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9) YOLLUK VE YEVMIYELERIN ODENMESI iISLEMLERI

SUREC ADI Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci

SUREC NO 9 TARIH 21.09.2021

SURECIN SORUMLUSU Miidiirliik, Yiiksekokul Sekreteri, Mali Isler Sorumlusu

SUREC ORGANIZASYON | Ogretim Elemani, Mali Isler Sorumlusu, Yiiksekokul Sekreteri,
ILiSKiSi Miidiirliik, Yonetim Kurulu, Rektorliik

UST SURECIH Ynetim Isletisim Siireci

Gorevlendirme Ile Sehir Disina Cikacak Ogretim

SURECIN AMACI Elemanlarinin Yolluk-Yevmiye Ucretlerinin Odenmesi,

Kisinin Talebi Uzerine Rektdrlilk Makamima Olur Yazilmasi

SURECIN SINIRLARI Ile Baslar, Paranin Hesaba Havale Edilmesi ile Son Bulur

e (Ogretim Eleman1 Konferans, Seminer vb. Etkinliklere
Katilmak I¢in Béliim Baskanligina Basvurur. Boliim
Bagkanlig1 Uygun Gérmesi Halinde Talebi Miidiirliige
Bildirir.

¢ Talep Yonetim Kurulunda Gorisiliir. Yonetim Kurulu
Uygun Goriirse Rektorlilk Makamina Onay I¢in Sunulur.

SUREC ADIMLARI

e Rektorliik Onay Verirse Ogretim Elemani1 Onay
Dogrultusunda Gider Gelir Otobiis ve Konaklama
Faturalarin1 Muhasebeye Teslim Eder.

e Gidis Déniis Tutar1, Konaklama vb. Odemeler Mali Isler
Sorumlusunca Muhasebelestirilerek, tutar Ilgilinin
Hesabina Yatirilir.

SUREC PERFORMANS Performans Gostergesi

GOSTERGELERI

Yolluklara Ayrilan Biitgeden Yararlanan Kisi Sayisi,




YOLLUK-YEVMIYELERIN ODENMESI
SURECINIi BASLAT
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Ogretim Elemam Konferans, Seminer Vb. Etkinliklere
Katilmak I¢in Béliim Baskanligia basvuruda bulunur.

Talep Boliim Bsk.liginca

Uygun Gorildi mi?

EVET

Boliim Baskanligi Ogretim Elemaninin Talebini Uygun
Buldu ise Yonetim Kuruluna Sunar.

l

Talep Yonetim

Kurulunca Uygun
Goriildii mu?

EVET

Yonetim Kurulunca Uygun Goriilen Talep Rektorliik
Makamina Onaya Sunulur.

Talep Rektorliik

Makaminca
Onaylandi m1?

l EVET

[ Rektorliik Makaminca Onaylandiktan Sonra Géreve Gidilir. ]
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[ Doniiste Yolculuk-Konaklama Biletleri Muhasebeye Teslim Edilir. ]
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‘ Muhasebe Gorevlisi Eldeki Evraki Miisbitelere Gore Hesaplamalar1 Yapar. ‘
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o . ISLEM
‘ Hesaplanan Tutar Ilgili Kisinin Hesabina Havale edilir. SONU






