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SUREC NO

31

TARIH

21.09.2020

SURECIN SORUMLUSU

Miidiir, Yiiksekokul Sekreteri, Personel isleri

SUREC ORGANIZASYON

Yiiksekokul Sekreteri, Miidiir, Personel Isleri, Rektorliik

TLISKiSI
UST SURECIH Y Onetim isletisim siireci
SURECIN AMACI Yardimci Hizmetliler Stnifinda Bulunan Idari Personelin Terfi

Islemlerini Zamaninda Yapmak,

SURECIN SINIRLARI

Yardimc: Hizmetliler Stmifinda Bulunan Idari Personelin Terfi
Onayini Personel islerinde Calisan idari Personelin Yazmasi
Ile Baslar, Miidiiriin Onayindan Sonra Ilgiliye

Tebligi ile Sona Eder.

SUREC ADIMLARI

- Yardimci Hizmetliler Sinifinda Bulunan Idari
Personelin Terfi Tarihi Geldigi Zaman Mudure Teklifte Bulunur.
+ Teklif Yazis1 Personel Islerinde Gorevli Personel

Tarafindan Yazilir.

+ Teklif Miidiirliikge Onaylanir.
- Onay Sureti ilgiliye Teblig Edilir.

- Onay Suretinin Bir Niishas:1 Maasa Yansitiimak Uzere
Muhasebe Birimine Verilir.

+ Onay Suretinin Bir Sureti Rektorliik Personel
D.Baskanligina Gonderilir.

- Terfi Onay: Miidiirliik Personel Sicil Defterine Islenir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Terfi Onay1 Alinan Personel Sayist,




[ TERFI iSLEMLERI SURECINI BASLAT }

A\ 4

Yardimci Hizmetliler Stnifinda Bulunan idari Personelin Terfi Tarihi
Geldigi Zaman Mudure Teklifte Bulunur.

A 4

Teklif Yazis1 Personel Islerinde Gérevli Personel Tarafindan Yazilir.

HAYIR

Bir yillik
stireyi

Terfi
ettirilmez. doldurdu mu?

Terfi

HAYIR
[ ettirilmez.

EVET

Mudur terfiyi onaylar.

A\ 4

Personel isleri ilgili kisiye teblig eder. Onay suretinin bir suretini verir.

A 4

Onay Suretinin Bir Sureti maas i¢in muhasebeye verilir.

A 4

Onay personel sicil defterine islenir.

A\ 4

[ ISLEM SONU ]






