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17) MALZEME SATIN ALIM ISLEMLERI

SUREC ADI Malzeme Satin Alim Siireci
SUREC NO 17 TARIH 25.08.2022
SURECIN SORUMLUSU Fakiilte Sekreteri, Dekanlik, Mali Isler

Sorumlusu, Muayene Komisyonu,

SUREC ORGANIZASYON
ILiSKiSI

Fakiilte Sekreteri, Dekanlik, Mali Isler
Sorumlusu, Muayene Komisyonu, Rektorliik

UST SURECI

Yonetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI

Fakiilte i¢in Dogru Uriiniin, Dogru zamanda,
Dogru Yerde ve En Uygun Fiyata Alinmasi,

SURECIN SINIRLARI

Malzeme Talebinin Sekreterlige Iletilmesi ile Baslar,
Malzemenin Alinmasindan Sonra ddeme Yapilmasi le
Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

e Fakiilte Birimlerince Malzeme istegi Fakiilte
sekreterligine gonderilir.

e Alinacak Malzeme Yiiksek Biitge Gerektiriyorsa Ihale
Yoluyla, Gerektirmiyorsa Teklif Yoluyla Satin Alma
Siireci Isler.

e Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilir, Malzemenin Tahmini
fiyat1 6grenilir.

e Harcama Yetkilisi Malzemenin Alinmas1 Y6niinde Onay
Verir.

e Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

e Gelen Teklif Mektuplar1 Fiyat Agisindan Degerlendirilir.

e En Diisiik Fiyat1 Veren Firmaya Teklifin Kabul Edildigi
Haber Verilir.

e Firmaca En Kisa Siirede Malzeme Teslim Edilir,

o Malzemeler Muayene Komisyonunca Kontrol Edilir.

e Malzemeler Uygun Ise Odeme Evraklar1 Hazirlanarak
Odeme Yapilir

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ayrilan Biitce




MALZEME SATIN ALMA ISLEMINi BASLAT

Fakiilte Birimleri Malzeme Istegini Fakiilte Sekreterligine Iletir.

Alinacak Malzeme
Yiiksek Biitge mi?
Gerektiriyor?

EVET

l HAYIR

‘ Tiim Programlarin Yeterlilikleri Belirlenir

fhale Yolu ile

\ 4

‘ Piyasa Fiyat Arastirmas1 Yapilarak Malm Fiyat1 Ogrenilir.

!

Malin Fiyat1 Uygunsa Harcama Yetkilisi Alinmas1 Yoniinde
Onay Verir.

y

Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

I

Firmalara Teklif Mektuplar: Gonderilir.

\4

Yeterlilikler Rektorliik Makamina Gonderilir.

A 4

Gelen Teklif Mektuplari
Degerlendirmeye Alinir

!

Malzeme

En Diisiik Fiyat1 Veren Firmaya
Teklifin Kabul Edildigi Haber Edilir

Uygun mu?

v

e

Firma En Kisa Siirede Malzemeyi

Mal fade
Edilir

Teslim Eder

~
Mal Tasmir K. Kont. Yetkilisince Teslim
Almnur. Taginir Fisi Kesilir.

A 4

Muayene Komisyonu
Malzemeyi Kontrol Eder,

%

flgili Firmaya Odeme Yapulir..

!

ISLEM SONU




