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RAPOR HAZIRLAMA TALIMATI

A. Raporu Yazarken Uyulacak Standartlar:

1.

Rapor A4 formundaki kagitlara yazilacaktir. Rapor ve devam gizelgesi ginliuk
doldurulacaktir.

Rapor mirekkepli kalem ile yazilmali veya bilgisayar ¢iktisi olarak hazirlanmalidir.

Basliklar sayfa ortalarina gelecek sekilde biyiik harflerle, alt baslklar ise klglk harflerle
yazilacak ve altlari gizilecektir.

B. Rapor Dosyasinda Bulunacak Bilgi ve Dokiimanlar:

1.

2.

Raporun basina konu basliklari ve bulundugu sayfa numaralarini gésterir “iICINDEKILER”
sayfasi konulacaktir.
Raporun giris kismina (sadece bir kez) stajin yapildigi isyerinin;

a) Adive adresi,

b) Organizasyon semasi,

c) istihdam ettigi yonetici, miihendis, tekniker, teknisyen, ustabasi, isci memur

sayisl,

d) Faaliyet alani ve imalat tir(,

e) Kisaca tarihgesi yazilacaktir.
Giris bolimiinde staj calismalarinin amaci ve konulari ana hatlari ile yazilacaktir.
Ogrenciler; rapor kisminda; kendilerine verilen calisma programini esas alarak, uygulama
yaptiklari isyerinde inceledikleri her isi detayl olarak yazip, varsa resimleri, tablolari ve
cesitli doklimanlari rapor icerisinde uygun yerlere yerlestirecektir veya ekte belirli diizen
icerisinde siralayacaklardir.
Sonug kisminda, staj stiresince edindigi bilgi ve becerileri dikkate alarak kendisine verilen
calisma programinda belirtilen amaclara ne derecede ulastigini, yapici 6nerilerini de
belirterek acgik sekilde 6zetleyecektir.
Tamamlanan rapor dosyasi, isyerinden ayrilmadan dnce 6grenciden sorumlu yetkiliye ilgili
bolim imzalattirilarak mihirletilecek/kaseletilecektir.
Form 2 (iki) nusha halinde doldurulup imzalatildiktan sonra; birisi kapatiimis ve
muhurlenmis zarf icerisinde, 6grenci ile veya kargo/posta ile yuksekokul mudirlugine
gonderilecektir. Diger nisha isyerinde muhafaza edilebilir.
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Programi
— Numarasi
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E Staj Calismasina Baslanan Tarih
9
‘O Staj Calismasinin Bittigi Tarih
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isyerinin Ad
(Kasesi)
2 isyeri Adina Defteri Yukarida adi yazili ve fotografi yapisik olan 6grencinin isyerimizde
g Onaylayan Amirin | . isguni staj calismasi yaptigini ve bu dosyayi kendisinin
= tanzim ettigini beyan ve tasdik ederim.
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imza Mihir/Kase

STAJ CALISMALARI DANISMAN VEYA KOMISYON GORUSU (Bu kisim Doganhisar M.Y.O. tarafindan doldurulacaktir)

Gorugsler Agirlik | Not
Staj Raporu %40
isveren Raporu %30
Ziyaretci Ogr.Elm. Deg. Rap. %15
Mulakat %15
Basari Notu:

Yapilan Staj Calismasi ........ is gunlik Staj calismasi olarak
[ ]Kabul Edilmistir. [ ]Kabul Edilmemistir.
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Tarih




OGRENCININ iSYERi DEVAM CIZELGESI

Yetkilinin
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Not: Bu Sayfa Gerekirse Cogaltilabilir.
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DOGANHISAR MESLEK YUKSEKOKULU OGRENCILERININ
ENDUSTRI AGIRLIKLI OGRETIMLERI (STAJ) HAKKINDA iSVERENIN RAPORU

Ogrencinin Isverenin

Adi SOYAAI e Adl e ————
StajDall e Adresi o
STQ) SUMESI e TeINO o
Staj Baslama Bitis Tarihleri: E-POSTa i e
..................................................................................... FAkS NO oot

Sayin isyeri Yetkilisi,

Isyerinizde staj ve endiistriye dayali 6gretim programi kapsaminda siiresini tamamlayan 6grencinin

bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iligkileri ile davranislarinin niteliklerini belirleyebilmek

icin lUtfen asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

OZELLIKLER

DEGERLENDIRME
Cok lyi Iyi Orta Zayif | Olumsuz
(85-100)| (84-65) | (64-39)| (40-30)| (0-29)

ise ilgi

isin Tamamlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Gicl

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanimi

Problem Cozebilme Yetenegi

iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

Grup Calismasina Yatkinlig

Kendisini Gelistirme Yetenegi

Formu Dolduran Yetkilinin:

Adi Soyadi imzasi

Kase (Mihr):

Not: Bu Form staj veren isyeri tarafindan doldurulacaktir. Gizlidir, agzi mihiirli zarf icinde 6grenci

veya posta ile Yiiksekokul Muddrligine gonderilecektir.




