SELCUK

S.U ZiRA:AT FAKULTESI
IS SURECLERI

UNIVERSIVFESI L4 [ oo .
OGRENCI STAJ SURECI

SUREC ADI : Ogrenci Staj
SUREC NO 1 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Staj Komisyonu
SUREC ORGANIZASYON Staj Komisyonu, Boliim Sekreterligi, Tahakkuk,Ogrenci,
ILiSKiSi Ogrenci Isleri
UST SURECI Egitim-Ogretim Sireci
SURECIN AMACI Zorunlu Olan 40 Is Glnlik Ogrenci Staj Caligmalarinin

Tamamlanmasini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Staj Dnemlerinden Once Ogrencilere Danismanlarinca Staj
Yapmalar1 Gereginin Duyurulmasi Ile Baglar, Onaylanan Staj
Yerlerinde Ogrencilerin Stajlarmin Degerlendirmesi ile Biter.

SUREC ADIMLARI

* Ogrencilere Staj Dénemleri Danismanlarinca Duyurulur.

* Ogrenciler Staj Yerlerinden Kabul Edildiklerine Dair Belgeyi
Staj Komisyonuna Tletir.

* Staj Komisyonu Staj Yerini Onaylar.
* Tahakkuk tarafindan sigorta girisleri yapilir.

* Ogrenciler 40 Giinlik Stajini Tamamlayarak Staj Defterini
Doldurup Belgeleri Ile Birlikte Staj Komisyonuna Teslim Eder.
Gizli Staj Formunun Staj Komisyonuna Zamaninda Ulagmasini
Saglar.

* Staj Komisyonu Ogrenci Staj Defterini Ve Staj Sicil Fislerini
Degerlendirerek, Staj Degerlendirme Sonuglarmi Ogrencilere
Duyurur ve staj sonug belgelerini Ogrenci Islerine génderir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Staj Yapan Ogrenci Sayzilari ile Stajlar1 Kabul Edilen Ogrenci
Sayilari




SELCUK
UNIVERSITESI
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Ogrenci Staj Siireci Akis Semasi

@AJ ISLEMLERINi BASLAD
v

A

Staj i¢in Uygun isyeri Bul

!

Staj Bagvuru Formunu Danismanlar1 veya
Ziraat Fakultesi Web sitesinden al, Gerekli
Yerleri Doldur, Fotograf Yapstir,

.

Staj Bagvuru Formu le Stajmni1 Yapmak
Istedigin Kurum/Sirkete Basvur,

|

Staj Bagvurun Hayir

Kabul Edildi
mi?

l Evet

B6lim Baskanligina Evraklarii Teslim Et,

|

Staj Yerin ve Staj

Tarihlerin Staj Havir

v

Komisyonunca
Uygun Goraldu
ma?

l Evet

Kimlik Fotokopini, Uygunluk Belgeni, Tahakkuk
Burosuna Ver, Sigorta Girisini Yaptir,
BU ISLEMLER STAJA BASLAMADAN EN AZ 10
GUN ONCESINE KADAR TAMAMLANMASI
GEREKIR.
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UNIVERSITESI

KONYA - 1975

|

isleri
Danigman

Web
iindan Al,

Staj Evraklarii, Gizli Sicil Raporunu ve Staj
Dosyan1 Boliim Sekreteri veya Ziraat Ogrenci

A

Staj Baglama Tarihinde Evraklarinla Birlikte
Staj Yapacagin Birime Git ve Staja Basla,

|

Staj Doneminde yaptigin Calismalar1 Staj
Defterine Yaz ve Evraklarin Birer Ornegini Al,

|

Staj Sonunda Staj Defterini ve Gizli Sicil
Formunu Birim Yetkilisine Onaylat,

|

Staj Komisyonunca {lan Edilen Tarihlerde Staj Defterini ve Evraklarmi
Staj Komisyonuna Teslim Et, (Staj Bitiminden Itibaren En Geg 15 Giin)

|

Gizli Sicil Zarfini
Staj Komisyonuna
Teslim Ettin mi?

Hayir

Firma Posta
Ile

Evet

A 4

Gonderecek

STAJ KOMISYONUNCA STAJ DEFTERI VE
EVRAKLARIN KONTROLU

Staj Gegersiz
Sayildi.

i

RED

EKSIK

YAPILAN
STAJ
BASARILI

v

( ISLEM SONU

D

Eksiklikleri
Verilen Siirede
Tamamla




SELCUK

S.U ZIRAAT FAKULTESI

Ogrencinin Burs Islemleri Siireci Akis Semasi

UNIVERSITESI
KONYA - 1975
SUREC ADI : Ogrenci Burs Islemleri
SUREC NO 2 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Burs Komisyonu
SUREC ORGANIZASYON : ao iy g
iLiSKisi Burs Komisyonu , Ogrenci, Fakiilte Dekanlig
UST SURECI Egitim-Ogretim Sireci
SURECIN AMACI Ekonomik Destege IThtiyacit Olan Ogrencilerim Belirlenip Burs

Veren Kurumlar Tarafindan Desteklenmesini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Selcuk Universitesi Akademik Y1l1 Giiz

Doneminde Burs Veren Kurumlardan Gelen Burs
Kontenjanlarma Bagh Olarak Ogrenciler Belirlenip, Bursun
Saglanmasi ile Biter.

SUREC ADIMLARI

Kurumlardan Gelen Burs Kontenjani ve Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Tlanlar Ogrencilere Duyurulur.

Belirlenen Giin ve Saatte Burs Komisyonu Tarafindan
Basvurular Miilakatla Degerlendirilir.

Burs Hak Kazanan Ogrenciler flan Edilir.

Belgeler Tamamlanarak Burs Veren Kurumlara
Ogrenciler Bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Burs Alabilen Ogrenci Says1.




L '% > \
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

Ogrenci Burs Islemleri Siireci Akis Semasi

@GRENCi BURS iSLEMINi BASLAD

Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlar1 ve Burs ile ilgili
Bilgiler Ogrencilere Duyurulur.

|

Fakilte Dekanlginca Burs Komisyonu Olusturulur

|

Ogrenciler Burs Basvurularini Istenen Evraklar Ile Birlikte
_ Bolum Bagkanligina veya
Ogrenci Isleri Burosuna Yapar.

!

Burs Komisyonunca belirlenen ve ilan Edilen Giinde
Ogrenciler Millakatla Degerlendirilir.

Ogrenci Burs
Almaya Uygun mu?

X Talep
Reddedilir.

l Evet

Burs Komisyonunca Burs Kazanan Ogrenciler Belirlenir ve
[lan Edilir.

A 4

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber
Ogrenci Isleri Daire Dairesi Baskanligina Iletilir.

Ogrenci Isleri Daire Dairesi Baskanliginca Burs Alacak
Ogrencilerin Isimleri Burs Verecek Kurumlara Bildirilir.

v

( ISLEMSONU )



S.U ZIRAAT FAKULTESI

_SELCUK
UN}{XNL\I\“I[,F ESI Ogrencilerin Yemek Yardim islemleri Siireci
Akis Semasi
SUREC ADI : Ogrenci Yemek Yardim Islemleri
SUREC NO 3 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekanhg:
SUREC ORGANIZASYON . e
iLiSKisi Fakiilte Dekanligi ,Ogrenci, Ogrenci Isleri
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Ekonomik Destege Ihtiyact Olan Ogrencilerim Belirlenip

Universitemizden Ucretsiz Yemek Yiyebilmelerini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Saglanmas: Ile Biter.

Selguk Universitesi Akademik Y1l Giiz Déneminde
Ihtiyag Sahibi Ogrencilerin Belirlenip, Yemek Yardimin

SUREC ADIMLARI

o QniversitemizﬂYemekhanesinden Yemek Yiyebilecek
Ogrencilerin Ogrenci Sayilar1 (Kontenjani) ile Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Ilanlar Ogrencilere Duyurulur.

e Belirlenen Giin ve Saatte Dekan Yardimcisi
Tarafindan Basvurular Milakatla Degerlendirilir.

e Yemek Yardimi Hak Kazanan Ogrenciler ilan Edilir.

e Belgeler Tamamlanarak Saglik Kultur ve Spor Dairesi
Baskanhgina Ogrenciler Bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yemek Yardinmi Alabilen Ogrenci Sayisi.
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Ogrenci Yemek Yardim Islemleri Siireci Akis Semasi

@RENCi YEMEK YARDIMI iSLEMINi >

Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligindan Gelen Yemek
Yardimi Kontenjanlar1 ve Yemek Yardimu ile Ilgili Bilgiler
Ogrencilere Duyurulur

Ogrenciler Yemek Yardinu I¢in Bagvurularmi Istenen
Evraklar ile Birlikte Boliim Sekreterliklerine veya Ogrenci
Isleri biirosuna Yapar.

v

Dekanlikga Belirlenen ve ilan Edilen Giinde Ogrencilerin
miiracaatlar1 Degerlendirilir.

l

Ogrenci Burs
Almaya Uygun mu?

Talep
Reddedilir.

l Evet

Fakilte Dekanliginca Muracaat Eden Yemek

_ Yardimindan Faydalanacak
Ogrenciler Belirlenir ve Ilan Edilir.

|

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber
Yemek Yardimindan Faydalanacak Ogrenciler Saglik Kultir
Ve Spor Dairesi Bagkanligina iletilir.

A\
Saglik Kiiltiir Ve Spor Dairesi Baskanliginca Yemek
Yardimindan Faydalanacak Ogrencilere Ogrenci
Kimliklerine yiikleme Yapilir ve Ogrencilerin Ucretsiz
Yemek Yemeleri Saglanir.

ISLEM SONU
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SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

OGRENCI TEMSILCISI SECIiMi iISLEMLERI

SUREC ADI : Ogrenci Temsilcisi Segim Sureci
SUREC NO 4 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Temsilcisi Segim Isleri Tle Sorumlu Dekan Yardimcisi
SUREC ORGANIZASYON 8&232 'Isg(zlrllcl:llls(l SRi(igrﬁfn Ile Sorumlu Dekan Yardimeist,
fLiSKiSi grenct, ’
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Fakiilte Ogrenci Temsilcisinin

Belirlenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci Temsilcisi Se¢im Isleri ile lgili Rektorliikten Gelen
yazi Ile Baslar, Fakiilte Ogrenci Temsilcisinin Belirlenmesi
fle Sonlanr.

SUREC ADIMLARI

Rektorlilk Tarafindan Ogrenci Temsilcisi Secilmesi
Gerektigini Bildiren Yazi1 Gonderilir.

Tiim Programlara Ogrenci Temsilcisi Secilmesi
Gerektigini Bildiren Yaz1 Duyurulur. .

Bolim ve Fakilte Temsilcisi Se¢im
Tarihleri Belirlenip Ogrencilere Duyurulur.

Birim Ogrenci Temsilci adaylar1 Bilgi islem
Daire bagkanligina bildirilir.

Bildirilen adaylar Arasindan internet iizerinden se¢im
Yapilir ve aday belirlenir.

Belirlenen Aday Arasindan Birisi 2 (iki) Y1l Gorev
Almak Uzere Faklte Temsilcisi Segilir.

SQREC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Aday Olan Ogrenci Sayisi ve Segime Katilip Oy Veren

Ogrenci Sayis1.




A 4 S.U ZIRAAT FAKULTESI
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ONIVERSITES Ogrenci Temsilcisi Secim Siireci Akis Semasi

KONYA - 1975
<(")CRENC1 TEMSILCIiSi SECIM SURECINi BASLAD

Rektorliik (Saglik Kiiltur ve Spor Dairesi Baskanligi)
Tarafindan Ogrenci Temsilcisi Segilmesi Gerektigini
Bildiren Yazi Gonderilir

v

Fakilte Dekanliginca Fakilte Temsilcisi Secim
Tarihleri Duyurulur.

\
Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler internet Uzerinden Fakiilte
Temsilcisini Secer.

Simif Bagkam

Adaylardan En Cok
Oyu mu Aldi?

En Cok Oyu Alan Fakiilte Temsilcisi Olur.

Secilen Fakilte temsilcisi bilgileri Bir Ust Yazi ile Rektorliige
(Saglik Kiltdr ve Spor Daire Bagkanligina) Bildirilir..

A 4

Segilen Fakilte Temsilcileri Kendi Aralarindan
Universite Temsilcisini Secer.

Secim sonuglar1 S.U.Rektorliigiince ilan edilir.

l

ISLEM SONU
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

Ogrenci Isci Ahm Siireci Akis Semasi

UNIVERSITESI
KONYA - 1975
SUREC ADI : Ogrenci Hizmet Alim Sureci
SUREC NO 5 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Hizmet Alim Komisyonu
SUREC ORGANIZASYON Faklte Dekanligi, Ogrenci Alim Komisyonu, Ogrenci,
ILiSKiSi Rektorlik,
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Ogrenci Isci Olarak Uygun Kisilerin Segimini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci, Dilekge Ile Ogrenci Isci (Pirt-Time) Olarak Calismak
Istedigini Boliim Baskanligina Bildirmesi ile

Baglar, Fakillte Dekanligi Kabul Edilmesi yada
Onaylanmadigmin Bildirilmesi ile Sonlanir,

SUREC ADIMLARI

e Saghk Kiltiir ve Spor Daire Bagkanliginca Fakilte
veya baska birimlerde Part-time Calistirilacak Ogrenci
Sayis1 Bir Ust Yazi Ile Fakiltelere Bildirilir.

e Rektorlilkten Gelen yaz1 Ogrencilere Duyurulur.

e Ogrenciler Bolumlere
Calismak Istediklerini Dilekge ile Bildirirler,
e Calisacak Ogrencilerin Se¢imi Yapilir.

e Sonug Olumsuz ise Ret edilir. Olumlu Ise Ogrenci Pirt
Time Ogrenci Olarak Calisir.

e Calisacak Ogrenciler Saglik Kiilttr ve Spor Daire
Baskanhgina Bir Ust Yaz ile Bildirilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Calisan Ogrenci Is¢i Sayis
Bagvuran/Kabul Edilen Ogrenci Sayisi




S.U ZIRAAT FAKULTESI

SELCUK

UNIVERSITESI
KONYA - 1975 ” . .
C Ogrenci Isci Alim SUreci Akis Semasi >

Y

Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanliginca Okullara
Calistirilacak Ogrenci Sayilar: Bildirilir.

Fakilte Calistirilacak Ogrenci Sayisini ve Aranan
Vasiflar1 Ogrencilere Duyurur.

A4
Ogrenciler Calismak Istediklerini Bir Dilekge ile
Bolim Baskanliklarina veya Dekanliga basvuru yapar.

A4

Bagvurular Dekanlik komisyonu tarafindan incelenir.

!

| Calisma Istegi
Hayir | Reddedilir

Evet

Dekanlik komisyonunca Segilen Ogrencilerin
Isimleri belirlenir

!

Fakilte Dekanliginca Secilen Ogrencilerin isimlerini
Saglik Kultir ve
Spor Dairesi Bagkanligina Bildirir.

|

Secilen Ogrenci Ilgili Birimde Calismaya Baslar

4

( ISLEM SONU )
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SU-ZiRAéT FAKULTESI
IS SURECLERI

YENI KAYIT-OSYS SURECI iSLEMLERI

SUREC ADI : Yeni Kayit-OSYS Siireci

SUREC NO 6 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan Yrd. Ogrenci Isleri Calisanlar
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanlig1, Dekan Yrd., Fakiilte Sekreteri, Ogrenci
ILiSKiSi Isleri, Ogrenci.

UST SURECI Ogrenci Isleri Sureci

SURECIN AMACI OSYM Sinavi Sonuglarma Gore Yerlestirilen Ogrencilerin

Kayitlarinin Yapilmasi,

SURECIN SINIRLARI

Siav Sonuglarma Gére Yerlestirilen Ogrencilerin Kayit
Duyurusunun Yapilmasi ile Baslar, Ogrencinin Kaydinin
Yapilmasi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e OSYM Smav Sonuglarina Gore Yerlestirilen
Ogrencilere Kayit Duyurusu Yapilir.

e Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Yerlestirilen
Ogrencilerin Bilgileri OSYM Sisteminden
Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemine Aktarilir.

e Ogrencilerin Kayit Tarihleri Universite Akademik
takvim dahilinde ilan edilir.

e Belirtilen kayit tarihlerinde aday bizzat kendisi kayit

birosuna gelir veya E-Devlet Uizerinden elektronik ortamda

kaydim yaptirarak ilgili  evraklarmi  egitim-6gretim
basladiginda teslim ederek kaydi tamamlanir.

e Ogrenci, kayit I¢in Istenen Belgeleri Kayit Biirosunda

Gorevliye Teslim Eder.

e Ogrencinin Kayd: Yapilir. Ogrenciye Kimligi
(hazir oldugunda) ve Ogrenci Belgesi Verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kayit Olan Ogrenci Sayisi
Basarili Bir Sekilde Tamamlanan Kayit Sureci.
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SU-ZIRAAT FAKULTESI
Ogrenci Yeni Kayit-OSYS Suireci Akis Semasi

v

OSYS Smav Sonuglarina Gére yerlestirilen Ogrencilere
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlhiginca Kayit Duyurusu Yapilir.

A4

Smav Sonuglarma Gére Yerlesen Ogrencilerin Bilgileri
Ogrenci Isleri D.Bsk.liginca OSYM’den OBS’ne Aktarilir.

h 4

Ogrencilerin Kayzt tarihleri Rektorlik Ogrenci Isleri
Daire baskanliginca duyurulur.

I

Ogrenci Belirlenen Tarihler Arasinda Kayit igin Kayit
Burosuna Gelir veya E-Devlet Uzerinden Kayit yaptirir.

|

Aday Bizzat Kendisi Hayir

mi Bagvurdu?

C OGRENCI YENI KAYIT iSLEMINi BASLAT >

E-Devlet ‘ten

Ogrenci kay1t dosyasin1 doldurur.

!

Ogrenci Kayit Icin Istenen Diger
Belgeleri Kayit Burosundaki Gorevliye Teslim Eder.

Kayit yaptirdi
mi1?
Evet Hayir
) A 4

\ 4

Ogrenci Kaydi

Yapilmaz
Evraklar1 Tam mu? Hayr Kayit
> Yapilmaz

Gorevli Personel Tarafindan Ogrencinin Kaydi Yapulir.

y

Ogrenciye Ogrenci Kimlik Belgesi (hazir oldugunda)
ve Ogrenci BelgesiVerilir.

(iSLEM SONU)




SU-ZIRAAT FAKULTESI

 SELQUK is SURECLERI
s

KAYIT DONDURMA iSLEMLERI
SUREC ADI : Kayit Dondurma Siireci
SUREC NO 7 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakulte Sekreteri, Dekanlik, Yénetim Kurulu
?SiEE%S?RGANiZASYON I;;lllgr'uifte Sekreteri, Dekanlik, Yonetim Kurulu, Ogrenci, Ogrenci
UST SURECI Ogrenci Isleri Sureci
SURECIN AMACI Hakli Ve gegerli Bir Nedenle Ogrenimine Ara vermek Isteyen

Ogrencilerin Kayitlarinin Bir Siireligine Dondurulmasi,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Dilekce ile Ogrenci Isleri Biirosuna Kayit
Dondurma Istegini Sunmasi Ile baslar, Kayit Dondurma
isleminin Tamamlanmas Ile Biter.

SUREC ADIMLARI

e Ogrenci Kayit Dondurmak istegini S.U

Ogretim ve Sinav yonetmeligi dahilinde Dekanlik

makamina Bir Dilekge ile basvuruda bulunur.

e Dilekce Ydnetim Kuruluna Sunulur.

e Faklte Yonetim Kurulu Hakli ve Gegerli
Nedenler Kapsaminda Dilekgeyi Inceler.

e Sonug Fakilte Y6netim Kurulu Karari le
Aciklanir.

e Sonug Olumlu Ise Kayit Dondurma Ogrenci Islerine
Bildirilir.

e Ogrenci Isleri Kayit Dondurmay1 Ogrenci Bilgi

Sistemine Isler.

e Sonug Olumlu veya Olumsuz ise Karar Ogrenciye
Teblig Edilir.

e YOKSIS veri tabanmna islenir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kayit Donduran Ogrenci Sayisi.




_ SELCUK SU-ZIRAAT FAKULTESI
e . Kayit Dondurma Sureci Akis Semasi

C KAYIT DONDURMA iSLEMINi BASLAT )

Y

Ogrenci Kayit Dondurma istegini Iceren Dilekgesini
Dekanlik makamina verir.

v

Fakulte Sekreterligi Ogrencinin Dilekgesini
Yo6netim Kuruluna Sunar

!

Hakl1 ve Gegerli Nedenler Kapsaminda Y6netim Kurulu
Dilekgeyi inceler.

!

Sonug Fakiilte Yénetim Kurulu Karari ile
Agiklanir.

|

Olumlu Ya da Olumsuz Sonug Ogrenciye Bildirilir.

Hayir| Kayit Dondurma
Talebi Reddedilir.

Evet

Ogrenciye Bildirilir.

v

Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

Y

YOKSIS veri tabanina islenir.

(iSLEM SONU)




SU-ZIRAAT FAKULTESI

UNIVERSITESI . P .
KONYA - 1975 IS SURECLERI
KAYIT YENILEME iSLEMLERI
SUREC ADI : Kayit Yenileme Sureci
SUREC NO 8 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Ogrenci Danismani
SUREC ORGANIZASYON S U, Lol
iLiSKisi Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Bagkanligi, Ogrenci Danigmant
UST SURECI Ogrenci Isleri Sureci
SURECIN AMACI Ogrencilerin Kayit Yenileme Islemlerinin Gergeklestirilmesi,

SURECIN SINIRLARI

Akademik takvimde belirtilen tarihlerde ders kayit streci ile
Baslar, Kaydin Onaylanmasi ile Biter.

SUREC ADIMLARI

e Ogrenci Bilgi Sistemine Belirlenen Danismanlar
Ogrenci Islerince Atanur.

e Ogrenciler Ilan Akademik Takvimde Belirlenen
Gunlerde Kayit Yenileme ve Ders Atama Islemlerini
Internet Uzerinden Yaparlar.

e Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

e Marzeretleri Nedeniyle Kayitlarini Yenileyemeyenler
Akademik takvimde belirtilen tarihe kadar Dekanlik
ogrenci islerineBasvurur.

e Mazeretli Kayit Yenilemek IsteyenOgrencilerin
Listesini Yonetim Kuruluna Sunulur.

e Mazeretleri Uygun Goriilen Ogrencilerin Kayit
yenileme Islemleri Ogrenci Islerince Yapulir.

e Kayit Yenileme islemlerinde Tim Sorumluluk
Ogrenciye Aittir.

e Kayit Yenileme Siireci Igerisinde Ogrenciler Ogrenci
Bilgi Sisteminden Kayit yenileme Islemlerini Kontrol
Eder.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Basarili Bir Sekilde Gergeklestirilen Kayit Yenileme Sureci
Sayisi ve Sireci




SU-ZIRAAT FAKULTESI
Kayit Yenileme Sireci Akis Semasi

C KAYIT YENILEME iSLEMINi BASLAT >

Bolum Baskanligi Yeni Donem Danigman Listelerini
Belirler.

l

Ogrenci Islerince, Boliim Baskanliginca Belirlenen
Danigman listesi, Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

Katki pay1 Bankaya
Yatn11§ mi1?

Hawir

Ogrenci katki pay!

yatiracak mi?

Evet v

Kay1t Yenileme islemi
Gergeklesmez.

Ogrenciler Yeni Dénemde Altcag1 Dersleri (Oncelikle Alt
Yariyildan Basarisiz Olan Dersleri) Ogrenci Bilgi
Sisteminde Segerler.

\4
Akademik Takvimde Belirtilen Ginlerde Ders Secimlerini
Tamamlarlar ve Danigmanlara onaylatirlar.

Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

Mazeretleri Nedeniyle Kayit yenileme islemi Yapamayan
Ogrenciler Akademik Takvimdeki Belirtilen Siire Ierisinde
Dilekge Ile Ogrenci Islerine Miiracaat Ederler

A
Fakiilte Sekreterligi Dilekgeleri Bir Ust yazi ile Y6netim
Kuruluna Sunar.

l
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Hayir Kayit Yenileme islemi
; Gergeklesmez.

Mazeretler
Uygun mu?

l Evet

Mazeretleri Uygun Olan Ogrenciler Ekle Sil Haftasinda
Katk1 pay: yatirmasi gerekenler Ilgili
Bankaya Yatirirlar.

!

Katki pay1 yatirmasi gereken dgrenciler lgili
BankayaYatirdiktan sonra ve diger dgrencilerin
Kayit Yenileme Islemleri Ogrenci Islerince

Ogrenciler Kayit Yenileme Isleminden Sonra Ogrenci Bilgi
Sisteminden Yeni Donemde Alacag: Dersleri Kontrol Ederler.

4

(iSLEM SONU)
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SELCUK . .. .
UNIVERSITESI IS SURECLERI
KONYA - 1975
KAYIT SILDIRME iSLEMLERI
SUREC ADI : Kayit Sildirme Stireci
SUREC NO 8 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri
SUREC ORGANIZASYON N . .
iLiSKISi Ogrenci, Ogrenci Isleri, Fakilte Sekreteri, Dekanlik
UST SURECI Ogrenci Isleri Sureci
SURECIN AMACI Kaydini Sildirmek Isteyen Ogrencilerin Okul Ile Tliskisini
Kesmek,,
Ogrenci Kaydin1 Sildirmek Uzere Yazili istekte Bulunmasi ile
SURECIN SINIRLARI Baslar, Ogrencinin Kaydmin Silinmesi ve Ogrenciye Lise

Diplomasinin Asli Verilmesi ile Biter.

e Ogrenci Kayit Sildirmek Uzere Dekanliga dilekge verir.

e Ogrencinin Istegi Fakiilte Sekreterligince Onaylanir.

e Ogrenci Ilisik Kesme Belgesini Gerekli Yerlere
Onaylatir.

e Lise Diplomasinin Arkasina Kayit Sildirme Islemi
SUREC ADIMLARI Islenir.

e Lise Diplomasimin Asli Ogrenciye Verilir.
e Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Kayd: Silinir.

e Ogrenci Kredi Alryorsa Kredi ve Yurtlar Kurumuna
Kaydinin Silindigi Bildirilir.

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS g

GOSTERGELERI Kaydini Sildiren Ogrenci YUzdesi ve Kayit Silme Siiresi.




| \ SU-ZIRAAT FAKULTESI
SELCUK Kayit Silme Stireci Akis Semasi

UNIVERSITESI
C KAYIT SILME iSLEMINi BASLAT )

KONYA - 1975
Ogrenci Kayit Sildirmek Uzere Yazili Istekte Bulunur.

!

Ogrenci ilisik kesme belgesini dgrenci islerinden alir.

F

Ogrenci ilisik Kesme Belgesini Ilgili Birimlere Onaylatir.
(Kitiiphane,6grenci isleri ,Fakiilte Sekreteri).

v

Misigi > '
Var m? Evet| Kayit Silme Islemi

Gergeklesmez.

lHawr

Ogrencinin ilisigi Kesilir.
Ogrencinin Ogrenci Bilgi Sisteminden Kaydi Diisiiliir.

.

Lise Diplomasinin Arkasina Kayit Silme islemi Islenir.

v

Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir..

!

Ogrenci Kredi Aliyorsa Kredi ve Yurtlar Kurumuna
Kaydmin Silindigi Bildirilir.

A4

CiSLEM SONU)
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SELCUK iS SURECLERI
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

MEZUNIYET ISLEMLERI

SUREC ADI : Mezuniyet Siireci
SUREC NO 9 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik,Béliim Baskanhgi, Ogrenci Isleri,
SUREC ORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, B6lim, Damsmanlar ,Dekanlik
ILiSKiSi
UST SURECI Ogrenci Isleri Sureci
SURECIN AMACI Lisans Diplomasinin Verilmesi,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Dilekgesine Gére Durumunun Ogrenci isleri ve
Boliim Baskanlinca Incelenmeye Baslanmasi ile Baslar,
Ogrencinin Mezun Edilmesi ve Mezuniyet Belgesinin, onayli
transkriptinin ve Lise Diplomasinin Asli Verilmesi ile Biter.

SUREC ADIMLARI

e Ogrenci Isleri Mezun olabilecek Durumda Olan
Ogrencilerin transkriptlerini Sistemden Alir.

Bolim Baskanligina Gonderir.

e Boliim Baskanliginca ve Danigmanlar1 Ogrencinin
Durumu (Tiim Derslerini Almig m1? Kurum Stajini
Yapmis m1? Mezuniyet Kredisi Yeterli mi? ) Kontrol
Edilir?.

e Kosullar1 Sagliyorsa Bolim Bagkanliginca 6grencinin
transkripti onaylandiktan sonra Dekanliga Sunulur.

e Ogrencinin Diplomas1 Hazrlanir.

e Ilisik Kesme Belgesini Gerekli Yerlere Onaylatir.

e Lise Diplomasimin Arkasina Mezuniyet Islemi islenir.

e Lisans Diplomasi, Lise Diplomasinin Asli, Onayl

Transkripti ve diploma eki Ogrenciye Verilir.

e Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Durumu
MEZUN seklinde Islenir.

S['{REQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mezun Olan Ogrenci Sayis,
Basaril1 Bir Sekilde Tamamlanan Gegici Mezuniyet
Lisans Diplomasinin Verilme Suresi.




SU-ZIRAAT FAKULTESI

e Mezuniyet Sureci Akis Semasi

i (K \“;

SELCUK ) : .
UNIVERSITESI MEZUNIYET iSLEMINi BASLAT

KONYA - 1975

!

Ogrenci Isleri Birimince Mezun Olabilecek Durumda olan
Ogrencilerin Listesi Ogrenci Bilgi Sisteminden Almir.

!

Transkriptleri incelenmek Uzere Bolim
Baskanhgina Iletilir.

A 4

Boliim Baskanlig1 ve Danismanlar Gerekli incelemeleri Yapar

!

Zorunlu Derslerini ayig Mezun

Edilmez.
Secmeli Derslerini ayig Mezun
Aldi m1? Edilmez.
Stajini Mezun
apti mi? Edilmez.
Evet
Mezuniyet Kredisi Hﬂ
Yeterli mi? Mezun
Edilmez.

Evet
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Boliim Bagkanliginca Mezun Durumdaki Ogrencilerin
Transkriptleri onayladiktan sonra dekanliga gonderir

I

Mezunlar Ogrenci isleri ve Dekanlik¢a Onaylanir.

.

Ogrenci,Ogrenci isleri tarafindan Ogrenci Bilgi
Sisteminden Mezun Durumuna Getirilir.

:

Lisans Diplomasi yazdirilir Dekan imzaladiktan sonra
Rektorliige onaya sunulur.

!

Ogrenci ilisik Kesme Belgesini Ilgili Birimlere Onaylatir.
(Kutiiphane, Damigman ve Bolim Baskanlig,Ogrenci
isleri ,Fakulte Sekreteri).

!

Diploma, Onayl Transkript, Diploma EKki ve Lise
Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir.

A4
(iSLEM SONU)
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KURUM ICi YATAY GECIS iSLEMLERI

SUREC ADI : Kurum I¢i Yatay Gegis Stireci
SUREC NO 10 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik, Boliim Baskanligi ve Ogrenci isleri
_SU_REQ (_)RGANiZASYON Rektorliik, Dekanlik, Boliim Baskanligi, Ogrenci Isleri ve
ILISKISI Ogrenci.
UST SURECI Ogrenci Isleri Sureci
SURECIN AMACI Ogrencilerin Kurum Igi Esdeger Diploma Programlarina

Gegiglerinin saglanmasi.

SURECIN SINIRLARI

Kontenjanlarin Belirlenip, Duyuru ve [lana Goére Basvuru
Kosullarmin Takibi Ile Baslar, Kayit Onayi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

o Fakilte Boliim Baskanliklarinca Hangi Programlardan
Hangi Programlara Yatay Gegis Yapilacag1 ve Kurum ici
Yatay Gegis Kontenjanlari Belirlenir. Dekanliga bildirir.

e Konu Dekanlikga Rektorliige Sunulur.

e Konu Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Senatoya Sunulur,

Senatoca Kabul Edilen Kontenjanlar ve sartlar Universite Web

Sayfasinda Yaymlanir. ] ]

e Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Ilgili Birimlere Istenen
Evraklar ile Birlikte Bagvurur. ]

e Basvurular Intibak Komisyonlarinca Incelenir.

e Evraklar1 Tam Olup, Durumu Yo6netmelige Uygun Olanlarin

Talepleri Kontenjan Dahilin de Uygun Goriiliir. Digerleri Ret

edilir.

Konu Yonetim Kurulunda Goériisiildiikten Sonra Asil ve Yedek

Liste Web’te Yaynlanir.

e Durum Ilgililere Teblig Edilir.

e Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde ilgili Fakiilteye
bagvurarak Kesin Kayitlarin1 Yaptirirlar.

e Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

Dersleri Atanir.

Onceki béliimden Aldigi Dersler ve Notlar: Intibak
komisyonunca uygun gortlenler, not sistemine Muaf olarak
islenir.

o  Askerlik bilgileri sisteme islenir.

e Opgrencilere Yeni Kimlik Kart1 Cikartilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yatay Gegis Sayisi, Basarih Bir Sekilde Tamamlanan Kurum
I¢i Ya,tay Gegis Kayit Siireci Sayisi ve Suresi.
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SU-ZIRAAT FAKULTESI
Kurum ici Yatay Gegis Siireci Akis Semasi

QURUM iCi YATAY GECIS SURECINI BASLAD

A

Bo6lim Baskanliklarinca Hangi Programlardan Hangi Programa
Kurum I¢i Yatay Gegis Yapilacag ve Kurum I¢i Yatay Gegis
Kontenjanlar1 Belirlenir. Dekanliga Sunulur

A

Konu Dekanlik¢a Goriisiilerek Rektorliige Gonderilir.

y

Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur.

Y

Senatoca Kabul Edilen Kontenjanlar ve Sartlar Universite
Web Sayfasinda yayinlanir.

y

flan Edilen Tarihlerde Ogrenciler istenen Evraklar ile
Birlikte Fakiilte Ogrenci Islerine Basvurur.

y

Basvurular komisyonca Incelenir.

'

Durumlar1 Uygun Sayn

mu?

Basvuru
Ret Edilir.

Evet

Evraklar1 Tam Olup, Durumlar1 Kurum ici Yatay Gegis
Yonergesine Uygun Olanlar GNO larma gore Siralanir.

!

Kontenjan iginde
Kaldi mi1?

Basvuru
Ret Edilir.

Yedek ve Asil Listeler Belirlenir.

|

Yonetim Kurulunda Gériisiiliir. Ogrenciler Kabul Edilir.

I
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|

Web Sayfasinda Yayinlanir.

v

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret edilenlere Durum Teblig Edilir

Durumu Kabul Edilenlere gerekli evraklari tamamlatilir.

Asiller Belirtilen Tarihlerde Fakulteye Bagvurarak Kesin
Kayitlarini Yaptirir

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

Alacagi Dersler Atanir.

Geldigi Okulda Aldig1 Dersler MUAF Islenir.

Askerlik bilgileri sisteme islenir.

'

Onceki dosyasindaki Sahsi Dosyalar1 yeni dosyaya aktarilr]|-

!

Sinif ve Danigmanlar1 Atanir.

Ogrenci Kimlik Kartlar1 Cikartilir.

v

( iSLEM SONU >
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KURUMLAR ARASI YATAY GECIS ISLEMLERI

SUREC ADI : Kurumlar Aras: Yatay Gegis Sireci
SUREC NO 11 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Bolim Baskanligi, Ogrenci Isleri, Intibak Komisyonlar,
SUREC ORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Intibak Komisyonu, Béliim, Y&netim
ILiSKiSi Kurulu,
UST SURECI Ogrenci Isleri Sureci
SURECIN AMACI Ogrencilerin Kurumlar aras1 Esdeger Diploma Programlarina

Gegisinin saglanmasi(EK-1 madde ve not ortalamasina gore).

SURECIN SINIRLARI

Kontenjanlarin Belirlenip, Duyuru ve [lana Goére Basvuru
Kosullarmin Takibi Ile Baslar, Kayit Onay1 Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

Fakdilte Boliim Baskanliklarinca Yonerge

Dogrultusunda Var Ise Ilave Kurumlar aras1 Yatay Gegis
Kontenjanlar1 Belirlenir. Fakllte Kuruluna Sunulur.

Konu Fakilte Kurulunda Gériisiilerek Rektorliige

Sunulur. )

Konu Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Senatoya Sunulur,
Senatoca Kabul Edilen ilave Kontenjanlar YOK e Bildirilir.
Kurumlar aras1 Kontenjanlar ve Akademik Takvim YOK ’iin

Web Sayfasinda Yayinlanir. . .

Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Ilgili Birimlere Istenen
Evraklar ile Birlikte Basvurur. .

Basvurular Intibak Komisyonlarinca Incelenir.

Evraklar1 Tam Olup, Durumu Y 6netmelige Uygun Olanlarin
Talepleri Kontenjan Dahilinde Uygun Goriiliir. Digerleri
Ret edilir.

Konu Yonetim Kurulunda Goériisiildiikten Sonra Asil ve
Yedek Liste Web’te Yaymlanir.

Durum Ilgililere Teblig Edilir.

Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde Fakiiltemize a
bagvurarak Kesin Kayitlarini Yaptirirlar.

Fakiilte Dekanligi Ogrencilerin Dosyalarini

Ogrencilerin Eski Okullarindan Ister.

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

Dersleri Atanir.

Onceki béliimden Aldigi Dersler ve Notlar1 Intibak
komisyonunca uygun gortlenler, not sistemine Muaf olarak
islenir.

Askerlik bilgileri sisteme islenir.
Ogrencilere Yeni Kimlik Kart1 Cikartilir.

Performans Gostergesi




SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERIi

Yatay Gegis Sayisi, Basarili Bir Sekilde Tamamlanan
Kurumarasi Yatay Gegis Kayit Siireci Sayis1 ve Siresi.
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SU-ZIRAAT FAKULTESI
Kurumlar aras:1 Yatay Gegis Sureci Akis Semasi

( KURUMLAR ARASI YATAY GECIiS SURECINI BASLAT )

Boliim Baskanliklarinca Hangi Programlardan Hangi Programa
Kurum I¢i Yatay Gegis Yapilacag: ve Kurum I¢i Yatay Gegis
Kontenjanlar1 Belirlenir. Dekanliga Sunulur

Fakulte Kurulunda Goriisiilerek Rektorlige gonderilir.

Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur.

v

Senatoca Kabul Edilen ilave Kontenjanlar YOK’e Gonderilir.

v

Kontenjanlar Rektorlilkge Universitenin Web
sayfasindan yaymlanir. .

flan Edilen Tarihlerde Ogrenciler istenen Evraklar ile
Birlikte Fakdilte 6grenci islerine Bagvurur.

Basvurular Komisyonca Incelenir.

"

Basvuru
Durumlar1 Uygun Ret Edilir.
mu?
Evet
Kurumlar Aras: Yatay Gegis Evraklar: Tam Olup,
Durumlar1 Yénergesine Uygun Olanlar GNO larmna gore
Siralanr.

Kontenjan Iginde Hagr| Basvuru
Kaldi m? Ret Edilir.

Yedek ve Asil Listeler Belirlenir.

|
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Yonetim Kurulunda Gériisiiliir. Ogrenciler Kabul Edilir.

’

Yedek Ve Asil Listeler Web Sayfasinda Yayinlanir.

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret edilenlere Teblig Edilir

A4

Durumu Kabul Edilenlere gerekli evraklari tamamlatilir.

A 4
Asiller Belirtilen Tarihlerde Fakulteye Basvurarak Kesin
Kayitlarin1 Yaptirir

v

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

v

Intibak Komisyonunca Alacag: Dersler Belirlenir.

A4

Geldigi Okulda Aldig1 Dersler MUAF Islenir.

A4

Askerlik sistemine iglenir.

A4

Onceki Okuduklar1 Okuldan Sahsi Dosyalar1 istenir.

Smif ve Damigmanlar1 Atanir.

Ogrenci Kimlik Kartlar1 Cikartilir.

v

GSLEM SONU )
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 SELCUK IS SURECLERI
UNIVERSITES

ASKERLIK SURECI ISLEMLERI
SUREC ADI : Askerlik islemleri
SUREC NO 12 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik Ogrenci sleri
SUREC ORGANIZASYON Osrenci isleri. Sarenci
iLisKisi greneiiyerl, ofr
UST SURECI Ogrenci Isleri

Halen Qgrenimine devam Etmekte Olup Askerlik Cagina gelen

SURECIN AMACI Erkek Ogrencilerin sistem kayitlarinin giincel tutulmasi.

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin Durumlarimin Tespit Edilmesi ile Baslar, Askerlik
sistemine kaydi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

Ogrenci Isleri, erkek dgrencilerin durumlarmi takip eder ve
sisteme aktararak Askerlik sube sistemine aktarim yapilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Tecil Islemleri Halledilen Ogrenci Sayist,
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Ogrenci

SU-ZIRAAT FAKULTESI

Ogrenciler Icin Tecil Yazilarimin Askerlik Subesine

Gonderilme Sireci

Ogrenci igleri

Erkek
dgrenci
mi?

Yeni
Kayit nn?

Okumakta
olan Ogrenci
mi?

Askerlik
Subesinden
Bilgi Istedi var
mi?

Ofrenci Mezun veya iligidi

¥

Dfrencinin
Askerlik Gadi
Geldi mi ?

31 Fk'™™'e Kadar
Askerlik Subesinz Yaz
Ganderilir

—

Askerlik Subesine

Yaz1 Ganderilir

Kesilmig ise
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_ SELCUK IS SURECLERI
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SINAVLARA ITIRAZ iSLEMLERI
SUREC ADI : Sinavlara itiraz Siireci
SUREC NO 13 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Dersi Veren Ogretim Elemani,Komisyon
SUREC ORGANIZASYON Dekanlik,Dersi Veren Ogretim Eleman1,Komisyon
ILISKiSI Ogrenci, Ogrenci Isleri
UST SURECI Ogrenci Isleri Sureci
SURECIN AMACI Ogrencilerin Magduriyetlerini Engellemek,

SURECIN SINIRLARI

Ogretim Elemaninin Notlar1 Sisteme Girmesi Ile Baslar, Notun
Duzeltilerek Yeni Notun Sisteme Girilmesi Ya Da Herhangi
Bir Yanlisligm Olmadiginin Tespiti Halinde Ogrenciye
Bildirilmesi Ile Sona Erer,

SUREC ADIMLARI

Ara Simav-Final Sinav ve Biitiinleme
Degerlendirildikten Sonra Ogretim Elemanlar:
Sisteminden Bilisim Sistemine Giris Yapar Ve

Onay Verdikten Sonra lan Edilmis Olur.

Egitim Ogretim Ve Simav Y&netmeligine Gore en geg 5
isgiinii

Icerisinde Ogrenci Smav Notuna itiraz Dilekgesi Verir.
Smav Kagidi Sorumlu Ogretim Eleman: Tarafindan
Kontrol Edilir.

Itiraz Komisyonca Incelenir.

Maddi Hatanin Anlasilmasi Halinde Yo6netim Kuruluna
Sunulur.

Yonetim Kurulu Karari Ile Not Duizeltilir.

Durum Ogrenciye Bildirilir.

Yeni Not Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

Hata Yok Ise itiraz Ret edilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Sinavlara itiraz Eden Qgrenci Sayist,
Itirazlar1 Kabul Edilen Ogrenci Sayist
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A\

C SINAVLARA iTiRAZ SURECINI BASLAT >

,Ara Smav, Final ve Biitiinleme Sinavlari

degerlendirildikten sonra Ogrentim elemanlari sisteme

giris yapar ve onay Verir.

v

Ogrenci Smav Notunu diisiik bulursa Egitim Ogretim Ve
Smav Yonetmeligine Gore en geg 5 is glinii Igerisinde

Ogrenci Islerine Maddi Hata Dilekgesi (itiraz
Dilekgesi)Verir.

v

Inceler.

fgili Ogretim Elemam Ogrencinin Smav Kagidini Tekrar

Maddi hata Hayir

yapilmis mi?

Basvuru
Ret Edilir.

Komisyon inceler.

F

Yonetim Kurulunca Goriisiiliir.

!

Ogrencinin Itiraz1
Dogru mu?

Hayir
o,

Basvuru
Ret Edilir.

Ogrenci Bilgi Sistemine Yeni Not Islenir.

y

Karar Olumlu Ya da Olumsuz Ogrenciye Bildirilir.

v
(iSLEM SONU>
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MAZERET SINAVI iISLEMLERI
SUREC ADI : Mazeret Sinavi Sureci
SUREC NO 14 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik,B6liim Baskanlart,
SUREC ORGANIZASYON Bolim Baskanlari, Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci,
ILiSKiSi Ogrenci Isleri,Yonetim Kurulu
UST SURECI Ogrenci Isleri Sureci
Mazereti Olup da Ara Sinavlara Girememis Olan
SURECIN AMACI Ogrencilerin Daha Sonra Bu Sinavlara Girebilmelerini

Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin Mazeret Belgesi ile Birlikte Dilekce vermesi
Ile Baslar, Mazerete Sinav Sonuglarinin Ogrenci Bilgi
Sistemine Girilmesi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Mazereti Nedeniyle Sinavlara Giremeyen Ogrenci
Mazeretini Belgelendirerek Mazeret Sinavina Girmek
isteyen dgrenciler, Dekanlik Ogrenci Islerine
Dilekge ile Basvurur.

o Dilekceleri Yonetim Kuruluna Sunulur.

o Mazeretler Yonetim Kurulunca Uygun Goruliirse
Ogrenciler Mazeret Sinavina Girerler.

e Mazeretler Uygun Goriilmezse Ogrencinin Talebi Ret
edilir.

e Dekanlikca Mazeret Smavi Giun ve Yerleri
Aciklanir.

e Belirtilen Giin ve Yerde Ilgili Ogretim Elemaninca
Mazeret Siavlar1 Yapilir.

e Mazeret Smavi Notlar1 Not Onay Formlar1 Dekanliga

Teslim Edilir.

e Notlar Ogrenci Islerince Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilir.

e Ogretim elemaninca Sinav Evraklar1 Dekanliga Teslim

Edilir.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mazeret Sinavina Giren Ogrenci Sayist,




UNIVERSITESI

SU-ZIRAAT FAKULTESI

Mazeret Sinavi islemleri Akis Semasi

< ISLEM SURECINI BASLAT >

A

Mazereti Nedeniyle Smavlara Giremeyen Ogrenciler Belgeleri
Ile Birlikte Dilekgelerini Ogrenci Islerine Verirler.

¥

Dilekgeleri Inceler ve Yonetim Kuruluna
Sunar.

aywr_ o, Mazeret

Mazeretler uygun mu? o
Y Ret Edilir.

Evet

Dekanlik¢a Mazeret Sinav Takvimi Yapilir.

flgili Ogretim Elemaninca Dekanlikga Belirlenen
Gun ve Yerde Mazeret Sinavi Yapilir.

Mazeret Sinavi Not Onay Formlar1 ve Sinav Evraklar
Dekanliga Teslim Edilir.

}

Ogrenci Isleri Mazeret Smavi Notlarmi Ogrenci Bilgi
Sistemine Islerler.

4

(iSLEM SONU)




SU-ZIRAAT FAKULTESI

_ SELCUK IS SURECLERI
UNIVERSITES

TEK DERS SINAVI ISLEMLERI
SUREC ADI : Tek Ders Sinavi Sureci
SUREC NO 15 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik
SUREC ORGANIZASYON Bolim Baskanlari, Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci,
ILiSKiSi Ogrenci Isleri.
UST SURECI Ogrenci Isleri Sureci

Ogrencilerin Mezun Olabilmeleri igin Basarisiz Bir Derslerinin

SURECIN AMACI Kalmas1 Halinde Basarisiz Dersi I¢in Tek Ders Siav Hakki

Vererek Mezun Olmalarini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Tek Ders Sinavina Girmek I¢cin Dilekge vermesi ile
Baslar, Tek Ders Smav Sonuglarinin Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilmesi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Mezun Olmak i¢in Bir Dersi Kalan Ogrenci Tek Ders
Smavina Girmek I¢in Ogrenci Islerine Dilekge ile
Basvurur.

e Dekanlik, B6lim ve damigsmanlarca incelenen

Dilekgeleri ve Transkriptlerini Inceler.

e Durumlar1 Uygun Olan Ogrencilerin Dilekgelerini
Yonetim kuruluna Sunar.

e Tek Ders Smavina Girecek Ogrencilerin Dilekgeleri
Yonetim kurulunca Uygun Bulunursa Ogrenciler Tek
ders Smavina Girerler.

e Ilgili Ogretim elemaninca tek ders Smavi Yapilir.

e Not Onay Formlar1 ve Sinav Evraklar1 dekanliga teslim

Edilir.

e Ogrenci Islerince Notlar Bilgi Sistemine Islenir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Tek Ders Smavina Giren Ogrenci Sayis1,




L
CUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

SU-ZIRAAT FAKULTES

i

Tek Ders Simav Sureci Akis Semasi

C TEK DERS SINAV SURECINI BASLAT

D

A

Tek Dersten Basarisiz Olan Ogrenciler Tek Ders Sinavina
Girmek i¢in Dilekgelerini Ogrenci Islerine Verirler.

Kuruluna Sunar.

Boliim ve Damsmanlar Dilekgeleri Inceler ve Yénetim

Hayir

Tek Ders Smavina
Giremez.

Tek Ders Smavina
Giremez.

Tek Dersi
mi Var?

Tek Ders Sinavina
Giremez.

Evet

Dekanlik¢a ilan Edilen Giin ve Yerde Ilgili
Ogretim Elemaninca Tek Ders Smavi Yapilir.

Teslim Edilir.

Not Onay Formlari ve Smav Evraklar1 Bolum Bagkanligina

!

Sistemine Islerler.

Ogrenci Isleri Tek Ders Smavi Notlarmi Ogrenci Bilgi

h 4

Tek Dersten Basarili Olanlar Mezun Edilir.

!
(iSLEM SONU)




e SU-ZIRAAT FAKULTESI
UNIVERSITESI IS SURECLERI

KONYA - 1975

DERS MUAFIYET iSLEMLERI

SUREC ADI : Ders Muafiyet islemleri Akis Siireci
SUREC NO 16 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskan, Intibak Komisyonu
SUREC ORGANIZASYON Dekanlik, Boliim Baskanligi, Intibak Komisyonu, Ogrenci
ILiSKiSi Isleri ve dgrenci.
UST SURECI Egitim-Ogretim Sireci
SURECIN AMACI Ogrencilerin Daha dnce Okudugu Yiiksekogretim Programinda

aldig1 ve Gegtigi Derslerin (Komisyonca Uygun gortlmesi
halinde) Muaf Tutulmasini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencini_n Dekanlik veya Bolim Sekreterligine Dilekge
vermesi Ile Baslar, Muaf Tutulan Notlarin Ogrenci Bilgi
Sistemine Islenmesi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Ogrenci daha Once Okudugu Yiiksekdgretim
Kurumunda aldig1 ve basarili Oldugu Derslerin
Transkriptini ve Ders Igeriklerini Boliim Sekreterligine
Verir.

e Boliim Intibak Komisyonu Muaf Tutulacak Dersler ile
fgili Karar Alr.

e BOlum Baskanligi Alinan intibak Komisyonu Kararmi

Yonetim kuruluna Sunar.

Yonetim Kurulu Uygun Goriirse Onaylanir.

Karar Ogrenciye teblig Edilir.

Kararm Bir Sureti Ogrenci Islerine verilir.

Ogrenci Isleri Muaf Tutulan Dersleri Ogrenci Bilgi

Sistemine Islenir.

SQREC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Muafiyet Dilekgesi Veren Ogrenci Sayisi,




SU-ZIRAAT FAKULTESI
IS SURECLERI

SELCUK

UNIVERSITESI
KONYA - 1975
DERS MUAFIYET ISLEMLERI IS AKISI
@WET iSLEM LERiN@
Hayir Daha O_nce Okudugun
Derslerin Transkripti ve Ders

- < iceriklerini ?

Daha Oneeki Okudugun Igeriklerini var nu?
Yiiksek Ogretim

Kurumundan Transkript ve
Ders igeriklerini Al

Evet l

Bir Dilekge le Belgeleri de
Ekleyerek Bolim
Sekreterligine Bagvur.

A 4

Boliim Intibak Komisyonu Muaf Tutulacak
Dersler i Degerlendirerek Karar Alir ve
Yonetim Kuruluna Sunar

Yonetim Kurulunca

Uygun Goraldi mi ?

Ders Muafiyeti Yapilmaz,
Yonetim Kurulu Kararinin Bir
Sureti Ogrenciye Teblig Edilir.

Ders Muafiyeti Yapilmak Uzere Ogrenci
Islerine Iletilir, Yonetim Kurulu Kararmin
Bir Sureti Ogrenciye Teblig Edilir.

A 4

Ogrenci Isleri Muaf Tutulan Dersleri
Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

!

[ ISLEM SONU J




SU-ZIRAAT FAKULTESI
IS SURECLERI

SELCUK

UNIVERSITESI
OGRENCI BELGESI ve TRANSKRIPT
VERME ISLEMLERI
SUREC ADI : Ogrenci Belgesi ve Transkript Verme islemleri Akis Siireci
SUREC NO 17 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik Ogrenci Isleri,
SUREC ORGANIZASYON T
iLisKisi Ogrenci Isleri, Ogrenci,
UST SURECI Egitim-Ogretim Sireci
SURECIN AMACI Ogrencilerin Ogrenci belgesi ve Transkript temini
Ogrencilerin Ogrenci Islerine Bagvurmast ile baslar,
SURECIN SINIRLARI E-devlet tizerinden temini ile son bulur.

e Ogrenci, Ogrenci Belgesi veya Transkript islemlerini
E-Devlet (izerinden yapar.

SUREC ADIMLARI

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI (")grer_}cvi Belgesi Verilen Ogrenci Says,
Ogrenci Belgesi Verilme Hizi,




e
_ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

SU-ZIRAAT FAKULTESI

Ogrenci Belgesi ve Transkript islemleri Akis Semasi

OGRENCI BELGESI ve TRANSKRIPT
VERME SURECINi BASLAT

D

A4

Ogrenci Belgesi veya Transkript Almak Uzere E-Devlet
tizerinden iglemini yapar.

!

ISLEM SONU



S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

UNIVERSITESI

KONYA - 1975

DONER SERMAYE BiRiMi

IS SURECLERI

MALZEME/HIiZMET SATIN ALIM ISLEMLERI

SUREC ADI : Malzeme/Hizmet Satin Alim Sireci

SUREC NO 18 TARIH 20/06/2023

SURECIN SORUMLULARI Doner Sermayeden So'rqm'lu Dekan Yardimcisi , Fakdlte
Dekani, Satin Alma Birimi

SUREC ORGANIZASYON Doner Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimcisi,Fakiilte Dekant,

ILiSKiSi Fakiilte SekreteriSatin Alma Birimi

UST SURECI Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir

sekilde elde edilmesi ve kullanilmasini saglamaktir.

SURECIN SINIRLARI

Malzeme Talebinin Dekanliga Iletilmesi ile Baslar,
Malzemenin Alinmasindan Sonra ilgilere Odeme
Yapilmasi ile Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

e Doner Sermaye Birimlerince
Malzeme/Hizmet Istegi Dekanliga
Gonderilir,

e Alinacak Malzeme/Hizmet Esik Deger Ustiinde ise
Thale Yoluyla, Altinda ise Dogrudan Temin Yolu ile

Satin Alma Siireci Isler,

e Piyasa Fiyat Aragtirmasi Yapilir, Malzemenin/Hizmetin
Tahmini Fiyat1 Ogrenilir,

e Harcama Yetkilisi Malzemenin/Hizmetin Alinmasi
Yoniunde Onay Verir,

e Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

e Gelen Teklifler Fiyat A¢isindan
Degerlendirilir.

e En Diisiik Fiyat1 Veren Firmaya Teklifin Kabul
Edildigi Haber Verilir,

e Firmaca En Kisa Siirede Malzeme/Hizmet Teslim
Edilir,

e Malzemeler/Hizmet Muayene Komisyonunca Kontrol
Edilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ayrilan Biitge




SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
DONER SERMAYE BiRiMi
Mal/Hizmet Satin Alma Sireci Akis Semasi

MALZEME/HIZMET SATINALMA iSLEMiNi BASLAT

¥

| Doner Sermaye Birimleri istegi Dekanhga iletilir |

Yaklasik Maliyet Esik

Evet ihale Yolu ile Temin

Degerlerin Uzerinde mi~

l Hayir
Dogrudan Temin Yolu ile Satin alm3

|

Yaklasik Bedel Belirlenir ve Harcama Yetkilisinden Onay Alinir

!

ilgili firma/sahislardan teklif talep edilir.

v

En Dislk Teklif Veren ilgiliye Teklifinin Kabul Edildigi Bildirilir

v

Mal/Hizmet En Kisa Slrede Alinir ve Muayene Asamasina Gegilir.

'

Muayene Komisyonu Mal/Hizmeti Kontrol Eder.

v

Mal/Hizmet Uygun mu?

l Evet

-Mal Tas.Kay.Kont.Yet.Teslim Alinir ve T.i.F. Diizenlenir.

Hayir

-Hizmet Uygun ise Diger Asamaya Gegilir

!

ilgili Firma/Sahisa Odeme Yapilr

v

Mal iade Edilir.

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
DONER SERMAYE BIRIMi

SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

IS SURECLERI

YOLLUK VE YEVMIYELERIN ODENMESI ISLEMLERI

SUREC ADI : Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci
SUREC NO 19 TARIH 20/06/2023
.. . Fakiilte Dekani, Doner Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimecist,
SURECIN SORUMLULARI Fakilte Sekreteri,Doner Sermaye Burosu.
SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemani, Déner Sermayeden Sorumlu Dekan
ILiSKiSi Yardimeisi, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani, Y&netim
Kurulu, Rektorlik.
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Gorevlendirme Ile Sehir Digina Cikacak Ogretim

Elemanlarinin Yolluk-Yevmiye Ucretlerinin Odenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Kisi Talebinin Fakiilte Yo6netim Kurulunda Goriisiilmesi
[le Baslar, Paranin Hesaba Havale Edilmesi le Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Ogretim Eleman1 Déner Sermaye Kapsaminda
Yapilacak Faaliyetlere Katilabilmek I¢in BSlim
Baskanligina Basvurur.

Bolum Bagkanligi Uygun Gormesi Halinde Talebi
Dekanliga Bildirir,

o Talep Fakilte Yonetim Kurulunda Goriistiliir.
Yonetim Kurulu Uygun Gorurse Rektorluk
Makamina Onay I¢in Sunulur,

e Rektorliik Onay Verirse Ogretim Eleman1 Onay
Dogrultusunda Gider Gelir. Goreve Geldiginde Otobis
ve Konaklama Faturalarin1 veya Beyannamesini
Muhasebeye Teslim Eder,

* Gidis Doniis Tutari, Konaklama vb. Odemeler Mali
Isler Sorumlusunca Muhasebelestirilerek, tutar ilgilinin
hesabina yatirilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yolluklara Ayrilan Butgeden Yararlanan Kisi Sayist,.




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

DONER SERMAYE BiRIMi
Yolluk Ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci Akis Semasi

‘» \y
SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

YOLLUK-YEVMIYELERIN ODENMESi SURECINi BASL

Ogretim Eleman1 Doner Sermaye Kapsaminda Yapilacak
Faaliyetlere Katilmak i¢inBoliim Baskanligina

Talep Bolim Bsk.liginca Uygr Hayir | ISLEM SONU

Goruldi mu?

Boltim Baskanligi Ogretim Elemaninim Talebini Dekanliga
(Yoénetim Kuruluna) Sunar

v

Talep Dekanlikga (Yénetim Kurulunca

Hayir | ISLEM SONU
Uygun Goruldi miy

Dekanlike¢a (Yonetim Kurulu) Uygun Gérilen Karar
Rektorlik Makamina Onaya Sunulur.

Talep Rektorlik Makaminca

Hayir,_ | ISLEM SONU

| Rektorlik Onay1 Sonrast Goreve Gidilir |

!

Déoniiste Gegici Gorev Yollugu Beyannamesi Muhasebeye
Teslim Edilir.

.

Muhasebe Gorevlisi Gerekli Hesaplamalar1 Yapar

!

Hesaplanan Tutar ilgilinin Hesabina Havale Edilir

v
[ ISLEM SONU ]




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
DONER SERMAYE BIRIMi
IS SURECLERI

SELCUK

UNIVERSITESI
KONYA - 1975
FATURALANDIRMA VE TAHSILAT ISLEMLERI

SUREC ADI : Faturalandirma ve Tahsilat Streci

SUREC NO 20 TARIH 20/06/2023

SURECIN SORUMLULARI Déner Sermaye Birim Sorumlulari, Dén.Ser. Biirosu, Déner
Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimcisi.

SUREC ORGANIZASYON Déner Sermaye Birim Sorumlulari, D6n.Ser. Biirosu, Doner

ILiSKiSi Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimcisi

UST SURECI Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Fakdilte Doner Sermaye Gelirlerini Dlzgiin Bir Sekilde Takip
Etmek

Doner Sermaye Birimlerince Doldurulan Faturalandirma
Formunun Don.Ser. Biirosuna Gonderilmesi ile Baslar,

SURECIN SINIRLARI Sorumlu Dekan Yardimcisinin imzasi ile Sona Erer.

e Dodner Sermaye Birimi Faturalandirma Formunu
Don.Ser. Burosuna Gonderir

e Don.Ser.Biirosu Faturay1 Diizenler ve Gerekiyorsa

Tahsilat Islemini Gergeklestirir.

. Sorumlu Dekan Yardimcis1 Gerekli Kontrolden Sonra
Faturay1 Imzalar

e Imzalanan Faturanin 1. Ve 2. Niishas1 Ilgiliye verilir
SUREC ADIMLARI

3.Nusha Saymanlik Miidiirliigiine Gonderilir.

4.Niisha Ilgili Dosyaya Kaldirilr.

Gerekli Kayit Islemleri Yapilir

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Amaglanan Gelir Seviyesi




~ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

DONER SERMAYE BiRIMi
Faturalandirma ve Tahsilat Stireci Akis Semasi

]

FATURALANDIRMA VE TAHSILAT SURECI ISLEMINi BASLAT >

+

Doner Sermaye Birimi Faturalandirma Formunu Don.Ser. Blrosuna Goénderir

!

Don.Ser.Birosu Faturay1 Diizenler ve Gerekiyorsa Tahsilat islemini Gergeklestirir.

+

Sorumlu Dekan Yardimcis1 Gerekli Kontrolden Sonra Faturay Imzalar

+

Imzalanan Faturamin 1. Ve 2. Niishasi Ilgiliye verilir

+

3.Nlsha Saymanlik Miidiirliigiine Gonderilir

)

4.Niisha Ilgili Dosyaya Kaldrilir.

|

Gerekli Kayitlar1 Yapilir

F

( ISLEM SONU )



S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

DONER SERMAYE BiRiMi
IS SURECLERI

VA \
SELCUK
UNIVERSITESI
KONYA - 1975 . . o R
KATKI PAYI ODEMELERI ISLEMLERI
SUREC ADI : Katki Payr Odemeleri Siireci
SUREC NO 21 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Déner Sermaye Birim Sorumlulari, Yazi Isleri, Don.Ser. Biirosu,
Doner Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimcisi,Dekan.
SUREC ORGANIZASYON Doner Sermaye Birim Sorumlulari, Yazi Isleri, Don.Ser. Biirosu,
ILiSKiSi Doner Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimcisi,Dekan.
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Doner Sermayeye Katkis1 Bulunan Personele Emekleri

Karsiligiin Odenmesi.

Doner Sermaye Birimlerince Ay Sonu Puantajlarinin

SURECIN SINIRLARI Dekanliga Gonderilmesi Ile Baslar, Odeme Ile Sona Erer.

e Faaliyette Bulunan Alt Birim Ay Sonu Puantajin
Dekanliga (Ydnetim Kuruluna Gonderir)

e Yonetim Kurulunun Onay1 Alinir.

Hazirlanan Yonetim Kurullar1 Doner Sermaye

Birosuna Teslim Edilir.

Hazirlanan Bordrolar imzaya Sunulur.

Odeme Evraklar1 isletme Miidiirliigiine Teslim Edilir.

Para Saymanlik¢a Fakilte Hesabina Yatirilir.

Bankaya Gerekli Banka Listesi Verilerek ilgililerin

SUREC ADIMLARI Hesaplarma Gerekli Odemeler Yapilir.

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Amaglanan Gelir Seviyesi




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

DONER SERMAYE BiRiMi
Katki Pay1 Odenmesi Siireci Akis Semasi

‘» \y
SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

@Kl PAY!| ODENMESIi SURECINi BASLAT

Faaliyette Bulunan Alt Birim Ay Sonu Puantajint Dekanliga
(Yonetim Kuruluna) Génderir

Talep Dekanlikga (Y6n.Kur.)Uygun Hayir ISLEM SONU

Goruldi mu?

Ddéner Sermaye Biriminde Gerekli Odeme
Evraklar1 Hazirlanir

v

Odeme Evraklar1 Iimza Asamasinda

H .
ayir ISLEM SONU

Odeme Evraklar Isletme Miidiirliigiine Teslim Edilir.

'

Para Saymanlik¢a Fakultenin Hesabina
Havale Edilir

Bankaya Gerekli Banka Listesi Verilerek
Ilgililerin Hesabina Odeme Yapilmasi Saglanir.

'

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
DONER SERMAYE BIRIMi
IS SURECLERI

SELCUK

UNIVERSITESI
KONYA - 1975
DANISMANLIK HIZMETI ODEMELERI ISLEMLERI

SUREC ADI : Danigmanlik Hizmeti Odemeleri Stireci

SUREC NO 22 TARIH 20/06/2023

SURECIN SORUMLULARI Danismanlik Hizmeti Verecek Personel, Yazi Isleri, Don.Ser.
Burosu, Doner Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimcisi,Dekan.

SUREC ORGANIZASYON Danismanlik Hizmeti Verecek Personel, Yazi Isleri, Don.Ser.

ILISKiSI Burosu, Doner Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimcisi,Dekan

UST SURECI Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Danigmanlik Hizmeti Veren Personele Emegi Karsiliginin
Odenmesi.

Danigmanlik Hizmeti Almak isteypn Kisi/Kurumun
Fakiilteye Basvurmasi ile Baslar, Odeme islemi Ile Sona

SURECIN SINIRLARI
Erer.

e Damsmanlik Hizmeti Isteyen Kisi/Kurum Dekanliga
Basvurur.

e Dekanlik (YOn.Kur.) Damismanlik Hizmeti Verecek
Ogretim Elemanim ve Hizmet Bedelini Belirler.

e Fakilte Yonetim Kurulu Karar1 Rektorlik Makamina
Sunulur.

e Rektorliik Makaminin Onayi ile Damismanlik Hizmeti
Baglar.

e Verilen Hizmet Karsilig1 Fatura Dlzenlenir ve Hizmet
Alan Kisi/Kuruma Teslim Edilerek Tahsilat Yapilir.

e  Gerekli Odeme Evraklar1 Hazirlanr.

e Gorevlendirilen Ogretim Elemanima Odeme Yapilir.

SUREC ADIMLARI

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Amaglanan Gelir Seviyesi




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

DONER SERMAYE BIiRIMI
Damsmanhk Hizmeti Odenmesi Sureci Akis Semasi

SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

DANISMANLIK HiZMETi ODENMESI SURECINi BASLA

Danismanlik Hizmeti Almak Isteyen Kisi/Kurum Dekanliga
Bagvuruda Bulunur

Talep Dekanlikga (Yon.Kur.)Uygun Hayir ISLEM SONU

Goruldi mu?

Dekanlik (Fak.Y6n.Kur.) Hizmet Bedelini ve Goérevlendirilecek
Ogretim Elemanimi Belirler ve Rektorlik Makamima Sunulur.

v

Rektorlik Makaminca

H .
ayir ISLEM SONU

Uygun Gorildi mi?

Verilen Hizmet Karsilig1 Faturalandirma ve Tahsilat
Islemi Gergeklestirilir.

'

Gerekli Odeme Evraklar1 Hazirlanir.

!

Danismanlik Hizmeti Veren Ogretim Elemanina Odeme
Yapilir.

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

DONER SERMAYE BIRIMI
IS SURECLERI
SELCUK
UNIVERSITESI
KONYA - 1975 R .
TASINIR ISLEMLERI
SUREC ADI : Tasinir islemi Stireci
SUREC NO 23 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Déner Sermaye Sat Alma Birimi, Muayene Kabul Komisyonu,
Doner Sermaye Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
SUREC ORGANIZASYON Déner Sermaye Satin Alma Birimi, Muayene Kabul Komisyonu,
ILiSKiSi Doner Sermaye Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Doner Sermaye Kaynaklar1 {le Satin Alinan Tagmirlarin

Kayitlariim Dogru Bir Sekilde Tutulmasi

SURECIN SINIRLARI

Satin Alma Birimince Satin Alinan Malin Muayenesi Ile
Baslar, Cikis/Zimmet Islemi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Doner Sermaye Satin Alma Biriminin Satin Aldigt
Malzemenin Muayene Kabul Komisyonuna
Muayenesi Yaptirilir.

e Malzeme Kabul Edilir ise Muayene Evraki imzalanir.

e Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisince T.1.F.
Diizenlenir.

e Malzemeyi Kullanacak Olan Birimce Istekte
Bulunulur.

e Malzeme Kim Tarafindan Kullanilacak Ise
Cikis/Zimmet Islemi Gergeklestirilir.

S['{REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Amaclanan Gelir Seviyesi




ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
DONER SERMAYE BIRIMi

Tasmr Islemleri Siireci Akis Semasi

SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

TASINIR iSLEMLERI SURECINi BASLAT

Ddéner Sermaye Satin Alma Biriminin Satin Aldigi Malzemenin
Muayenesi Gergeklestirilir.

Malzeme Uygun Hayn} Malzeme fade Edilir.

Goruldi mi?

Muayene Kabul Evraki imzalanir.

v

T.1L.F. Dlzenlenir.

|

Malzemenin Kullanilacag1 Birimce Istek de
Bulunulur.

:

Malzeme Kim Tarafindan Kullanilacak Ise Cikis/Zimmet
Islemi Gergeklestirilir.

!

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI

IS SURECLERI

A VA

SELCUK
UNIVERSITESI . . . . . .

KONYA - 1975 AKADEMIK PERSONELIN IZIN ALMA ISLEMLERI
SURECADI : Akademik Personel izin Alma Sureci
SUREC NO 24 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri,Boliim Baskany,
SURECORGANIZASYON Ogretim Elemani,Personel Isleri,Béliim Baskanligy,
ILISKiSI Fakulte Dekanlig
USTSURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Fakiilte Dekanliligi Akademik Personelin Izinlerini

Yodnetmek,

SURECIN SINIRLARI

Akademik Personelin izin Formunu Doldurmast ile baslar, Izin
Isteginin Reddi veya Onaylanmasi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Illgili Kisi izin Isteginde Bulunur.

e Istegi Dogrultuda Personel Islerince izin Formu
Doldurulup B6lim Bagkanligina Sunulur.

e Boliim Baskan1 Izni Uygun Gormezse Red Eder,
Uygun Gorirse Fakilte Dekanligina Gonderir.

e Dekan izin Istegini Uygun Gormezse Red Eder,
Uygun Gorirse Onaylar.

e  Onay Suretinin Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasinda
Saklanir.

SUREGCPERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mazeret/Y1llik izin Kullanan Personel Sayst,
Ortalama Izin Stiresi,




SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI

Akademik Personelin Izin Alma Siireci Akis Semasi

< IZINALMA iSLEMINI BASLAT )

|

Ilgili Mazeret/Y1llik izin Almak I¢in Basvuruda Bulunur.

l

Dekanlik Personel Isleri Ilgili Kisi Adina Yillik Izin Formu
Diizenler.izin Formunu Béliim Baskanina Goénderir.

y

Izin Istegi Boliim
Baskaninca Uygun
Goruldi mu?

l Evet

Hayir

Izin Istegi Red
Edilir.

Izin Istegi Fakilte Dekanina iletilir.

!

Izin Istegi Fakiilte

Hayir
Dekanit  tarafindan v

Uygun Goriildi mi?

Izin Istegi
Red Edilir.

Izin Formu Fakiilte Dekaninca Onaylanir.

l

izin Formunun Bir Sureti ilgilinin Sahsi Dosyasina
Konulur.

( ISLEMSONU >

A

A




SELCUK

SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
IS SURECLERI

UNIVERSITESI
KONYA - 1975
IDARI PERSONELIN IZIN ALMA ISLEMLERI
SURECADI : Idari Personel Izin Alma Siireci
SUREC NO 25 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri
SURECORGANIZASYON Idari Personel, Personel Isleri,Fakiilte Sekreteri
ILiSKiSi
USTSURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Fakiilte Dekanlig1 Idari Personelin izinlerini Yonetmek,

SURECIN SINIRLARI

Idari Personelin Talep etmis oldugu izin tiiriinii (yillik, mazeret,
evlilik, 6liim, dogum) Personel iglerinin ilgili programda
doldurmas: (perbis) ile baslar,Izin isteginin Reddi veya
Onaylanmasi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e [lgili Kisi izin Isteginde Bulunur.

e istegi Dogrultuda Personel islerince izin Formu
Doldurulup Fakiilte Sekreterine Sunulur.

e Fakiilte Sekreteri izni Uygun Gérmezse Red Eder,
Uygun Gorirse Onaylar ve Personele
Gonderir.

e  Onay Suretinin Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasinda
Saklanir.

SUREGPERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mazeret/Y1llik izin Kullanan Personel Sayisi,
Ortalama izin Siiresi,




SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
SELCUK Idari Personel Izin Alma Streci
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

( iZINALMA iISLEMINIBASLAT )

|

Tlgili Mazeret/Y1llik izin /Oliim Izni/Dogum Izni Almak igin

l

Dekanlik Personel Isleri Tlgili Kisi Adina Yillik izin Formu
Dizenler. izin Formunu Fakiilte Sekreterine Génderir.

l HAYIR

Izin istegi Red
_— Edilir.

Izin Istegi Fakiilte
Sekreterince Uygun
Goruldia ma?

izin Formu Fakiilte Sekreterince Onaylanir.

Fakiilte Sekreteri Onayl1 izin Formunu Personel Birimine
Gonderir.

Izin Formunun Bir Sureti Ilgilinin Dosyasma Konulur.

A

{ ISLEM SONU } v




SELCUK

SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

. SELCUK IS SURECLERI
UNIVERSITESI
KONYA - 1975

AKADEMIK PERSONEL ALIM iSLEMLERI
SURECADI : Akademik Personel Alim Sureci
SUREC NO 26 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Boluim Baskani, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani
SURECORGANIZASYON Fakiilte Dekanligi, Bolium Baskanligi, Fakilte
ILiSKiSi Sekreterligi, Rektorlik,
USTSURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Akademik Personel Thtiyacinin Karsilanmasi,

SURECIN SINIRLARI

Boliim Baskaninin Bir Ust yazi ile Dekanliga Akademik
Personel Ihtiyacini Bildirmesi ile baslar, Rektorligiin
Akademik Personeli Atamasi ve Ilgilinin Géreve Baslamasi
ile Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

e Boliim Baskan1 Akademik Personel ihtiyac1 Oldugunu
Bir Ust Yazi ile Dekanliga Bildirilir.

e Dekanlik Fakiiltenin Akademik Personel
Ihtiyacin1 Bir Ust Yazi ile Rektorliige Bildirir.

e Birimlerin Talepleri Universite Ydnetim Kurulunda
Goriisiildiikten Sonra Uygun Olanlar I¢in YOK ten
Gerekli Izinler Alinir.

e Rektorlik Ulusal Basin Yolu ile Akademik Personel
Alacagmi ve ilanin Ozelliklerini Duyurur.

e Adaylar Miiracaatlarini ilgili Birimlere Yapar.

e [lgili Birimler Smav Komisyonlar1 Olustururlar.

¢ Smav Komisyonu Kanun/Ydnetmelikte Belirtilen
Esaslar Dogrultusunda Sinavlarini Yapar.

e Smavlarda Basarili Olanlarin Listesi Yodnetim Kurulu
Karari Ile Birlikte Dosyalar1 Rektorliige Gonderilir.

e Rektorlilk Gerekli Incelemeyi Yaptiktan Sonra
Atamalarin1 Fakilte Dekanliklarina Yapar.

e Dekanlik Atamasi yapilan Personele Bolim Baskanlig

Araciligi ile Teblig Ettikten Sonra Rektorliige Baglama
Yazisini Yazar.
e Akademik Personel Fakiiltenin ilgili Bolumiinde
Gorevine Baslar.

S['{REQPERFORI\_/IANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Akademik Personel Sayisi
Ogrenci Sayisi/Akademik Personel Sayisi Orani.




SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
Akademik Personel Alim Stireci Akis Semasi

@DEMH( PERSONELALIMSURECI iSLEMINi BASLD

v

Boliim Baskanlig: Akademik Personel Thtiyacini Bir Ust
yazi ile Dekanlik Makamina Bildirilir.

!

Dekanlik Bolum Bagkanliginin Talebini
Gortisiir.

SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

,

Hayir | Bgliimiin Personel
Talebi Reddedilir

Talep
Uygun mu ?

l Evet

Dekanlik Akademik Personel Talebini Bir Ust yaz1 ile
Rektorliige Bildirir.

A

Rektorliik Tiim Birimlerin Taleplerini Degerlendirir.Konu
Universite Yonetim Kurulunda Gériisiiliir.

|

Talep Hayr Dekanligin Talebi
— -
Uygun mu ? Reddedilir
l Evet
Rektorliik izin Almak Uzere YOK’e gonderir.
YOK izin Hayir Rektorligiin

Verdimi? Talebi Reddedilir

l Evet

Rektorlilk Ulusal Basin Yolu ile Akademik Personel
Alacagim Ozellikleri ile Birlikte Duyurur.

F

Adaylar Miiracaatlarini ilgili Birimlere Yapar.

!




}

Birimler Sinav Komisyonlarini Olustururlar.

|

Smav Komisyonu Kanun/ Y6netmelikte Belirtilen Esaslar
Dogrultusunda Smavlar1 Yapar.

A

Siav Sonuglar1 Universitenin web Sayfasinda Ilan Edilir.

.

Sinavda Bagarili Olanlarin Dosyas1 Fakilte Yonetim Kurulu
Karari ile Birlikte Rektorliige Gonderilir.

r

Rektorlik Gerekli Incelemeleri Yaptiktan Sonra Kazanan
Adayin Atamasim Fakiilte Dekanligina Yapar.

.

Kararnameyi Fakdlte Dekanligina Gonderir.

.

Fakilte Dekanligi Kararnameyi Bolum Baskanligi araciligi ile
Ilgili}lfe Teblig Eder.

v

Dekanlik Baglama Yazisin1 Yazar ve Rektorliige Gonderir.

!

Akademik Personel Fakiilte Dekanliginin lgili Biriminde
Goreve Baglar.

v

( ISLEM SONU )
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SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

IS SURECLERI

IDARI PERSONEL NAKLEN GECIS ISLEMLERI

SUREC ADI : Idari Personel Naklen Gegis Siireci

SUREC NO 27 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan,

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanlig1, Fakiilte Sekreterligi, Personel
ILiSKiSi Isleri, Rektorliik,

UST SURECI Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Idari Personel Thtiyacinin Karsilanmasi,

SURECIN SINIRLARI

Gegis Yapmak isteyen Personelin Fakilte Dekanligina Dilekge
Vermesi Ile baslar, Rektorligiin Idari Personeli Atamasi ve
Ilgilinin Goéreve baslamasi Ile Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

e Naklen Gegis Yapmak Isteyen Personel
Dekanliga Dilekge ile Basvurur.

e Fakiilte Sekreteri Dekanligin Kadro ve Ihtiyag
Durumunu Degerlendirir. Uygunsa Ilgilinin Naklen
Gegis Talebini Alir. Dekanlik Makamina
Sunar.

e  Fakiilte Dekani Uygun Goriirse Ilgilinin Talebini
Bir Ust Yazi ile Rektorlilk Makamina Gonderir.

e Rektorlik Talebi Uygun Gérirse ilgilinin Calistig
Kurumdan Muvafakatin ister.

e Muvafakat Yazis1 Gelince Fakilte Dekanligina
Rektorlik Makaminca Atamasi Yapilir.

e Dekanlik Ilgiliye Atamasim Teblig Eder.

e Dekanlik Ilgili Kisinin Baslama Yazisin1 Rektorliige
Gonderir.

e lgili Kisi Dekanligin Ilgili Biriminde
GoOreve Baglar.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

) Idari Personel Sayist
Ogrenci Sayist / Idari Personel Sayisi Orani.




SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI
Idari Personel Naklen Gegis Streci Akis Semasi

SELCUK —— — —
rr s @ARI PERSONEL NAKLEN GECI$ ISLEMINi BASLAD
KONYA - 1975

v
Naklen Gegis Yapmak isteyen Personel Fakiilte Dekanligina
Dilekge Ile Basvurur..

|

Fakiilte Sekreteri Dekanligin Kadro ve ihtiyag
Durumunu Degerlendirir.

v

Hayir|  flgilinin Talebi
— Reddedilir

Talep
Uygun mu ?

l Evet

Fakulte Sekreteri Talebi Fakiilte Dekaninin
Onayma Sunar.

.

Ilgilinin Talebi
Reddedilir

Talep Dekanlikca
Uygun mu ?

-

lEvet

Dekanlik Rektorliige ilgilinin Talebini Uygun Gériis
Bildirerek Gonderir.

Hayir Ilgilinin Talebi
—

Talep Rektorlikce
Reddedilir

Uygun mu ?

Rektorlik Ilgilinin Calistigi Birimden Muvafakatini ister.

y
flgilinin Muvafakat Yazis1 Gelince Rektérlik Makaminca
Dekanliga Atamasi yapilir.

4
Dekanlik Ilgiliye Atama Kararnamesini Teblig Eder.

A

Dekanlik Kisinin Baglama Yazisim Rektorliige Gonderirl.

v

Kisi Dekanligin ilgili Biriminde Goreve Baslar.

CiSLEM SONU D
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KONYA - 1975

IS SURECLERI

IDARI PERSONEL TERFi iSLEMLERI

Idari Personelin Terfi islemleri Akis Sureci

SUREC ADI :

SUREC NO 28 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Personel Tsleri

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Personel Isleri,R ektorliik
ILiSKiSi

UST SURECI Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Idari Personelin Terfi Islemlerini Zamaninda Yapmak,

SURECIN SINIRLARI

Idari Personelin  Terfi Onaymm  Rektorligin - Dekanliga
Gondermesi ile Baslar, Onayin Ilgiliye Tebligi ve Muhasebe
Birimine Bildirilmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e idari Personelin Terfi Yazis1 Geldigi Zaman
Fakiilte Sekreteri ,Dekana Terfi Yazisini Bildirir.

e Onay Sureti Ilgiliye Teblig Edilir.

e Onay Suretinin Bir Niishas1 Maasa Yansitilmak Uzere
Muhasebe Birimine Verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Terfi Onay1 Alinan Personel Sayist,




SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI
Idari Personel Terfi Islemleri

g \
_ SELCUK
UNIVERSITESI Lo ..

KONYA - 1975 TERFI SURECINI BASLAT

idari Personelin Terfi Tarihi Geldigi Zaman Rektorliik Terfi
Yazisini Yazar.

A 4

Terfi Yazisi Personel isleri Birimi tarafindan Fakiilte
Sekreteri ve Dekana Havale eder.

\ 4

Fakilte Dekani Terfiyi Personel

A 4

Personel isleri Terfiyi ilgiliye Teblig Eder, Muhasebeye
Bilgi Verir.

l

ISLEM SONU




SELCUK

ONIVERSITES] S.U. ZIRAAT. FAKULTESI DEKANLIGI
KONYA - 1975 IS SURECLERI

AKADEMIK PERSONEL GOREV SURESI UZATILMASI

ISLEMLERI

SUREC ADI : g‘.l.(ad?mlk Personelin Goérev Siiresi Uzatilmasi Islemleri Akis
ureci

SUREC NO 29 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI I;;llle(ruilte Dekani, Fakillte Sekreteri, Bolim Baskani, Personel
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Bolim Baskani, Fakiilte Dekan,
ILiSKiSi Personel Isleri, Rektorliik
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Akademik Personelin Gorev Suresi Uzatilmasi Islemlerini

Zamaninda Yapmak,

Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilmasi Yazisinin
SURECIN SINIRLARI Boliim Baskanligindan Yonetim Kuruluna Sunulmasi ile
Rektorlilk Onayindan Sonra Ilgiliye Tebligi Ile Sona Erer.

e Akademik Personelin Gorev Siresi Uzatilma Zamani
Bolim Sekreterligince Takip Edilir.

e BOlim Baskanhigi Akademik Personelin Gorev
Siiresinin Uzatilmasi Ile ilgili Yaziy1 Kendi
Gorisiinden de bahsederek Dekanlik Makamina Bildirir.

e Arastirma Gorevlisi Gorev Siiresi Uzatma Bolim

Goriisii ve Talebi ile Dekanlik Makamina

Gonderilir.Dekanlik Makami Gorev Siresi Uzatma Yazisin

Rektorliik Makamina Bildirir.Uzman ve Ogretim Uyesi

Gorev siresi uzatma yazisinit Bolim Gortsti ile birlikte

Dekanlik Makamina gonderir.Fakilte Yonetim Kurulu

Uyeleri Adi Gegenin Gorev Siiresinin Uzatilip

Uzatilmamasi Yo6niinde Karar verir.

e Uzatilmasi Kabul Edilirse Y6netim Kurulu Karar1

Midiirligiin de Goriisii ile Personel D. Bagkanligina
Gonderilir.

o Rektorlikce Gorev Sirenin Uzatilmasina Onay Verilir.

e Onay llgiliye Teblig Edilir.

SUREC ADIMLARI

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Gorev Siresi Uzatilan Akademik Personel Sayisi,




SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI

_ SELCUK Gorev Suresi Uzatilma islemleri
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

GOREV SURESI UZATILMASI SURECINI BASLAT

Gorev siiresi sona eren Arastirma Gorevlisinin gorev Goérev siiresi sona eren Ogretim Uyesi ve
stresini uzatmak icin Bolim Baskanligi 1 ay dnce Uzmanlarin gorev sliresini uzatmak icin Bolim
gorusinu Dekanlik Makamina bildirir. Bagkanligi 1 ay 6nce gorusuni Dekanlik

Fakilte Yonetim
Kurulunda

Gorev Suresi Gorev Siresi

Gorulurse

Uzatilmaz

Uzatilmaz Uygun

EVET EVET

Uygunluk Yazsisi Rektorliige Gonderilir. Uygunluk Yazisi Fakiilte Yonetim Kurulu Karariile

Rektorlige Gonderilir.

] b

Rektor Onaylar

!

Personel isleri Onay ilgiliye ve Muhasebeye Teblig Eder.

Onayin Bir Sureti ilgilinin Dosyasina Takilir.




SELCUK

S.U ZIRAAT FAKULTESI

Personel is Stirecleri

UNi'VE’RSl’leSI

Fakiilte Kurulu Kurul Olusumu Is Siireci
SURECADI : Fakiilte Kurulu Kurul Olusumu
SUREC NO 30 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskanlar1,Profesérler,Dogentler, Dr.Ogretim Uyeleri
SURECORGANIZASYON Ogretim Uyeleri,Personel Isleri,Boliim Baskanligi,
ILISKIiSI Fakulte Dekanlig
USTSURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Fakiilte Kuruluna Kurul Olusturma.

SURECIN SINIRLARI

Fakiilte Kuruluna Kurul Uyesi Olusturma ile Baslar ,Uyelerin
Belirlenmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Fakiilte Kuruluna tiye segimi 6gretim Uyelerine
(Prof.,Dog.,Yrd.Dog. ayr1 ayrt) yazili olarak bildirilerek se¢im
icin davet edilirler.

e Secim i¢in Davet Edilen Ogretim Uyeleri Arasinda
Yoklama Yapilarak Katilim Tutanagi Imzalatilir.

eAdaylar Belirlenerek Ilan Edilir.

oQy pusulalar1 dagitilir ve tekrar toplanarak oylama islemi
tamamlanur.

eQOylarin Sayimi Sonucunda En Fazla Oyu Alan
Aday/adaylarn 3 y1l Siireyle Kurul Uyeligine Segildikleri
flan Edilir.

eKurul Uyeligine Secilen Adaylar Fakiilte Birimlerine
Bildirilir

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kurul Uyelerinin

Belirlenmesi.




SELCUK . . . .
ONIVERSITES| S.U ZIRAAT FAKULTESI
o Fakulte Kurulu Kurul Olusumu Akis Semasi

Siireci Baslat

Fakiilte Kurulu, Boliim Baskanlar1 ile Profesorlerin Kendi
Aralarindan Segecekleri 3, Dogentlerin Kendi Aralarindan
Sececekleri 2, Dr.Ogretim Uyelerinin Kendi Aralarindan
Sececekleri 1 Ogretim Uyesinden Olusur.

!

Fakiilte Kuruluna Uye Secimi Ogretim Uyelerine
(Prof.Dog.Dr.Ogr.Uy. ayr1 ayr1) Yazili Olarak
Bildirilerek Secim I¢in Davet Edilirler.

!

Secim i¢in Davet Edilen Ogretim Uyeleri Arasinda Yoklama
Yapilarak Katilim Tutanag Imzalatilir.

Adaylar Belirlenerek ilan Edilir

l

Oy Pusulalar1 Dagitilir Ve Tekrar Toplanarak Oylama islemi
Tamamlanir.

!

Opylarm Sayimi Sonucunda En Fazla Oyu Alan
Aday/Adaylarin 3 Y1l Siireyle Kurul Uyeligine Secildikleri
flan Edilir.

l

Kurul Uyeligine Secilen Adaylar Fakiilte Birimlerine
Bildirilir.

l

ISLEM SONU




SELCUK

S.U ZIRAAT FAKULTESI

e Personel is Stirecleri
Fakulte Yonetim Kuruluna Uye Secimi is Siireci

SURECADI : Fakdilte Y6netim Kurulu Olusumu
SUREC NO 31 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Kurulu Uyeleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani
SURECORGANIZASYON Ogretim Uyeleri,Personel Isleri,Boliim Baskanligs,
ILISKiSI Fakulte Dekanlig
USTSURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Fakulte Yonetim Kurulu Uye Segimi

SURECIN SINIRLARI

Fakulte Yonetim Kuruluna Kurul Uyesi Olusturma ile Baslar,
Uyelerin Belirlenmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Yonetim Kuruluna Uye Segimi i¢in Fakiilte Kurulu
Toplantiya Davet Edilir.

¢ Olusturulan Giindem Toplant1 Tarihi, Saati Ve Yeri
Belirtilerek Yazili Olarak imza Karsiligi Kurul Uyelerine
Teblig Edilir.

¢ YONETIM Kuruluna Segilecek Uyelikler
(Prof.Dog.Yrd.Dog.) icin Adaylar ayr1 ayr1.

Oy Pusulalar1 Dagitilir Ve Tekrar Toplanarak Oylama Islemi
Tamamlanir.

eOylarin Sayimi Sonucunda En Fazla Oyu Alan
Aday/adaylarin 3 y1l Siireyle Yonetim Kurul Uyeligine
Secildikleri Ilan Edilir.

e Yonetim Kurul Uyeligine Segilen Adaylar Fakiilte
Birimlerine Bildirilir

SQREQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kurul Uyelerinin

Belirlenmesi.




S.U ZIRAAT FAKULTESI
Fakulte Yonetim Kurulu Uye Secimi Semasi

SELCUK
UNIVERSITESI L
KONYA - 1975 Sureci Baglat

A
Yénetim Kuruluna Uye Segimi I¢in Fakiilte Kurulu
Toplantiya Davet Edilir.

v

Olusturulan Giindem Toplant1 Tarihi, Saati Ve

Yeri Belirtilerek Yazili Olarak Imza Karsilig
Kurul Uyelerine Teblig Edilir.

A 4

Toplantrya Katilan Uyelere Toplant1 Katilim

Tutanag imzalatilir.

l

Toplant: igin Yeterli
EVET Cogunluk Saglandi m? HAYIR

A 4 A 4

Giindemin Toplant: Baska Bir
Onaylanmasina Gegilir. Tarihe Ertelenir.

Gilindemin Tium Maddeleri
Kabul Edildi mi?

Giindemdeki Maddeler { Kabul Edilmeyen Maddeler }

Strastyla Gorlislilmeye Gundemden Cikarilir.

Baslanir.




Yénetim Kuruluna Segilecek Uyelikler (Prof.,Dog.,Yrd.Dog.) I¢in
Adaylar ayr1 ayr1 Belirlenerek ilan Edilir.

Oy Pusulalar1 Dagitilarak Oylama Islemi Tamamlanr.

Oylarm Saymmi Sonucunda En Fazla Oyu Alan Aday/Adaylarin 3
Y1l Stireyle Kurul Uyeligine Segildikleri ilan Edilir.

|

Karar Yazilmak Uzere Yazi Islerine Verilir. Bolumlere ve Ilgiliye
Yazilir.

ISLEM SONU




SELCUK

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Personel Is Surecleri

UNi‘VE/RSITESl
Fakiilte Kurulu Giindeminin Gériisiilmesi s Stireci
SURECADI : Fakiilte Kurulu Kurul Olusumu
SUREC NO 32 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Kurulu Uyeleri,Fakiilte Sekreteri,Fakiilte Dekani
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Kurulu Uyeleri,Personel Isleri,Béliim
ILiSKiSi Baskanligi, Fakiilte Dekanlig:
USTSURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Fakdilte Kurulundaki Gindem Maddelerinin Goriisiilmesi.

SURECIN SINIRLARI

Fakulte Gundem Maddelerinin Goriigiilmesi ile Baglar ,Glindem
Sonucunun Yazi Islerinde Yazilmasi ve Ilgili Birimlere Bildirilmesi ile
Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

eDekanlik Makammin Fakiilte Kurulu Icin Belirledigi
Konulardan Gindem Olusturulur.

eOlusturulan Gundem Toplant1 Tarihi, Saati Ve Yeri
Belirtilerek Yazili Olarak imza Karsihg Kurul Uyelering
Teblig Edilir.

eToplantiya Katilan Uyelere Toplant1 Katilim Tutanagi
Imzalatilir.

«Giindem Maddeleri Sonuclar1 Yazi Isleri Tarafindan
Yazilarak Ilgili Birimlere iletilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gundem Maddelerinin Goriisiilmesi.




. SELCUK )
R S.U ZIRAAT FAKULTESI
Fakullte Kurulu Gindem Maddelerinin
Goriigiilmesi Semasi

SURECI
BASLAT

Dekanlik Makaminin Fakiilte Kurulu I¢in
Belirledigi Konulardan Giindem Olusturulur.

Olusturulan Giindem Toplant1 Tarihi, Saati Ve

Yeri Belirtilerek Yazili Olarak Imza Karsilig
Kurul Uyelerine Teblig Edilir.

v
Toplantrya Katilan Uyelere Toplant1 Katilim
Tutanag imzalatilir.

l

Toplant1 icin Yeterli
Cogunluk Saglandi mi1?

_

\ 4

EVET YIR

Gundemin Onaylanmasina Toplant: EBaSTa !3" Tarihe
Gegilir. rtelenir

Gundemdeki maddeler
sirastyla goriisiilerek
karara baglanir.

Kabul edilmeyen
Gundemin Tim maddeler giindemden
Maddeleri Kabul Edildi cikartlir.

mi?
EVET ‘ | HAYIR




L

\ 4

Almnan Kararlar Yazim i¢in, Fakiilte Sekreteri
Tarafindan Yazi Islerine Verilir.

l

Yazimi Tamamlanan Kararlar Onaylanir.

|

Imza Onay1 yapilan kararlar {ist yaz ile birlikte
ilgili bolum ve birimlere bildirilir.

l

Islem Sonu




SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

S.U ZIRAAT FAKULTESI

Personel is Stirecleri

Fakiilte Yonetim Kurulu Giindeminin Gériisiilmesi is Siireci

Fakiilte Kurulu Kurul Olusumu

SURECADI :

SUREC NO 33 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri,Fakiilte Sekreteri,Fakiilte Dekani
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Yonetim  Kurulu Uyeleri,Personel Isleri,

ILISKISI Fakulte Dekanlig

USTSURECI Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Fakdilte Yo6netim Kurlundaki Gundem Maddelerinin

Goriistilmesi.

SURECIN SINIRLARI

Fakilte Gundem Maddelerinin  Goriisiilmesi ile  Baslar,Giindem
Sonucunun Yazi Islerinde Yazilmas: ve Ilgili Birimlere Bildirilmesi ilg
Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

eDekanlik Makaminin Fakiilte Yonetim Kurulu igin Belirledigi
Konulardan Gundem Olusturulur.

eOlusturulan Gilndem Toplant1 Tarihi, Saati ve Yeri
Belirtilerek Yazili Olarak Imza Karsiigi Kurul Uyelering
Teblig Edilir.

eToplantiya Katilan Uyelere Toplant1 Katilm Tutanagi
Imzalatilir.

fGﬁndem Maddpleri Sonuglar1 Yazi Isleri Tarafindan Yazilarak
Ilgili Birimlere Iletilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gundem Maddelerinin Goriisiilmesi.




s Ll S.U ZIRAAT FAKULTESI
Fakulte Yonetim Kurulu Gindem Maddelerinin
Goriigiilmesi Semasi

SURECI
BASLAT

Dekanlik Makaminin Fakiilte Yonetim Kurulu
I¢in Belirledigi Konulardan Giindem Olusturulur.

Olusturulan Giindem Toplant1 Tarihi, Saati Ve

Yeri Belirtilerek Yazili Olarak Imza Karsilig
Kurul Uyelerine Teblig Edilir.

A 4

Toplantrya Katilan Uyelere Toplant1 Katilim
Tutanag imzalatilir.

l

Toplant1 i¢in Yeterli
Cogunluk Saglandi mi1?

_

EVET YIR

A 4

Toplant1 Baska Bir Tarihe

Gundemin Onaylanmasina i
Ertelenir

Gegilir.

Gundemdeki maddeler
gortiigiilerek karara
baglanir.

Kabul edilmeyen
maddeler giindemden
cikarilir.

Gundemin TUm
Maddeleri Kabul Edildi

[

Evet Hayir




Almnan Kararlar Yazim i¢in, Fakiilte Sekreteri
Tarafindan Yazi Islerine Verilir.

l

Yazimi Tamamlanan Kararlar Onaylanir.

Imza Onay1 yapilan kararlar {ist yazi ile birlikte
ilgili bolum ve birimlere bildirilir.

ISLEM SONU




SELCUK

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Personel Is Surecleri

UNIVERSITESI
Dr. Ogretim Uyesi Atama Islemleri Is Sureci
SURECADI : Dr. Ogretim Uyesi Atama Islemleri
SUREC NO 34 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri,Boliim Baskanlari, Fakiilte
Sekreteri,Fakilte Dekam
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri, Personel Isleri,
ILISKiSI Fakulte Dekanlig
USTSURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Fakdilte Dr. Ogretim tiyesi Kadrosuna Atama

SURECIN SINIRLARI

Fakiiltenin lgili Birime Agilan Dr. Ogretim Uyesi Kadrosuna Atamg
Islemlerinin Yapilmasi,Fakiilte Yonetim Kurulu Kararinin Yazi Isleri
Tarindan Yazilarak Sonucun Rektorliige Bildirilmesi.

SUREC ADIMLARI

e ilan Edilen (ilk Atama I¢in) Dr.Ogretim Uyesi Kadrosuna Yapilan
Bagvurular Alinir.

o Basvuru Uygunsa Ydnetmelik Geregi Yonetim Kurulu Tarafindan
Olusturulan Yabanci Dil Jirisi Ve Smav Tarihi Juri Uyelering
Bildirilir.

e Yabanci Dil Sinav Tarihi Ve Yeri Yazihi Olarak Adaylara Bildirilir.

eSinav Basarili ise  Yonetmeligin ilgili Maddesi Geregi Dekan
Tarafindan 3 Kisilik Bilim Jirisi Olusturulur.

e Adayin Birer Takim Dosyast Bilim Jiri Uyelerine Génderilir.

e Bilim Jiri Uyelerinden 1 Ay Igerisinde Alman Raporlar Yénetim
Kuruluna Sunulur.

o Rektorliik Makamina Atama Teklifinde Bulunulur.

SQREC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Dr. (")gret.im Uyeligine Atama
IslemSiireci




SELCUK

LIIVE RS LRS! S.0 ZIRAAT FAKULTESI

Dr. Ogretim Uyeligine Atama Islem Semasi

SURECI BASLAT

A

[lan Edilen (ilk atama igin)
Dr.Ogretim Uyeligi Kadrosuna
Yapilan Basgvurular Alinir.

l

Basvurusunun Uygun
Olmadig1 Yazili Olarak

Adaya Bildirilir.

Ilgiliye yaz ile olumsuz
cevap bildirilir.

Adayin Dosyas1 Rekotiiliik
Makamina Kabul Onay1 i¢in
Gonderilir.

HAYIR
Bagsvuru Evraklari
(ilk atamada) Uygun
mu?

HAYIR

Rektorlik Makamindan Olumlu Gorils |

Geldi Mi?
EVET

Adayn Birer Takim Dosyas1 Jiiri
Uyelerine Gonderilir.

l

Bilim Juri Uyelerinden 1 Ay
Icerisinde Alinan Raporlar
Fakdilte Yo6netim Kuruluna Sunulur.




Yonetim Kurulu Karari

HAYIR Olumlu mu? EVET

Rektorlik Makamina Atama

flgili Kisiye Yazi il
glit Buslye Yazi tle Teklifinde Bulunulur.
Bildirilir.

Rektorlik Makamindan Atama Kararnamesi
Fakulteye gonderilir.

flgili Dr. Ogr. Uyesi’nin Géreve Baslama tarihi
Rektorliik Makamina ve Muhasebe Birimine

Bildirilir.

ISLEM SONU




SELCUK

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Personel Is Surecleri

UNi‘VE/RSITESl
Bolim Baskam Atama Islemleri Is Siireci

SURECADI : Bo6lim Baskan1 Atama Islemleri
SUREC NO 35 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskanlari, Fakiilte Sekreteri,Fakiilte Dekani
SUREC ORGANIZASYON Personel sleri, Faklte Sekreteri,Faklte Dekani
ILiSKiSi
USTSURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Bo6lim Baskam Atama Islemleri

SURECIN SINIRLARI

Fakultenin {lgili Bolimlerinin Bagkanlarmin Segimi.

SUREC ADIMLARI

Yeni Bir Atama Yapilabilmesi Igin Bolim Baskaninmn Gorey
Siiresinin Sona Erecegi Tarih, Boliimii Olusturan Anabilim Dalj
Baskanlarma Yazili Olarak Bildirilerek Yazili Goriisleri Istenir.
Anabilim Dali Baskanlarmin 15 Giin Icerisinde Verecekleri
Yazili Gériisleri Almarak Dekan Tarafindan 1 Hafta Igerisinde
Atama Yapilir.

Atamalar; Atanan Kisiye, BOlim Baskanligina Ve Rektorlik
Makamina Yazili Olarak Bildirilir.

Ozlilk Haklarmn Geregi I¢in, Birim Tahakkuk Servisine Bir Suret
Atama Onay1 Verilir.

SQREC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Bolim Baskanligi Atama Islem
Sureci




U EVERSLCES] S.0 ZIRAAT FAKULTESI

B6lum Baskanh@ Atama Islem Semasi

SURECI BASLAT

Boliim Bagkani Atanacak Boliimde
Bo6liim Bagkan1 Olarak
Atanabilecek Ogretim Uyesi Sayisi
1'den Fazla m?

HAYIR \

A\ 4

(" Boliim Bagkani1 Dekan

Tarafindan Dogrudan
Atanir.

Bolim Bagkam
Atanacak Bolim Birden
Fazla Anabilim

Dalindan mi Olusuyor?
HAYIR

EVET

A\ 4

Yeni Bir Atama Yapilabilmesi I¢in BSlim Yeni Bir Atama Yapilabilmesi i¢in Bolim

Baskaninin Goérev Siiresinin Sona Erecegi
Tarih, Boluma Olusturan Anabilim Dall
Baskanlarina Yazili Olarak Bildirilerek
Yazili Gériisleri istenir.

Kurulunun Gérisina Olusturmak
Uzere Bo6lim Ogretim Uyeleri Yazili
Olarak Toplantiya Davet Edilir.

A 4

Boliim Kurulunun Gortisii Anabilim Dali Bagkanlarinm 15 giin

Almarak Dekan Tarafindan Icerisinde Verecekleri Yazili Goriisleri
Atama Yapulir. Alinarak Dekan Tarafindan 1 Hafta
Igerisinde Atama Yapilir.

Atamalar; Atanan Kisiye,
Bolim Baskanhgina Ve
y | Rektorliik Makamina Yazih

Olarak Bildirilir.
\_

A 4




Atama Islemi Sonunda Evraklarm Birer Sureti Standart
Dosya Diizenine Gore Dosyalanir.

ISLEM SONU




SELCUK

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Personel Is Surecleri

UNIVERSITESI
Anabilim Dah Baskam Atama islemleri Is Siireci

SURECADI : Anabilim Dali Bagskan1 Atama Islemleri
SUREC NO 36 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskanlari, Fakiilte Sekreteri,Fakiilte Dekant
SUREC ORGANIZASYON Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri,Fakiilte Dekan1
ILiSKiSi
USTSURECI Yoénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Anabilim Dali1 Bagkani1 Atama Islemleri

SURECIN SINIRLARI

Fakiiltenin flgili Bélimlerinin Anabilim Dali Bagkanlarinin Segimi.

SUREC ADIMLARI

Yeni Bir Atama Yapilabilmesi Igin Anabilim Dali Bagkanmnin
Gorev Siiresinin Sona Erecegi Tarih, Boliim Bagkanligina Yazilj
Olarak Bildirilerek Yazili Gériisleri Istenir.

Anabilim Dal1 Bagkan1 Olarak Atanabilecek Ogretim Uyesi Veya
Ogretim Gorevlisi Sayisi 1 Ise Anabilim Dali Baskani Dekan
Tarafindan Dogrudan Atanir.

Anabilim Dal1 Baskan1 Olarak Atanabilecek Ogretim Uyesi Veya
Ogretim Gorevlisi Sayis1 2 den fazla ise

Anabilim Dalinda Gorevli Ogretim Uyeleri Ve Ogretim
Gorevlilerince Se¢im Yapilarak ABD Bagkan Adayi Belirlenir.
ABD Baskani, Secim Sonucuna Gore 1 Hafta Icinde Dekan
Tarafindan Atanir.

Atamalar; Atanan Kisiye, Bolum Baskanligina Ve Rektorliik
Makamina Yazili Olarak Bildirilir.

S['{REQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Anabilim Dali Bagkanligi Atama
Islem Siireci




s Gl A\
. SELCUK
s S.U ZIRAAT FAKULTESI
Anabilim Dah Baskanhg Atama islem Semasi
SURECi BASLAT
Anabilim Dali Bagkan1 Olarak
HAYIR Atanabilecek Ogretim Uyesi

Veya Ogretim Gorevlisi Sayist
2'den fazla m1?

|

v
Anabilim Dali Baskam

Dekan Tarafindan
Dogrudan Atanir.

EVET

Anabilim Dalinda Gérevli Ogretim Uyeleri Ve

Ogretim Gérevlilerince Secim Yapilarak ABD
Bagkan Adayi Belirlenir.

Y

ABD Baskani, Se¢im Sonucuna Gére 1 Hafta I¢inde
Dekan Tarafindan Atanir.

A 4

Atamalar; Atanan Kisiye, Boliim Bagkanligina Ve
Rektorlik Makamina Yazili Olarak Bildirilir.

l

Atama Islemi Sonunda Evraklarin Birer Sureti
Standart Dosya Duzenine Gore Dosyalanir.

I

ISLEM SONU




SELCUK

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Personel Is Surecleri

UNIVERSITESI
Gorevlendirme Islemleri Is Siireci
SURECADI : Gorevlendirme Islemleri
SUREC NO 37 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskanlari, Tlgili Birim,Fakiilte Sekreteri,Fakiilte Dekani
SUREC ORGANIZASYON Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri,Fakiilte Dekan1
ILiSKiSi
USTSURECI Yoénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Gorevlendirmenin Yapilmasi Islemleri

SURECIN SINIRLARI

Fakiiltenin flgili Personelin Tlgili Yere Gorevlendirilmesinin Yapilmasi.

SUREC ADIMLARI

e Gorevlendirilecek personel Bilgileri Birim / Bolim Tarafindan
Dekanlik Makamina Iletilir.

e Gorevlendirmede Harcirah Odenmesi S6z Konusu Ise Idari
Personel I¢in Rektor Oluruna, Akademik Personel igin
Yonetim Kuruluna Sunulur.

e Gorevlendirmede Harcirah Odenmesi S6z Konusu Degilse 1
Haftaya kadar Dekan, 15 giine kadar Rektor onay ile gorevli
sayilir. 15 giinli agan gorevlendirmeler i¢in Yonetim Kurulu'na
sunulur.

e Yonetim Kurulu Kararina Gére Gorevlendirme Onay1 Hazirlanir.

e Hazirlanan Gorevlendirme Onay1 Rektorliik Makaminin Onayina
Sunulur.

o Rektorliik Oluru Geldikten Sonra, Olur ilgili Birime iletilir.

S['{REQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gorevlendirme Islem Siireci




. SELCUK
e S.U ZIRAAT FAKULTESI
Gorevlendirme islem Semasi

SURECI BASLAT

v
Gorevlendirilecek Personel Bilgileri Birim /
Bo6lim Tarafindan Dekanlik Makamina Tletilir.

.

Gorevlendirmede
Harcirah Odenmesi S6z HAYIR
Konusu Mu?

Idari Personel Igin Rektor 1 Haftaya kadar Dekan, 15 giine kadar
Oluruna, Akademik Personel Rektor onay1 ile gorevli sayilir. 15 gind
I¢in Y6netim Kuruluna asan gorevlendirmeler icin YoOnetim

Kurulu'na Sunulur.

v

Yonetim Kurulu karar:

HAYI olumlu mu? Karar lgiliye Bildirilir.

EVET

A 4

Harcirahli Olarak
Gorevlendirilmesinin
Uygun Goriilmedigi

Ilgiliye Bildirilir.

A 4

Yonetim Kurulu Kararina Gore

Gorevlendirme Onay1 Hazirlanir

'

Hazirlanan Gorevlendirme Onay1 Rektorlik ISLEM SONU
Makaminin Onayma Sunulur.




SELCUK

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Personel Is Surecleri

UNIVERSITESI
KONYA - 1975
Yaz Isleri is Stireci
SURECADI : Yazi Isleri Islemleri
SUREC NO 38 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI B6liim Baskanlari, ilgili Birimler,Fakulte Sekreteri,Fakiilte Dekani
SUREC ORGANIZASYON Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri,Fakiilte Dekan1
ILiSKiSi
USTSURECI Yoénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Yazigsmalarin Gergeklestirilmesi Islemleri
SURECIN SINIRLARI Fakdltenin Resmi Yazigmalarimnm Yapilmast.

SUREC ADIMLARI

Cesitli Kurum / Kurulus ile Kisilerden Gelen Ve Geregi I¢in|
Bu Birime Havale Edilen Yazilar Ilgili Makamin Gériisii
Dogrultusunda Isleme Alinir.

Yazi Cevaplanacaksa Ilgili Birimlerin Veya Bolimlerin
Goriisii Dogrultusunda Yaziya Cevap Verilir.

Yazi Cevaplanmayacaksa Dosyaya Kaldirilir.

S['{REQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Resmi Yazisma Siireci




. SEL_@UK .
R S.U ZIRAAT FAKULTESI

Yaz Isleri Islem Semasi

SURECI BASLAT

v
Cesitli Kurum/ Kurulus ile Kigilerden Gelen Ve Geregi
I¢in Bu Birime Havale Edilen Yazilar ilgili Makanun

Goériisii Dogrultusunda Isleme Alinir.

HAYIR —
Ilgili Birimlere Veya

Boltmlere Duyurulur, Ve
Bir Sureti Dosyalanir.

Yazi
Cevaplandirilacak
mi1?

EVET

EVET

Yazimin Cevabi I¢in
Bollimlerin Goriisii
Gerekli Mi?

Ilgili B6lime Yazilarak
Gorlis Alinir.

HAYIR

flgili Boliimlerden Alinan Gériis ve Makamin

4 >
Gortisii Dogrultusunda Yaz1 Yazilir.




{ Imza icin Makama Sunulur. J

Makam Tarafindan
Imzalandi m1?

EVET

Imzalanan Cevap Yazismin Ash Ilgili
Kisi/Kurum/Kurulusa Génderilmek Uzere
Evrak Kayit Birimine Verilir, Tkinci Sureti

Dosyalanir

ISLEM SONU




SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI

SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

TAHAKKUK IS SURECLERI

YOLLUK VE YEVMIYELERIN ODENMESI iSLEMLERI

SUREC ADI : Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci

SUREC NO 39 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler Sorumlusu
SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemani1, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri,
ILiSKiSi Dekan, Yénetim Kurulu, Rektorlik

UST SURECI Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Gorevlendirme Ile Sehir Digina Cikacak Ogretim

Elemanlarinin Yolluk-Yevmiye Ucretlerinin Odenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Kisinin Talebi Uzerine Rektorlik Makamina Olur Yazilmasi
fle Baslar, Paramin Hesaba Havale Edilmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Ogretim Elemam Konferans, Seminer vb. Etkinliklere
Katilmak I¢in Béliim Baskanliga Basvurur. Boliim
Bagkanligi Uygun Gérmesi Halinde Talebi
Dekanliga Bildirir.

e Talep Fakiilte Yo6netim Kurulunda Gériistiliir.
Yonetim Kurulu Uygun Gorirse Rektorlik
Makamina Onay i¢in Sunulur.

e Rektorliik Onay Verirse Ogretim Eleman1 Onay
Dogrultusunda Gider Gelir. Goreve Geldiginde Otobis
ve Konaklama Faturalarin1 Muhasebeye Teslim Eder.

* Gidis Doniis Tutari, Konaklama vb. Odemeler Mali
Isler Sorumlusunca Muhasebelestirilerek, tutar ilgilinin
hesabina yatirilir.

SQREC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yolluklara Ayrilan Butceden Yararlanan Kisi Sayist.




S.U. ZIRAAT FAKULTESI
Yolluk Ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci Akis Semasi

@_LUK-YEVMWELERIN ODENMESIi SURECINI BASLD

h 4

Ogretim Eleman1 Konferans, Seminer Vb. Etkinliklere
Katilmak I¢in Boliim Baskanligma basvuruda Bulunur.

iSLEM SONU ) <HaYil

v

Talep Boliim Bsk.liginca
Uygun Goraldi mu?

Evet

Boliim Baskanlig1 Ogretim Elemanimin Talebini Uygun
Buldu ise Fakulteye (Yonetim Kuruluna) Sunar.

l

Talep Fakulte
Yonetim Kurulunca
Uygun Gérildia mu?

ISLEM SONU ) 229

Yonetim Kurulunca Uygun Gorilen Talep Rektorlik
Makamina Onaya Sunulur.

Talep Rektorlik
Makaminca Onayland1
mi1?

ISLEM SONU ) Flayir

Rektorlik Makaminca Onaylandiktan Sonra Goreve Gidilir.

|

Muhasebe Gorevlisi Evraki Musbitelere

Doniiste Yolculuk-Konaklama Biletleri | —)| Gore Hesaplamalari Yapar
€saplamalari .

Muhasebeye Teslim Edilir.

h 4

ISLEM SONU e Hesaplanan Tutar flgili Kisinin
§ D Hesabina Havale edilir.




SELCUK

UNIVERSITESI S.U. ZIRAAT FAKULTESI

KONYA - 1975

TAHAKKUK IS SURECLERI
EK DERS ODENMESI

SUREC ADI : Ek Ders Odenmesi

SUREC NO 40 TARIH 20/06/2023

SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Dekan Yardimeisi, Faklte Sekreteri, Bolim
Baskani, Béliim Baskan Yardimeisi, Mali Isler Sorumlusu

SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemani, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte

ILISKISI Sekreteri, Dekan, Yénetim Kurulu, Rektorliik

UST SURECI flgili Ay Bitiminden Sonra.

SURECIN AMACI Tlgili Ayda yapilan Ek Derslerin Odeme Islemlerinin

Tamamlanmasini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Donem Baginda Boliimler Tarafindan Ders Dagilimi Yapilip
Ek Ders Programia Gegmesi ile Baslar, Odemenin Yapilip
Hesaplara Gegmesi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

* Akademik Takvime uygun olarak her donem baginda Boliim
Baskanliklar1 tarafindan agilan dersleri verecek 6gretim elemanlart
belirlenir.

* Ders yiikil Dagilimu Y6netim Kurulunda Gortsiilerek Karara
Baglanir.

*Her Yariyilin Basinda Haftalik Ders Progranmi Hazirlanr.

* Her Ay Sonunda S.U. Bilgi Islem Dairesi Tarafindan Hazirlanan
Ek Ders Programindan Ait Oldugu Ay I¢in Tahakkuk Elemam
Tarafindan Ek Ders Bordrolar1 Alinir.

*Alman Bordro Ilgili Ogretim Elemanlari I¢in izin, Gérevlendirme
Vs. Personel Sisteminden Kontrol Edilip Varsa Diisiliir.

*Son Hali Verilen Puantajlar imzalandiktan Sonra KBS Sistemine
Giris yapilip, Odeme Emri, Bordro Banka Listesi Almip Kontrol
Edildikten Sorma imzaya Hazir Hale Getirilir.

*Imzalanan Evraklar Odenmek Uzere Strateji Daire.Bagkanlig
Muhasebe Birimine Teslim Edilir.

*Imzalanan Banka Listesi, Tutanak Ile Birlikte ilgili Bankaya
Verilir.

*Muhasebe Birimi Para Yuklemesini Yapinca Ek Ders Ucretleri
Odenir.

SQ_REQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ek Ders Ucretlerinin Odenmesi




_ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Ek Ders Odeme Akis Semasi

EK DERS ODEME iSLEMINI
BASLAT

v

Akademik Takvime Uygun Olarak Her Dénem Basinda Bolim
Baskanliklar1 Tarafindan Acilan Dersleri  Verecek Ogretim

Elemanlar: Belirlenir.

Ders Yiki Dagilimi Yonetim Kurulunda Gériisiilerek Karara
Baglanir.

Her Yariyilin Basinda Haftalik Ders Programi Hazirlanir.

Her Ay Sonunda S.U. Bilgi Islem Daire Bsk’lig1 Tarafindan
Hazirlanan Ek Ders Programindan Ait Oldugu Ay I¢in Tahakkuk
Elemani Tarafindan Ek Ders Bordrolar1 Alinir.

Alnan Bordro Ilgili Ogretim Elemanlar1 Igin izin, Gérevlendirme vs.
Personel Sisteminden Kontrol Edilip Varsa Diisiiliir.




_ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

Duzeltilmesi I¢in Tlgili
Ogretim Uyesine

Ek Ders
Beyannameleri
Yukarida Belirtilen

> Gonderilir.

Esaslara Uygum mu?

Basilan Bordrolar

Hatasiz
Kontrol Edilir.

A

Hatali

Diizeltilmesi icin Bilgi islem Daire

KBS Sisteminden Odeme Emri Belgesi
Bagkanligina gonderilir.

Diizenlenir, Onay i¢in Gergeklestirme Gérevlisi
Ve Harcama Yetkilisine imzaya Sunulur

Tahakkuk Teslim Tutanagi Hazirlanir
Ekleri Ile Birlikte Strateji Gelistirme Daire

Baskanligina Gonderilir.

Gergeklestirme gorevlisi Evet

ve harcama yetkilisi

tarafindan imzalandi mi1?

Odeme Islemi Bitince Evraklarin Bir
Sureti De Standart Dosya Dizenine

Gore Dosyalanir.
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S.U. ZIRAAT FAKULTESI

TAHAKKUK i$
SURECLERI

SINAV UCRETiI ODENMESI

SUREC ADI : Smav Ucreti Odenmesi

SUREC NO 41 TARIH 20/06/2023

SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcisi, Fakilte Sekreteri, Bolim
Baskani, Boliim Baskan Yardimecisi, Mali isler Sorumlusu

SUREC ORGANIZASYON Ogretim Eleman;, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte

ILiSKiSI Sekreteri, Dekan, Rektorliik

UST SURECI Final Sinavlarimin Yapilmasindan Sonra

SURECIN AMACI Final Smav Ucretlerinin Odeme Islemlerinin Tamamlanmasini

Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Final Smavlarmin Yapilmas ile Baglar, Odemenin yapilip
Hesaplara Gegmesi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

* Yariyill Sonunda Yapilan Smavlar i¢in Ogretim Uyeleri "Sinav
Ucret Beyannamesi" Doldurarak Tahakkuk Birimine Teslim
Ederler.

* Beyannameler Sinav Programi, Raporlu, Gérevli, Izinli Yazisi
Kontrol Edilerek Smav Ucreti Puantaj Giris Cizelgesi Hazirlanr.

* Hazirlanan Cizelge Ogrenci Sayilarina Gore Kbs Sisteminden
Giris Yapilarak Bordro Basimi i¢in Hazir Hale Gelir.

* Basimu Yapilan Bordrolar Dogru Ise E-Blitce Sistemi Uzerinden
Odeme Emri Kesilir Harcama Yetkilisi Ve Gergeklestirme
Gorevlisine Onay I¢in imzaya Sunulur.

* QGergeklestirme Gorevlisi Ve Harcama Yetkilisi Tarafindan
Onaylandiktan Sonra Ekleri ile Birlikte Tahakkuk Teslim Tutanag
Hazirlanarak Strateji Gelistirme Dai.Bsk' na Gonderilir.

* Evraklarm Bir Sureti de Standart Dosya Diizenine Gore
Dosyalanir.

SQREQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Final Smav Ucretlerinin
Odenmesi
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KONYA - 1975

A

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Smav Ucreti Odeme Akis Semasi

SINAV UCRETI ODEME
ISLEMINI BASLAT
v

Yartyil Sonunda Yapilan Smavlar Igin Ogretim Uyeleri "Smav
Ucret Beyannamesi" Doldurarak Tahakkuk Birimine Teslim

Edilir.
!

Beyannameler Smav Progranu, Raporlu, Gorevli, Izinli Yazist
Kontrol Edilerek Smav Ucreti Puantaj Giris Cizelgesi Hazirlanur.

!

Hazirlanan Cizelge KBS Sisteminde Ogrenci Sayilarma Gore
Giris Yapilir. Bordrosu Hazirlanir.

Hayir

!

Hazirlanan Bordro
Beyannameleri

Yukarida Belirtilen
Esaslara Uygum mu?

l Evet

Basiu Yapilan Bordrolar Dogru Ise E-Biitge Sistemi Uzerinden
Odeme Emri Kesilir Harcama Yetkilisi Ve Gergeklestirme
Gorevlisine Onay i¢cin imzaya Sunulur.

!

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi Tarafindan
Onaylandiktan Sonra Ekleri ile Birlikte Tahakkuk Teslim
Tutanag1 Hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
Gonderilir. Paras1 Ciktiktan Sonra Odemesi Yapilir.

'

Evraklarm Bir Sureti de Standart Dosya
Diizenine Gore Dosyalanir.




SELCUK

UNiVE’RSI:F_ESI
S.U. ZIRAAT FAKULTESI
TAHAKKUK IS
SURECLERI
JURI UYELIGI UCRETi ODENMESI
SUREC ADI : Juri Uyeligi Ucreti Odenmesi
SUREC NO 42 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskani, Mali Isler
Sorumlusu
SUREC ORGANIZASYON Ogretim  Elemami, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte
ILISKISI Sekreteri, Dekan, Rektorluk
UST SURECI Ogretim Uyesinin Jiri Smavlarmmn Yapilmasindan Sonra
SURECIN AMACI Juri Uyeligi Ucretlerinin Odeme islemlerinin Tamamlanmasini

Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogretim Uyesinin Jiiri Sinavina Girmesi ile Baslar, Odemenin
Yapilip Hesaplara Gegmesi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

*YOK Baskanligi’nin 2547 Sayili Dogentlik Smava, Jiiri Uyeleri ilg
Dr. Ogretim Uyesi , Dogent, ve Profesor atama jirilerinde gorey
alanOgretim Uyelerine 6denecek Ucrete iliskin Usul ve Esaslar
Dogrultusunda, Tlgili Ogretim Uyesi Smavin Yapilacagi Universite
Tarafindan Gorevlendirir.
*Gorevlendirmeden sonra Ogretim Uyesi Ilgili Jiride Gérev Alip,
Atamasi Yapilacak Olan Ogretim Uyesinin Ozgegmisi ve Eserlerin
Inceler.

*Jiiride Gorevlendirme Yazisi Muhasebe Birimine Ulastiktan Sonra
Muhasebe Gorevlisi Cesitli Odemeler Bordrosu ve KBS
Sisteminden Odeme Emri Belgesini Keserek Imza Icin
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya sunar.
*Imza Isleri Bittikten Sonra Ekleri ile Birlikte Tahakkuk Teslim
Tutanagi Hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
Gonderilir. Tgili Ogretim Uyesinin Hesabina Paras1 Cikar.
*Evraklarm Bir Sureti de Standart Dosya Duzenine Gore
Dosyalanir.

SQREQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Juri Uyeligi Ucretlerinin
Odenmesi
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UNIVERSITESI

KONYA - 1975

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Juri Uyeligi Ucreti Odeme Akis Semasi

JURI UYELiGi UCRETi ODEM
ISLEMINI BASLAT
v

Universite Tarafindan Gorevlendirir.

YOK Baskanlhigi’'nin 2547 Sayili Dogentlik Smavi, Jiri Uyeleri
fle Dr.Ogretim Uyesi , Dogent, Ve Profesor Atama Jiirilerinde
Gorev Alan Ogretim Uyelerine Odenecek Ucrete liskin Usul Ve
Esaslar Dogrultusunda, Ilgili Ogretim Uyesi Sinavin Yapilacag

+

Gorevlendirmeden Sonra Ogretim Uyesi lgili Juride Gorev Alp,

A

Atamasi Yapilacak Olan Ogretim Uyesinin Ozgegmisi Ve

v

Eserlerini inceler.

Juride Gorevlendirme Yazis1 Muhasebe Birimine Ulastiktan
Sonra Muhasebe Gorevlisi Cesitli Odemeler Bordrosu Ve KBS
Sisteminden Odeme Emri Belgesini Keserek Imza Icin
Gergeklestirme Gorevlisi Ve Harcama Yetkilisine imzaya Sunar.

|

Hazirlanan Bordro
Beyannameleri

Hayir

Yukarida Belirtilen
Esaslara Uygum mu?

Gonderilir. Tlgili Ogretim Uyesinin Hesabna Paras1 Cikar.

Imza Isleri Bittikten Sonra Ekleri ile Birlikte Tahakkuk Teslim
Tutanag1 Hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

'

Evraklarin Bir Sureti de Standart Dosya
Diizenine Gére Dosyalanir.
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Tahakkuk Is Strecleri

PERSONEL MAAS iSLEMLERI

Personel Maasglari

SUREC ADI :

SUREC NO 43 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Sorumlusu , Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani
SUREC ORGANIZASYON Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekanhig
ILiSKiSi

UST SURECI Akademik ve idari Personelin Maas Odenme Siireci
SURECIN AMACI Akademik Ve Idari Personelin Maaslarinin Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Personel Ts!_erinden Terfi Onaylarim alarak baslar ve ilgili Ayda
Maaslarm Odenmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

*Fakiiltemiz kadrosunda bulunan personelin 6zliik haklar
ile ilgili olarak Rektorliik Birimleri ve Diger Kurum ve
Kuruluslardan gelen bilgiler dogrultusunda yapilacak
degisiklikler ve Déner Sermaye Odemelerinin Matrahlar,ilgili
aya ait Maas Bilgi Formu ile Maas ( KBS) sisteme girisi
yapilir.

* Sisteme yapilan girisler ilgili personel tarafindan
sistem Uzerinde kontrol edilir.

*Sistem iizerinde kontrol edilip dogrulugu saglandiktan
sonra sistemden ¢iktilar1 alinarak (HYS) tizerinden Odeme
Emri Belgesi kesilir ve ekleri ilave edilir.

*Hazirlanan evraklar Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine imzaya sunulur.

*Imzalanan belgeler Tutanak Teslim Tutanag: hazirlanarak
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina teslim edilir.

*(demesi yapilan Maaslarin Internet ortaminda SGK
Bildirimleri hazirlanarak Kuruma gonderilmesi ile islem
tamamlanir.

*Sendika Listeleri Sendika i1 Merkezlerine gonderilir.

*Evraklarm bir niishas1 Dosyasina kaldirilarak islem
tamamlanir.

S['{REQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Maaslarm Odenmesi
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Personel Maaslan Akis Semasi

Siireci Baslat

Fakiltemiz kadrosunda bulunan personelin 6zliik haklari ile
ilgili olarak kendisi, Rektorlik birimleri ve diger kurum ve

kuruluslardan gelen bilgiler dogrultusunda, yapilacak

degisiklikler ilgili aya ait maas bilgi formu ile Maas (KBS)

sistemine girisi yapilir.

A

KBS Sisteminde glincellenen bilgiler, ilgili personel
tarafindan sistem lizerinden kontrol edilir.

A 4

KBS Sisteminden
glincellenen maas
bilgileri dogru mu ?

Gerekli kontroller
yapildiktan sonra
yanlis olan bilgilerin
dizeltilmesi saglanir

Basilan bordro ve ekleri dogru mu?

l

KBS sistemi lizerinden
Odeme Emri Belgesi
alinarak Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine imzaya sunulur.

Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Bordrolarin birer sureti
personele dagitilir. Déner
Sermaye alan personelin
bilgileri ilgili tahakkuk
birimlerine bildirilir.

!

A 4

Tahakkuk teslim tutanagi
hazirlanir ekleri ile birlikte
Strateji Gelistirme Daire
Bsk. gonderilir.

SGK emekli kesenekleri
slresi icerisinde sisteme
girilir.

Sistem ile Strateji
Gelistirme Daire Bsk.
emekli kesenek
toplamlari tutuyor mu?




Sistemden onaylanarak
aylhik prim bildirgesi alinir,
Strateji Gelistirme Daire
Bsk. gdnderilir.

l

|

Rakamlar tekrar kontrol
edilerek fark varsa ek
bordro diizenlenir.

Sendika aidatlari listesi ilgili
sendika il ve merkez
temsilcilerine yazil olarak
bildirilir.

Tim islemler sonucu
evraklarin birer sureti
standart dosya diizenine
gore dosyalanir.

ISLEM SONU




SELCUK

S.U ZIRAAT FAKULTESI

Tahakkuk Is Stirecleri

UNIVERSITESI
PERSONEL MAAS iSLEMLERI
SUREC ADI : Dogum Yardim
SUREC NO 44 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Sorumlusu , Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekan
SUREC ORGANIZASYON Dogum Yardimu alacak personel, Muhasebe
ILiSKiSi Sorumlusu, Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte
Dekani
UST SURECI Akademik ve Idari Personel ile isgilerin Dogum Yardimi Odenme
Sdreci
SURECIN AMACI Akademik Ve Idari Personelin ve Isgilerin Dogum Yardimi

Odemesi

SURECIN SINIRLARI

Tlgili Personelden Dilekge ve Hastane Raporu alimmas ile baslar
ve ilgili Ayda 6denmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

* Dogum Yardimn icin ilgili Personel Dilekge ile basvuruda
bulunur.

*Dilekgenin ekine Hastaneden alinan raporu eklemek
*Aile Durum Belgesini doldurup imzalamak
*Muhasebe Sorumlusunun Bordroyu Hazirlamasi

*Odeme Emri Belgesini hazirlamak ve imzaya sunmak.

S['{REQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Dogu”m Yardiminin
Odenmesi
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Dogum Yardim Odemesi

Siireci Baslat

Dogum yardimi alacak personel dilekge ile basvuruda
bulunur

!

Aile durum beyannamesi ve asgari ge¢im indirimi
beyannamesi doldurtulur. Takip eden ay basindan itibaren
maasa yansitilir

l

KBS sistemi Gzerinden Dogum Yardimi bordrosu hazirlanir

l

HYS sistemi tizerinden 6deme emri kesilerek
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya
sunulur.

!

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylandi mi?

l

Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir, Odeme Emri ve ekleri
ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gdnderilir

Evraklarin bir sureti de standart dosya diizenine gére
dosyalanir

ISLEM SONU
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

Tahakkuk Is Strecleri

UNIVERSITESI

TAHAKKUK BiRiMi 657 SAYILI KANUN 64/C MAAS FARKI i$ AKISI
SUREC ADI : 657 SAYILI KANUN 64/C MADDESI MAAS FARKI
SUREC NO 45 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe sorumlusu, Gergeklestirme Gorevlisi,Fakiilte

Dekani

SUREC ORGANIZASYON Muhasebe Sorumlusu,Gergeklestirme
ILISKISI Gorevlisi,Fakilte Dekani
UST SURECI 657 S.K.64/C Maddesine Gore Maas Farki Odeme Siireci
SURECIN AMACI Fakulte Personelinin mas farki 6demesi gerektiren

durumlarda alacagi fark 6demesinin yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

Maas Farki 6demesinin gerektigi suregte baslar ve
6denmesiyle sona erer.

SUREC ADIMLARI

*KBS Sistemini fark 6demesi icin kontrol etmek.

*Maas farki 6denecek personel iginde ilgili ay icinde sisteme
yeni giren, nakil gelen , emekli olan veya nakil giden personel
varsa dahil olup olmadigini kontrol etmek.

*Ucretsiz izine ayrilan veya askere giden personel varsa
sistemden kontrol etmek

*Kontrolden sonra bordroyu hazirlamak

*KBS Sistemi tizerinden Odeme Emri Belgesini hazirlayip
imzaya sunmak.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Personelin Maag

Farki Odemesi




CUK
UNIVERSITESI

S.U ZIRAAT FAKULTESI

TAHAKKUK BIiRiMi 657 SAYILI KANUN 64/C MAAS FARKI iS AKISI

Siireci Baslat

Madde ve ekleri maas farki gerektiren konu ile ilgili onayin
geldigi tarihe kadar olan stire igin KBS sisteminden kontrol
edilerek bordro diizenlenir ve banka listesi alinir.

!

KBS sistemi izerinden Odeme Emri Belgesi alinarak

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay icin

!

Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan

imzaya sunulur

onaylandi mi?

A 4

Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanarak ekleri ile birlikte
S.G.D.B'na gonderilir.

I
v

E-SGK sistemi lizerinden emikli kesenekleri slresi icerisinde

l

Evraklarin bir sureti de standart dosya diizenine gére

gonderilmesi saglanir

dosyalanir

l

ISLEM SONU




S.U ZIRAAT FAKULTESI

SELCUK Tahakkuk Isleri is Stirecleri
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

Isci Maaslan Is Sureci

SURECADI : Is¢i Maaglar1 Odenmesi
SUREC NO 46 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Gorevlisi Fakiilte Sekreteri, Dekan
SUREC ORGANIZASYON Isciler, Tahakkuk Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte
ILISKISI Dekanligi, Rektorlik.
USTSURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Is¢i Maaglart Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Is¢i Maas islemleri Olusturma ile Baslar, Maaslarin Hesaba
Gegmesi Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

*[1gili birimlerden gelen aylik is¢i puantaj cetvelleri kontrol
edilerek tek puantaj cetveli hazirlanir.

* Puantajdaki giinlere gore maas bordrolar1 ekleri ile birlikte
(asgari gecim indirimi bordrosu, banka listesi, sendika listesi)
hazirlanmr

*E-Bildirge sistemi ilizerinden sigorta matrahlar1 girisi
yapilarak tahakkuk fisi alinir.

*TahakKkuk fisi ile maas bordrolarmndaki pirimler karsilastirilarak
varsa gerekli duizeltmeler bordro Gizerinden yapilir

*HY'S sistemi lizerinden 6deme emrine baglanir ve onay igin
gergeklestirme gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya sunulur.
*Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Y etkilisi tarafindan
onaylandi m?

*Tahakkuk teslim tutanagi ve eKleri ile birlikte Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina gonderilir, bordrolarin birer sureti personele
dagitilir.

*Banka listesi e- mail ile ilgili banka subesine gonderilir.
*Sendika aidatlari listesi ilgili sendika bagkanligina yazili
olarak bildirilir.

*Maaglar 6dendikten sonra S.G.D.B." dan gelen bilgi
dogrultusunda tahakkuk fisi e-bildirge sistemi tizerinden
onaylanir, sigortal1 hizmet listesi duyuru panosunda ilan edilir.

SQREC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Is¢i Maasmin
Odenmesi
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Isci Maaslarnn Odenmesi Akis Semasi

Siireci Baslat

Ilgili birimlerden gelen aylik isci puantaj cetvelleri kontrol
edilerek tek puantaj cetveli hazirlanir.

A 4

Puantajdaki gilinlere goére maas bordrolar1 ekleri ile birlikte
(asgari gecim indirimi bordrosu, banka listesi, sendika listesi)

hazirlanir

E-Bildirge sistemi (zerinden sigorta matrahlar1 girisi
yapilarak tahakkuk fisi alinir

'

Tahakkuk fisi ile maas bordrolarindaki pirimler
karsilastirilarak varsa gerekli diizeltmeler bordro {izerinden

yapilir |

v

HYS sistemi iizerinden Odeme Emri Belgesine baglanir ve
onay i¢in gerceklestirme gorevlisi ve Harcama Yetkilisine

imzaya sunulur.

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan
onaylandi mi1?

A




Tahakkuk teslim tutanagi ve ekleri ile birlikte Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir, bordrolarin birer
sureti personele dagitilir.

l

l

Banka listesi ilgili banka
subesine gonderilir.

Sendika aidatlar1 listesi
ilgili  sendika
Bagkanlhigina yazil
olarak bildirilir.

Maaglar Odendikten sonra
S.G.D.B' dan gelen bilgi
dogrultusunda tahakkuk fisi e-
bildirge sistemi Uzerinden
onaylanir. Sigortali hizmet listesi
duyuru panosunda ilan edilir.

TUm evraklarin birer sureti standart dosya
diizenine gore dosyalanir.

!

ISLEM SONU




S.U ZIRAAT FAKULTESI

SELCUK Tahakkuk Isleri Is Strecleri
UNIVERSITESI
Isci Giyim Yardim Is Siireci
SURECADI : Isci Giyim Yardimi Yapilmasi
SUREC NO 47 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Gorevlisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan, idari Mali Isler
Daire Bagkanhgi.
SUREC ORGANIZASYON Isciler, Tahakkuku Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte
ILiSKiSi Dekani, Rektorlilk
USTSURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Isci Giyim Yardimi Yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

Isci Listesi Hazirlanmasi ile Baslar, Giyim yardiminin Yapilmasi
ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

* Sozlesme geregi giyim yardimi bordrolar1 ve banka
listeleri hazirlanr.

* HYS sistemi tizerinden Odeme Emri Belgesine baglanir
ve onay icin Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme
Gorevlisine imzaya sunulur.

* Tahakkuk teslim tutanag: ile birlikte 6denmek lizere
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina yollanir.

* Odeme bilgileri e — mail ile ilgili banka subesine
gonderilir.

* Matrah bilgilerini ve tahakkuk fisi diizenlenir.

* Sigortali hizmet listesi ilan edilir.

* TUm evraklari standart dosya diizenine gore dosyalanir.

SQREQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Is¢i Giyim Yardimi
Odenmesi




_ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Isci Giyim Yardimi Odenmesi Akis Semasi

Siireci Baslat

Sozlesme geregi giyim yardimi bordrolar1 ve banka listeleri
hazirlanir

Hayir

HYS sistemi Gzerinden Odeme Emri Belgesine baglanir ve
onay i¢in Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme Gorevlisine

imzaya sunulur

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan

onaylandi mi1?

l Evet

Strateji Gelistirme Daire Baskanligina tahakkuk teslim
tutanagi ve ekleri ile birlikte gonderilir.

v

Banka listesi e-mail ortaminda ilgili banka subesine

gonderilir.

Giyecek yardimi matrahina takip eden aybasi maaslarinin
matrahlarina giyim yardimi matrahlar1 da eklenerek e-
bildirge sistemi Uzerinden sigorta matrahlarinin = girisi
yapilarak, tahakkuk figinin ¢iktis1 alinir.

l




Maaglar 6dendikten sonra S.G.D.B. gelen bilgiye gore
tahakkuk fisi e-bildirge sistemi {izerinden onaylanir.
Sigortali hizmet listesi alinir ve Fakiiltenin duyuru panosuna

asilir.

Tlm evraklarin birer sureti standart dosya
diizenine gore dosyalanir.

|

ISLEM SONU




S.U ZIRAAT FAKULTESI

SELCHIR Tahakkuk Isleri Is Stirecleri
UNIVERSITESI
Isci Ikramiye Odenmesi Is Stireci
SURECADI : Is¢i Ikramiyelerinin Odenmesi
SUREC NO 48 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Gorevlisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan, Idari Mali Isler
Daire Bagkanligi.
SUREC ORGANIZASYON Isciler, Tahakkuku Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte
ILiSKiSi Dekani, Rektorlilk
USTSURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Is¢i Ikramiyelerinin Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Isci Ikramiye islemleri Olusturma ile Baslar, Ikramiyelerin
Hesaba Gegmesi Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

*Sozlesme ve Kanun geregi tediye bordrolar1 ve banka listeleri
hazirlanir

* HYS sistemi tizerinden Odeme Emri Belgesine baglanir ve
onay i¢in Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
imzaya sunulur

*Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
onayland1 m1?

*Strateji Gelistirme Daire Baskanligina tahakkuk teslim
tutanagi ve ekleri ile birlikte gonderilir.

*Banka listesi e-mail ortaminda ilgili banka subesine
gonderilir.

*Tediye matrahlar1 takip eden aybagi maaslarinin sigorta
matrahlarina eklenerek e-bildirge sistemi Uzerinden sigorta
matrahlarinin girisi yapilip tahakkuk figinin ¢iktist alinir.
*Maaslar 0dendikten sonra S.G.D.B. gelen bilgiye gore
tahakkuk fisi e-bildirge sistemi lizerinden onaylanir.Sigortali
hizmet listesi alinir ve Fakiiltenin duyuru panosuna astlir.
*Evraklarin birer sureti de standart dosyalama sistemine gore
dosyalanir.

SQREQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Is¢i [kramiyelerinin
Odenmesi




_ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

Hayir

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Isci Tkramiye Odenmesi Akis Semasi

Siireci Baslat

Sozlesme ve Kanun geregi tediye bordrolar1 ve banka
listeleri hazirlanir.

HYS sistemi Gzerinden Odeme Emri Belgesine baglanir ve
onay i¢in Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine

imzaya sunulur.

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan

onaylandi mi1?

l Evet

Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigina tahakkuk teslim
tutanagi ve ekleri ile birlikte gonderilir.

v

Banka listesi e-mail ortaminda ilgili banka subesine

gonderilir.

Tediye matrahlari takip eden aybasi maaslarinin sigorta
matrahlarina eklenerek e-bildirge sistemi lizerinden sigorta
matrahlarinin girisi yapilip tahakkuk fisinin ¢iktisi alinir.




Maaslar 6dendikten sonra S.G.D.B. gelen bilgiye gore
tahakkuk fisi e-bildirge sistemi tizerinden onaylanip génderilir
sigortall hizmet listesi alinir ve Fakiiltenin duyuru panosuna
asilir.

l

Tim evraklarin birer sureti standart dosya

diizenine gore dosyalanir.

l

ISLEM SONU




SELCUK

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Tahakkuk Is Strecleri

UNi'VE’RS“jESl
Genel Saghk Sigortas: Is Akis
SURECADI : Genel Saglik Sigortas1 Odenmesi
SUREC NO 49 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Gorevlisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan
SUREC ORGANIZASYON Personel, Tahakkuku Isleri, Fakiilte Sekreteri,
ILISKIiSI Fakulte Dekanlig
USTSURECI Genel Saglik Sigortas: Odenme Siireci
SURECIN AMACI Genel Saglik Sigortas1 Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Personelin Fiili Islemi ile Baslar, Odemenin Hesaba Gegmesi
Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

*Ucretsiz izine ayrilan veya askere giden personelin
bakmakla yiikiimlii oldugu kisilerin bulunmasi durumunda
takip eden aybasindan itibaren (% 12) Genel SaglikSigortasi
ve bordrosu hazirlanir.

*HYS sistemi (zerinden Odeme Emri Belgesi kesilerek
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay i¢in
imzaya sunulur.

*Tahakkuk teslim tutanagim hazirlanip, Odeme Emri
Belgesini ekleri ile birlikte SGDB'na gonderilir.

*]zinli personeli e-sgk sistemi (izerinden GSS bildirimini
onaylanir, aylik prim bildirgesini almak SGDB' na génderilir,
*TUm evraklar standart dosya diizenine gore dosyalanir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Genel Saglik
Sigortas1 Odenmesi




_ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Genel Saglik Sigortasi (% 12) Odenmesi Akis Semasi

Siireci Baslat

Y

Ucretsiz izine ayrilan veya askere giden personelin bakmakla
yiikiimli oldugu kisilerin bulunmasi durumunda takip eden
aybasindan itibaren (% 12) Genel Saglik Sigortasive bordrosu

hazirlanir.

HYS sistemi (zerinden Odeme Emri Belgesi kesilerek
Gergeklestirme GoOrevlisi ve Harcama Yetkilisine onay icin
imzaya sunulur. |

v

Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi

tarafindan onaylandi mi?

Tahakkuk teslim tutanagi ekleri ile birlikte S.G.D.B' na

gonderilir.

E-SGK sistemi (zerinden izinli personelin genel saglik
sigortasi bildirimi onaylanarak aylik prim bildirgesi alinarak

S.G.D.B.'na gonderilir.

Tim evraklarin birer sureti standart dosya
diizenine gore dosyalanir.

l

ISLEM SONU




SELCUK

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Tahakkuk Is Strecleri

UNi‘Vl‘j/RSI’_leSl
Kisith Maas1 Is Akisi
SURECADI : Kisitli Maas Odenmesi
SUREC NO 50 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Gorevlisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan
SUREC ORGANIZASYON Personeller, Tahakkuku isleri, Fakiilte Sekreteri,
ILISKISI Fakulte Dekanlig
USTSURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Kisitli Maaslar1 Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Kisith Maas islemleri Olusturma ile Baslar, Maaslarin Hesaba
Gegmesi Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

*Aciktan atama, (Qcretiz izin doniisii, askerlik doniisi
aybagma denk gelmeyen durumlarda ise baslandig: tarihten
itibaren yapilir.
*Ise baslama tarihinden sonra 15 giin ierisinde SGK sistemi
uzerinden "Ise Giris Bildirgesi hazirlanip, Isyeri Tescil'
islemi yapilir.

*Personel Daire Baskanliginca hazirlanan maas i¢in gerekli
belgeler (atama onayi, ise baslama yazisi vb.) temin edilir.
*[se baslama tarihine gore kisith maas bordrosu ve banka
listesi hazirlanir

*KBS sistemi tizerinden Odeme Emri alimp, Gergeklestirmg
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay igin imzaya gonderilir
*Tahakkuk teslim tutanagini hazirlamak Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina gondermek

*Tlim evraklar1 standart dosya dlizenine gore dosyalamak.

SQREC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kisitl Maasin
Odenmesi
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Kisith Maas Odemesi Akis Semasi

Siireci Baslat

Aciktan atama, licretiz izin doniisii, askerlik doniisii aybasina
denk gelmeyen durumlarda ise baslandigi tarihten itibaren

yapilir.

Y

Ise baslama tarihinden sonra 15 giin icerisinde SGK sistemi
tzerinden "Ise Giris Bildirgesi hazirlanip, Isyeri Tescil”

islemi yapilir.

Personel Daire Baskanliginca hazirlanan maas icin gerekli
belgeler (atama onayi, ise baslama yazisi vb.) temin edilir.

!

Ise baslama tarihine gore kisith maas bordrosu ve banka
listesi hazirlanir.

v

KBS sistemi iizerinden Odeme Emri almip, Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay icin imzaya
gonderilir.

!

Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan

onaylandi mi?




Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir, ekleri ile birlikte
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

l

Tlm evraklarin birer sureti standart dosya
diizenine gore dosyalanir.

l

ISLEM SONU




SELCUK

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Tahakkuk Is Strecleri

UNIVERSITESI
Olum Yardim Is Akis:
SURECADI : Olim Yardimu Odenmesi
SUREC NO 51 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Gorevlisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan
SUREC ORGANIZASYON Personel, Tahakkuku Isleri, Fakiilte Sekreteri,
ILISKIiSI Fakulte Dekanligi, Rektorluk
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Olim Yardimu Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Oliim Yardimi Odenmesi Islemleri Olusturma ile Baslar, Oliim
Yardiminin Hesaba Gegmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

* Vefat eden personeli maas bordrosundan diismek, es veya

cocuk ise yardim 6denegini iptal etmek.

* SGK sistemi Gzerinden saglik aktivasyonunu iptal etmek.

* Oliim yardimi bordrosunu hazirlamak.

* Odeme Emri Belgesini diizenlemek ve imzaya sunmak.
* SGK sistemi (izerinden ayrilis tescili yapmak.

* Tahakkuk teslim tutanagi ve eklerini Strateji Gelistirme

Daire Baskanligina géndermek.

* Tlim evraklar: standart dosya dizenine gore dosyalamak.

SQREC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Olim Yardmi
Odenmesi
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

Olim Yardim Odenmesi Akis Semasi

Siireci Baslat

Olim yardimi alacak personel veya yakim dilekge ile

basvuruda bulunur.

Vefat eden personel ise takip eden aybasi maas bordrosundan
maasi ¢ikartilir. Bakmakla yiikiimli oldugu es veya ¢ocuk ise
takip eden aybasindan itibaren 6denegi maasindan ¢ikartilir.

l

KBS sisteminde hazirlanarak 6lim yardimi bordrosu alinir.

'

KBS sistemi (izerinden 6deme emri alinarak Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay icin imzaya

sunulur.

Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi
tarafindan onayland1 m1?




SGK sistemi iizerinden ayrihs tescili yapilir. Odeme emri
belgesi, tahakkuk teslim tutanagi ekleri ile birlikte SGDB' na
gonderilir.

Tlm evraklarin birer sureti standart dosya
diizenine gore dosyalanir.

l

ISLEM SONU
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

Tahakkuk Is Strecleri

Ek Ozel Hizmet Tazminati is Akis

Ek Ozel Hizmet Tazminat Odenmesi

SURECADI :

SUREC NO 52 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Teknik Personel, Muhasebe Gérevlisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan
SUREC ORGANIZASYON Teknik Personel, Tahakkuku Isleri, Fakiilte

ILiSKiSi Sekreteri, Fakilte Dekanlig

USTSURECI Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Ek Ozel Hizmet Tazminati Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Teknik Personelin Calisma cetvelleri islemleri Olusturma ile
Baslar, Ek Ozel Hizmet Tazminatin Odenmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

*Teknik personelin  Uger aylik c¢alisma cetvellerini
hazirlamak.

*]zinli, gorevli ve raporlu giinlerini cetvellerde belirtmek.
*Aylik ¢alisma cetvellerini hazirlamak, imzaya sunmak.
*Bordroyu hazirlamak, Odeme Emri Belgesini diizenlemek
*Tahakkuk teslim tutanagi hazirlamak ekleri ile birlikte
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina géndermek

*Tlm evraklar1 standart dosya diizenine gore dosyalamak.

SQREC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ek Ozel Hizmet
Tazminati Odenmesi
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Ek Ozel Hizmet Tazminat1 Odemesi Akis Semasi

Siireci Baslat

Mdhendis, Teknisyen, Teknikerler i¢in gorevin fiilen yerine
getirilmesinden sonra tiger aylik periyotlar halinde ¢alisma

cetveli hazirlanir.

I

alacak

Ek o6zel hizmet
personelin izin veya raporu

var mi?

aylik calisma
gosterilir.

Izinli veya raporlu oldugu giinler

raporunda

Aylik ¢aligma cetveli hazirlanir, Gergeklestirme gorevlisi
ve Harcama Yetkilisine onay icin imzaya sunulur

!

Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylandi mi?

l

Cesitli odemeler bordrosu hazirlanarak KBS  sistemi

tizerinden Odeme Emri Belgesi alinir.

A 4




< Harcama Yetkilisi tarafindan

Gergeklestirme Gorevlisi ve

onaylandi mi?

Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanarak ekleri ile birlikte
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir,

!

T0m evraklarin birer sureti standart dosya
diizenine gore dosyalanir.

!

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BIRIMi

SELCUK

IS SURECLERI

UNIVERSITESI
KONYA - 1975 . . . .
TASINIR GIiRiS ISLEMLERI
SUREC ADI : Tasinr islemi Stireci
SUREC NO 53 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Satin Alma Memuru,
Devir/Bagis Yapan Kurum/Sahis, Muayene Kabul Komisyonu,
Proje Yirutlclsu, Fakulte Dekani, Rektor
SUREC ORGANIZASYON Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Satin Alma Memuru,
ILiSKiSi Devir/Bagis Yapan Kurum/Sahis, Muayene Kabul Komisyonu,
Proje Yurutlclsu, Fakulte Dekani, Rektor
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Biitce Olanaklar1 (Satinalma), Devir veya Bagis Yolu ile

Edinilen Malzemelerin Muhafazasi, Etkin Kullanima,
Kayitlarinin Dogru Tutulmast

SURECIN SINIRLARI

Satinalma Yolu fle Alimda Satinalma Islemleri,
Bagista Makam Oluru , Devirde Kars1 Birim Cikis
T.1.F.’i ile Baslar, Malzemenin Depoda Muhafaza
Altina Alinmasi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Alimina Karar Verilen Malzemenin Evraklari
Tamamlanir.

e Satinalma, Devir veya Bagis Olarak Alimina Karar
Verilen Malzeme Ambara Getirilir.

e Muayene Kabul Komisyonun Toplanarak Malzemenin
Kontroll Saglanir.

e Muayene Kabul Evraki Hazirlanir ve Imzalanr.

e Kabulii Yapilan Malzemenin T.1.F.’i Dizenlenir.

e Malzeme Depoda Depoda Muhafaza Altina Alinir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Malzemenin Ekonomik ve Verimli

Kullanimi




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BIRIMi

4
SELCUK
UNIVERSITESI
KONYA - 1975

Tasmr Islemleri Giris Siireci Akis Semasi

TASINIR GiRiS iISLEMLERI SURECINi BASLAT

Satmalma Yolu fle Alimda Satinalma Islemleri,
Bagista Makam Oluru,
Devirde Kars1 Birim Cikis T.I.F.’i
Tamamlanir.

'

Satinalma , Devir veya Bagis Olarak Alimina
Karar Verilen Malzeme Ambara Getirilir.

|

Muayene Kabul Komisyonunca Gerekli Kontroller Yapilir|

'

HAYIR

Muayene Komisyonu Malzemeyi . Malzeme fade

Edilir

EVET

Muayene Kabul Evraki Hazirlanir ve imzalamrl.

A 4

T.LF. Diizenlenir.

A 4

Malzeme Depoda Muhafaza Altina Alinir.

l

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRIMi

IS SURECLERI

UNIVERSITESI
KONYA - 1975
TASINIR CIKIS ve ZIMMET iISLEMLERI

SUREC ADI : Tasinr islemi Stireci

SUREC NO 54 TARIH 20/06/2023

SURECIN SORUMLULARI Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Istekte Bulunan
Birimi/Personel, Devir veya Bagis Yapilan Kurum, Dekan,
Rektor.

SUREC ORGANIZASYON Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Istekte Bulunan

ILiSKiSi Birim/Personel, Devir veya Bagis Yapilan Kurum, Dekan,
Rektor.

UST SURECI Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Biitce Olanaklar1 (Satmalma), Devir ve Bagis Yolu ile Edinilen

Malzemelerin Istekte Bulunan Birim/Personele Cikis/Zimmet
Elemlerinin, Devir ya da Bagis Yapilacak Malzemenin Takip
Islemlerinin Diizenli Sekilde Yapilmasi.

SURECIN SINIRLARI

Zimmet/Cikis Isleminde Istek Yapimi, Devir —Bagis
Isleminde Esik Deger Asilmiyor ise Dekan Oluru, Esik
Deger Asiminda Rektor Oluru Ile Baslar, Malzemenin
Teslimi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Zimmet/Cikis I¢in Istek Birimi, Devir veya Bagis icin
fgili Kurum Dekanliga Basvurur.

e Zimmet/Cikis Uygun Gorilur ise Zimmet/Cikis Islemi
Gergeklestirilir, Devir veya Bagista Esik Deger Ustii
ise Rektor Oluru Alinir.

e Gerekli Olur Alindiktan Sonra Istekte Bulunan
Kuruma Devir/Bagis Islemi Gergeklestirilir.

SQREC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Malzemenin Ekonomik ve Verimli
Kullanim




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BIRIMi

SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

Tasmr Islemleri Cikis ve Zimmet Siireci Akis Semasi

TASINIR CIKIS VE ZIMMET iSLEMLERiI SURECINi BASL

Dekanliga Bagvurur.

istek Dekanlikga Uygun Gorildi mfi? Hayir

istek Birimince/Personel veya Devir ya da Bagis Yapilacak Kurum

islemi Sonland

Evet

v

Malzeme Teslim Edilir.

istek Birimine Cikis/Zimmet Yapilir.

Olur Alinir

Devir veya Bagis Yapilacak Malzeme
Esik Deger Altinda ise Dekan Oluru
Alinir.Ustiinde ise Rektérliikten

A4

Sonlandirilir.

Olur Alindiktan Sonra Cikis T.I.F. Diizenlenerek|
Malzeme Teslim Edilir. Devir veya Bagis islemi

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BIRIMi

SELCUK

IS SURECLERI

UNIVERSITESI
KONYA - 1975
TASINIR HURDAYA AYIRMA ISLEMLERI
SUREC ADI : Tasinir islemi Sureci
SUREC NO 55 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Tasimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Hurdaya Ayirma Komisyonu,
Dekan. Rektor.
SUREC ORGANIZASYON Tagmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Hurdaya Ayirma Komisyonu,
ILiSKiSi Dekan. Rektor.
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Ekonomik Omrii Dolmus, Kullanilamayacak Olan Tagimir

Malzemelerin Kayitlardan Diisiilerek Hurdaya Ayrilmasi.

SURECIN SINIRLARI

Ekonomik Omrii Dolmus, Kullanilamayacak Olan
Malzemelerin Tespitinin Mevzuata Gére Yapilmasi igin
Gerekli Komisyonun Kurulmast ile Baglar, Hurda Cikig
Evraklariin Dosyalanmasi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Hurdaya ayrilacak malzemeleri degerlendirmek Uzere
Harcama Yetkilisi tarafindan uzmanlik alanina gére en
az Ucg kisiden olusan bir komisyon kurulur.

e Hurdaya ayrilacak malzemelerin listesi yapilarak
degerlendirilmek Gzere komisyona sunulur.

e Komisyon listede sunulan malzemeleri ilgili mevzuata
gore inceleyerek hazirlayacagi Kayittan Disme Teklif
ve Onay Tutanagini Harcama Yetkilisine sunar.

e Tutanak Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanir.

e Kayith degeri Bakanlik¢a belirlenecek tutara kadar
olan tasinirlar harcama yetkilisinin, belirlenen tutari
asanlar ise Uist ydneticinin onayi alinarak TiF (Hurda
Cikis) duazenlenerek kayitlardan disulir.

e Tuam islemler sonucu evraklarin birer sureti standart
dosya diizenine goére dosyalanir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Malzemenin Ekonomik ve Verimli
Kullammm




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BIRIMi

SELCUK
UNIVERSITESI
KONYA - 1975

Tasimir Islemleri Hurdaya Ayirma Siireci Akis Semasi

TASINIR HURDAYA AY IRMA iISLEMLERI SURECINi BASLAT

Hurdaya ayrilacak malzemeleri degerlendirmek (izere Harcama Yetkilisi tarafindan uzmanlik alanina
gore en az ti¢ kisiden olusan bir komisyon kurulur.

A 4

Hurdaya ayrilacak malzemelerin listesi yapilarak
degerlendirilmek lizere komisyona sunulur.

Komisyon listede sunulan malzemeleri ilgili mevzuata gore inceleyerek hazirlayacagi Kayittan
Disme Teklif ve Onay Tutanagini Harcama Yetkilisine sunar.

HAYIR
Tutanak Harcama Yetkilisi tarafindan Hurdaya Ayrilmasi
Onaylandi mi2 — | Bulunmayan
Malzemeler Kayitlarda
Birakilir

EVET

Kayith degeri Bakanlik¢a belirlenecek tutara kadar olan tasinirlar harcama yetkilisinin,
belirlenen tutari asanlar ise {ist yoneticinin onayi alinarak TiF (Hurda Cikis) diizenlenerek,
kayitlardan dusdlar.

v
Tim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart
dosya diizenine gore dosyalanir.

}

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRIMi

IS SURECLERI

SELCU
UNIVERSITESI
KONYA - 1975 . R .
SAYIM VE DEVIR ISLEMLERI

SUREC ADI : Tasinir Islemi Sureci
SUREC NO 56 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Sayim Komisyonu, Dekan.
SUREC ORGANIZASYON Tagmnir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Sayim Komisyonu, Dekan.
ILiSKiSi
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Kurum Blnyesinde Bulunan Taginirlarin Eksik veya Fazlaliginin

Tespiti.

SURECIN SINIRLARI

Sayim Kurulunun Kurulmasi ile Baslar, Dizenlenen TUm
Evraklarin Dosyalanmas: ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Harcama Yetkilisince kendisinin veya gorevlendirecegi
bir kisinin baskanliginda Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisinin de bulundugu en az {g kisiden olusan
sayim kurulu kurulur.

e Sayim kurulu oncelikle ambarlardaki tasinirlari fiilen
sayarak bulunan miktarlari Sayim Tutanagina
kaydeder

e Ambar sayimindan sonra ortak kullanim alanlarinda
bulunan tasinirlar Dayanikh Tasinir Listeleri ve
bunlarin verilme sirasinda diizenlenen Zimmet Fisleri
esas alinarak sayilir ve sayim sonuglari Sayim
Tutanaginda gosterilir.

e Duizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi,
kayitlarin yapilmasi icin Strateji Gelistirme Daire
Bsk.hgina gonderilir.

e Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu
tarafindan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli dlizenlenir.
Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile giris ve ¢ikis
belgeleri, tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin yil sonu
hesabini olusturur.

e Tim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart
dosya diizenine goére dosyalanir.

SQREC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Malzemenin Ekonomik ve Verimli
Kullammmi




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRIMi

_ SELCUK
UNIVERSITESI
KONYA - 1975

Tasir islemleri Sayim ve Devir Islemleri Siireci Akis Semasi

TASINIR SAYIM VE DEVIR ISLEMLERi SURECINI BASLAT

Harcama Yetkilisince kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin baskanliginda Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisinin de bulundugu en az (g kisiden olusan sayim kurulu kurulur.

Sayim kurulu 6ncelikle ambarlardaki tasinirlan fiilen sayarak bulunan miktarlari Sayim
Tutanagina kaydeder.

A

Ambar sayimindan sonra ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar Dayanikli Tasinir Listeleri ve
bunlarin verilme sirasinda diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuglari Sayim

Tutanaginda gosterilir.

Sayimda Bulunan Miktarlar ile
Kayith Miktarlar Arasinda Fark
Var mi?

\ Evet

Sayim Bir kez daha yapili r

Y

Yine farkli ¢cikarsa bu miktar "fazla'
veya "noksan" stitununa kaydedilir.

Noksan olugunun tespit edilmesi halinde "Kayittan /

Diisme Teklif ve Onay Tutanagi" ve" Tasinir islem Fisi";

fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise

"Tasinir islem Fisi" diizenlenerek, kayitlarin

sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir.

Dizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi, kayitlarin yapilmasiigin Strateji Gelistirme
Daire Bsk.ligina gonderilir.

|

Kayitlarin uygunlugu séélandlktan sonra sayim kurulu tarafindan Tasinir Sayim ve Dokiim
Cetveli diizenlenir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile giris ve cikis belgeleri, tasinir kayit ve
kontrol yetkilisinin yil sonu hesabini olusturur.

|

Tim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart dosya diizenine gore dosyalanir.

|

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESiI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRIMi
IS SURECLERI

SELCUK

UNIVERSITESI
KONYA - 1975
TASINIR YONETIM HESABI ISLEMLERI

SUREC ADI : Tasmnir Islemi Sureci

SUREC NO 57 TARIH 20/06/2023

SURECIN SORUMLULARI Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Sayim Komisyonu,
Muhasebe Yetkilisi, Dekan.

SUREC ORGANIZASYON Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Sayim Komisyonu,

ILiSKiSi Muhasebe Yetkilisi, Dekan.

UST SURECI Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Y1l Sonu Tasinir Islemlerinin Tamamlanmas1

Sayim Kurulunun Tutana@: Tutmasi ile Baslar, Evraklarin

SURECIN SINIRLARI Dosyalanmasi ile Sona Erer

e Sayim kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve
Dokiim Cetveline gore iki niisha Harcama Birimi
Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir.

e Diuzenlenen cetveller Harcama yetkilisinin onayina
sunulur

e Tasinir Sayim ve Dékim Cetveline uygunlugu kontrol
edilerek muhasebe yetkilisine gonderilir.

e Muhasebe yetkilisince uygunlugu onaylanan cetveller
harcama yetkilisine geri gonderir.

e Onaylanmis cetvellerin bir niishasi, mali yili takip eden

SUREC ADIMLARI ay sonuna kadar tasinir konsolide gorevlisine
gonderilir. Cetvellerin birer niishasi harcama
biriminde muhafaza edilir.

e Tuam islemler sonucu evraklarin birer sureti standart
dosya diizenine goére dosyalanir.

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Malzemenin Ekonomik ve Verimli
Kullammm




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi

NI\

SELCUK

UNIVERSITESI
KONYA - 1975

Tasmr Islemleri Y6netim Hesabi islemleri Siireci Akis Semasi

TASINIR YONETIM HESABI iISLEMLERI SURECINi BASLAT

v
Sayim kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve Dékiim Cetveline gore iki niisha Harcama

> Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir.

v

Diizenlenen cetveller Harcama yetkilisinin onayina sunulur.

Harcama Yetkilisi

Tarafindan Onaylandi mi?

\:vet

Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline
uygunlugu kontrol edilerek muhasele
yetkilisine gonderilir.

Muhasebe Yetkilisince uygunlugu

onaylandimi?

Muhasebe yetkilisince uygunlugu onaylanan

cetveller harcama yetkilisine geri gonderir

l

rimi

Onaylanmis cetvellerin bir niishasi, mali yili takip eden ay sonuna kadar tasinir konsolide
gorevlisine gonderilir. Cetvellerin birer nishasi harcama biriminde muhafaza edilir.

v

Tam islemler sonucu evraklarin birer sureti standart dosya diizenine gére dosyalanir.

l

ISLEM SONU




SELCUK UNIVERSITESI

SELCUK

ZIRAAT FAKULTESI

UNIVERSITESI
KONYA - 1975 . . K
GELEN EVRAK i$ SURECLERI

SUREC ADI : Evrak Akis Sureci
SUREC NO 58 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Evrak Kayit Birimi, Fakiilte Sekreteri, Yaz Isleri
SUREC ORGANIZASYON Fakulte Sekreteri, Fakiilte Dekam Yazi sleri, lgili
ILiSKiSi Birimler/Kisiler, Posta Gorevlisi, Rektorlik
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Gelen Giden Yazilarin Diizgun Bir Sekilde Alkisini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Yazilan Yazilar Rektorliik Yazi Islerinden/Diger Birimlerden
Miidiirlige Gelmesi/Gitmesi Ile Baslar, Gelen Yaz: Ilgili
Birime/Kisiye Ulagmasi ya da Cevap Yazilmasi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

o Posta, kurye, gorevli memur, fax, elektronik ortam

yollarindan gelen evraklar1 imza karsiligi teslim almak,

o Gelen evraklari tlrline gore ayirmak,

e Gelen evraklar sistem Uzerinden Fakulte Sekreterine,
Fakilte Dekan ve Dekan Yardimcilarina sunmak.

o Fakilte Sekreterliginden donen evraklari ilgili makamlara
sunmak veya birimlere géndermek,

e Onay Makamindan donen evraklar ilgili birimlere iletmek
ve kaydetmek,

e Giden evrak kayit defterini tutmak.

e Evrak dagitiminda gorevli personele giden evraklari
zimmet defterleriyle teslim etmek,

e Evrakin yerine ulasip ulasmadigin1 kontrol etmek,

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gelen Giden Evrak Sayist,




\

SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

SELCUK UNIVERSITESI
ZIRAAT FAKULTESI
GENEL EVRAK GELEN iS AKIS SEMASI

v
Evraklar gorevli personele elektronik ortamda veya Posta, kurye, gérevli memur, fax,
yoluyla gelir. Elden gelen evraklar imza kargiligi teslim alinir.

v

L Gorevli personel elden gelen evraklar tiiriine gore (gizli, cok ]

gizli, hizmete 6zel, kisiye 6zel, normal) gelen evraklar1 ayirir

A 4 A 4
[ Normal ve Hizmete Ozel Evrak ] [ Cok Gizli, Gizli Evrak ]
A 4 A 4
Gorevli personel posta, gorevli memur, fax, kargo, kurye yoluyla gelen evraklari Evrak Fakiilte Sekreteri tarafindan agilir, gérevli
elektronik ortama aktarir ve sistem otomatik olarak sayi, tarih verir. Daha sonra personel ilgi ve 6nemine gore Dekan, Dekan
Fakiilte Sekreterine sevk edilir. Evrak eger elektronik ortamda gelmis ise aym Yardimcilarina arz eder veya ilgili personele yada
sekilde Fakilte Sekreterine sevk edilir. uygun gordiigu kisiye havale eder
Y Y
-
Fakiilte Sekreteri evraklart Dekana havale eder. Gorevli Personel elektronik ortamda (EBY'S)
evragl kaydeder.
N
A4
(
A 4
Fakiilte Sekreterinin arzi ile Dekan veya Dekan Evrakl1 teslim akli(n g ersone}(aysbguhhk lqerli;nde "
Yardimcilarindan donen evraklar, ilgilibirime sonuglanincaya kadar evrak takibi yapar paratli evrak ve

sistem wzerinden gonderilerek zimmetlenir ekleri ilgili dosyasi varsa dosyasina konulur yoksa yeni
- i dosya agilarak muhafaza edilir

\ 4
[ ilgili birim evrak ile ilgili gerekli islemi baslatir. ]
\ 4

ISLEM SONU



SELCUK UNIVERSITESI

SELCUK

UNIVERSITESI
KONYA - 1975
ZIRAAT FAKULTESI
GENEL EVRAK GIDEN IS SURECLERI
SUREC ADI : Evrak Akis Sureci
SUREC NO 59 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Evrak Kayit Birimi, Fakiilte Sekreteri, Yaz Isleri
SUREC ORGANIZASYON Faklte Sekreteri, Fakiilte Dekam Yazi sleri, Ilgili
ILiSKiSi Birimler/Kisiler, Posta Gorevlisi, Rektorlik
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Gelen Giden Yazilarin Diizgun Bir Sekilde Alkisini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Yazilan Yazilar Rektorlik Yazi islerinden/Diger Birimlerden
Fakiilte Dekanligina Gelmesi/Gitmesi Ile Baslar, Gelen Yazi
flgili Birime/Kisiye Ulasmas1 ya da Cevap Yazilmasi ile Son
bulur.

SUREC ADIMLARI

e Resmi yazigmalari sistem iizerinden ilgili birimlere veya
ilgili kuruma géndermek.

SUREC PERFORMANS

Performans Gostergesi




SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

SELCUK UNIVERSITESI
ZIRAAT FAKULTESI
GENEL EVRAK GIDEN IS AKIS SEMASI

BASLA

A

Fakiiltemiz ile ilgili is ve islemler ile cevabi yazilar, islemi
gergeklestiren personel tarafindan hazirlanir Fakiilte Sekreterine

sunulur.
Fakiilte Sekreteri
HAYIR
tarafindan paraf
veya imza edildi
mi?
Y
Evrak eksiklikleri tamamlanmak
tzere ilgili personele geri gonderilir.
EVET A
Paraf icin ilgisine gore Dekan ve Dekan
Yardimcilarina sunulur
A4
[ Paraf edilen evrak Dekanlik Makamina sunulur. ]
Evrak imzalandi HAYIR

mi?
EVET

Evrak Elektronik ortamda otomatik
olarak sistem tarafindan say1 ve tarih
verilerek kaydedilir.

Kayitlanan evraklar Posta, Kurye, Fax veya
Elektronik ortamda Kisilere, ilgili birimlere
veya Kurumlara gonderilir.

\ 4

iSLEM SONU



SELCUK

UNIVERSITESI
KONYA - 1975
S.U. ZIRAAT FAKULTESI
IS SURECLERI
ARIZA-ONARIM ISLERI

SUREC ADI : Ariza-Onarim Siireci
SUREC NO 60 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Teknisyen
SUREC ORGANIZASYON - . .
ILiSKISi Bolumler, Dekanlik, Fakulte Sekreteri
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Fakiiltedeki Arizalarin Giderilmesi

SURECIN SINIRLARI

Arizanm Bildirilmesi ile Baslar, ve Onarimin Gergeklesmesi
fle Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Ariza Fakilte Sekreterligine bildirilir.

¢ Bildirilen Ariza Okul Teknisyenince Yapilabilecek Bir
Ariza Ise Okul Teknisyeni Yapar, Degilse Fakiilte
Sekreterligi Yap1 Ve Teknik Daire Baskanligina
Gonderilir,

* Yap: Ve Teknik Daire Bagkanhginca Gelen Bildirim
Incelenir. Hangi Birim Ile Ilgili Ise O Birime Havale

Eder.

e llgili Teknik Eleman Arizanin Oldugu B6lime
Gonderilir.

e Arnizanin Onarimi Veya Tadilati Gergeklestirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ariza Sayist
Ariza Giderme Oram
Ariza Giderme Siireci,




S.U. ZIRAAT FAKULTESI

Arniza-Onarim Suireci Akis Semasi

SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975
( ARIZA ONARIM ISLEMINi BASLAT D

A 4

Goriilen Ariza Ilgili Birim/Boliimce Teknik Ariza Fakdlte
Sekreterligine Bildirilir.

l

Evet .
— Tamirat Okul

Teknisyenince Yapilir.

Ariza Okul
Teknisyenince
Yapilabilecek mi?

l_ Havir

Ariza Fakiilte Sekreterligince Yap1 ve Teknik Daire
Baskanligina Bildirilir.

v

Yap1 ve teknik Daire Baskanlig1 Yaziy: Ilgili Birimine
Havale Eder. Ariza ilgili At6lye/Servise Bildirilir.

v

Ariza Ile Ilgili Teknik Eleman arizani Oldugu B6lime
Gorevlendirilir.

A 4

Teknik Elemanca Ariza Onarimi ve Tadilat
Gergeklestirilir.

v
< iSLEM SONU ><




SELCUK

UNIVERSITESI . . . . o
KON S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
IS SURECLERI

MALZEME SATIN ALIM ISLEMLERI
SUREC ADI : Malzeme Satin Alim SUreci
SUREC NO 61 TARIH 22.01.2015
SURECIN SORUMLULARI Fakulte Sekreteri,Satinalma Personeli
SUREC ORGANIZASYON Faklte Sekreterligi, Birim Personeli, Muayene Komisyonu
ILiSKiSi ,Rektorlik,
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Fakiltemiz igin Dogru Urliniin, Dogru zamanda, Dogru

Yerde ve En Uygun Fiyata Alinmasi,

SURECIN SINIRLARI

Malzeme Talebinin Dekanliga iletilmesi ve ilgili
komisyonlarin gorevlendirilmesi ile Baslar,
Malzemenin Alinmasindan Sonra 6deme Yapilmasi ile

SUREC ADIMLARI

o Fakilte birimlerince islenilen
malzeme/hizmet dekanliga
bildirir.Dekanlik makaminca Piyasa Fiyat
Arastirmasi, Yaklasik Maliyet Tespit ve
Muayene Kabul Komisyonuna ilgili
personel gérevilendirilir.

e Alinacak Malzeme Hizmet Smir Degerlerin Uzerinde
ise ThaleYoluyla, degilse 22-d pazarlik usulii Teklif
Yolu ile Satin Alma Siireci Isler,

e Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilir, Malzemenin Tahmini
Fiyat1 Ogrenilir,

e Harcama Yetkilisi Malzemenin Alinmasi Yoniinde
Onay Verir,

e Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

e Gelen Teklif Mektuplar1 Fiyat A¢isindan
Degerlendirilir..

e Ekonomik Ac¢idan En Avantajli Fiyat1 Veren
Firmaya Teklifin Kabul Edildigi Haber Verilir,

e Firmaca En Kisa Siirede Malzeme Teslim Edilir,

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ayrilan Bitge




SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

S.U ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
Malzeme Satin Alma Suireci Akis Semasi

@ALZEME SATIN ALMA ISLEMINI BASLD

:

Fakilte Birimleri Malzeme/Hizmet istegini Dekanliga Bildirir.

|

Alinacak Malzeme
Yiksek Butge mi
Gerektiriyor mu ?

Evet

Teklif Yolu ile

v

fhale Yolu ile

Piyasa Fiyat Arastirmas1 Yapilarak Malin Fiyat1 Ogrenilir.

v

Malin Fiyat1 Uygunsa Harcama Yetkilisi Alinmasi
Yoniinde Onay Verir.

Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

Firmalara Teklif Mektuplar1 Gonderilir.

Firmalarca Dekanliktan Gelen Teklif Mektubuna Fiyat
Verilerek Cevap Verilir.

A J

Gelen Teklif Mektuplari
Degerlendirmeye Alinir

.

En Diisiik Fiyatt Veren
Firmaya Teklifin Kabul
Edildigi Haber Edilir

.

Firma En Kisa Sturede
Malzemeyi Teslim Eder,

.

Muayene Komisyonu
Malzemeyi Kontrol Eder,

Malzeme
Uygun mu?

Mal fade
Edilir

Mal Tasinir K.Kont. Yetkilisince
Teslim Alinir. Tasmur Fisi Kesilir.

A 4

flgili Firmaya Odeme Yapulir.

4

< ISLEM SONU >



S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

LT IS SURECLERI
SELCUK
UNI/VE}RSI:I?ESI
IC YAZISMALAR
SUREC ADI : I¢ Yazismalar
SUREC NO 62 TARIH 20/06/2023

SURECIN SORUMLULARI Bolum Sekreterligi

SUREC ORGANIZASYON Bolim Sekreterligi, Bolim Baskanligi, Dekanlik, Fen
ILISKISI Bilimleri Enstitisil Miidiirliigii

UST SURECI Egitim-Ogretim Sireci

Boliim Baskanliklarina Gelen Evraklara Bolim Bagkaninin

SURECIN AMACI Talimatlar1 Dogrultusunda Cevaben Yazi1 Yazmak

I¢ Yazismalar Kurum I¢i ve Dis1 Gelen Evraklarin Boliim
SURECIN SINIRLARI Bagkanhg Tarafindan Béliim Sekreterligine Sevki ile Baslar,
Ilgili Evraklara Cevaben Yazi Yazilmasi ile Biter.

* Kurum I¢i ve Dis1 Evraklar i1k Once B6liim Baskanhigma Gelir.

* Bolim Bagkam Gerek Duydugu Hallerde Gelen Evraklar: ilgilj
Kurumlara Cevaben Yazi Yazilmas: veya Arsivlenmesi I¢in
Bolim Sekreterligine Havale Eder.

SUREC ADIMLARI * Bolim Sekreteri Bolim Bagkanmin Talimati Dogrultusunda
Gelen Yaziya Cevap Yazarak Imzaya Sunar.

* Bo6lum Baskanmim Onayina Sunulan Evrak Imza Asamasidan
Sonra Evrakin Bir Niishasim Arsivlenmek Uzere Dosyasina Diger
Niishasim ise 1lgili Makama Ulastirmak Uzere Dekanlik
Makamina ve Fen Bilimleri Enstituisi Miidiirliigiine Sunar.

SUREQ PERFORMANS Performans Gostergesi

GOSTERGELERI Cevap Yazilmasi Istenen Evraklari Zamamnda Istenilen
Yere Ulastiriimasi Igerigin Anlasilir Olmasi.
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S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
I¢ Yazismalar Sureci
Akis Semasi

IC YAZISMALAR i$
AKISINI BASLAT

Boliim Sekreterligine Havale Edilen Evraka Bolim
Bagkanimin Talimatlar1 Dogrultusunda Ilgili
Kurumlara Cevaben Yazi Yaz.

|

flgili Makama Yazilan Yaziyr Boliim Baskaninin
Imzasina Sun.

|

Imzalanan Evrak lgili Makama Ulastirmak Uzere
Dekanlik Makamina Gonder.

Dekanlik Makamina Verilen Evrakin Diger Niishasin
Imza Asamasmndan Sonra Arsivlenmek Uzere Dosyasina
Kaldir.




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

| IS SURECLERI
.. SELCUK
UNIVERSITESI . .
KONYA- 1975 BOLUM KURULU TOPLANTILARI
SUREC ADI : B6lum Kurulu Toplantilari
SUREC NO 63 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Bolum Sekreterligi
SUREC ORGANIZASYON Bolim Sekreterligi, Bolim Baskanligi, Dekanhk, Fen
fLiSKiSi Bilimleri Enstitil Miidiirliigii
UST SURECI Egitim-Ogretim Sireci
SURECIN AMACI Boliim Kurulunun Giindemini Hazirlayarak Ilgililere Duyurmak

ve Alinan Kararlar1 Kurul Uyelerine imzalatarak ilgili Birimlere
Gondermek

SURECIN SINIRLARI

Bolum  Kurulu, Gindemin Hazrlanarak Ilgililere
Duyurulmasi ile Baslar, Imza Asamasindan Sonra Ilgili Yere
Gonderilmesi ile Biter.

SUREC ADIMLARI

* Boliim Baskani ve Boliim Ogretim Elemanlarinin Talepleri
Dogrultusunda Giindem Maddeleri Belirlenir.

* Boliim Bagkanimin Talimatt ile Belirlenen Giindem Maddeleri
Dogrultusunda Bolim Kurulu Uyeleri Toplantiya Davet Edilir.

* Toplanti Sonrasinda Alinan Kararlar Bolum Sekreteri
Tarafindan Yazilarak BOlim Bagkani ve BOlim Kuruly
Uyelerine Imzalattirilir.

* Imzas1 Tamamlanan Bolim Kurulu Karar1 Yazilan Ust Yaziyla
Beraber Bolum Bagkaninin Onayima Sunulur.

* Ust Yaziyla Beraber Boliim Baskam Tarafindan Onaylanan
Bolum Kurulu Kararmin Bir Niishas1 Arsivlenmek Uzere
Dosyasina Diger Niishas ise Ilgili Makama Ulastirilmak Uzere
Dekanlik veya Enstitll Miidiirliigi Makamina Sunulur.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Cevap Yazilmas: Istenen Evraklarin Zamaninda Istenilen
Yere Ulastirilmasi, Igerigin Anlasilir Olmasi.




S.U.ZIRAAT FAKULTESIi DEKANLIGI
B6lum Kurulu Toplantilar:
Sureci Akis Semasi

_ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

BOLUM KURULU
TOPLANTILARI IS
AKISINI BASLAT

Boliim Bagkan: ve Boliim Ogretim Elemanlarinin
Talepleri Dogrultusunda Belirlenen Giindem
Maddelerini Yaz.

l

Belirlenen Giindem Maddeleri Dogrultusunda Boliim
Kurulu Uyelerine Bolim Kurulu Davet Yazis1 Yaz.

Toplant1 Sonrasinda Alinan Kararlari Bélim Bagkant
ve Bolim Kurulu Uyelerine Imzalattir.

Imzas1 Tamamlanan Béliim Kurulu Karari ile Beraber
Yazilan Ust Yaziyr Boliim Baskanini Onayina Sun.

|

v

Dekanlik Veya Enstitii Makamina Verilen Evrakin
Diger Niishasim Arsivlenmek Uzere Dosyasina Kaldur.




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

SELCUK IS SURECLERI
UNiyVE’RSI:F_ESI

DUYURULAR

SUREC ADI : Duyurular
SUREC NO 64 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Bolum Sekreterligi
SUREC ORGANIZASYON Boliim Sekreterligi, Bolim Baskanlhigi, Dekanlik, Fen
ILISKISI Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
UST SURECI Egitim-Ogretim Sreci
SURECIN AMACI Bolim Sekreterligine Geregi I¢in Bolim Bagkani tarafindan Sevk

Edilen Gelen Evraklar1 BOlum Bagkaninin  Talimatlari
Dogrultusunda Ilgili Ogretim Elemanlarina Duyurmak

SURECIN SINIRLARI

Kurum I¢i ve Dis1 Gelen Evraklarm Islemi, Boliim Baskanlig
Tarafindan Boliim Sekreterligine Sevki ile Baslar, Ilgililere
Duyurulmasi ile Biter.

SUREC ADIMLARI

* Kurum I¢i ve Dis1 Evraklar Ik Once B6liim Baskanhigma Gelir.

* Boliim Bagkam Gerek Duydugu Hallerde Gelen Evraklarin
flgili Ogretim Elemanlarina Duyurulmasi veya Panolarda lan
Edilmesi ve Sonrasinda Arsive Kaldirilmast Icin Bolim
Sekreterligine Havale Eder.

* Bolum Sekreteri BOlim Baskaninin Talimati Dogrultusunda
Gelen Yaziyi Ilgililere Duyurulur.

* Duyuru Asamasindan Sonra Evrakin Bir Niishasim Arsivlenmek
Uzere Dosyasina Kaldirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Duyurulmasi Istenen Evraklarm Zamaninda Béliimdeki

lgililere iletilmesi




S.U.ZIRAAT FAKULTESIi DEKANLIGI
Duyurular Sureci Akis
Semasi

_ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

DUYURULAR

IS AKISINI BASLAT

Bo6liim Bagkanmin Duyurulmast Amaciyla Havale
Ettigi Evraklar Ilgililere Duyur.

Bo6liim Bagkanmin Duyurulmas: Amaciyla Havale
Ettigi Evraklar1 Panolarda lan Et.

v

Ilgililere Duyurma Asamasmdan Sonra Evrakin Bir
Niishasi Arsivlenmek Uzere Dosyasina Kaldir.

l
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S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

IS SURECLERI

DERS GOREVLENDIRILMELERININ YAPILMASI

SUREC ADI : Ders Gérevlendirmelerinin Yapilmas:

SUREC NO 65 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Bolum Sekreterligi

SUREC ORGANIZASYON Boliim Sekreterligi, Bolim Baskanlig, Dekanlik

ILISKISI

UST SURECI Egitim-Ogretim Sreci

SURECIN AMACI Bolim Akademik Personeli ve Bagka Birimler Tarafindan

Verilecek Olan Derslerin Belirlenmesi

SURECIN SINIRLARI

Ders Gorevlendirmelerinin  Dekanlik Tarafindan BOlim
Sekreterligine Sevki ile Baslar, Fakiilte Yonetim Kuruluna
Sunulmasi ile Biter.

SUREC ADIMLARI

* Dekanlik Tarafindan Derslere Ogretim Elemam Talep Edilmesi
ile Ilgili Yazi1 Gelir.

* Dersi Verecek Bolim Ogretim Uyeleri Belirlenir.

* Ders Gorevlendirme Listelerinin Son Hali Belirlenir.

* Bolim Kurulu Karar1 Alinir.

* Alinan B6liim Kurulu Karar1 Kurul Uyelerine imzalattirilir.

* Tamamlanan Boliim Kurulu Karar1 Ust Yaz1 Yazilarak Bir

Niishast Dekanlik Makamina Diger Niishasi ise Arsivlenmek
Uzere Dosyasina Kaldirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ders Gorevlendirmelerinin Zan_l_amnda ve Eksiksiz Olarak
Yonetim Kuruluna Sunulmak Uzere Dekanhiga iletilmesi




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

Ders
_ SELCUK G.(.)rev_lendlrmelerl
UNIVERSITESI Sureci Akis Semasi

KONYA - 1975

DERS GOREVLENDIRMELERIi

IS AKISINI BASLAT

Dekanlik Tarafindan Derslere Ogretim Elemant
Gorevlendirilmesi Talep Edilmesi ile Tlgili Yaz1 Gelir.

Dersi Verecek Boltim Ogretim Uyelerinin Belirlenir.

|

Ders Gorevlendirme Listelerinin Son Halinin
Belirlenmesi.

Bolum Kurulu Karar: Alinir.
Alinan Boliim Kurulu Karar1 Kurul Uyelerine
Imzalattir.

[mzas1 Tamamlanan Boliim Kurulu Kararmi Ust Yazi
Yazarak Bir Niishasin1 Dekanlik Makamina Diger
Niishas1 ise Arsivlenmek Uzere Dosyasima Kaldiri.

A 4

ISLEM SONU



S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

. SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

IS SURECLERI

OGRETIM ELEMANLARI GOREV SURESI UZATIMI

SUREC ADI : Ogretim Elemanlarimin Gorev Surelerinin Uzatilmasi
SUREC NO 66 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Bolum Sekreterligi

SUREC ORGANIZASYON Tlgili Ogretim Elemani, B6lim Baskanlig1, Bolim
ILISKiSI Sekreterligi, Dekanlik, Rektorlik

UST SURECI Egitim-Ogretim Stireci

SURECIN AMACI Bolim Akademik Personelinin Gorev Sirelerinin Uzatilmasi

SURECIN SINIRLARI

Gorev Siirelerinin Uzatilmast ilgilinin Talebi ile ilgili Dilekce
Vermesi ile Baslar, Fakiilte Y6netim Kuruluna Sunulmasi ile
Biter.

SUREC ADIMLARI

* Gorev Siresinin  Uzatilmas:1 Talebinde Bulunan ilgili
Tarafindan SUre Bitimine En Az 1 Ay Kala Dilek¢e Alinir.

* Alinan Dilek¢e Béliim Baskanliginca Gériisii Alinmak Uzere
Anabilim Dalina Gonderilir.

* Anabilim Dalimn Gorisii “Dikkate Almarak Bolim
Bagkanliginin Goriisii ile Beraber Ust Yazi Yazilarak Rektorliik]
Makamina Sunulmak Uzere Dekanliga Iletilir.

* Dekanliga Yazilan Ust Yazinin Bir Niishas1 Arsivlenmek Uzerg
Dosyasina Kaldirilir.

SQ_REQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

. Ogretim Elemanlarmim Gorev Siirelerinin Uzatilmasi
Islemlerinin Zamaninda ve Eksiksiz Olarak Yonetim Kuruluna
Sunmak Uzere Dekanliga Iletilmesi




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

g E L(;U K Ogretim ElemanlarimminGorev Siirelerinin
UNIVERSITESI Uzatilmasi Suireci Akis Semasi
KONYA - 1975

OGRETIM ELEMANLARI GOREV
SURESI UZATIMI

IS AKISINI BASLAT

Gorev Sturesinin Uzatilmasi1 Talebinde Bulunan
flgiliden Tarafindan Stre Bitimine En Az 1 Ay Kala
Dilekce Al.

v

Alinan Dilekceyi Boliim Baskanliginca Goriisii
Alinmak Uzere Anabilim Dalina Génder.

A

Anabilim Dalinin Goériisii Dikkate Alinarak Bolim
Baskanhginin Gériisii ile Beraber Ust Yazi1 Yazilarak
Rektorlik Makamma Sunulmak Uzere Dekanliga
let.

v

Dekanliga Yazilan Ust Yazimn Bir Niishasin
Arsivlenmek Uzere Dosyasma Kaldirilr.

i




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
OZEL KALEM BIRIMi
IS SURECLERI

1I\& A 2 \4
SELCUK
UNIVERSITESI
KONYA - 1975 .. .
Ozel Kalem Randevu Islemleri

SUREC ADI : Ozel Kalem Randevu islemleri
SUREC NO 67 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakdilte Sekreteri,Dekan Yardimcilari,Dekan
SUREC ORGANIZASYON Ozel Kalem, Fakiilte Birim ve Boltimleri, Dekan Yardimcilar1 ve
ILiSKiSi Dekan.
UST SURECI Yoénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Dekanlik Makamimin Resmi Kurum ve Kuruluslarla letisimini

Saglamak.

Tlgili Kurum ve Kuruluslarla Iletimin Saglanmast ile Baslar

SURECIN SINIRLARI ve Bitirilmesi ile Son Bulur.

e Dekanlik Makamindan Telefon Veya Bizzat Bagvuru
Yoluyla Bulunulan Randevu Taleplerini Kaydederek
Dekan'a Sunar.

e Dekanin Talimati Dogrultusunda Randevu Taleplerini
Karsilayarak Tarih Ve Saatlerini Not Etmek Ve
Randevu Talebinde Bulunanlara Bildirmek.

¢ Randevu Tarihi Veya Saatinde Randevuyu Dekana
Hatirlatarak Gelen Misafirleri Karsilar Ve Randevu
Saatine Kadar Misafir Eder Ve Sirasiyla Goriismelerini
Saglar.

e Ziyaret Sonrasi, Dekanlik Makamini1 Ziyaret Edenleri
Kayit Altina Alir.

SUREC ADIMLARI

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Ozel Kalem Randevu Suiregleri.




ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

SELCUK

UNIVERSITEST zel Kalem Randevu Siire¢ Semasi
SURECI BASLAT

l

Dekanlik Makamindan Telefon Veya Bizzat
Basvuru Yoluyla Bulunulan Randevu
Taleplerini Kaydederek Dekan'a sunar.

l

Dekanin Talimati Dogrultusunda Randevu Taleplerini
Karsilayarak Tarih Ve Saatlerini Not Etmek Ve
Randevu Talebinde Bulunanlara Bildirmek.

A 4
Randevu Tarih Veya Saatinde Randevuyu Dekana
Hatirlatarak Gelen Misafirleri Karsilar Ve Randevu
Saatine Kadar Misafir Eder Ve Sirasiyla
Goriismelerini Saglar

Ziyaret Sonrasi, Dekanlik Makamini
Ziyaret Edenleri Kayit Altma Alir.

l

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
OZEL KALEM BIRIMi
IS SURECLERI

4K&

SELCUK

UNIVERSITESI
KONYA - 1975 .. . .
Ozel Kalem Evrakin Imzaya Sunulmasi Islemleri
SUREC ADI : Ozel Kalem Evraklarin imzaya Sunulmasi islemleri
SUREC NO 68 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI [lgili Birim,Fakiilte Dekan
SUREC ORGANIZASYON Ozel Kalem, Fakdilte Birim ve Boltimleri, Dekan.
ILiSKiSi
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Dekanlik Makamimin Imzaya Sunulacak Evraklarinin Onay

Takibi.

Tlgili Birim ve Bolimlerin Evraklarinin Imzaya Sunumu ile

SURECIN SINIRLARI Baglar ve Evrakin Imzalanmasi ile Son Bulur.

e Dekanlik Makamina Imzaya Sunulmak Uzere
Birimlerden Gelen Evraklar1 Kontrol Ederek Siralayip
Makama imzaya Sunmamak Uzere Hazir Hale
Getirilir.

e  Imzaya sunulmak iizere gelen evraklar tiim paraflardan
gecmis ise Makama Imzaya Sunulur.

e Makam Tarafindan imzalanan Evraklar Ilgili Birimlere
Gonderilir.

SUREC ADIMLARI

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Ozel Kalem Evrak Imza Suregleri.




ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

. SELCUK
UNIVERSITESL Ozel Kalem Evrak Imza Sunumu Siirec Semasi

SURECI BASLAT

Dekanlik Makamina imzaya Sunulmak Uzere
Birimlerden Gelen Evraklar1 Kontrol Ederek
Siralayrp Makama imzaya Sunmamak Uzere Hazir
Hale Getirilir.

\ 4

EVET

HAYIR Imzaya Sunulmak Uzere
Gelen Evraklar Tim
Paraflardan Ge¢mis Mi
Ekleri Tamam m?

!

Makama Imzaya Sunulur.

A 4

Makam Tarafindan imzalanan Evraklar Tlgili
Birimlere Gonderilir.

|

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
OZEL KALEM BIRIMi
IS SURECLERI

4G

SELCUK

UNIVERSITESI
KONYA - 1975 .. .
Ozel Kalem Kurul Toplantilarma Hazirhk Islemleri
SUREC ADI : Yapilacak Olan Kurul Toplantilarina Hazirlik Islemleri
SUREC NO 69 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI [lgili Birim,Fakilte Dekani
SUREC ORGANIZASYON Ozel Kalem, Fakilte Birim ve Bolumleri, Dekan.
ILiSKiSi
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Dekanlik Makaminda Yapilacak Olan Toplantilar1 Organize
Etmek.
Toplant1 Organizasyonu ile Baslar, Toplantinin Bitmesi ile
Son Bulur.

SURECIN SINIRLARI

e Yapilacak Kurul Toplantilar1 Oncesi Toplant1 Salonu
Diizenlenir.

e Toplantida Projeksiyon Ve Bilgisayar Kullanimi S6z
Konusu Ise Bunlar Temin Edilir Ve Calisir Vaziyete
Getirilir.

e Toplantilar Siiresince Thtiya¢c Duyulacak Bilgi Ve
Belgelerin Ilgili Birimlerden Temini Saglanr.

e Toplant1 Sonrasi Salonda Kullanilan Cihazlarin Kapali
Olup Olmadigi Kontrol Edilir Ve Salon Kapatilir.

SUREC ADIMLARI

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Kurul Toplant: Siiregleri.




ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

SELCUK

UNIVERSITESL  Kurul Toplantilarina Hazirhik Siire¢ Semasi

SURECI BASLAT

Yapilacak Kurul Toplantilart Oncesi Toplant:
Salonu Duzenlenir

Toplantida Projeksiyon Ve Bilgisayar Kullanimi
S6z Konusu Ise Bunlar Temin Edilir Ve Calisir
Vaziyete Getirilir

Toplantilar Siiresince Ihtiyag Duyulacak Bilgi Ve
Belgelerin Ilgili Birimlerden Temini Saglanir.

l

Toplantt Sonrast Salonda Kullanilan Cihazlarin
Kapali Olup Olmadig1 Kontrol Edilir Ve Salon
Kapatilir

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

4G

SELCUK

OZEL KALEM BIRIMi

IS SURECLERI

UNIVERSITESI
KONYA - 1975
Bilimsel,Kiltirel ve Sosyal Faaliyetlerin Duyurusu
Islemleri
SUREC ADI : Bilimsel,Kiiltiirel ve Sosyal Faaliyetlerin Duyurusu islemleri
SUREC NO 70 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI [lgili Birim ve Bolim.
SUREC ORGANIZASYON Ozel Kalem, Fakdilte Birim ve Boltimleri, Dekan.
ILiSKiSi
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Dekanlik Makaminda Yapilacak Olan Sempozyum,Kongre

Organize Etmek.

SURECIN SINIRLARI

Sempozyum ve Kongre  Organizasyonu ile Baslar,
Sempozyum ve Kongrenin Bitmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

Fakiltemizde Duzenlenecek Her Turli  Kongre,
Sempozyum, Panel, Seminer, Toéren Ve Benzeri
Organizasyonlarin Duyurusu I¢in Davetiye Hazirlanir.
Hazirlanan Davetiyelerin Gonderimi igin Zarf Uzeri
Adresler Yazilir.

Adresleri Yazilan Davetiyeler Kurum i¢i Ve KurumDis1
Olarak Tasnif Edilerek Dagitimi Saglanir.

Davetiye Gonderilen Kisi / Kurum / Kuruluglar Liste
Halinde Dosyalanur.

S['{REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kongre,Sempozyum Sirecleri.




ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

_ SELCUK
UNIVERSITEST Bilimsel,Kilturel ve Sosyal Faaliyetlerin
Duyurusu Siire¢ Semasi

SURECI BASLAT

l

Fakdiltemizde Duzenlenecek Her Tirlt Kongre,
Sempozyum, Panel, Seminer, Téren Ve Benzeri
Organizasyonlarm Duyurusu I¢in Davetiye
Hazirlanir.

l

Hazirlanan Davetiyelerin Génderimi i¢in Zarf
Uzeri Adresler Yazilir.

Adresleri Yazilan Davetiyeler Kurum Ici Ve
Kurum Dig1 Olarak Tasnif Edilerek Dagitimu
Saglanir.

Davetiye Gonderilen Kisi / Kurum /
Kuruluslar Liste Halinde Dosyalanir.

ISLEM SONU




