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1-PROGRAM YETERLILIKLERININ BELIRLENMES SURECI

SUREC ADI : ProgramYeterliliklerinin Belirlenmesi

SUREC NO 1

SURECINSORUMLULARI Anabilim Dali Bagkanliklari, B6liim Bagkanliklar1, Dekanlik
SUREQ ORGANIZASYON Anabilim Das1 Baskanliklari, Boliim Bagkanliklari, Dekanlik, Meslekle
ILIS Kisi Iliskili Kamu ve Ozel Sektdr Kurum ve Kuruluslari

UST SURECI Egitim-OgretimSiireci

SURECINAMACI Fakultenin ProgramY eterliliklerinin Belirlenmesi

SURECIN SINIRLARI 2023 Yilinda Bsslayip Y1l Sonunda Biter.

eDekanBaskanlgindaTum Anabilim Dali Baskanlari ite |
Bir Toplanti Duzenlenir.

eFakilte ProgramYeterlilikleri Belirlenir.

oYeterlilikler Fakiilte Kurulunda Goriisulr.

Dekanlik Makaminca Uygun Goriilen Program

- Yeterlilikleri Goriisii Alinmak Uzere Rektorliige
SUREC ADIMLARI Gonderilir.
Program Yeterlilikleri Universite Senatosunda Gériisiiliip,
Karara Baglanir Ve Onaylanir

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Belirlenen Program Y eterliliklerinin Universite Senatosunca

GorUsllUp Karara Baglanmasi ve Rektorlik Makaminca
Onaylanmasi



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri

Fakultesi
Program Yeterliliklerinin Belirlenmesi Stireci Akis Semasi

PROGRAM  YETERLILIKLERINiN
BELIRLENMESI iSLEMiNi BASLAT

Fakiilte Dekan ve Yardimcilari ile Anabilim Dali Bagkanlarinin
Katilacag: BirToplantiDiizenlenir,

}

Dizenlenen Toplantida Program Yeterlilikleri
Tek Tek Tartigilir,

'

Fakdlte Program Yeterlilikleri Belirlenir

A 4

Belirlenen Yerlilikler Ilgili Anabilim Dallarma
[letilir, Fakiilte Kurulunda GoriisiilUr,

Yeterlilikler
DekanlikcaUygun
Goraldi mu?

Hayir

lEvet

YeterliliklerRektorliukMakaminaGonderilir.

Yeterlilikler
Senato
Tarafindan
Uygun Goraldi

Hayir

v Evet

Onaylanan Program )
Yeterlilikleri Bilgi > ISLEM
. o SONU
SistemineGirilir
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2- DERS PLANLARI VE ICERIKLERININ GUNCELLENMESI

SURECADI : Ders Planlari1Ve igeriklerinin Giincellenmesi

SUREC NO 2

SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Anabilim Dali ve Boliim Baskanliklar1
SURECORGANIiZASYON Anabilim Dali1 Bagkanlari, Boliim Baskanliklari, Dekanlik,
ILISKISI Rektorliik, Senato

USTSURECIH Egitim-OgretimSireci

SURECIN AMACI Fakiltedeki Ders Planlarive igeriklerinin Gériisiilmesi

flgili Yillarin Yeni Ders Planlarinin

SURECIN SINIRLARI YururlugeGirmesiileBiter.

eBelirlenen ProgramYeterliliklerineAnabilim Dali
Baskanliklarinca Hazirlanan Yeni Ders Plam ve Igerikleri
Dekanliga Sunulur
eFakulte Kurulunda GorusulerekRektorlige

Sunulur.

e EgitimOgretim Koordinatérlugtininincelemesi
) SonucundaSenato Onay Ile DersPlan Ve
SUREC ADIMLARI IcerikleriYurirllge Girer.

eYeni Ders Plam Ve Icerikleri Bilgi Sistemine Girilir.

eYeni Ders Plam Ve icerikleri Her Y1l Gozden Gegirilir.

SUREC PERFORMANS PerformansGaostergesi

GOSTERGELERI Ders PlaniVeigeriklerininSenatoTarafindan
Onaylanmasi



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi
Ders Plan ve iceriklerininGiincellenmesi Siireci Akis Semasi

DERS PLANI VE iCERIKLERINiN
GUNCELLENMESI iSLEMIiNiBASLAT

!

Anabilim Dal Baskanliginca Hazirlanan Ders Plani ve <
Icerikleri Fakilte Kurulunda Gorustilerek Rektorlik
Makamina Sunulur.

A
[
L

A 4

Ders Planive igerikleri EgitimOgretim
Koordinatorltgince Kontrolleri Yapilir.

!

Ders Planive

igeriklerinde Evet >
Eksiklik Varmi?
l Hay1r
Ogrencilsleri Daire Bsk.ligincaSenatoya Sunulur
Ders Plani ve Hayir

Ierikleri Senatoca

Uygun Gorldi mi

Rektorliik Onay ile DersPlantY iiriirliige Girer

l

Onaylanan Ders Plan: ve icerikleri
Bilgi Sistemine Girilir

ISLEMSONU

v



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi

IS SURECLERI

3- DERS GOREVLENDIRMELERININ YAPILMASI

SURECADI :
SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI

SURECORGANiZASYON
ILISKIiSI
USTSURECI

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Ders GorevlendirmelerininYapilmasi
3

Anabilim Dali1 Baskanlar1, Béliim Baskanlari, Fakiilte Dekan1

Ogretim Elemanlari, Anabilim Dali Bagkanlar1, Béliim
Bagkanlar1, Fakiilte Dekami, Rektorlik

Egitim-Ogretim Sureci

Ders Planlarindaki Dersleri Verecek Ogretim Elemanlarinin
Belirlenmesi,

Her Yariyil Oncesinde Baslar Ve Biter.

eFakiiltede DersleriVerecek Ogretim Elemanlar:
Belirlenir.

o Ihtiyag Duyuldugunda UniversiteninilgiliAkademik
Birimlerine Dersleri Verebilecek Ogretim Elemanlar:
Talep Yazis1 Gonderilir.

*Gerek Duyuldugunda 31. Maddeye Gore Disaridan
Dersi Verebilecek Ofretim Eleman Gorevlendirmesi
Rektorliige Onerilir.

e Ders Gorevlendirilen Ogretim Elemanlarimn Fakiilte
\__(('jnetim Kurulunda Goérisildiikten Sonra,
Universite YonetimKuruluncaOnaylanir.

eDers PlanindaYer Alan Yariyila Ait Tum Derslerin
Ogretim Elemanlarina Bildirilir.

Performans Gostergesi

Gorevlendirme Yapilan DersSayist



Selguk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakdiltesi

Ders GorevlendirmelerininYapilmasi Streci Akis Semasi

DERS G6REVLENDIRME iSLEMINi
BASLAT

|

A

A

Boliim Baskanliginca Dersleri Verecek OgretimElemanlar:
Belirlenir.

A 4

Ders Gorevlendirmeleri Fakilte Yonetim Kurulunda
Gorusllur

Ders
Gorevlendirmeleri
Uygunmu?

Hayir

\ 4

l Evet

Ogrencilsleri Daire Bsk.ligincaUniversite Yonetim
Kuruluna Sunulur

!

Ders Gorevlendirmeleri Hayir

Universite Yonetim Kurulunca
Uygun Goraldi mi

Rektorliik Onayi ile Ders G(’jrevl endirmeleri Y Urirlige
Girer

\4
Onaylanan Ders Gorevlendirmeleri Bilgi
Sistemine Girilir

iSLEMSONU

v
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4- HAFTALIKDERS PROGRAMLARININHAZIRLANMASI

SURECADI :
SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI

SURECORGANiZASYON
ILISKIiSI
USTSURECI

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Haftalik DersProgramlarinin Hazirlanmasi
4

Anabilim Dali1 Baskanliklari, Bolim Baskanliklari, Dekanlik

OgretimElemanlari, Anabilim Dali Bagkanliklar1, B&lim
Bagkanliklar, Dekanlik

Egitim-OgretimSiireci

Her Yariyil Igin Tim Programlarin Ders Planlarindaki
Derslerin Ne Zaman Yapilacaginin Haftalik Gun Ve Saat
Olarak Belirlenerek Ogrencilere Duyurulmast,

Akademik Takvime Goére HerYariyil Basinda Baslar Ve Biter.

eHer Yanyil igin Belirlenen Ders Gorevlendirmelerine
Gore Ogretim Elemanlarinin Sorumlu Olduklar
Dersleri Yapabilecekleri Uygun Giin Ve Saatler
Belirlenir.

eHazirlanan Haftalik Ders Programlari Dekanligin
Onayina Sunulup Onaydan Sonra Ek Ders
Odemelerinin Yapilabilmesi igin Rektorlige
Gonderilir.

eHaftalik Ders Programlar: Ogrencilere Duyurulur.

eHaftalik Ders Programi1 WEB Sayfasina
Girilir.

eHaftalik Ders Programina Gore Dersler Takip Edilir.

Performans Gostergesi

Haftalik Ders Programlarinin Uygulanmasi.



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakultesi

HaftahkDers ProgramlarnnninHazirlanmasi Stireci Akis Semasi

HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ
HAZIRLANMASI iSLEMINi BASLAT

!

Anabilmi Dali Bagkanliginca Derslerin Uygun Giin ve

Saatleri Belirlenerek,Haftalik Ders Programi Hazirlanir. —y

!

Haftalik Ders Programi Dekanligin Onayina Sunulur

Haftalik Ders Hayr

Programlart Uygun
mu?

l Evet

Haftalik Ders Programi Fakiilte Dekaninin Onayindan Sonra
Ek Ders Odemeleri icin Rektorliige Gonderilir.

A 4

Dekanlik Onayindan Sonra Haftalik Ders Programlar:
Yurarlige Girer

l

Haftalik Ders Programi Ogrencilere Duyurulur.

l

Haftalik Ders Programi WEB Sitesine Girilir.

\ 4

Onaylanan Ders Programlarina Gore Dersler
Takip Edilir.

iSLEMSONU

\ A




Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakultesi
IS SURECLERI

5- SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI

SURECADI : SinavProgramlarinin Hazirlanmasi

SUREC NO 5

SURECIN SORUMLULARI Anabilim Dali Baskanliklari, Dekanlik
SURECORGANiZASYON Ogretim Elemanlar1, Anabilim Dal1 Baskanliklari, Dekanlik,
ILISKIiSI

USTSURECI Egitim-Ogretim Sreci

Ara sinav ve Final-ButiinlemeSinav Programlarinin AkademikTakvimde

SURECIN AMACI Belirlenen Zamanlarda Yapilmasive Ogrencilere Duyurulmast,

Akademik Takvime Gore Arasinav ve Final-Bitinleme

SURECIN SINIRLARI SinavTarihlerinde Baslar ve Biter

e Tum Derslerin Haftalik Ders Saatinde Belirtilen
Derslerin Arasinav Ve Final-Biitiinleme Sinavi Giln,
Yer Ve Saatleri Ogrencileri Magdur Etmeyecek
Sekilde ilgili Ogretim Elemanlarimn Goriisleri de
Alinarak Belirlenir.

¢ Hazirlanan Arasinav Ve Final_Bdtiinleme Sinav
SUREC ADIMLARI Programi1 Dekanligin Onayina Sunulu

e Arasinav Ve Final_Bitinleme Sinav Programlar
Ogrencilere Duyurulur.

e Arasinav Ve Final-Bitiunleme Sinav Programi
Hazirlanan Programa Gore Uygulanir.

SURECPERFORMANS Performans Gostergesi

GOSTERGELERI Arasinav Ve Final Sinav Programlarinin Gergeklestirilmesi.



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri

Fakultesi
Sinav Programlarinin Hazirlanmasi Streci
Akis1

SINAV PROGRAMININHAZIRLANMASI
ISLEMINIBASLAT

'

Bolim Baskanliginca Arasinav ve Final-Butlinleme
Sinavlarinin Yapilacagi Uygun Giin,Yer ve Saatler
Belirlenerek Sinav Programi Hazirlanir.

’

Hazirlanan Sinav Programi Fakiilte Dekaninin Onayina
Sunulur

l

Hazirlanan Sinav

Hay1r

Programlar: Uygun
mu?

l Evet

A 4

Dekan Onayindan Sonra SinavProgramlartY triirliige
Girer

l

Smav Programi Ogrencilere Duyurulur.

l

Sinav ProgramiWEB Sayfasina Girilir.

A 4

Onaylanan Sinav Programina Gore Sinavlar
Yapilir.

iSLEMSONU

\ 4
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IS SURECLERI

6- OGRENCILERIN BURS iISLEMLERI

SURECADI : OgrenciBurs islemleri

SUREC NO 6

SURECIN SORUMLULARI Burs Komisyonu
SUREQORGANiZASYON . . . .

iLiSKISi Burs Komisyonu,Ogrenci,SKS Daire Baskan,
USTSURECI Egitim-OgretimSireci

Ekonomik Destege ihtiyac1 Olan Ogrencilerin Belirlenip Burs
VerenKurumlarTarafindan DesteklenmesiniSaglamak,
Selguk Universitesi Akademik Yili Giiz

Donemi Basinda Burs Veren Kurumlardan Gelen Burs
KontenjanlarinaBaglhOlarakOgrencilerBelirlenip, Bursun
Saglanmasiile Biter.

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

eKurumlardan Gelen BursKontenjanive Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Ilanlar Ogrencilere Duyurulur.

eBelirlenen Giin ve Saatte BursKomisyonu Tarafindan
Bagvurular Milakatla Degerlendirilir.

SUREC ADIMLARI
eBurs Hak Kazanan Ogrenciler ilan Edilir.
oBeIgeIer Tamamlanarak BursVeren Kurumlara
Ogrenciler Bildirilir.
.. PerformansGaostergesi
SURECPERFORMANS gest
GOSTERGELERI

Burs Alabilen OgrenciSayisi.



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri

Fakultesi Ogrenci Burs islemleriSiireci Akis
Semasi

@GRENci BURSI SLEMINI BASLAD

Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlar: ve Burs fle Tlgili
Bilgiler Ogrencilere Duyurulur.

|

Dekanlik¢a Burs Komisyonu Olusturulur

|

Ogrenciler Burs Bagvurularmi Istenen Evraklar ile Ogrenci
Islerine Basvuru Yapar.

|

Burs Komisyonunca belirlenen ve Ilan Edilen Giinde
Ogrenciler Miilakatla Degerlendirilir.

Ogrenci Burs
Almaya Uygunmu?

Talep
Reddedilir.

l Evet

Burs Komisyonunca Burs Kazanan Ogrenciler Belirlenir ve
Ilan Edilir.

A 4

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber Burs
Kazanan Ogrenciler Dekanligin Ust Yazisi Ile Saglik Kilttr
Ve Spor Dairesi Baskanligina Iletilir.

l

Saglik Kiltur Ve Spor Dairesi Baskanliginca Burs Alacak
Ogrencilerin Isimleri Burs Verecek Kurumlara Bildirilir.

A\ 4

( ISLEMSONU )



Selguk Universitesi__Saghk Bilimleri Fakaultesi
IS SURECLERI

7- OGRENCILERIN YEMEK YARDIMI iSLEMLERI

SURECADI : OgrenciYemekYardimiislemleri

SUREC NO 7

SURECIN SORUMLULARI Burs Komisyonu

iS]E]iEE%gRGANiZASYON Burs Komisyonu,Ogrenci,SKS Daire Baskani,
USTSURECIH Egitim-OgretimSireci

SURECIN AMACI Ekonomik Destege ihtiyac1 Olan Ogrencilerin Belirlenip

Universitemizden UcretsizYemekYiyebilmeleriniSaglamak,

Selguk Universjtesi Akademik Yili Gliz Doneminde
SURECIN SINIRLARI Ihtiyag Sahibi Ogrencilerin Belirlenip, Yemek Yardimin
Saglanmast Ile Biter.

. L'_Jniversitemi;Yemekhanesinden YemekYiyebilecek
Ogrencilerin OgrenciSayilari(Kontenjani)ile Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Ilanlar Ogrencilere Duyurulur.

eBelirlenen Giin ve Saatte YemekYardimi Komisyonu
SUREC ADIMLARI Tarafindan Bagvurular Degerlendirilir.

eYemek Yardim Hak Kazanan Ogrenciler Ilan Edilir.

eBelgeler Tamamlanarak SaglikKltdr ve SporDairesi
Baskanligina Ogrenciler Bildirilir.

SURECPERFORMANS PerformansGadstergesi

GOSTERGELERI o _
YemekYardimiAlabilen OgrenciSayisi.



Selcuk Universitesi Saghik Bilimleri
) Fakultesi
Ogrenci YemekYardimi Islemleri Siireci Akis Semasi

@RENCi YEMEK YARDIMI iSLEMiNi BASID

Saglik Kiltir ve Spor Dairesi Baskanligindan GelenYemek
Yardim: Kontenjanlar: ve YemekYardimu ile lgili Bilgiler
Ogrencilere Duyurulur.

l

Fakiilte Dekanliginca Yemek Yardimindan Faydalanacak
Ogrencileri Secmek i¢in Komisyonu Olusturulur

l

Ogrenciler Yemek Yardimi icin Bagvurularini istenen
Evraklar ile Birlikte Ogrenci Islerine Basvuru Yapar.

\ 4

Burs Komisyonunca Belirlenen Ogrenciler
Degerlendirilir.

l

Ogrenci Burs
Almaya Uygunmu?

Talep
Reddedilir.

l Evet

Burs KomisyonuncaYemekYardimindan Faydalanacak
Ogrenciler Belirlenir ve lan Edilir.

\ 4
Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber
Yemek Yardimindan Faydalanacak Ogrenciler Dekanlikca
Saglik Kiiltir Ve Spor Dairesi Baskanligina iletilir.

\ 4

Saglik Kultur Ve Spor Dairesi BaskanligincaYemek
Yardimindan Faydalanacak OgrencilereKart Cikartilir ve
Ogrencilerin Ucretsiz YemekYemeleri Saglanir.

( iSLEMSONU )




Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiltesi

IS SURECLERI

8- OGRENCI TEMSILCISI SECIMI ISLEMLERI

SURECADI :
SUREC NO
SURECIN SORUMLULARI

SURECORGANIZASYON
ILisKisi

USTSURECI

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

OgrenciTemsilcisiSegimStireci

8

Ogrenci Temsilcisi Secim isleri Ile Sorumlu Dekan
Yardimcisi, Danisman OgretimElamanlar:
OgrenciTemsilcisiSecim Isleri ile Sorumlu Dekan
Yardimcisi, Damsman OgretimElamanlari, Ogrenci
Dekanlik, Rektorlik

Egitim-OgretimSiireci
Sinif, ve Fakiilte OgrenciTemsilcisinin

Belirlenmesi,

Ogrenci Temsilcisi Secimisleri le lgili Rektorliikten Gelen
yazi Ile Baslar, Fakiilte OgrenciTemsilcisinin Belirlenmesiile
Sonlanir.

eRektorliik Tarafindan Ogrenci Temsilcisi Segilmesi
Gerektigini Bildiren Yazi1 Gonderilir.

Tiim Ogrencilere Ogrenci Temsilcisi Secilmesi
Gerektigini Bildiren Yazi Duyurulur. .

*Sinif, ve Fakilte Temsilcisi Secim
Tarihleri Belirlenip Ogrencilere Duyurulur.

e Secim Sandiklar1 Olusturulur ve Sinif,
Temsilcisi Segimleri Yapilr.

oSinif Temsilcileri Arasindan FaktlteTemsilcisi
Adaylar Belirlenir.

eBelirlenen Aday Arasindan Birisi 1 (bir)Y1lGorev
Almak Uzere FakilteTemsilcisi Segilir.

Performans Gostergesi

Aday Olan Ogrenci Sayisi ve Segime Katilip Oy Veren
Ogrenci Sayist.



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri

Fakultesi
Ogrenci Temsilcisi SecimSiireci Akis Semasi

QCRENCI TEMSILCISI SECIM SURECINi BASLAD

Rektorluk(SaglikKiltirve SporDairesiBaskanligi)
Tarafindan OgrenciTemsilcisi Secilmesi Gerektigini
Bildiren Yazi Gonderilir

y

Fakiilte Dekanliginca,Ogrencilere Fakiilte
Temsilcisi Secim Tarihleri Duyurulur.

A

Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Arasindan Sandik Kurullar:
Olusturulur.Adaylar Arasindan Sinif Temsilcisi Segilir.

SinifBaskani
Olamaz

Adaylardan En Cok
Oyumu Aldi?

En Cok Oyu Alan Sinif Temsilcisi Olur.AyniYol ile Simif
Temsilcileri Fakilte Temsilcisini Secer.

Segilen ProgramTemsilcileri Kendi Aralarindan Aym Yol
Ile Fakiilte Temsilcisini Secer.

A 4

Secilen Sinif, ve FakiilteTemsilcileri Bir Ust Yazi ile
Rektorlige (Saglik Kiltirve Spor Daire Bagkanligina)
Bildirilir.

iSLEMSONU
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A OB Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi

IS SURECLERI

Akademik Personelin Yolluklu ve Yevmiveli Gorevlendirilmesi Sireci

SURECADI :
SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI

SUREC ORGANIZASYON
ILISKiSI
USTSURECIH

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Akademik Personelin Yolluklu ve Yevmiyeli
Gorevlendirilmesi Sireci

9

Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Muhasebe

Ogretim Eleman, Muhasebe, Fakiilte Sekreteri,
YonetimKurulu, Fakilte Dekani, Rektorlik

Yénetim Isletisim Siireci

Gorevlendirme Ile Sehir Disina ve Yurt Disina Cikacak Ogretim
Elemanlarinin Yolluk-Yevmiye Ucretlerinin Odenmesi,

Ogretim Elemaninin Dilekgg ile Boliimiine Basvurmast ile
Bagslar, Rektorliiglin Onay1 Ile Sonlanir.

*  Gorevlendirme Isteyen Personel Gorevlendirme ile
Ilgili Belgeleri Béliim Baskanligia Dilekge Ile Verir.

* Belgeler Dekanliga Gonderilir.

* Bagvuru Fakiilte Yonetim Kurulunda Goriisiliir.

* Karar Olumsuzsa Gorevlendirme Yapilamaz, Karar
Olumluysa Rektorliigii Gonderilir.

*  Rektorliikten Gelen Olurun Bir Niishas1 Tahakkuk

Birimine Verilir.

Performans Gostergesi

Yolluklara Ayrilan Butgeden Yararlanan Kisi Sayisi,



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakdiltesi
Akademik Personelin Yolluklu Ve Yevmiyeli
Gorevlendirilmesi Siireci Is Akis Semasi

Ogretim elemaninin dilekge ile
Bélimiine basvurmasi

/
L A

Bollimiin dst yazi ile uygunluk
goristini Dekanliga bildirmesi

Evrakin Yonetim Kurulunda
Goristilmesi

Kararin olumlu olmasi halinde
Rektorlik Makamina bir niishasinin
Ust yazi ile gonderilmesi




Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakultesi
IS SURECLERI

10- BUTCE HAZIRLAMA ISLEMLERI

SURECADI : Butge Hazirlama Sireci

SUREC NO 10

SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakilte Sekreteri, Muhasebe Sorumulusu
SUREC ORGANIZASYON Muhasebe Sorumlusu, FakiilteSekreteri, Fakiilte Dekant,
ILiSKiSi Rektorliuk

USTSURECI Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakultenin Yillik Bitgesini Hazirlamak,

Rektorligtin Mali Y1l Biitge Hazirlik Calismalar: Ile Tlgili
SURECIN SINIRLARI Yazisimin Gonderilmesi Ile Baslar, ve Harcama kalemlerine
Odenek Aktariimasi Ile SonBulur.

eRektorlik Makaminca Mali Y1l Bltcehazirlik
Galigmalari Ile Tlgili Yazinin Ulagmast,

eBir Onceki Yilda Yapilan harcamalar ile ilgili Dosya
Hazirlanur,

eBirimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine Iliskin Bilgi
SUREC ADIMLARI Formlanry Duzgnleye_)rek Rektorlik Strateji Daire
Baskanligina Gonderir.

e Tespit Formlarinda Belirtilen Maliyetlere Gore Ilgili
Harcama Kalemlerine Rektorluk Strateji Daire
Baskanliginca Mali Yil icerisinde Harcanmak Uzere
Odenek Aktarilir.

. Perf 0 i
SURECPERFORMANS erformans Gostergesi

GOSTERGELERI HermaliY1l Déneminde Aktarilan Odeneklerin ve
Harcamalarin Kargilastiriimas: ve Hedeflerle Kiyaslanmasi,



Selguk Universitesi Saghk Bilimleri Fakultesi

Butce Hazirlama StreciAkis Semasi

GUT(;E HAZIRLANMASI iSLEMINi BAsLAD

A 4

Her Y1l Haziran Ayinda Rektorlik Makaminca Bitge
Hizirlik Calismalar ile lgili Birimlere Yazi génderilir.

Birimler Gelen Yazi1 Dogrultusunda Biitge Calismalarina
Baslar.

l

Bir Ondeki YilYapmis Oldugu Harcamalar ile flgiliYal
Amag ve Hedefleri Dogrultusunda Butce Fisleri Doldurulur.

\ 4

Hazirlanan Dosya Fakiilte Dekanmin Onayil le Rektérlik
Strateji ve Gelistirme Daire Baskanligina Sunulur.

Hazirlanan Dosya Hayir

A

Uygunmu?

l Evet

Universitenin Biitgesi Hazirlanip Onaylandiktan Sonra Mali
Yil icerisinde Harcanmak Uzere Rektorlik Strateji ve
Gelistirme Daire Baskanliginca ilgili Harcama kalemlerine
Odenek Aktarilir.

A 4

Fakltenin ihtiyaclar: Dogrultusunda
HarcamalarYapilir.

ISLEMSONU

v




Selcuk Saghk Bilimleri Fakiiltesi
IS SURECLERI

11- ARIZA-ONARIM ISLERI

SURECADI : Ariza-OnarimSuireci

SUREC NO 11

SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, FakulteSekreteri, Teknisyen
iSIEJiz:i(i’:S?RGANiZASYON Anabilim Dallar1, Bélumler, Dekanlik, Yapi Isleri DaireBaskanlig
USTSURECI Yonetim Isletisim Sureci

SURECIN AMACI Fakultenin Yillik Bakim —Onarim Plan Programini Hazirlamak,

Arizanin Bildirilmesi ile Baslar, ve Onarimin Gergeklesmesi

SURECIN SINIRLARI ile Son Bulur.

eAriza Teknik Ariza Bildirim Formu Doldurularak
Dekanliga Gonderilir.

o Bildirilen Ariza Fakiilte Teknisyenince Yapilabilecek
Bir Ariza Ise FakilteTeknisyeni Yapar, Degilse
Fakiilte DekanligincaYap1 ve Teknik Daire
Bagkanligina Gonderilir,

- eYap1 veTeknik Daire Bagkanliginca Gelen Bildirim
SUREG ADIMLARI Incelenir.HangiBirimileilgiliiseO Birime Havale
Eder.

eilgili Teknik Eleman Arizanin Oldugu Boliime
Gonderilir.

eArizanin Onarimiveya Tadilati Gergeklestirilir.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Ariza Sayist

Ariza Giderme Orani
Ariza Giderme Siireci,



Sel¢uk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi

Ariza-OnanmsSureci Akis Semasi

( ARIZA ONARIM iSLEMINi BASLAT )

A 4

Gorilen Ariza ilgili Birimce Teknik Ariza Bildirim
Formu Duzenlenerek Fakiilte Dekanligina Bildirilir.

l

Ariza Fakiilte Evet
Teknisyenince

Yapilabilecekmi?

Tamirat Faklte
TeknisyeninceYapilir.

l Hayir

Ariza Dekanlikga Yapi ve TeknikDaire Bagkanligina
Bildirilir.

!

Yap1 ve Teknik Daire Baskanlig: Yaziyi Ilgili Birimine
Havale Eder. Ariza ilgili Atolye/Servise Bildirilir.

|

Ariza ile Ilgili Teknik Eleman arizanin Oldugu Fakiilteye
Gorevlendirilir.

l

Teknik Elemanca Ariza Onarimi ve Tadilat
Gergceklestirilir.

A\ 4
( iISLEMSONU )




Selcuk ﬁniversitesi__Sagllk Bilimleri Fakiiltesi
IS SURECLERI

12- PERSONELIN 1ZIN ALMA ISLEMLERI

SURECADI : Personel izin Alma Sireci

SUREC NO 12

SURECIN Fakiilte Sekreteri

SORUMLULARI ve . e . .. ..

SUREC ORGANIZASYON Personel Isleri Birimi, Birim Amiri, Fakiilte Dekan1
ILiSKiSi

UST SURECI Yonetim Igletisim Sireci

SURECIN AMACI Fakiilte Idari Personelin izinleriniYdnetmek,

Idari Personelin izin Formunu Doldurmas ile baslar, izin

SURECIN SINIRLARI Isteginin Reddiveya Onaylanmasiile Son Bulur.

e {lgili kisi izin isteginde bulunur.

e Istegi dogrultusunda personel islerince izin formu
doldurulur.

e {lgili iznini Birim Amirine imzalatr.

e  Birim Amiri izni uygun gormezse red eder.

e Uygun goriirse Dekanliga gonderir.

SUREC ADIMLARI e Dekan izin istegini uygun gérmezse red eder.

e Uygun gorirse onaylar.

e  Onay formunun bir sureti ilgili personele verilir.

e Onay suretinin bir sureti ilgilinin sahsi dosyasinda
saklanir.

e lgili izin déniisii personel islerine basvurarak goreve
basladig tarihi bildirir.

.. Performans Gostergesi
SURECPERFORMANS ges!

GOSTERGELERI Mazeret/Yillik Izin Kullanan Personel Sayisi,
Ortalama Izin Sdresi,



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi
Personel izinAlma Sireci

C iziN ALMA iSLEMINi BASLAT >

|

Mlgili Mazeret/Y1llik izin Almak igin Basvuruda Bulunur.

v
Personelin Izin Talebinin Uygunlugunun PBS Sisteminden Kontrol
Edilmesi. Yillik izin formunun doldurulup ilgili personel tarafindan
imzalanip birim sorumlusuna imzalattiktan sonra onaya sunulmasi

'

Izin Istegi Fakiilte Dekanina Iletilir.

!

Izin istegi Dekanlikca

Izin istegi
Red Edilir.

Uygun
Goruldimi?

izin Formu Fakiilte Sekreterince Onaylanir.

A 4
Izin Formunun Bir Sureti Ilgiliye verilir.

A 4

Izin Formunun Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasina Konulu
ve Personel Bilgi Sistemine izin Bilgileri slenir.

A

( ISLEMSONU >

A



Selcuk ﬁniversitesi__Sagllk Bilimleri Fakiiltesi
IS SURECLERI

13- ARSIV iSLEMLERI

SURECADI : ArsivYonetim Siireci

SUREC NO 13

SUREC SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, ArsivSorumlusu

SUREC ORGANIZASYON Fakilte Birimleri, Fakulte Sekreteri, ArsivSorumlusu,
ILiSKiSi

USTSURECI Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakdiltede Arsivlenecek Evraklarin Yodnetimi,

Arsivlenecek Evraklarin Ortaya Cikmasi fle Baslar, Evraklarin
SURECIN SINIRLARI Igili Birimlerin ve Fakiiltenin Arsivine
Gonderilmesi/Kaldirilmasi Ile Son Bulur.

eFakiiltede Arsivlenecek Evrak Fakiilte Arsiv
Sorumlusuna Tletilir,

e Arsiv Sorumlusu Arsivlenecek Evraklar
Fakdilte Sekreterinin Onayina Sunar.

eFakiilte Sekreteri Arsivlenecek Evraklarin Onayini Verir.

SUREC ADIMLARI eEvrak Arsivlenmesi Gerekiyorsa Arsiv Sorumlusunca
Kayit Edilerek Arsive Kaldirilir.

eEvraklarin Arsivlenmesi Uygun Degil ise Geri iade
Edilir,

.. Performans Gdstergesi
SURECPERFORMANS gest

GOSTERGELERI . - . .
Arsive Kaldirillan EvrakSayisi, Tur ve Arsivieme Siiresi,



Sel¢uk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi

Arsiv Yonetim Sureci Akis Semasi

C ARSIVLEME iSLEMINi BASLAT )

Fakiilte Birimleri Arsivlenecek Evraklar: Fakiilte
Arsiv Sorumlularina Iletir.

\4

Fakdilte Arsiv Sorumlusu Arsivlenecek Evraklart
Fakilte Sekreterinin Onayina Sunar.

Evraklarin Arsivlenmesi
Hayy Uygun Degilise Geri
fade Edilir

Fakiilte Sekreteri
Arsivlenecek Evraklar
Uygun Gordia ma?

Evraklar Arsiv Sorumlusuna iletilir.

l

Evrak Kayit Edilerek Arsive Kaldirilir.

l

Arsivleme Siireci Dolan Evraklar
Fakiilte Sekreterine Bildirilir.

l

Arsivleme Sireci Dolan EvraklarYazi ile
Fakdlte Arsivine Gonderilir

ISLEMSONU <




Selcuk ﬁniversitesi__Sagllk Bilimleri Fakiiltesi
IS SURECLERI

14- MALZEME SATIN ALIM ISLEMLERI

SURECADI : Malzeme Satin Alim Siireci

SUREC NO 14
Fakilte Sekreteri, Fa kiilte Dekani, Muhasebe

SURECIN SORUMLULARI Sorumlusu, MuayeneKomisyonu,
_SU.RE(;O-RGANiZASYON Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani1, Mali Isler
ILISKISI Sorumlusu, Muayene Komisyonu,Rektorlik,
USTSURECIH Yonetim Isletisim Sireci

. . Fakiilte icin Dogru Uriiniin , Dogru zamanda,
SURECIN AMACI Dogru Yerde ve En UygunFiyata Alinmasi,

Malzeme Talebinin Dekanliga Iletilmesi ile Baslar,

SURECIN SINIRLARI Malzemenin Alinmasindan Sonra édeme Yapilmasi ile

Sonlanir.

e Fakiilte Birimlerince Malzeme Istegi
Fakiilte Dekanligina Gonderilir,

e Alinacak Malzeme Yiiksek Biitce Gerektiriyorsa Ihale
Yoluyla, GerektirmiyorsaTeklif Yolu ile Satin Alma
Siireci Isler,

ePiyasa FiyatArastirmasiYapilir, Malzemenin Tahmini
Fiyat: Ogrenilir,

eHarcama Yetkilisi Malzemenin AlinmasiYoniinde
OnayVerir,

SUREG ADIMLARI oTeklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

oGelenTeklif Mektuplar: Fiyat Agisindan
Degerlendirilir.

oEn Diisiik Fiyat: Veren Firmaya Teklifin Kabul
Edildigi HaberVerilir,

eFirmaca En Kisa Surede Malzeme Teslim Edilir,
eMalzemeler Muayene Komisyonunca Kontrol Edilir.

eMalzemeler Uygun ise Odeme Evraklar Hazirlanarak
Odeme Yapilir.

. Perf 0 i
SURECPERFORMANS erformans Gostergesi

GOSTERGELERI Ayrilan Biltce



Selguk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi
MalzemeSatinAlma Sureci Akis Semasi

@ALZEME SATIN ALMA iSLEMINi BASLAT>

Fakulte Birimleri Malzeme Istegini Fakiilte Dekanligina iletir.

!

Alinacak Malzeme
Yiiksek Bitcemi
Gerektiriyor?

Evet fhaleYolu ile

Teklif Yolu ile

A 4
Piyasa FiyatArastirmasiYapilarak Malin Fiyat: Ogrenilir.

v

Malin Fiyat: Uygunsa Harcama Yetkilisi Alinmasi
Yonunde OnayVerir.

!

Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

|

Firmalara Teklif Mektuplar1 Gonderilir.

|

Firmalarca Fakilteden Gelen Teklif Mektubuna Fiyat
VerilerekCevap Verilir.

GelenTeklif Mektuplari
Degerlendirmeye Alinir

Mal fade
Edilir

Malzeme
Uygunmu?

|

En Dislk FiyatiVeren
Firmaya Teklifin Kabul
Edildigi Haber Edilir MalTasinir K.Kont.Yetkilisince

l Teslim Alinir. Tasinir Fisi Kesilir.

Firma En Kisa Sirede
Malzemeyi Teslim Eder,

l \ 4

Muayene Komisyonu
Malzemeyi Kontrol Eder, R ( ISLEMSONU )

A 4
flgili Firmaya Odeme Yapilr.
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iS SURECLERI

15- OGRENCI HiZMET ALIM ISLEMLERI

SURECADI :
SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI

SURECORGANiZASYON
ILISKIiSI
USTSURECI

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SU_RE(;PERFORMANS
GOSTERGELERI

Ogrenci Hizmet Alim Siireci
15

Ogrenci Hizmet Alim Komisyonu

Ogrenci, iligili Dekan Yardimcis1 Baskanliginda Komisyon,
Dekanlik, Rektorlik,

Yénetim IsletisimSiireci

Ogrenci Isci Olarak Uygun Kisilerin Segimini Saglamak,

Ogrenci, Dilekgeile Ogrencilsci (Pirt-Time)OlarakCalismak
Istediginillgili Dekan Yardimcisina Bildirmesi Ile

Baglar,KabulEdilmesiyada Onaylanmadiginin Bildirilmesi
ileSonlanir

e SaglikKilturve SporDaire BagkanhgincaFakultede
Part-time CalistirilacakOgrenciSayis: Bir Ust Yazi ile
Dekanliga Bildirilir.

e DekanlikgaGelen yazi Ogrencilere Duyurulur.

eDekanlik¢a Konu ile ilgili Komisyon Olusturulur.

eOgrenciler Ogrenci Hizmet Alim Komisyonuna
Calismak istediklerini Dilekge Ile Bildirirler,

eKomisyon Ogrencilerile tespit eder.
eCalisacak Ogrencilerin Secimi Yaplir.

eSonug Olumsuz ise Ret edilir.Olumlu Ise Ogrenci Part
Time Ogrenci OlarakCalisir.

eCalisacakOgrenciler Saglik Kltir ve Spor Daire
Baskanligina Birs UstYazi ile Bildirilir.

Performans Gostergesi

Cahsan OgrencilsciSayisi
Basvuran/Kabul Edilen OgrenciSayisi



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi
Ogrenci Isci AhmSiireci Akis Semasi

@RENciisciAu MSURECiiSLEMiNiBASLAT>

\4

Saghk Kultur ve Spor Dairesi Baskanliginca Dekanhiga
Calistirllacak Ogrenci Sayilar: Bildirilir.

!

Dekanlik Cahistirilacak Ogrenci Sayisim ve Aranan
Vasiflart Ogrencilere Duyurur.

Dekanlik Ogrencilerin Secimi ile ilgili Komisyon
Olusturur.

\ 4
Ogrenciler Calismak istediklerini Bir Dilekge ile Tlgili
Dekan Yardimcisina Sunarlar.

A
Komisyon CalisacakOgrencileriSeciminiyapar.

Evet| Calismalstegi
Reddedilir

Hayir

KomisyoncaSegcilen Ogrencilerin Isimleri Dekanliga
Verilir.

A

DekanlikSegilen Ogrencilerin isimlerini Saghik Kiltir ve
Spor Dairesi Bagkanligina Bildirir.

|

Secilen Ogrenci Ilgili Birimde Calismaya Baslar

\

( iSLEMSONU )



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi
IS SURECLERI

16-AKADEMIK PERSON ALIM iSLEMLERI

SURECADI : Akademik Personel Alim Siireci

SUREC NO 16

ggﬁgg?;g:ﬁg‘;;?gf ! gzliig(ljtﬁdl)(ekanhgl, Boliim Baskanligi, Fakiilte Sekreterligi,
ILiSKisi

USTSURECIH Yonetim Isletisim Sireci

SURECIN AMACI Akademik Personel Thtiyacinin Karsilanmast,

Anabilim Dali Bagkamnin Bir Ust yazi Ile Dekanliga Akademik
Personel ihtiyacini Bildirmesi ile baslar, Rektorliigin
AkademikPersoneliAtamasive ilgilinin Goreve baslamasiile
Sonlanir.

SURECIN SINIRLARI

e Boliim Baskan1 Akademik Personel Ihtiyact Oldugunu Bir
Ust Yazi Ile Dekanliga Bildirilir.

e Fakiiltenin Akademik Personel Ihtiyacim1 Bir Ust Yazi ile
Rektorliige Bildirir.  Birimlerin Talepleri Universite
Yonetim Kurulunda Goriisiildiikten Sonra Uygun Olanlar
Icin YOK ’ten Gerekli izinler Alinir.

e Rektérliik Ulusal Basin Yolu ile Akademik Personel
Alacagim ve Ilanin Ozelliklerini Duyurur.

SUREC ADIMLARI o Ad-a?/la.r Mﬁracaatlarlm ilgili Birimlere Yapar.

e Ilgili Birimler Sinav Komisyonlar1 Olustururlar.

e Smav Komisyonu Kanun/Yonetmelikte Belirtilen Esaslar
Dogrultusunda Sinavlarini Yapar.

e Smavlarda Basarili Olanlarin Listesi Yodnetim Kurulu
Karar ile Birlikte Dosyalar1 Rektorliige Gonderilir.
Rektorliik Gerekli Incelemeyi Yaptiktan Sonra
Atamalarini Fakiilteye Yapar. Fakiilte Atamasi yapilan
Personele Teblig Ettikten Sonra Baglama Yazisin1 Yazar

Akademik Personel Fakiiltenin lgili Biriminde Gorevine
Baslar.

.. P f I -
SURECPERFORMANS erformansGostergesi

GOSTERGELERI ) Akademik Personel Sayisi
OgrenciSayisi/AkademikPersonel Sayisi Orani.



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakdiltesi
AkademikPersonel AlmSureci Akis Semasi

Rektorliik Dekanliga Personel talebine iliskin yaz1 gonderir.

Dekanlik Boliim Bagkanlarindan talep ettigi Akademik Personel Sayilarini bir W
iist yazi ile Rektorliige bildirir.

Rektorliik tiim birimlerin taleplerini degerlendirir. Rektorliikge talep uygun
goriliir ise; Rektorliik Akademik Personel Alimi i¢in onay almak iizere YOK'e
yaz1 gonderir.

YOK onay verir ise YOK Universitenin alacagi akademik personelin
ozelliklerini web sayfasinda duyurulur.

Adaylar miiracaatlarini Fakiilteye yaparlar.

{ Birimler Sinav Komisyonlarini (Jiiri Uyelerini) Olustururlar,

Sinav Komisyonu Kanunlarda / Yonetmeliklerde belirtilen esaslar
dogrultusunda sinavlar1 yapar.

{ Smav sonugclar1 Universitenin web sitesinde ilan edilir.

\\

Sinavda basarili olanlarin dosyasi Fakiilte Yo6netim Kurulu Karar1 ile birlikte
Rektorliige gonderilir. Rektorliik gerekli incelemeleri yaptiktan sonra kazanan
adayin atamasini Fakiilteye yapar. Kararnameyi Fakiilteye gonderir.

Fakiilte Kararnameyi ilgili kisiye teblig eder. Fakiilte géreve baslama yazilarini
hazirlar ve Rektorliige gonderir.

Akademik Personel
Fakiiltede goreve baslar.




Selcuk I"Jniversite__si Saghik Bilimleri Fakiiltesi
IS SURECLERI

17- IDARI PERSONEL NAKLEN GECIS iSLEMLERI

SUREC ADI : Idari Personel Naklen GegisSiireci

SUREC NO 17

Siirecin Sorumlular Fakiilte Dekanlig1, Fakiilte Sekreterligi, Personel Isleri,

ve Organizasyon Rektorlik
Hiskisi
SURECIN AMACI Idari Personel ihtiyacinin Karsilanmast,

Gegis Yapmakisteyen Personelin Fakiilte Dekanligina Dilekge
SURECIN SINIRLARI Vermesi Ile baslar,Rektorlugiin Idari Personeli Atamas: ve
Ilgilinin Goreve baslamas ile Sonlanr.

e Naklen Gegis Yapmak Isteyen Personel Fakiilte Dekanligina
Dilekge le Basvurur. Fakiilte Sekreteri Fakiiltenin Kadro ve
Ihtiyag Durumunu Degerlendirir.

e Uygunsa llgilinin Naklen Gegis Talebini Alir.

e Fakiilte Dekanina Sunar.

e Fakiilte Dekan1 Uygun Gériirse Ilgilinin Talebini Bir Ust

SUREGC ADIMLARI Yazi ile Rektorliik Makamina Gonderir.

e Rektorliik Talebi Uygun Goriirse Ilgilinin - Calistigs
Kurumdan Muvafakatim Ister. Muvafakat Yazis1 Gelince
Fakiilte Dekanligina Rektorliik Makaminca Atamasi Yapilir.

e Fakiilte Dekanlig1 ilgiliye Atamasini Teblig Eder.

Fakiilte flgili Kisinin Baglama Yazisim Rektorliige Gonderir.
flgili Kisi Fakiiltenin lgili Biriminde Goreve Baslar.

SURECPERFORMANS Performans Gostergesi

GOSTERGELERI ) idari_ Personel Sayisi
Ogrenci Sayisi/Idari Personel Sayisi Orani.



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakdiltesi idari
Personel Naklen Gecis Sureci Akis Semasi

Se 1 QARi PERSONELNAKLENGECiSiSLEMiNiBASLAT)

v

Naklen Gegis Yapmak Isteyen Personel Fakiilte Dekanligina
Dilekge ile Basvurur.

|

Fakiilte Sekreteri Fakiiltenin Kadro ve Ihtiyag
Durumunu Degerlendirir.

!

Hayir|  flgilinin Talebi
> Reddedilir

l Evet

Fakilte Sekreteri Talebi Fakiilte Dekaninin
Onayina Sunar.

!

Ilgilinin Talebi
Reddedilir

Talep Dekanlikga
Uygunmu ?

lEvet

Dekanlik Rektorluge ilgilininTalebini Uygun Goriis
Bildirerek Gonderir.

Hayir | flgilinin Talebi
Reddedilir

Talep Rektorlikee
Uygunmu ?

Rektorliik ilgilinin Calistig1 Birimden Muvafakatim Ister.

A

Ilgilinin Muvafakat Yazis1 Gelince Rektorlik Makaminca
Fakulteye Atamas: Yapilir.

4
Fakiilte Dekanlig Ilgiliye Atama Kararnamesini Teblig Eder.

A

\ 4

Fakuilte Kisinin Baglama Yazisin1 Rektorliige Gonderir. Kisi Fakiiltenin ilgili Biriminde Goreve Baslar.

(isLEMSONu) — l




Selcuk I"Jniversite__si Saghik Bilimleri Fakiiltesi
IS SURECLERI

18- YENI KAYIT-OSYSSURECT ISLEMLERI

SURECADI : YeniKayit-OSYS Siireci

SUREC NO 18

SURECIN SORUMLULARI Fakulte Sekreteri,Dekan, Ogrenci IsleriCahisanlar:
SURECORGANIZASYON Fakiilte Dekanlig1, FakilteSekreterligi, Ogrenci

ILiSKiSI Isleri, Ogrenci, Ogrenci sleri D.Bsk.hgi,

USTSURECI Ogrenci Isleri Sureci

SURECIN AMACI OSYM Sinavi Sonuglarina Gore Yerlestirilen Ogrencilerin

Kayitlarinin Yapilmast,
SinavSonuclarina Gore Yerlestirilen Ogrencilerin Kayit

SURECIN SINIRLARI Duyurusunun Yapilmas ileBaslar, Ogrencinin Kaydinin
Yapilmasi ile Son Bulur.

*OSYM SinavSonuglarina Gore Yerlestirilen
Ogrencilere Kayit Duyurusu Yapilr.

e Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Yerlestirilen
Ogrencilerin Bilgileri OSYM Sisteminden
Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemine Aktarilir.

SUREC ADIMLARI e Kayiticin istenen Diger Belgeleri Kayit Birosunda
Gorevliye Teslim Eder.

«Ogrencinin Kaydi Yapilir.Ogrenciye Kimligive
Ogrenci Belgesi Verilir.

SURECPERFORMANS PerformansGaostergesi

GOSTERGELERI Kayit Olan OgrenciSayis
Basarili Bir Sekilde Tamamlanan KayitSireci.



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
) Fakultesi
Ogrenci Yeni Kayit-OSYS Sireci Akis Semasi

OGRENCIYENIKAY ITISLEMINIBASLAT )

v

OSYS SinavSonuglarina Gore yerlestirilen Ogrencilere
Ogrencilsleri Daire Baskanliginca Kayit Duyurusu Yapihr.

}

Sinav Sonuglarina Gore Yerlesen Ogrencilerin Bilgileri
Ogrenci Isleri D.Bsk.liginca OSYM’den OBS’ne Aktarilir.

|

Ogrencilerin Kayit Tarihleri Duyurulur.

!

Ogrenci Belirlenen Tarihler arasinda Kayit
I¢in Kayit Birosuna Gelir.

}

Aday Bizzat Kendisi Hayir

Mi Basvurdu?

Kayit
Yapilmaz

Eger 6grenci e- kayit yaptirdiysa, evraklarii posta
yoluyla génderebilir.

A 4

EldeOgrenci Kayit Formunu ve Kayit igin istenen Diger
BelgeleriKayit BiirosundakiGorevliye TeslimEder.

}

Evraklart Tammi?

Hay1r

Kayit
Yapilmaz

Gorevli PersonelTarafindan Ogrencinin KaydiYapilr.

!

Ogrenciye Ogrenci Kimlik Belgesi ve Ogrenci Belgesi
Verilir.

v

CiSLEMSONU )




Selguk I"Jniversitesi__Sagllk Bilimleri Fakiiltesi
IS SURECLERI

19- KAYITDONDURMAISLEMLERI

SURECADI : KayitDondurma Sireci

SUREC NO 19

SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, FakulteSekreteri, YénetimKurulu
SURECORGANIZASYON o

iLisKisi Ogrenci, Ogrencilsleri, YonetimKurulu,

USTSURECI Ogrenciisleri Siireci
Hakl Ve gecerli Bir Nedenle Ogrenimine Ara vermek isteyen
OgrencilerinKayitlarinin BirSireligine Dondurulmasi,

Ogrencinin Dilekgeile BolimSekreterligineKayitDondurma
SURECIN SINIRLARI IsteginiSunmasiile baslar,KayitDondurma isleminin
Tamamlanmasiile Biter.

SURECIN AMACI

eOgrenciKayitDondurmak IsteginiOgrenci Islerine
BirDilekgelle iletir. Fakiilte Sekreterine Havale Edilir
oFakiilte Sekreteri DilekgeyiYdnetimKuruluna Sunar.
eFakulte YonetimKurulu Hakl ve Gegerli
Nedenler Kapsaminda Dilekgeyi Inceler.
eSonug FakiteYénetimKuruluKarariile
Aciklanir.
eSonug Olumlu ise KayitDondurma Ogrenciislerine
Bildirilir.
eOgrenciKayitDondurmay:OgrenciBilgiSistemine
Isler.
eSonug Olumlu veya Olumsuz iseKarar Ogrenciye
Teblig Edilir.
eKredive Yurtlar Kurumuna Bildirir.

SUREC ADIMLARI

’ Perf nsGaQ i
SURECPERFORMANS erformansGaostergesi

GOSTERGELERI ) .
KayitDonduran OgrenciSayisi.



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi
Kayit Dondurma Sureci Akis Semasi

< KAYITDONDURMAISLEMINIBASLAT )

}

OgrenciDilekgesini Ogrenci IslerineVerir. Ogrenci Isleri Dilekceyi
evrak kayita yonlendirir.

}

Fakilte Sekreteri Ogrencinin Dilekgesini
YonetimKuruluna Sunar

|

Hakl1 ve Gegerli Nedenler Kapsaminda Y 6netim Kurulu
Dilekgeyi inceler.

!

Sonug FakiilteYénetimKurulu Karar: ile
Aciklanir.

l

Olumlu Ya da Olumsuz Sonug Ogrenciye Bildirilir.

Hay1r

KayitDondurma
TalebiReddedilir.

l Evet

Ogrenciye Bildirilir.

\

Kredi Yurtlar Kurumuna Bildirilir.

Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

|
CiSLEMSONU )




@ Selcuk ﬁniversite§i Saghk Bilimleri Fakiiltesi
IS SURECLERI

20- KAYITYENILEMEISLEMLERI

SURECADI :
SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI

SURECORGANiZASYON
ILiSKiSi
USTSURECIH

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SUREGCPERFORMANS
GOSTERGELERI

KayitYenileme Sireci

Ogrenci, Ogrencilsleri,OgrenciDanismani

Ogrenci, Ogrencilsleri,OgrenciDamsmani

Ogrenci Isleri Sureci

Ogrencilerin Kayit Yenileme islemlerinin Gergeklestirilmesi,

Danisman Listesinin Belirlenmesi ile
Baslar,Kaydin Onaylanmastile Biter.

eDekanlikDamsman Listesini Belirler.

eOgrenci Bilgi Sistemine Belirlenen Danismanlar
Ogrenci Islerince Atanir.

e Ogrenciler ilan Akademik Takvimde Belirlenen
Gunlerde Kayit Yenileme ve Ders Atama Islemlerini
Internet Uzerinden Yaparlar.

e Sectikleri Derslere Gore Cikan Harclar ilgili Bankaya
yatirilr.

eOgrencilerDers Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

eMazeretleri Nedeniyle Kayitlarin1 Yenileyemeyenler
IIk Iki Hafta Igerisinde Ogrenci Islerine Basvurur.

eFakiilte Sekreteri Mazeretli Kayit Yenilemek Isteyen
Ogrencilerin Listesini Yénetim Kuruluna Sunar.

e Mazeretleri Uygun Gortlen Ogrencilerin Kayit
yenileme Islemleri Ogrenci Islerince Yaplir.

eKayit Yenileme islemlerinde Tiim Sorumluluk
Ogrenciye Aittir.

e Kayit Yenileme Sireci Igerisinde Ogrenciler Ogrenci
Bilgi Sisteminden Kayit yenileme Islemlerini Kontrol
Eder.

PerformansGaostergesi

BasariliBirSekilde GerceklestirilenKayitYenileme Sireci
Sayisive Sireci



Sel¢uk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi

Kayit YenilemeSireciAkis Semasi

C KAYITYENILEMEISLEMINIBASLAT >

DekanlikYeni DénemDanigsman Listelerini
Belirler.

|

Belirlenen DanismanlarOgrenci Isleri Personelince
Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

|

Ogrenciler Yeni Dénemde Alacag: Dersleri (OncelikleAlt
Yariyildan Basarisiz Olan Dersleri) Ogrenci Bilgi
Sisteminde Secerler.

AkademikTakvimde Belirtilen Gunlerde Ders Secimlerini
Tamamlarlar.

!

Sectikleri Derslere GoreTahakkuk Eden Harglarim Ilgili
Bankaya Yatirirlar.

!

KayitYenileme Islemi
Gerceklesmez.

Harg¢ Bankaya
Yatmigmi?

l Evet

Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

v
Mazeretleri Nedeniyle Kayit yenileme Islemi_Yapamayan
Ogrenciler Ilk Iki Hafta Igerisinde Dilekge Ile Ogrenci
Islerine MiracaatEderler.

\ 4

Fakilte Sekreteri Dilekgeleri BirUstyazi ile Yonetim
Kuruluna Sunar.

!




Mazeretler
Uygunmu?

l Evet

KayitYenileme Islemi
Gerceklesmez.

MazeretleriUygun Olan Ogrenciler Ekle Sil Haftasinda
Harclarini Ilgili BankayaYatirirlar.

Harglarm Ilgili Bankaya Yatiran Ogrencilerin Kayit
Yenileme Islemleri Ogrenci Islerince Yapilr.

A

Ogrenciler Kayit Yenileme Isleminden Sonra Ogrenci Bilgi

Sisteminden Yeni Donemde Alacag: Dersleri Kontrol Ederler.

!
CiSLEMSONU )




Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi
IS SURECLERI

21- KAYIT SILDIRME ISLEMLERI

SURECADI : Kayit Sildirme Sureci
SUREC NO 21
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri,Y6netim Kurulu
SURECORGANiZASYON o . e
iLiSKiSi Ogrenci, Ogrencilsleri, Yonetimkurulu, Dekanlik
USTSURECI Ogrenciisleri Sireci
SURECIN AMACI Kaydini Sildirmek Isteyen Ogrencilerin Okul Ile Tliskisini
Kesmek,,
Ogrenci Kaydim Sildirmek Uzere Yazili Istekte Bulunmast ile
SURECIN SINIRLARI Baslar, Ogrencinin Kaydinin Silinmesi ve Ogrenciye Lise
Diplomasinin Ash Verilmesi ile Biter.
eOgrenciKayit Sildirmek Uzere yazili istekte Bulunur.
«Ogrencinin Kayit Sildirme istegi evrak kayittan sonra
ogrenci isleri dilekge ile kayd siler.
o Ilisik kesme belgesi ilgili yerlere onaylatilir.
eLise Diplomasinin Arkasina Kayit Sildirme islemi
Islenir.
SUREC ADIMLARI
[ ]
Lise Diplomasinin Ash OgrenciyeVerilir.
«Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin KaydiSilinir.
eOgrenci Kredi Aliyorsa Kredi ve Yurtlar Kurumuna
Kaydinin Silindigi Bildirilir.
. Perf " i
SURECPERFORMANS erformansGostergesi
GOSTERGELERI

Kaydin: Sildiren Ogrenci Yiizdesi ve Kayit Silme Siiresi.



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakdultesi
Kayit Silme Sureci Akis Semasi

C KAYIT SILME iSLEMINi BASLAT >

Ogrenci Kayit Sildirmek Uzere Yazih istekte Bulunur.

!

Ogrenci ilisikkesme Belgesini ilgili Birimlere Onaylatir.
(Klttiphane, Damisman ve Anabilim Dali Bagkanligi).

|

Belge ile birlikle istenilenler(6grenci kart1) hazirlanir..

\

Ogrenci belgeyi dgrenci islerine teslim eder

Kayit Silme Islemi
Gerceklesmez.

lHay1r

Ogrencinin lisigi Kesilir.

|

Ogrencinin Ogrenci Bilgi Sisteminden Kayd: Diisulir.

.

Lise Diplomasinin Arkasina KayitSilme Islemi Islenir.

|

Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir..

|

Ogrenci Kredi Aliyorsa Kredi ve Yurtlar Kurumuna
Kaydinin Silindigi Bildirilir.

|
CiSLEMSONU)




Selcuk ﬁniversjtesi__Sthk Bilimleri Fakiiltesi
IS SURECLERI

22- MEZUNIYET ISLEMLERI

SURECADI : Mezuniyet Stireci

SUREC NO 22

SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik,
SURECORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik, Rektorlik,
ILiSKiSi

USTSURECI Ogrenci Isleri Sureci

SURECIN AMACI Lisans Diplomasinin Verilmesi,

Ogrencinin Dilekgesine Gore Durumunun Ogrenci Islerince
Incelenmeye Baslanmasi ile Baslar, Kaydini

SURECIN SINIRLARI Sildirmek Uzere Yazili Istekte Bulunmast ile Baslar,
Ogrencinin Mezun Edilmesi ve Mezuniyet Belgesinin, onayh
transkriptinin ve Lise Diplomasinin Asl Verilmesi Ile Biter.

e Ogrenci isleri Mezun olabilecek Durumda Olan
Ogrencilerin Listesini Sistemden Ahr. Danismana
Gonderir.

e Damgman Ogrencinin Durumunu (Ttim Derslerini
Almis m1? Kurum Stajim1 Yapmis mi? Mezuniyet
Kredisi Yeterlimi? ) Kontrol Ettirir?

eKosullar1 Sagliyorsa Dekanligin Onayina Sunulur

eDiplomasi Hazirlanir.
SUREC ADIMLARI eilisik Kesme Belgesini Gerekli Yerlere Qnaylat}r.
eLise Diplomasinin Arkasina Mezuniyet Islemi Islenir.
eMezuniyet Belgesi/Lisans Diplomasi, Diploma EKkleri Lise
Diplomasinin Ash ve Onayh Transkripti Ogrenciye Verilir.
eOgrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Durumu
MEZUN seklinde islenir.

Performans Gostergesi

SU__RE(;PERFORMANS ol
GOSTERGELERI ~ Mezun Olan OgrenciSayist,
BasariliBirSekildeTamamlanan

Lisans DiplomasiminVerilme Siresi.



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi
Mezuniyet Stireci Akis Semasi

( MEZUNIYET ISLEMiNi BASLAT >

Ogrenci Mezun Olduguna iliskin Dilekgeyi Ogrenci Islerine
Verir.

!

Ogrenci Isleri Birimince Mezun Olabilecek Durumda olan
Ogrencilerin Listesi Ogrenci Bilgi Sisteminden Alinr.

|

Listeler incelenmek Uzere Bir Ust Yazi Ile
Danismanlara iletilir.

v
Danisman Gerekli incelemeleri Yapar.

v

Zorunlu Derslerini

ayig Mezun

Aldimi? Edilmez.
Evet
Secmeli Derslerini avi Mezun
Aldimi? 2 Edilmez.
Evet
Stajinm ayig Mezun
Yaptimi? Edilmez.
l Evet
. . Hayir
Mezuniyet Kredisi — > Mezun
Yeterlimi? Edilmez.

l Evet



L

Fakiilte Dekaninca Onaylanir.

|

Ogrenci, Ogrenci Bilgi Sisteminden Mezun Durumuna
Getirilir.

v

Lise Diplomasinin Arkasina Mezun Islemi Islenir.

l

Ogrenci ilisik Kesme Belgesini ilgili Birimlere
Onaylatir.(Saglik-Kiltir,Mediko, Kitiiphane, Depo,
Danisman ve BolimBagskanligi).

l

Gegici Mezuniyet Belgesi/Diploma, Onayli Transkript, Lise
Diplomasinin Ash Ogrenciye Verilir.

A\ 4

(iSLEM SONU)




Selcuk I"Jnjversitesi Saghk Bilimleri
IS SURECLERI

23- KURUM ICI YATAYGECISISLEMLERI

SURECADI :
SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI

SURECORGANIZASYON
iLisKisi

USTSURECI

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SURECPERFORMANS
GOSTERGELERI

Kurum Ici Yatay Gegis Siireci
23

Boliim Baskanligi, Ogrenci Isleri, intibak Komisyonlari,

Ogrenci, Oprenci Isleri, intibak Komisyonu, Bolim, Yonetim Kurulu,
Miidurlik, Rektorlik,

Ogrenci Isleri Siireci

Ogrencilerin Kurum Igi Es deger Diploma Programlarina Gegisinin
Saglanmasi,

Kontenjanlarin Belirlenip, Duyuru ve Ilana Gore Basvuru Kosullarinm
Takibille Baglar, KayitOnayille Sona Erer.

e Yiksekokul Bolum Baskanliklarinca Hangi ProgramlardanHangi
Programlara Yatay Gegis Yapilacag: ve Kurum ici Yatay Gegis
Kontenjanlar1 Belirlenir. Y iksekokul Kuruluna Sunulur.

eKonu Yiksekokul Kurulunda Gorusllerek Rektorlige Sunulur.

eKonu Ogrenci Isleri Daire Baskanhginca Senatoya Sunulur,

eSenatoca Kabul Edilen Kontenjanlar ve sartlar Universite Web
Sayfasinda Yayinlanir.

e Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler lgiliBirimlere Istenen Evraklar
ile Birlikte Bagvurur.

eBasvurular intibakKomisyonlarinca incelenir.

eEvraklar1 Tam Olup, Durumu Yonetmelige Uygun Olanlarin
Talepleri Kontenjan Dahilinde Uygun Gorulur. Digerleri Retedilir.

eKonuYonetimKurulunda GoérusildiktenSonra Asilve Yedek
ListeWeb’te Yayinlanr.

eDurum lgililere Teblig Edilir.

eKazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde Tlgili Fakiilte ya bagvurarak
Kesin Kayitlarin1 Yaptirirlar.

eFakiilte Ogrencilerin Dosyalarim Ogrencilerin Eski
Okullarindan ister.

eOgrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

eDersleri Atanir.

eOnceki Universitede Aldigi Notlar Muaf islenir.

eilgili Askerlik Subelerine Askerlik Durum Belgeleri Gonderilir.

eOgrencilere Yeni Kimlik Kart1 Cikartilr.

Performans Gostergesi

YatayGecis Sayis1 Sayisi,
BasariliBir Sekilde TamamlananKurumiciYatayGegis Kayit Stireci Sayisi
veSdiresi.



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi
Kurumigi YatayGegisSureci Akis Semasi

QURUM iCi YATAY GECiS$ SURECINI BAsLAT>

\4

Bélim Bagkanliklarinca Hangi Programlardan HangiPrograma
Kurum ici Yatay GegisYapilacag: veKurum ici Yatay Gegis
KontenjanlariBelirlenir.

\ 4

Konu Kurulda Goriisulerek Rektorlige Gonderilir.

\ 4

Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur.

A4

Senatoca Kabul Edilen Kontenjanlar ve Sartlar Universite
Web Sayfasinda yayinlanir.

A4

Ilan EdilenTarihlerde Ogrenciler Istenen Evraklar ile
Birlikte FakiilteyeBasvurur.

A4

Basvurular Bolim intibak Kurullarinda incelenir.

'

Hay1r
—>

Durumlar: Uygun

mu?

Basvuru
Ret Edilir.

EvraklariTamOlup, DurumlariKurumigiYatayGegis
Yonergesine Uygun Olanlar GNOlarina gére Siralanir.

Kontenjan Iginde
Kaldimi?

Basvuru
Ret Edilir.

Yedek ve Asil Listeler Belirlenir.

'

YonetimKurulunda Goériisuliir. Ogrenciler Kabul Edilir.

'




l

Web Sayfasinda Yayinlanir.

A 4

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret edilenlere Durum Teblig Edilir

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret Edilenlere Durum Teblig Edilir

A

Asiller Belirtilen Tarihlerde Fakilteye Basvurarak Kesin Kayitlarin
Yaptirir

4

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.

A

Alacagi Dersler Atanir.

4

Geldigi Okulda Aldig1 Dersler MUAF islenir.

A

Askerlik Subesine Askerlik Durum Belgesi Gonderilir.

A
Onceki Okuduklar1 Okuldan Sahsi Dosyalar Istenir.

A 4

Sinif ve Danismanlar: Atanir.

y
Ogrenci Kimlik Kartlar: Cikartilr,

\ 4
CiSLEMSONU >




Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi

IS SURECLERI

24- KURUMLAR ARASI YATAY GECIS iISLEMLERI

SURECADI :
SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI

SURECORGANIZASYON
iLisKisi

USTSURECI

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SUREGCPERFORMANS
GOSTERGELERI

Kurumlar Aras1 Yatay Gegis Sureci
24

Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreterligi, Fakiilte Dekanligi,

Ogrenci,Ogrenci Isleri,Yonetim Kurulu, Dekanlik Rektorliik,

Ogrenci Isleri Siireci

Ogrencilerin Kurum Ici Es deger Diploma Programlarina Gegisinin
Saglanmasi,

Kontenjanlarin Belirlenip, Duyuru ve ilana Gore Basvuru Kosullarinin
TakibilleBaglar,KayitOnayilleSona Erer.

e  Fakiilte Dekanliginca Yonerge Dogrultusunda Var ise Ilave
Kurumlararasi Yatay Gecis Kontenjanlar: Belirlenir. Fakiilte
Kuruluna Sunulur.

eKonu Fakulte Kurulunda Gortgulerek Rektorlige Sunulur.

eKonu Ogrenci Isleri Daire Baskanhginca Senatoya Sunulur,

eSenatoca Kabul Edilen flave KontenjanlarYOK e Bildirilir.

eKurumlar aras1 Kontenjanlar ve Akademik TakvimYOK’iinWeb
Sayfasinda Yaynlanir.

e Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler ilgili Birimlere istenen Evraklar
ile Birlikte Bagvurur.

eBasvurular Intibak Komisyonlarinca incelenir.

eEvraklar1 Tam Olup, Durumu Ydnetmelige Uygun Olanlarin
TalepleriKontenjanDahilinde UygunGoriiliir.DigerleriRetedilir.

eKonu Yonetim Kurulunda Goérusuldikten Sonra Asil ve Ye dek
Liste Web’te Yayinlanir.

eDurum lgililere Teblig Edilir.

eKazanan Ogrenciler BelirtilenTarihlerde ilgili Fakiilteye basvurarak
Kesin Kayitlarint Yaptirirlar.

eFakiilte Dekanligi Ogrencilerin Dosyalarint Ogrencilerin Eski
Okullarindan ister.

eOgrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

eDersleri Atanur.

eOnceki Universitede Aldig1 Yonetim Kurulunca Kabul Edilen Notlar

islenir.

eilgili Askerlik Subelerine AskerlikDurum Belgeleri Gonderilir.

eOsrencilere Yeni Kimlik Kart1 Cikartilr.,

Performans Gostergesi
Yatay Gecis Sayist,

BasariliBir Sekilde TamamlananKurumarasiYatayGegis KayitSureci
Sayisive Siresi.



Selguk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi
Kurumlar aras1 YatayGecis Streci Akis Semasi

@RUMLAR ARASI YATAYGECIS SURECINI BASLAT>

\4

Fakiilte Dekanliginca Kontenjanlar Belirlenir

\ 4

Fakilte Kurulunda Gorisiilerek Rektorliige Gonderilir

\ 4

Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur.

'

Senatoca Kabul Edilen ilave Kontenjanlar YOK’eGonderilir.

v

Kontenjanlar ve Bagvuru Takvimi WEB Sayfasinda Yayinlanig.

A

Ilan EdilenTarihlerde Ogrenciler Istenen Evraklar ile
Birlikte Ogrenci Islerine Basvurur.

Bagvurular Dekan Yardimcigi Bagkanlhigindaki

Komisvonca incelenir

DurumlariUygun Hay1_>r

mu?

Basvuru
Ret Edilir.

Evraklari Tam Olanlar Yatay Gegis YOnergesi
Sartlar1 Saglayanlar Puan Durumuna Gore Siralanir

Kontenjan Iginde
Kaldimi?

Basvuru
RetEdilir.

Yedek ve Asil Listeler Belirlenir.

}




Yonetim Kurulunda Gorustltr. Ogrenciler Kabul Edilir.

}

Yedek Ve Asil Listeler Web Sayfasinda Yayinlanr.

A 4

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret edilenler Web’de duyurulur.

A

Asiller Belirtilen Tarihlerde Fakiilteye Bagvurur.

4

Kesin Kayitlarin1 Yaptirilir.

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine slenir.

A

Yonetim Kurulunca Alacagi Dersler Belirlenir.

A

Yonetim Kurulunun Muaf Olarak Uygun Gordiigii
Dersler MUAF Tslenir.

4

Askerlik Subesine Askerlik Durum Belgesi Gonderilir.

A

Onceki Okuduklart Okuldan Sahsi Dosyalar1 Istenir.

A 4

Sinif ve Danismanlar: Atanir.

4

Ogrenci Kimlik Kartlar: Cikartilir.

A 4

CiSLEMSONU)




Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
iS SURECLERI

25- TECIL YAZILARININ ASKERLIK SUBESINE GONDERILMESI

ISLEMLERI
SURECADI : Tecil Yazilarninin Askerlik Subesine Gonderilmesi Streci
SUREC NO 25
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri
SURECORGANIZASYON N . .
iLiSKCi:Si Ogrenci, Ogrenci Isleri, FakilteSekreteri
USTSURECIH Ogrenci Isleri Sureci
Halen Qgrenimine Devam Etmekte Olup Askerlik Cagina gelen
SURECIN AMACI Erkek Ogrencilerin YerineYazilarim Yazarak Tecil Islemlerini
Halletmek,

Ogrencilerin Durumlarinin Tespit Edilmesi ile Baslar,Askerlik

SURECIN SINIRLARI Subelerine YaziGonderilmesiileSona Erer.

eOgrencilerin Durumlar: Tespit Edilir.
eAskerlik Cagina gelenlere Yoksis Uzerinden Askerlik
SUREC ADIMLARI erteleme talebi gonderiler.
eAskerlik Subesinden Bilgi Istegi Var ise 31 Ekim’e
Kada r Askerlik Subesine yazi Gonderilir.

. Perf: ns G6 i
SURECPERFORMANS erformans Gostergesi

GOSTERGELERI Tecil Islemleri Halledilen Ogrenci Sayisi,



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakdiltesi
Erkek Ogrenciler igin Tecil Yazilarinin Askerlik Subesine
Gonderilme Sureci

Ogrenci Ogrenci igleri

Ogrencinin
Askerlik Cad
Geldi mi ?

Erkek
ogrenci
mi?

31 Fk'™’'e Kadar
EVET —» Askerlik Subesinc Yazi
Gonderilir

b 4

Yeni
Kayit nu?

Okumakta
olan Ogrenci
mi?

Askerlik
Subesinden
Bilgi istegi var
mi?

EVET | Askeriik Subesine

Yazi Gonderilir

A

o Odrenci Mezun veya ligigi
Kesilmig ise




Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi

IS SURECLERI

26-SINAVLARA ITIRAZ iSLEMLERI

SURECADI :
SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI

SURECORGANiZASYON
ILISKIiSI
USTSURECIH

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SURECPERFORMANS
GOSTERGELERI

Smavlara itiraz Sireci
26

Dersi Veren Ogretim Eleman1 Anabilim Dali Baskanlar:

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Anabilim Dali Baskanlari, Dersi
Veren Ogretim Elemam

Ogrenci sleri Sureci

Ogrencilerin Magduriyetlerini Engellemek,

Ogretim Elemaninin Notlar: Sisteme Girmesi ile Baslar,Notun
Diizeltilerek Yeni Notun Sisteme Girilmesi Ya Da Herhangi
BirYanhshgn Olmadiginin TespitiHalinde OgrenciVe
OgretimUyesine BildirilmesiileSona Erer.

e Ara Sinav-Final Sinavi Degerlendirildikten Sonra
Ogretim Elemanlar: Sisteminden Bilisim Sistemine
Giris Yapar Ve Onay Verdikten Sonra flan Edilmis
Olur.

eEgitim Ogretim Ve Sinav Yonetmeligine Gore 7 Giin
Icerisinde Ogrenci Sinav Notuna Itiraz Dilekgesi Verir.

eSinav Kagidi Sorumlu Ogretim Eleman:1 Tarafindan
Kontrol Edilir.

eitiraz incelenir.

eMaddi Hatanin Anlagilmas: Halinde Y 6netim Kuruluna
Sunulur.

eYonetim Kurulu Karari ile Not Duizeltilir.

eDurum Ogrenciye Bildirilir.

eYeni Not Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

eHata Yok Ise itiraz Rededilir.

Performans Gostergesi

.Smavlara Itiraz Eden "(")grenciSaylsl,
Itirazlar1 KabulEdilen OgrenciSayisi



Selguk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi

Sinavlara Itiraz Sireci Akis Semasi

( SINAVLARA iTiRAZ SURECINi BASLAT >

Ara sinav Ve Final Sinavlarindan Sonra Ilgili Ogretim Elemanlari
Notlar1 Not Sistemine Girerler

v
Ogrenci Notuna Egitim Ogretim Siav Yénetmeligine Gére 5 isGiin
Icersinde Itiraz Eder. Anabilim Dali Bagkanligina Yazi Gonderilir

Ilgili Ogretim Eleman: Ogrencinin Sinav Kagidini Tekrar inceler.

!

Maddi Hata Hayr Basvuru
Var m1? Ret Edilir.

Anabilim Dali Bagkanlhiginca Not Duzeltilmesi icin
Fakilte Dekanligina Yazilir.

A
Fakdilte Y6netim Kurulunca itiraz incelenir.

'

Hay1r Basvuru
—

Ogrencinin Itirazi I
Ret Edilir.

Dogru mu?

Ogrenci Bilgi Sistemine Yeni Not Islenir.

Karar Olumlu Ya da Olumsuz Ogrenciye Bildirilir.

A\ 4
(iSLEMSONU >




Selguk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi

IS SURECLERI

27- MAZERET SINAVI ISLEMLERI

SURECADI :
SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI

SURECORGANIZASYON
ILisKisi

USTSURECI

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SURECPERFORMANS
GOSTERGELERI

Mazeret Sinavi Sureci
27

Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreterligi, Fakiilte Dekanlig

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Anabilim Dali Bagkanlari, Dersi
Veren Ogretim Elemani, YénetimKurulu

Ogrenci Isleri Sureci

Mazereti Olup da Ara ve Final Sinavlarina Girememis Olan
Ogrencilerin Daha Sonra Bu Smavlara Girebilmelerini
Saglamak,

Ogrencilerin Belgesi ile Birlikte DilekgeVermesi Ile Baslar,
Mazeretli Sinav Sonuglarimin Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilmesi Ile Sona Erer.

e Mazereti Nedeniyle Sinavlara Giremeyen Ogrenci
Mazeretini Belgelendirerek Mazeret Sinavina Girmek
Icin Ogrenci Islerine Dilekge ile Bagvurur.

eOgrenci Isleri Yonetim Kuruluna Sunar.

eMazeretler Yonetim Kurulunca Uygun Goriliirse
Ogrenciler Mazeret Sinavina Girerler.

eMazeretler Uygun Goriilmezse Ogrencinin Talebi Ret
edilir.

eDekanlik tarafindan Mazeret Sinavi Gin ve Yerleri

Agiklanir

eBelirtilen Giin ve Yerde ilgili Ogretim Elemaninca
Mazere tSinavlar: Yapilr.

eMazeret Sinavi Notlar: Not Onay Formlar: Anabilim Dali

Baskanligina TeslimEdilir.

eNotlar Ogrenci Gonderilir

Yonetim Kurulu Karari ile Notlarin Sisteme Girmesine Yetki

Verilir

Performans Gostergesi

Mazeret Sinavina Giren Ogrenci Sayisi,



Sel¢uk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi

Sinavlara Itiraz Sureci Akis Semasi

C SINAVLARA ITIRAZ SURECINi BASLAT >

A

Mazereti Nedeniyle Sinavlara Giremeyen Ogrenciler Belgeleri ile
Birlikte Dilekgelerini Ogrenci IslerineVerirler.

A

Ogrenci Isleri Dilekgelerinden Fakiilte Sekreterine Gelen
Dilekceker YdnetimKuruluna Sunulur

Hayir Mazeret
Ret Edilir.

Mazeretler Uygun
mu?

Dekanlik¢a MazeretSinavTakvimiYapilir.

4

flgili Ogretim Elemaninca Dekanlik tarafindan Belirlenen
Gun ve Yerde Mazeret SinaviYapilir.

4 ’

Mazeret Sinavi Not Sonuglar1 ve Sinav Evraklar
Anabilim Dali BagkanliginaTeslim edilir.

|

Y o6netim Kurulunun Izniyle"(")grenci isleri Mazeret
Sinavi Notlarini Ogrenci Bilgi
Sistemine fclerler

CiSLEMSONU )




' @,\ Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi

IS SURECLERI

28- TEK DERS SINAVI iSLEMLERI

SUREC ADI :
SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI

SUREC ORGANIZASYON
iLisKisi

UST SURECI

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Tek Ders Sinavi Sureci
28

Ogrenci Isleri, Anabilim Dali Bagkanliklar1, Fakiilte Sekreterligi,
Fakiilte Dekanlis

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Anabilim Dali Baskanliklar1, Fakiilte
Sekreterligi. Fakiilte Dekanlist

Ogrenci sleri Sureci

Ogrencilerin Mezun Olabilmeleri igin Basarisiz Bir Derslerinin
Kalmasi Halinde Basarisiz Dersi Igin Tek Ders Sinav Hakki
Vererek Mezun Olmalarini Saglamak,

Ogrencinin Tek Ders Sinavina Girmek igin Dilekce vermesi Ile
Baslar, Tek Ders Sinav Sonuglarinin Ogrenci BilgiSistemine
Girilmesi ile Sona Erer.

e Mezun Olmak icin Bir Dersi Kalan Ogrenci Tek Ders
Sinavina Girmek igin Ogrenci Islerine Dilekge ile
Basvurur.

eOgrenci Isleri Gelen Dilekgeleri ve Ogrencilerin
Transkriptlerini inceler.

eDurumlar: Uygun Olan Ogrencilerin Dilekgelerini Fakiilte

Sekreterine Sunar.

eTekDersSinavina GirecekOgrencilerin Dilekgeleri
Yonetim kurulunca Uygun Bulunursa Ogrenciler Tek
ders Sinavina Girerler.

eilgili Ogretim elemaninca tek ders SinaviYapilir.

eNot Onay Formlar: ve SinavEvraklari Anabilim Dali
Bagkanligina teslim Edilir.

eOgrenci Islerince Notlar Bilgi Sistemine Islenir.

Performans Gostergesi

Tek DersSinavina Giren OgrenciSayist,



Sel¢uk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi

TekDers Sinav Sureci AkigSemasi

C TEK DERS SINAV SURECINI BASLAT >

A

Tek Dersten Basarisiz Olan Ogrenciler Tek Ders Sinavina Girmek
icin Dilekgelerini Ogrenci Islerine Verirler.

4

Ogrenci Isleri Dilekgeleri inceler ve Yonetim Kuruluna
Sunar.

Hayr Tek Ders Sinavina

Giremez.

Evet

Tek Ders Sinavina
Giremez.

Stajim
Yaptimi?

Birden Fazla
Dersimi Var?

Tek Ders Sinavina
Giremez.

Yonetim Kurulunca Kabul Edilen Giin ve Yerde Hgili
Ogretim Elemaninca Tek Ders SinaviYapilir.

NotOnayFormlarive SinavEvraklariAnabilim Dali
BaskanliginaTeslimEdilir.

A

Ogrenci Isleri Tek Ders Sinavi Notlarin1 Yonetim
Kurulunun Izni ile Ogrenci Bilgi Sistemine Islerler.

.

Tek Dersten Basarili Olanlar Mezun Edilir.

CiSLEM SONU>




Selcuk f]niversjtesi__Sthk Bilimleri Fakiiltesi
IS SURECLERI

29- EVRAK AKISI iISLEMLERI

SURECADI : Evrak Akis Siireci
SUREC NO 29
SUREC SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Yazi Isleri
SUREC _ORGANiZASYON Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani, Yaz1 sleri, ilgili
ILISKISI Birimler/Kisiler, Posta Gorevlisi ,Rektorlik
UST SURECI Yonetim Isletisim Sireci
. ) Gelen Giden Yazilarin Diizgiin ve Dogru Bir Sekilde Akisini
SURECIN AMACI Saglamak,

Yazilan Yazilar1 Rektorlik Yazi Islerinden /Diger
SURECIN SINIRLARI Birimlerden Dekanliga Gelmesi/Gitmesi ile Baslar, Gelen
Yazi ilgili Birime /Kisiye Ulasmasi ya da Cevap Yazilmas: Ile

e Dekan Yazilar1 Gordiikten Sonra Paraflar. Fakulte
Sekreterine Gonderir.

o Fakilte Sekreteri Yazilarin Dagitimin1 Yapar ve
Geregi Ile Tlgili Yazilara Not Diiser.

SUREC ADIMLARI e Yazilar Tekrar Evrak Kayit Biirosuna Gelir.
Kayit Altina Alnir. Tlgililere /ilgili Birimlere
Dagitimlar: Yapilir.Cevap Yazilacaksa Cevap
Yazilir. Evraklar Bilgi Amacl Geldi ise
Zimmetle Ilgili Birime Teslim Edilir.

. Performans Gostergesi
SURECPERFORMANS g

GOSTERGELERI Gelen Giden Evrak Sayisi,



Sel¢uk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi

EvrakAkis Islemleri Akis Semasn

C EVRAK AKIS SURECINi BASLAT >

A 4
Fakiilte Dekan1 Evraklar1 Gordiigiine Dair Parafini
Atar.

.Fakulte Sekreterine Gonderir.

l

Fakulte Sekreteri Evraklarin
Dagitimim Yapar.

l

Yapilacak isler ile ilgili Notunu Evrakin Arkasina
Duser.

Hayir S .
Evrak Ilgili Birime/Kisiye
Gondertilecekmi?

Dosyaya
Kaldirilir.

Genel Evrak Zimmetle Evraklar: ilgililere Teslim Eder.

Dosyaya
Kaldirilir.

Yazilan Yazilar Yazan Personel/Sef, Fakulte Sekreterine
Fakiilte Dekam1 Tarafindan Kontrol Edilir ve imzalanir.

|

Yazilar lgili Birim ve Yazi islerince Kayda Alinir.

!

flgili Birime Zimmetle Teslim Edilir.

Evraka Ceyap

Hayir
Yazilacakmi?

Evet

\ 4

( ISLEMSONU )



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiltesi

IS SURECLERI

30- AKADEMIK PERSONEL GOREV SURESI UZATILMASI
iSLEMLERI

SURECADI :
SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI ve

SURECORGANIZASYON
ILisKisi

USTSURECI

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SURECPERFORMANS
GOSTERGELERI

Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilmast Islemleri Akis

Sureci

30

Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskani, Fakiilte Dekani,
Personel Isleri, Rektorlik

Yénetim Isletisim Siireci

Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatiimas Islemlerini
Zamaninda Yapmak,

Akademik Personelin Gorev SuresiUzatilmastYazisinin
Anabilim Dali Bgk.,B6lim Bagkanligindan Fakiilte
Yénetim Kuruluna Sunulmast fle Rektorliik Onayindan Te

Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilma Zamani
Boliim Sekreterligince Takip Edilir.
Boliim Baskanligi Akademik Personelin Gorev Siiresinin
Uzatilmas: Ile flgili Yaziyr Kendi Goriisiinden de
bahsederek Yo6netim Kuruluna Sunar.

Yénetim Kurulu Uyeleri Adi1 Gegenin Gorev Siiresinin
Uzatilip Uzatilmamasi Yoniinde Oylama Yapar.
Uzatilmas1 Kabul Edilirse Yonetim Kurulu Karar1
Dekanligin de Goriisii ile Personel D. Bagkanligina
Gonderilir.
Rektorlikkge Gorev Siirenin Uzatilmasina Onay Verilir.

Onay Ilgiliye Teblig Edilir.

Onayn Bir Sureti [lgilinin Sahsi Dosyasina Konur.

Performans Gostergesi
Gorev Suresi Uzatilan Akademik Personel Sayisi,



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi
AKADEMIK PERSONEL GOREYV SURESI
UZATILMASI Akis Semasn

Gorev Siresi Sona Eren Akademik
Personelin Gérev Siiresini Uzatmak igin
Boliim Baskanhgi 1 ay Once Gériisi ile

Birlikte Yonetim Kuruluna Teklifte Bulunur.

Karar tist yazi ile Rektorliige gonderilir.

{
{ Rektor Onaylar

/

Personel Isleri Onayu ilgiliye teblig eder.

Onayin bir sureti ilgilinin sahsi dosyasina
takilir.




Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakltesi
IS SURECLERI

31- DERS MUAFIYETISLEMLERI

SUREC ADI : Ders Muafiyet Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 31

SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri, Yonetim Kurulu, Fakiilte Dekani

_SU-RE(; QRGANiZASYON Eakiil‘g_e Dekani, Fakiilte Sejkreteri, Anabilim Dali Bagkan,

ILISKISI Ilgili Ogretim Elemanlari, Ogrenci,

UST SURECI Egitim-Ogretim Sreci

. . Ogrencilerin Daha 6nce Okudugu Y tiksekogretim Programinda

SURECIN AMACI aldigive GegctigiDerslerinMuafTutulmasiniSaglamak,
Ogrencinin Ogrenci Islerine Dilekge vermesi ile Baslar, Muaf

SURECIN SINIRLARI Tutulan Notlarin Ogrenci Bilgi Sistemine Islenmesi ile Sona

Erer.

e Ogrenci daha Once Okudugu Yiiksekdgretim
Kurumunda aldig: ve basarili Oldugu Derslerin
Transkriptini ve Ders iceriklerini Ogrenci Islerine
verir.

e Fakiilte Dekanligi Ogrencinin Gegtigi icerik ve kredi
Bakimindan Uygun Olan Derslerin Muaf Tutulabilmesi
Icin Anabilim Dalnin Goriistini Alir.

Yonetim kuruluna Sunar.
) oY 6netim Kurulu Uygun Gorirse Onaylanir.
SUREC ADIMLARI eKarar Ogrenciye teblig Edilir.

eKararin Bir Sureti Ogrenci islerine verilir.

eOgrenci Isleri Muaf Tutulan Dersleri Ogrenci Bilgi
Sistemine Islenir.

e Ogrenciye IsterseMuaf Derslerin Kredisi Kadar Ust
yartyildan Ders AlmasiSaglanir.

. Perf 0 i
SURECPERFORMANS erformans Gostergesi

GOSTERGELERI Muafiyet Dilekgesi Veren Ogrenci Sayist,



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiltesi

IS SURECLERI

32- DANISMANLARIN BELIRLENMESI iSLEMLERI

SURECADI :
SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI

SURECORGANIZASYON
ILisKisi

USTSURECI

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SURECPERFORMANS
GOSTERGELERI

Danismanlarin Belirlenmesi IslemleriAkis Siireci
32

Dekanlik,
Ogrenci Isleri, Dekanlik

Egitim-OgretimSireci

Ogrencilerin Problemlerinin Kolay Bir Sekilde
GozumlenmesiniSaglamak,

Yeni Kayit Olan Ogrenpilere Danismanlarin Atanmas ile
Baslar, Danigmanlarin Ogrenci Bilgi Sistemine islenmesi ile
Sona Erer.

e Her Egitim OgretimYil1 Basinda Yeni Kayit Olan
Ogrencilere ya da Onceki Yillarda Belirlenen
Danmismanliklarda Bir Degisiklik Var ise
Dekanlik¢a Danigmanliklar Belirlenir.

eDanisman Ogretim Elemanlar1Y6netim Kurulunun

Onay1na sunulur.

oY 6netimKuruluncaDamsmanlarin Uygun Gorulmesi
Halinde OgrenciisleriBilgiSistemine Islenir.

eDanismanliklariilgiliOgretimElemanlarinaTeblig
Edilir.

eOgrencilere Ogrenci Bilgi Sisteminde Danismanlar
Atanir.

eDanismanlar Ogrencilerin Sorunlarim Cézmede
Ogrencilere Yardimei Olur,Yol Gosterir.

Performans Gostergesi

Damsman Atanan Ogrenci Sayis,



Selguk Universitesi Saghk Bilimleri Fakultesi
DamsmanOgretimElemanlarininBelirlenmesilslemleri Akis Semasi

ANISMAN OGRETIM ELEMANI BELIRLEME SURECINI BASLAT>

Her Ogretim Y1l Yeni Kayit Olan Ogrencilere ve Danismalarinda
———— > [Degisiklik Olan Ogrencilere Dekanlik¢a Yeni danismanlar Belirlenir.

A\ 4
Yeni Danismanlar Ydnetim Kurulunun Onayina Sunulur.

Ydnetim KuruluUygun
Gordimi?

Hayir

A

Yeni Danismanlar ilgili Ogretim Elemanlarina Teblig Edilir.

Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

'

Yeni Damsmanlar Ogrenci islerince Ogrenci Bilgi
Sisteminde Ogrencilere Atanir

}

Ogretim Elemanlari Danisman Oldugu Ogrencilerin
Sorunlarint C6zmedeYardimei Olur, Onlara Yol Gosterir.

iSLEM SONU




Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi

IS SURECLERI

33- OGRENCI BELGESI VERMEISLEMLERI

SURECADI :
SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI

SURECORGANIZASYON
ILisKisi

USTSURECI

SURECIN AMACI

SURECIN SINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Ogrenci Belgesi Verme Islemleri Akis Siireci

33

Ogrenci isleri, Fakiilte Sekreteri

Fakiilte Sekreteri, Ogrenci isleri, Ogrenci,
Egitim-Ogretim Sureci

Ogrenciler En kisa Siirede Ogrenci belgesi Vermek,

E devlet {izerinden alinabilir.
Islak imzal1 belge isteyen kurumlara verilmek iizere 6grenci
islerinden alinabilir.

eOgrenci, Ogrenci Belgesi Almak icin Ogrenci Islerine
Sahsen/Vekaleten S6zli Basvuruda Bulunur.

eOgrenci Isleri Calisanlar1 Gelen Talep Dogrultusunda
Ogrenci Belgesini Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Cikartir.

eKontroll yapilir ve Ogrenci Islerince imzalanir.

Performans Gostergesi

Ogrer]ci Belgesi Verilen OgrenciSayisi,
OgrenciBelgesiVerilme Hiz,



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
) Fakultesi
Ogrenci Belgesi IslemleriAkis Semas

@RENCi BELGESi VERME SURECINi BASLAT

}

Ogrenci Ogrenci Belgesi Almak Uzere Sahsen veya
Vekaleten Ogrencilslerine Basvuru

.

OgrenciSahsen/Vekaleten
miBagvurdu?

Ogrenci Belgesi
Verilmez.

Ogrenci isleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Ogrenci Belgesi Cikartilir.

\ 4

Kontroliint Yapar, Parafin1 Atar. Fakulte Sekreterine
imzaya Sunar.

}

Fakiilte Sekreteri Belgeyi Imzalar.

}

Dekan Sekreterligince Ogrenci Belgesini Miihirler.

}

Belge ilgili Ogrenciye Verilir.

iSLEMSONU



Selguk Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi
IS SURECLERI

34- OGRENCIYE TRANSKRIPTVERMEISLEMLERI

SURECADI : Transkript Verme Islemleri Akis Siireci
SUREC NO 34
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, FakiilteSekreteri
SURECORGANIZASYON " o
iLisKisi Fakulte Sekreteri, Ogrenci Isleri, Ogrenci,
USTSURECI Egitim-OgretimSireci
SURECIN AMACI Ogrencilerin En kisa Sirede Transkript Almalarin saglamak,
) E Devlet Uzgrinden Almabilir. Eger Islak Imzali Belge
SURECIN SINIRLARI Isteniyorsa Ogrenci Islerinden Alinabilir.
eOgrenci, Transkript Almak icin Ogrenci Islerine
Sahsen/Vekaleten S6zlt Bagvuruda Bulunur.
e Ogrenci Isleri Calisanlar: GelenTalep Dogrultusunda
Transkripti Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Cikartir.
SUREC ADIMLARI eKontrolii 6grenci islerince yapilir ve imzalanir.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Transkript Verilen OgrenciSayisi,

TranskriptVerilme Hiz,



Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi 1
Transkriptislemleri Akis Semasn

C TRANSKRIiPT VERME SURECINi BASLAT >

Ogrenci Transkript Almak I¢in Ogrenci Islerine Sahsen
Veya Vekaleten Bagvurur.

v

Ogrenci Sahsen/Vekaleten
Mi Bagvurdu?

Transkript
Verilmez.

Ogrenci isleri Birimince Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Transkript Cikartilir.

A 4

Kontrollni Yapar, Parafim Atar. Fakilte Sekreterine
Imzaya Sunar.

'

Fakilte Sekreteri Belgeyi imzalar.

|

Dekan Sekreterligi Transkripti Muhrler.

}

Transkript Ilgili Ogrenciye Verilir.




Selguk Universitesi Saghk Bilimleri Fakultesi
IS SURECLERI

35- YAZ OKULU iSLEMLERI

SUREC ADI : Yaz Okulu islemleri Sureci

SUREC NO 35

SURECIN SORUMLULARI Ogrenci isleri

isl?igE%S?RGANiZASYON Ogrenci, Ogrencilsleri, Ogrenci Isleri D. Bagkanhg
UST SURECIH Egitim-Ogretim Sreci

SURECIN AMACI Yaz Okulu Kayitlarinin Saglikh Bir Sekilde Yapilmast,

Yaz Okulunda AcilacakDerslerin flan Edilmesi ile Baslar,

SURECIN SINIRLARI YazOkuluFinalSinavlarinin Yapilmasiile Sonlanr.

eYaz Okulunda Agilmas: Ongoriilen Dersler Birimlerce
Belirlenerek ilan Edilir..

eOgrenciler Ilan Edilen Derslere Kayitlarim Yaptirir.

e Kayit yaptirilan Derslerin Ucreti ilgili Bankaya/
Strateji D.Baskanligina Yatirilir.

eYaz Okulunda Yeterli sayida Ogrenci Kayd: Yapilan
Dersler Agilir ve ilan Edilir.

SUREC ADIMLARI eBirimlerce Haftalik Ders ProgramiYapulir.

eDerslerde Cakisma veya Agilmayan DersVar ise
Yerine Yeni DersAlinabilir.

e Yeni Ders Almak Istemiyorsa Yatirmis Oldugu Ucreti
Geri Tade Igin Stratejive Gelistirme Daire
Bagkanligina Basvurur.

eYaz Okulu Egitimine Baglanir.

eYaz Okulu Final Sinavi Yapilir.

Performans Gostergesi

SQ_RE(;PERFORMANS Yaz Okulunda Acilan Ders Sayisi ve Bu Derslere Kayit
GOSTERGELERI ) yaptiran Ogrenci Sayisi.

Ogrencinin Yaz Okuluna Kayit yaptirma Suresi



Selguk Universites Saghk Bilimleri i

- as N Fakdltesi

Yaz Okulu Sireci Akis Semasi

<YAZ OKULU iSLEMLERi SURECINI BASLAT)

Birimlerce yaz Okulunda Agilmasi Ongoriilen Dersler
Belirlenir ve ilan Edilir.

y

Ogrenciler Agilmas: Ongoriilen Derslere Kayit Yaptinr ve
Tahakkuk Eden Ucreti Ilgili Bankaya/ StratejiG.D.
Baskanligina Yatirir.

v

Hayir Ders Yaz
Okulunda Agilmaz

Yeterli Sayida Ogrenci
Kayit Yaptirdimi

Yaz Okulunda Ders Acilir ve ilan Edilir.

|

Acilmayan/Cakisan

Evet Ha
< DersAcild i DersinYerine Yeni
m1 Ders Almakistiyor
mu?
v
Yaz Okulu Ders Goérevlendirmesiyapilir. Evet Hayir
| ,,
" . ) - Ucret |
Ogrenci Islerine Dilekge Ile bagvurur. chrufde
~ Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin l
h Dersleri Degistirilir. .
ISLEM
SONU
A 4

Yaz Okulu Egitimi.

l

Yaz Okulu Final Sinavlari.

A4

Final Sinavlar flan Edilir.

(iSLEM SONU)




_SELCUK UNIVERSITESI
SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
Fakiilte Kurulu s Siirecleri

Siire¢ Adi

Fakulte Kurulu

Siirecin Sorumlulari
ve Organizasyon
iliskisi

Fakilte Kurulu Uyeleri, Fakilte Sekreteri, B6liim Baskanliklari

Siirecin Amaci

Fakiilte Kuruluna Sunulan Evraklarda Belirtilen Hususlarin Kurul Karari Olarak
Sonlandiriimasi

Siirecin Sinirlar

ilgili Evrakin Fakdilte Kurulu Sekreteryasina Gelmesiyle Baslar, Kararin ilgili Yerlere
Ust Yazi ile Génderilmesiyle Son Bulur.

Siire¢ Basamaklari

Fakilte Kuruluna sunulacak evraklar Fakilte Kurulu Sekretaryasi tarafindan tasnif
edilir

-Glindem olusturulur.

-Konular gortsulerek karara varilr

-Kararin bir nushasi karar defterine konulur

Kararlar yazilarak ilgili yer ve kisilere gonderilir




_SELCUK UNIVERSITESI
SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
Fakiilte Kurulu is Akis Semasi

Fakiilte Kuruluna girecek evraklarin toplanmasi ve konularina

gore tasnif edilmesi

S T—

Fakiilte Kuruluna girecek evraklarin kontrol edilmesi ve
giindemin hazirlanmasi

—

Fakiilte Kurulu iiyelerinin toplanttya ¢cagrilmasi

I SR

Fakulte Kurulunun toplanarak giindeme
dair kararlarin alinmasi

Alinan kararlarin sekretarya tarafindan yazilmasi

—

Kararlarin Kurul Uyeleri tarafindan imzalanmasi

R T—

Fakiilte Kurulu Kararinin asil niishanin geregi yapildiktan
sonra karar defterine konulmasi




SELCUK UNIVERSITESI
SAGLIK BIiLIMLERIi
FAKULTESI
Yonetim Kurulu is Siirecleri

Siire¢ Adi

Yonetim Kurulu

Siirecin Sorumlular
ve Organizasyon
iliskisi

Yénetim Kurulu Uyeleri, Fakiilte Sekreteri, BSlim Baskanliklari, Danisman
Ogretim Elemanlari, Ogrenci, Ogrenci isleri

Siirecin Amaci

Yonetim Kuruluna Sunulan Evraklarda Belirtilen Hususlarin Kurul Karari
Olarak Sonlandiriimasi

Siirecin Sinirlar

ilgili Evrakin Yénetim Kurulu Sekreteryasina Gelmesiyle Baslar, Kararin ilgili
Yerlere Ust Yazi ile Génderilmesiyle Son Bulur.

Siire¢ Basamaklari

Yonetim Kuruluna sunulacak evraklar Yonetim Kurulu Sekretaryasi
tarafindan tasnif edilir

-Glindem olusturulur

-Konular goérusulerek karara varilir

-Kararin bir nishasi karar defterine konulur

Kararlar yazilarak ilgili yer ve kisilere gonderilir




SELCUK UNIVERSITESI
SAGLIK BiLiMLERi FAKULTESI
Yonetim Kurulu is Akis Semasi

Yonetim Kuruluna girecek evraklarin toplanmasi ve

konularina gore tasnif edilmesi

T T—

Yonetim Kuruluna girecek evraklarin kontrol edilmesi ve
giindemin hazirlanmasi

—

Yonetim Kurulu iiyelerinin toplantiya ¢agrilmast

Ydnetim Kurulunun toplanarak giindeme
dair kararlarin alinmasi

v

Alinan kararlarin sekretarya tarafindan yazilmasi

\V4

Kararlarin Yonetim Kurulunun Kurul Uyeleri
tarafindan imzalanmasti

v

Yonetim Kurulu tutanaginin asil niishanin geregi yapildiktan
sonra karar defterine konulmasi




SELCUK UNIVERSITESI

SAGLIK BILIMLERI
FAKULTESI

BOLUM STAJ
SURECLERI"

(Fakiilte biinyesinde yer alan Cocuk Geligismi, Acil Yardim ve Afet Yonetimi bolimleri

uygulama kapsaminda yer aldigindan ilgili ekte bulunmamaktadir.)



SUREC ADI :
SUREC NO

SURECINSORUMLULARI

SUREGC ORGANIZASYON
ILISKISI
UST SURECI

SURECINAMACI

SURECINSINIRLARI

SUREC ADIMLARI

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

OgrenciStaj
1 TARIH

Staj Kurulu

Staj Kurulu, Staj Alt Degerlendirme Kurulu, Ogrenci,
Ogrencilgleri

Egitim-OgretimSureci
Zorunlu Olan 20 s Giinlii OgrenciStajCalismalarinin

TamamlanmasiniSaglamak,

StajDonemlerinden OnceOgrencnere StajYapmalar:
GereglnlnDuyuruImasﬂIe Baglar, Onaylanan StajYerlerinde
Ogrencilerin Stajlarinin Degerlendirmesiile Biter.

* Ogrencilere StajDonemleri Duyurulur.

* Ogrenciler Kariyer Kapisindan Basvurular yapildiktan sonra
StajYerlerinden KabulEdildiklerine Dair Belgeyi
Staj Komisyonuna Iletir.

* StajKurulu StajYeriniOnaylar.

* Ogrenciler 20 Is Guinii StajiniTamamlayarakStajDefterini
Doldurup Belgeleriile Birlikte StajKuruluna TeslimEder.
GizliStajFormunun Staj KurulunaZamaninda Ulasmasini
Saglar.

* StajKuruluOgrenciStajDefterinidegerlendirerek,
StajDegerlendirme SonuclarimOgrencilere Duyurur.

Performans Gostergesi

StajYapan OgrenciSayilariile StajlariKabulEdilenOgrenci
Sayilar



Selguk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakultesi
Ebelik Bolimii Ogrenci Staj Siireci
Akas Semasi

@AJ iSLEMLERINi BASLAD

v

A

T.C Baskanlig1 Kariyer Kapisindan basvurular
yapilir.
!

Staj Bagvuru Formunu Web sayfasindan al,
GerekliYerleri Doldur, Fotograf Yapistir,

|

Staj BasvuruFormuile StajinrYapmak
Istedigin Kurum/Sirkete Basvur,

|

Staj Basvurun
Kabul Edildi mi?

A

Hayir
l Evet
Ogrenci IslerineEvraklarmiTeslim Et,
Staj Yerin ve Staj
Tarihlerin Staj Hayir

\ 4

Komisyonunca
Uygun Goralda
mu?

l Evet

Kimlik Fotokopini, Miistahaklik Belgeni, Ogrenci
IslerineVer, Sigorta GirisiniYaptr,
BU iSLEMLER STAJA BASLAMADANENAZ10
GUNONCESINE KADARTAMAMLANMASI
GEREKIR.

v




Staj Evraklarim1 Web sayfasindan Al,
v

Staj BaslamaTarihindeEvraklarmnlaBirlikte
Staj Yapacagin Birime Git veStajaBasla,

}

Staj Doneminde yaptigin Calismalar1 Staj
DefterineYaz ve Evraklarm Birer OrneginiAl,

|

Staj SonundaStaj Defterini
Staj Koordinatoriince Onaylat,

!

Staj Komisyonunca Ilan Edilen Tarihlerde Staj Defterini veEvraklarni
Staj Koordinatoriine Teslim Et, (Staj Bitimindenitibaren En Geg15 Giin)

|

GizliSicil Zarfin .
Staj Koordinatoriine Hayir > Flrmi?s -
- - .? »
Teslim Ettin mi* Gonderecek
L Evet v

I

STAJ KOMiISYONUNCA STAJ DEFTERI VE
EVRAKLARIN KONTROLU

A

. Eksiklikleri
Staj Gegersiz | RED ﬂ, VerilenSirede
Sayildi Tamamla
YAPILAN
STAJ

BASARILI







Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakiiltesi
Fizyoterapi ve Rehabilitasyon
Boliimii Ogrenci
Donem Staj Siireci Akis Semasi

@AJ ISLEMLERINi BASLAD
v

Bolim Staj Komisyonu Tarafindan
Staj I¢in Uygun Kurumlarm Belirlenmesi

!

Belirlenen Kurumlar ile Bolim Baskanligt
Arasida Gerekli Goriismelerin ve Islemlerin
Tamamlanmasi

'

Staj Yerlerinin, Boliim Staj Komisyonunca
Ogrencilere Dagitilmasi

|

Staj Komisyonu Tarafindan Staj Yerlerinin ve Staj
Tarihlerinin O grenlcilere Bildirilmesi

!

Staj Basvuru Formundaki
Gerekli Yerlerin Ogrenci Tarafindan
Doldurulmasi, Fotograf Yapistiriimasi

l

Staj Bagvuru Formunun Stajin Yapilacagi
Kuruma Teslimi

Kimlik Fotokopisinin Boliim Staj
Komisyonuna Verilmesi ve Staj
Komisyonu Tarafindan Sigorta Girisinin
Yaptirilmasi,

BU ISLEMLER STAJA BASLAMADAN
EN AZ 10
GUN ONCESINE KADAR
TAMAMLANMASI GEREKIR.




v

Staj Sirasinda Doldurulmasi Gerekli
Evraklarin Boliimdeki SorumluOgretim
Uyesinden Alimmasi

|

Staj Baslama Tarihinde Evraklarla Birlikte
Staj Gidilmesi ve Sorumlu Ogretim Elemani
Esliginde Staja Baslanmasi

!

Staj Doneminde Yapilan Caligmalarin
Staj Defterine Yazilmasi ve Evraklarin
Birer Ornegini Alinmasi

|

Staj Sonunda ilan Edilen Tarihte Staj
Defterinin Sorumlu Ogretim Uyesine

Teslimi
Gizli Sicil Zarfinin Hayir Kurum
Sorumlu Ogretim > Posta lle
Uyesine Teslimi Gonderecek
Evet l‘ Evet v
OGRETIM UYESiIi TARAFINDAN STAJ
DEFTERI VE <
EVRAKLARIN KONTROLU
. Eksiklikleri
Staj Gegersiz | 4 RED EKSIK »| Verilen Siirede
Sayildi Tamamla

YAPILAN
STAJ
BASARILI




Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakiiltesi
Fizyoterapi ve Rehabilitasyon
Boliimii Ogrenci
Yaz Staj Siireci Akis Semasi

GI’AJ ISLEMLERINI BASLAD
7

AL

Ogrenci Tarafindan Staj i¢in Uygun Kurum Bulunmas:

Staj Bagvuru Formunun B%h'im Staj Komisyonundan
alinmasi, Gerekli Yerlerin Doldurmasi, Fotograf
Yapistirilmasi,

. A .
Staj Bagvuru Formu ile StajinYapilmak
Istendigi Kuruma Basvurulmasi,

Hayir

Staj Bagvurusu

Kabul Edildi mi?

l Evet

Boliim Staj Komisyonuna Evraklarin Teslim Edilmesi,

Staj Yeri ve Staj
Tarihleri
Boliim Staj

v

Komisyonunca
Uygun Goriildi
miui?

Hayir

l Evet

Kimlik Fotokopisinin, MiistFahaklik Belgesinin Boliim
Staj Komisyonuna Verilmesi, Sigorta Girisinin
Yaptirilmasi, BU ISLEMLER STAJA BASLAMADAN
EN AZ 10 GUNONCESINE KADAR
TAMAMLANMASI GEREKIR.

v




Staj Evraklarinin boliim Staj Komisyonundan Alinmasi,

v

Staj Baslama Tarihinde Evraklarla Birlikte
Staj Yapacak Birime Gidilmesi ve Staja Baglanmast

|

Staj Devam Tutanaginin Staj Siiresi
Boyunca imzalanmasi

|

Staj Sonunda Birim Sorumlusuna Devam Tutanaginin
Onaylatilmas1 ve Staj Degerlendirme Formunun Teslim Edilmesi

|

[lan Edilen Tarihlerde Evraklarin Boliim Staj Komisyonuna Teslim
Edilmesi, (Staj Bitiminden itibaren En Geg 15 Giin)

l

Gizli Sicil Zarfim
. . Kurum
Staj Komisyonuna Hayir s> | Posta ile
. D >
Teslim Ettin mi? Génderecek
|f Evet v
STAJ KOMiISYONUNCA STAJ DEFTERi VE | _
EVRAKLARIN KONTROLU
. Eksiklikleri
Staj Gegersiz | 4 RED EKSIK »| Verilen Siirede
Sayildi Tamamla

YAPILAN
STAJ
BASARILI




SELGUK UNIVERSITESI SAGLIK BiLIMLERiI FAKULTESi ODYOLOJi BOLUMU

STAJ SUREC AKIS SEMASI

A A

{ STAJ ISLEMLERINI BASLAT. ]

Y

[ STAJ iCIN UYGUN KURUM BUL. ]

STAJ BASVURU FORMUNU OGRENCI iSLERINDEN AL,

GEREKLI YERLERI DOLDUR, FOTOGRAF YAPISTIR.

y

[ STAJ BASVURU FORMU ILE STAJ YAPMAK iSTEDIGIN KURUMA BASVUR ]

v

STAJ BASVURUN KABUL EDILDI Mi?
[ ] _HAYIR )
l EVET
[ OGRENCI iSLERINE EVRAKLARINI TESLIM ET ]

!

[ STAJ YERIN VE STAJ TARIHLERIN STAJ KOMISYONUNCA UYGUN GORULDU MU? ] — HAYIR

l EVET

KiMLIK FOTOKOPINi, MUSTEHAKLIK BELGENi, OGRENCI ISLERINE VER,
SIGORTA GIRISINi YAPTIR.

BU iSLEMLER STAJA BASLAMADAN EN AZ 10 GUN
ONCESINE KADAR TAMAMLANMASI GEREKMEKTEDIR.

A 4
[ STAJ EVRAKLARINI OGRENCI iSLERINDEN AL. ]

A

[ STAJ BASLAMA TARIHINDE EVRAKLARINLA BIiRLIKTE STAJ YAPACAGIN BIRIME GIT VE STAJA BASLA. ]




Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakiiltesi

Saghk Yénetimi Boliimii Ogrenci
Donem Staj Siireci Akis Semasi

@AJ ISLEMLERiNi BASLAD
v

Boliim Staj Komisyonu Tarafindan
Staj I¢in Uygun Kurumlarin Belirlenmesi

!

Belirlenen Kurumlar ile Boliim Bagkanlig1
Arasinda Gerekli Goriismelerin ve Islemlerin
Tamamlanmasi

|

Staj Yerlerinin, Bolim Staj Komisyonunca
Ogrencilere Dagitilmasi

|

Staj Komisyonu Tarafindan Staj Yerlerinin ve Staj
Tarihlerinin Ogrencilere Bildirilmesi

l

Staj Bagvuru Formundaki
Gerekli Yerlerin Ogrenci Tarafindan
Doldurulmasi, Fotograf Yapistirilmasi

|

Staj Bagvuru Formunun Stajin Yapilacagi
Kuruma Teslimi

Kimlik Fotokopisinin Boliim Staj
Komisyonuna Verilmesi ve Staj
Komisyonu Tarafindan Sigorta Giriginin
Yaptirilmasi,

BU iISLEMLER STAJA BASLAMADAN
EN AZ 10
GUN ONCESINE KADAR
TAMAMLANMASI GEREKIR.




v

Staj Sirasinda Doldurulmasi Gerekli
Evraklarmn Béliimdeki Sorumlu Ogretim
Uyesinden Alinmas1

|

Staj BaglamaTarihinde Evraklarla Birlikte
Staj Gidilmesi ve Sorumlu Ogretim
Elemani Esliginde Staja Baglanmasi

|

Staj Doneminde Yapilan Calismalarin
Staj DefterineYazilmasi ve Evraklarin
Birer Ornegini Alinmasi

|

Staj Sonunda ilan Edilen Tarihte Staj
Defterinin Sorumlu Ogretim Uyesine

Teslimi
Gizli Sicil Zarfinin Hayir Kurum
Sorumlu Ogretim > Posta Ile
UyesineTeslimi Gonderecek
Evet l‘ Evet v
OGRETIM UYESI TARAFINDAN STAJ
DEFTERI VE <
EVRAKLARIN KONTROLU
. FEksiklikleri
Staj Gegersiz | RED EKSTK »| Verilen Siirede
Sayildi Tamamla
YAPILAN

STAJ
BASARILI




Selcuk Universitesi Saghk Bilimleri
Fakiiltesi

Saghk Yonetimi Boliimii Ogrenci
Yaz Staj Siireci Akis Semasi

@AJ iSLEMLERINi BASLAD
v

A A

Ogrenci Tarafindan Staj I¢in Uygun Kurum Bulunmasi

|

Staj Bagvuru Formunun Béliim Staj Komisyonundan
alinmasi, Gerekli Yerlerin Doldurmasi, Fotograf
Yapistirilmast,

|

Staj Bagvuru Formu ile StajinYapilmak
Istendigi Kuruma Basvurulmasi,

|

Hayir

Staj Basvurusu

v

Kabul Edildi mi?

l Evet

Boliim Staj Komisyonuna Evraklarin Teslim Edilmesi,

}

Staj Yeri ve Staj
Tarihleri
Boliim Staj

Komisyonunca
Uygun Goriildi
mu?

Hayir

l Evet

Kimlik Fotokopisinin, Miistahaklik Belgesinin Boliim Staj
Komisyonuna Verilmesi, Sigorta Girisinin Yaptirilmast,
BU iISLEMLER STAJA BASLAMADAN EN AZ 10

GUNONCESINE KADAR TAMAMLANMASI
GEREKIR.

v




|

Staj Evraklarinin boliim Staj Komisyonundan Alinmast,

v

Staj BaglamaTarihinde Evraklarla Birlikte
Staj Yapacak Birime Gidilmesi ve Staja Baslanmasi

|

Staj Devam Tutanaginin Staj Siiresi
Boyunca Imzalanmasi

!

Staj Sonunda Birim Sorumlusuna Devam Tutanaginin
Onaylatilmasi ve Staj Degerlendrime Formunun Teslim Edilmesi

|

[lan Edilen Tarihlerde Evraklarin Boliim Staj Komisyonuna Teslim
Edilmesi, (Staj Bitiminden Itibaren En Geg 15 Giin)

|

Gizli Sicil Zarfim
K
Staj Komisyonuna Hayir > | p Olsl,f; rirlle
Teslim Ettin mi? Géonderecek
L Evet v
STAJ KOMiISYONUNCA STAJ DEFTERI VE P
EVRAKLARIN KONTROLU
. Eksiklikleri
Staj Gegersiz | RED % Verilen Siirede
Sayildi Tamamla

YAPILAN
STAJ
BASARILI




SELCUK UNIVERSITESI SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESI

BESLENME ve DIYETETIK BOLUMU
STAJ UYGULAMA SURECI

Sureg Adi: Staj

Siireg No: 1 Tarih: | 21/10/2021

Surecin Staj Komisyonu

Sorumlulari: . Y

Sureg UV . . ao
. Selguk Universitesi Saglk Bilimleri Fakiltesi Dekanlik, Staj Komisyonu, Ogrenci

Organizasyon T .

oo isleri, Ogrenci

lliskisi

Ust Siireci Egitim-Ogretim Siireci

Siirecin Amaci

Ogrencilerin, Kurum Disi Mesleki Uygulama Dersi (2008715) kapsaminda
zorunlu olan 20 is glinl staj calismalarini tamamlamak

Siirecin Sinirlar

Staj doneminden once, 6grencilere staj yapmalari gereginin duyurulmasi ile
baslar, onaylanan staj yerlerinde 6grencilerin stajlarinin degerlendirilmesiyle

biter.
Sure¢ Adimlan > Ogrencilere Kurum Disi Mesleki Uygulama dersi kapsaminda staj

yapilmasi gerektigi duyurulur.

> Ogrencilere is Saghgi ve Guvenligi sertifikasi / transkript belgesinde ilgili
dersi basariyla gecmis olmasi sarti arandig hatirlatilir.

> Ogrenciler staj vyerlerinden kabul aldiklarina dair belgeleri staj
Komisyonuna iletir.

> Staj Komisyonu, staj yapilacak yeri onaylar.

> Ogrenciler 20 is giinii boyunca staj defterini ve devam cizelgelerini
doldururlar, uygulama bitmeden oOnce kurumun sorumlu
diyetisyeninden gizli kapal zarf icerisinde Staj Degerlendirme Formunu
alarak streci tamamlarlar.

» Staj Komisyonu, Staj Degerlendirme Formunu degerlendirerek

sonuglari 6grencilere duyurur.

Siireg
Performans
Gostergeleri

Performans Gostergesi

Staj yapan 6grenci sayilari ile stajlari kabul edilen 6grenci sayilari




SELCUK UNIVERSITESI SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESI
BESLENME ve DIYETETIK BOLUMU
KURUM DISI MESLEKi UYGULAMA
STAJ SURECI AKIS SEMASI

P
Ogrencilere Stajin Duyurulmasi

\

( J¥ )
Staji icin uygun yer bulunmasi

. J

4 Y N

Selcuk Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Web sitesi Matbu
Evraklar* boliminden uygulama yapilacak kurumun
niteligine uygun evrakin segilmesi

v

Uygun evrakin iki ntshasinin alinmasi, gerekli yerlerin
doldurulmasi ve vesikalik fotograf yapistiriimasi

v

o 1 J
v
N
Staj yapilacak kuruma basvurulmasi
. J
HAYIR
Staj basvurusu kabul
edildi mi?
* EVET
Staj S6zlesmesinin Staj Komisyonuna sunulmasi
HAYIR

Staj yeri ve tarihi Staj

Komisyonu tarafindan uygun

v

goriuldii mu?

l EVET




v

Staj So6zlesmesinin Kuruma, Saglik Bilimleri Fakiltesi
Dekanligina ve Staj Komisyonuna imzalatiimasi

BU iSLEMLERIN STAJ BASLAMADAN EN AZ 10 GUN
ONCE TAMAMLANMIS OLMASI GEREKLIDIR.

-

/

~N

v

Staj Sozlesmesinin bir ntshasini kuruma, bir
niishasinin Staj Komisyonuna teslim edilmesi

J

v

Selcuk Universitesi Saglk Bilimleri Fakiiltesi Web stes}

Uzerinden Matbu Evraklar bolimiinden Staja dair ilgili
evraklarin** ciktisinin alinmasi

v

ilgili evraklarla birlikte Staj yapilacak kuruma gidilmesi ]

ve Staja baslanmasi

)

v

Staj siireci boyunca Staj Devam Cizelgesinin ]

Kurum/Birim Sorumlusu tarafindan takip edilmesi

v

Staj sonunda kurumun sorumlu diyetisyeni tarafindan

doldurulmus olan Staj Degerlendirme Formunun gizli

kapali zarf igerisinde teslim alinip, Staj Komisyonuna
iletilmesi

- )

*Kurumlar igin Dénem Sonu Staj Basvuru ve isyeri Staj S6zlesmesi

\/ﬁ

*QOzel isletmeler igin D6nem Sonu Staj Basvuru ve isyeri Staj S6zlesmesi
*Yiiksekdgretim Kurumlari icin (Tip Fakiiltesi dahil) Dénem Sonu Staj Basvuru ve isyeri Staj Sozlesmesi
**Beslenme ve Diyetetik Bolim Staj Devam Cizelgesi

**Beslenme ve Diyetetik B6liimii Staj Degerlendirme Formu


https://webadmin.selcuk.edu.tr/BirimDosyalar/Dosyalar/saglik_bilimleri_fakultesi/Kamu%20Kurum%20ve%20Kurulu%C5%9Flar%C4%B1%20%C4%B0%C3%A7in%20D%C3%B6nem%20Sonu%20Staj%20Ba%C5%9Fvuru%20ve%20%C4%B0%C5%9Fyeri%20Staj%20S%C3%B6zle%C5%9Fmesi(1).doc
https://webadmin.selcuk.edu.tr/BirimDosyalar/Dosyalar/saglik_bilimleri_fakultesi/%C3%96zel%20%C4%B0%C5%9Fletmeler%20%C4%B0%C3%A7in%20D%C3%B6nem%20Sonu%20Staj%20Ba%C5%9Fvuru%20ve%20%C4%B0%C5%9Fyeri%20Staj%20S%C3%B6zle%C5%9Fmesi%20(1).doc
https://webadmin.selcuk.edu.tr/BirimDosyalar/Dosyalar/saglik_bilimleri_fakultesi/Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1%20%C4%B0%C3%A7in%20(T%C4%B1p%20Fak%C3%BCltesi%20Dahil)%20D%C3%B6nem%20Sonu%20Staj%20Ba%C5%9Fvuru%20ve%20%C4%B0%C5%9Fyeri%20Staj%20S%C3%B6zle%C5%9Fmesi%20(1)(1).doc
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SELCUK UNIVERSITESI SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESI

BESLENME ve DIYETETIK BOLUMU
STAJ UYGULAMA SURECI

Sureg Adi: Staj

Siireg No: 1 Tarih: | 21/10/2021

Surecin Staj Komisyonu

Sorumlulari: . Y

Sureg UV . . ao
. Selguk Universitesi Saglk Bilimleri Fakiltesi Dekanlik, Staj Komisyonu, Ogrenci

Organizasyon T .

oo isleri, Ogrenci

lliskisi

Ust Siireci Egitim-Ogretim Siireci

Siirecin Amaci

Ogrencilerin, Kurum Disi Mesleki Uygulama Dersi (2008715) kapsaminda
zorunlu olan 20 is glinl staj calismalarini tamamlamak

Siirecin Sinirlar

Staj doneminden once, 6grencilere staj yapmalari gereginin duyurulmasi ile
baslar, onaylanan staj yerlerinde 6grencilerin stajlarinin degerlendirilmesiyle

biter.
Sure¢ Adimlan > Ogrencilere Kurum Disi Mesleki Uygulama dersi kapsaminda staj

yapilmasi gerektigi duyurulur.

> Ogrencilere is Saghgi ve Guvenligi sertifikasi / transkript belgesinde ilgili
dersi basariyla gecmis olmasi sarti arandig hatirlatilir.

> Ogrenciler staj vyerlerinden kabul aldiklarina dair belgeleri staj
Komisyonuna iletir.

> Staj Komisyonu, staj yapilacak yeri onaylar.

> Ogrenciler 20 is giinii boyunca staj defterini ve devam cizelgelerini
doldururlar, uygulama bitmeden oOnce kurumun sorumlu
diyetisyeninden gizli kapal zarf icerisinde Staj Degerlendirme Formunu
alarak streci tamamlarlar.

» Staj Komisyonu, Staj Degerlendirme Formunu degerlendirerek

sonuglari 6grencilere duyurur.

Siireg
Performans
Gostergeleri

Performans Gostergesi

Staj yapan 6grenci sayilari ile stajlari kabul edilen 6grenci sayilari




SELCUK UNIVERSITESI SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESI
BESLENME ve DIYETETIK BOLUMU
KURUM DISI MESLEKi UYGULAMA
STAJ SURECI AKIS SEMASI

P
Ogrencilere Stajin Duyurulmasi

\

( J¥ )
Staji icin uygun yer bulunmasi

. J

4 Y N

Selcuk Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Web sitesi Matbu
Evraklar* boliminden uygulama yapilacak kurumun
niteligine uygun evrakin segilmesi

v

Uygun evrakin iki ntshasinin alinmasi, gerekli yerlerin
doldurulmasi ve vesikalik fotograf yapistiriimasi

v

o 1 J
v
N
Staj yapilacak kuruma basvurulmasi
. J
HAYIR
Staj basvurusu kabul
edildi mi?
* EVET
Staj S6zlesmesinin Staj Komisyonuna sunulmasi
HAYIR

Staj yeri ve tarihi Staj

Komisyonu tarafindan uygun

v

goriuldii mu?

l EVET




v

Staj So6zlesmesinin Kuruma, Saglik Bilimleri Fakiltesi
Dekanligina ve Staj Komisyonuna imzalatiimasi

BU iSLEMLERIN STAJ BASLAMADAN EN AZ 10 GUN
ONCE TAMAMLANMIS OLMASI GEREKLIDIR.

-

/

~N

v

Staj Sozlesmesinin bir ntshasini kuruma, bir
niishasinin Staj Komisyonuna teslim edilmesi

J

v

Selcuk Universitesi Saglk Bilimleri Fakiiltesi Web stes}

Uzerinden Matbu Evraklar bolimiinden Staja dair ilgili
evraklarin** ciktisinin alinmasi

v

ilgili evraklarla birlikte Staj yapilacak kuruma gidilmesi ]

ve Staja baslanmasi

)

v

Staj siireci boyunca Staj Devam Cizelgesinin ]

Kurum/Birim Sorumlusu tarafindan takip edilmesi

v

Staj sonunda kurumun sorumlu diyetisyeni tarafindan

doldurulmus olan Staj Degerlendirme Formunun gizli

kapali zarf igerisinde teslim alinip, Staj Komisyonuna
iletilmesi

- )

*Kurumlar igin Dénem Sonu Staj Basvuru ve isyeri Staj S6zlesmesi

\/ﬁ

*QOzel isletmeler igin D6nem Sonu Staj Basvuru ve isyeri Staj S6zlesmesi
*Yiiksekdgretim Kurumlari icin (Tip Fakiiltesi dahil) Dénem Sonu Staj Basvuru ve isyeri Staj Sozlesmesi
**Beslenme ve Diyetetik Bolim Staj Devam Cizelgesi

**Beslenme ve Diyetetik B6liimii Staj Degerlendirme Formu


https://webadmin.selcuk.edu.tr/BirimDosyalar/Dosyalar/saglik_bilimleri_fakultesi/Kamu%20Kurum%20ve%20Kurulu%C5%9Flar%C4%B1%20%C4%B0%C3%A7in%20D%C3%B6nem%20Sonu%20Staj%20Ba%C5%9Fvuru%20ve%20%C4%B0%C5%9Fyeri%20Staj%20S%C3%B6zle%C5%9Fmesi(1).doc
https://webadmin.selcuk.edu.tr/BirimDosyalar/Dosyalar/saglik_bilimleri_fakultesi/%C3%96zel%20%C4%B0%C5%9Fletmeler%20%C4%B0%C3%A7in%20D%C3%B6nem%20Sonu%20Staj%20Ba%C5%9Fvuru%20ve%20%C4%B0%C5%9Fyeri%20Staj%20S%C3%B6zle%C5%9Fmesi%20(1).doc
https://webadmin.selcuk.edu.tr/BirimDosyalar/Dosyalar/saglik_bilimleri_fakultesi/Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1%20%C4%B0%C3%A7in%20(T%C4%B1p%20Fak%C3%BCltesi%20Dahil)%20D%C3%B6nem%20Sonu%20Staj%20Ba%C5%9Fvuru%20ve%20%C4%B0%C5%9Fyeri%20Staj%20S%C3%B6zle%C5%9Fmesi%20(1)(1).doc
https://webadmin.selcuk.edu.tr/BirimDosyalar/Dosyalar/saglik_bilimleri_fakultesi/k_B=F6l=FCm=FC_KURUM_DI=DEI__=%20MESLEK%C4%B0%20UYGULAMA%20DEVAM%20%C3%87%C4%B0ZELGES%C4%B0%2025_05_2018.docx
https://webadmin.selcuk.edu.tr/BirimDosyalar/Dosyalar/saglik_bilimleri_fakultesi/Kurum%20d%C4%B1%C5%9F%C4%B1%20mesleki%20uygulama%20de%C4%9Ferlendirme%20formu%20(1)(1).docx

Evet

Selcuk Universitesi
Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Sosyal Hizmet Bolimii

Ogrenci Uygulama Siireci Akis Semasi

Uygulama Konya da mi Yapilacak ?

Kurum ve

Kurulug Tercihi

yapilir

Hayir

Bulunulan il veya
ilcedeki kurum ve
Kuruluslarla iletisime

Uygulama igin onay verilen kurum |
veya kurulusla ilgili 6n arastirma

yap

Uygulama Klavuzunu incele

Uygulama icin onay veren
kurum veya kurulusa gidip
kurum danismaninla tanis

Uygulama sirecine basla

Uygulama suresince ilgili raporlari
belirtilen slrelerde ve igerige uygun
olarak hazirlayip egitsel danismanina
teslim et

gegilir

Egitsel danismanla haftalik olareak
yapilacak goriismelere katil.

Kurum danismanindan kapal zarf
icerisinde teslim alinan degerlendirme
notunu egitsel danismanina getirilir ve
danismana degerlendirme sunumu

yapilir




Yapilan Uygulama
basarisiz

Uygulama sonucu

Eksikleri verilen

Uygulama Basaril

sliirede tamamla

/



SELGUK UNIVERSITESI SAGLIK BiLIMLERiI FAKULTESi ODYOLOJi BOLUMU

1)OGRENCi STAJ SURECI

STAJ iS SUREGLERI

SUREC ADI

OGRENCI STAJI

SUREC NO

SURECIN SORUMLULARI

STAJ KURULU

SUREC ORGANIZASYON iLisKisi

STAJ KURULU, STAJ ALT DEGERLENDIRME KURULU, OGRENCI,
OGRENCI ISLERI.

UST SURECI

EGITIM-OGRETIM SURECI.

SURECIN AMACI

GONULLU OLAN 20 iS GUNLUK OGRENCI STAJ CALISMASININ
TAMAMLANMASINI SAGLAMAK.

SURECIN SINIRLARI

OGRENCININ STAJ KURUMU BULMASI iLE BASLAR VE
STAJLARININ DEGERLENDIRILMESI iLE BITER.

SUREC ADIMLARI

*OGRENCI STAJ YAPMAYA KARAR VERIR VE KURUMUNU
BELIRLER.

*OGRENCILER STAJ KURUMLARINDAN KABUL EDILDIKLERINE
DAIR BELGEYi STAJ KOMISYONUNA iLETIR.

*STAJ KURULU STAJ YERINI ONAYLAR.

*OGRENCILER 20 iS GUNLUK STAJLARINI TAMAMLAR.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

PERFORMANS GOSTERGESI






