
 

 
 

SÜREÇ ADI Öğrenci 

SÜREÇ NO 3

SÜRECİN 
SORUMLULARI 

Yüksekokul Sekreteri, Müdürlük, Yönetim Kurulu

SÜREÇ 
ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 

Yüksekokul 
Öğrenci

ÜST SÜRECİ Öğrenci İşleri Süreci

SÜRECİN AMACI 
Haklı ve geçerli bir nedenle öğrenimine ara vermek isteyen 
öğrencilerin kayıtlarının bir süreliğine dondurulması.

SÜRECİN SINIRLARI Öğrencinin 

SÜREÇ ADIMLARI 

1. 
2. Yönetim Kuruluna sunulur.
3. Yönetim Kurulu haklı geçerli nedenler kapsamında dilekçeyi 
inceler.
4. Sonuç Yüksekokul Yönetim Kurulu 
5. Öğrenci İşleri birimine bildirilir.
6. Yönetim Kurulu Kararı öğrenciye tebliğ edilir.
7. Olumlu ise otomasyona ve YÖKSİS’e kayıt dondurma bilgisi 
girilir.

SÜREÇ PERFOSMANS 
GÖSTERGELERİ 

Öğrenci

  

ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ
İŞ AKIŞ SÜRECİ VE ŞEMASI

KAYIT DONDURMA 

 

Öğrenci Kayıt Dondurma 

3 Tarih : 04/07/2024

Yüksekokul Sekreteri, Müdürlük, Yönetim Kurulu

Yüksekokul Sekreteri, Müdürlük, Yönetim Kurulu, Öğrenci İşleri, 
Öğrenci 

Öğrenci İşleri Süreci 

Haklı ve geçerli bir nedenle öğrenimine ara vermek isteyen 
öğrencilerin kayıtlarının bir süreliğine dondurulması.

Öğrencinin dilekçesi ile başlar ve Yönetim Kurulu Kararı ile biter.

1. Öğrencinin dilekçe ile müracaat etmesi. 
2. Yönetim Kuruluna sunulur. 
3. Yönetim Kurulu haklı geçerli nedenler kapsamında dilekçeyi 
inceler. 
4. Sonuç Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı ile açıklanır.
5. Öğrenci İşleri birimine bildirilir. 
6. Yönetim Kurulu Kararı öğrenciye tebliğ edilir. 
7. Olumlu ise otomasyona ve YÖKSİS’e kayıt dondurma bilgisi 
girilir. 

Öğrenci 

 

ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ 
ŞEMASI 

/2024 

Yüksekokul Sekreteri, Müdürlük, Yönetim Kurulu 

Sekreteri, Müdürlük, Yönetim Kurulu, Öğrenci İşleri, 

Haklı ve geçerli bir nedenle öğrenimine ara vermek isteyen 
öğrencilerin kayıtlarının bir süreliğine dondurulması. 

dilekçesi ile başlar ve Yönetim Kurulu Kararı ile biter. 

3. Yönetim Kurulu haklı geçerli nedenler kapsamında dilekçeyi 

Kararı ile açıklanır. 

 
7. Olumlu ise otomasyona ve YÖKSİS’e kayıt dondurma bilgisi 



 

 
 

ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ
İŞ AKIŞ SÜRECİ VE ŞEMASI

ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ 
ŞEMASI 

 


