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Saghk Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Temizlik

Is Akis Siireci

Islem / Is Akist

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon/Cikti

Temizlik
Is Akas Siirecini
BASLAT

]

Temizlik malzemesinin temini

!

Giinliik Temizlik Plani

!

Haftalik Temizlik Plam

§

Aylik Temizlik Plam

]

Yillik Temizlik Plam

!

Temizlik Is Akis Siiresinin
Sonlandirilmasi

Yurt Miidiirii, Satin
Alma Sube
Miidiirii, idari isler
Sorumlusu, Temizli
k personeli

Temizlik personeli

Temizlik Personeli,
Camagirhane
personeli

Temizlik Personeli

Temizlik Personeli

Ofis Personeli

Isin ayrimina gore temizlik malzemesinin daire
baskanligindan talep edilmesi ve temini

Miidiiriyet,Personel ve Ogrenci odalari,Ortak
kullanim alanlart (Etiit odalari, dinlenme salonlart,
mutfaklar, mescit) Islak zeminler (wc-banyo,
koridor ve merdivenler)

Buzdolabi,Davlumbaz,Banyo wc ve lavabo
bataryalari,Ayakkabiliklar,Merdiven
korkuluklar,Cop kovalari,Camasir makineleri

Kalorifer petekleri, Yangin dolaplari,Levhalar,Biiro
dolaplari, battaniye, yastik, yatak koruyucu,

Mescit halilarinin yikanmasi, Karyola ve yataklarin
temizligi, Tadilat sonrast 6grenci odalarinin ve ortak
kullanim alanlarinin genel temizligi

Yapilan temizliklerin Ofis Personeli tarafindan
denetimi ve eksiklerin giderilmesi

ONAYLAYAN
Zeliha UZUMCU
Yurt Midiirii

Malzeme Talep Formu




