
EBYS TOPLU GÖREV TAMAMLAMA 

EBYS ilk giriş ekranında Ana sayfanızda Toplu Görev tamamlama 

 



--Kurum İçi Gelen Evrak Toplu Sonlandırma   
Toplu Görev Tamamlama Alanında -Görev türüEvrak Havale-GüncellemeEvrak/Klasör Türü  Kurum İçi Gelen Evrak Seçilir  Sütünların ilk 
başında ki boş kutucuk ile tüm görevler seçilir  Seçilen Görevleri Tamamlama Butonuna basılır. 

 

 



Toplu Evrak Güncelleme Alanında İşlemler sekmesinden  Evrakı Sonlandır seçilir. 

Seçilen evrakların sonlandırma işlemi seçtiğiniz görev sayısı ile orantılı zaman alabilir 

 

 

 

 



 

2-Kurum Dışı Gelen Evrak Toplu Sonlandırma   

Toplu Görev Tamamlama Alanında -Görev türüEvrak Havale-GüncellemeEvrak/Klasör Türü  Kurum Dışı Gelen Evrak Seçilir  Sütunların ilk 
başında ki boş kutucuk ile tüm görevler seçilir  Seçilen Görevleri Tamamlama Butonuna basılır. 

 



Toplu Evrak Güncelleme Alanında İşlemler sekmesinden  Kaydet Ve Görevleri Kapat seçilir  

Seçilen evrakların sonlandırma işlemi seçtiğiniz görev sayısı ile orantılı zaman alabilir 

 

 



3-Ana sayfanızda toplu görev tamamlama  

Ana sayfanızda toplu görev tamamlama ile tamamlayamadığınız görevleri Açtıktan sonra 

sağ alt köşeden işlemler  

 

 

 

Not: Toplu Görev Tamamlama yetkiniz yok ise adınız soyadınız ve hangi hesabınızda yoksa hesap adınız ile birlikte ebys@selcuk.edu.tr ye mail atınız. 

mailto:ebys@selcuk.edu.tr

