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Astlari

Gorev tanimi formu ;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar Tebligi ile kamu
idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda

hazirlanmstir.

GOREVIN TANIMI

Kiitliiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde, tiim faaliyetlerin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi igin gerekli islemleri yapar.

GOREVi VE SORUMLULUKLARI

1. Kiitliphane koleksiyonundan okuyucunun yararlanmasini saglamak amaciyla her tiirlii hizmeti

gelistirmek,
2.
3.
4.
5.
6.
Yetkileri

Okuyucularin aradiklar yayinlara kolayca ulagmalarini saglamak,

Odiing alinan materyallerin kiitiiphaneye iadelerinin takibini yapmak,

Gorsel ve isitsel arag, gere¢ ve materyali kullanicilarin hizmetine hazir bulundurmak,
Gorevin gerektirdigi konularda sube midiirliikleri ile koordineyi saglar,

Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreterinin verecegi benzeri gorevleri yapar.

1. Yukarda belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Yoneticisi
Fakiilte Sekreteri

Nitelikleri

1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2. En azlise veya dengi okul mezunu olmak.
3. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Sorumluluklar1

Odiing Verme Birimi, yukarida yazih olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve ydnetmeliklereuygun olarak
yerine getirirken, Fakiilte Sekreteri ve Dekana kars1 sorumludur.




TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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