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Bu gorev tanimi; _
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig¢ Kontrol
Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢c kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

GOREVIN TANIMI

Selcuk Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiriitiilmesi Fakiiltenin bakim
onarim ve teknik islerini ylirtitmek.

GOREVi VE SORUMLULUKLARI

Mevcut alet, cihaz ve makinalarin gerekli bakim ve onarimlarini yapmak gerektiginde bunlari
fiilen kullanmak.

Ogrenim yada meslegiyle ilgili olarak, planlanmis, projelendirilmis imar ve montaj islerini
yuriitmek veya yuriitiilmesini izlemek.

Binada olusan elektrik arizalarin1 gidermek, giderilmedigi durumlarda arizanin giderilmesi
icin gerekli birimlerle koordineyi saglamak.

Telefon hatlariyla ilgili arizalar1 gidermek, bakim ve onarimlarini yapmak.

Yiiksekokul yonetiminin verecegi diger gorevleri yapmak. Gorevi ile ilgili siirecleri
Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yénetim Sistemi cercevesinde, kalite hedefleri ve
prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

Bagl bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saghigi ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak.

Bagli oldugu siireg ile Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Teknik Isler Personeli, gérev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin
yerine getirilmesinden ve yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirmekten Fakiilte Sekreterine, Dekan Yardimcisina,
veya Dekana karsi sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit Fakiilte Sekreteri
ederim.
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