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SUREC ADI : Ekders Odemeleri Siireci
SUREC NO TARIH
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekanlig1, Fakiilte Sekreteri, Bolim

Bagkam,Yo6netim Kurulu, Muhasebe Birim Sorumlusu-
Gergeklestirme Sorumlusu-Harcama Yetkilisi-Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanligi Gorevlileri

SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemam, Personel Isleri, Bolim Baskanlig,
ILISKISI Dekanlik
UST SURECI Yonetim Isletim Siireci

Fakiilte Akademik Personelin Ekders Ucretlerinin

SURECIN AMACI . )
Odenmesi

Ogretim Elemanlarinin her dénem ders yiikii bildirim formu
doldurmasi ile baglar. Banka listesinin bankaya gonderilmesi
ve 6demenin yapilmasi ile son bulur.

SURECIN SINIRLARI

e Ogretim Elemanlarimin hangi derse girecegi Bolim
Bagkanligi Goriisi ile Yonetim Kurulunda belirlenir ve
karar almnr.

e Ogretim Elemanlar1 ekders.selcuk.edu.tr
adresinden belirlenen derslerini haftalik ders
programina gore yerlestiriler ve BOlim
Baskanliginin onayina sunar.

. e Muhasebe birim sorumlusu her ay sonunda izin

SUREC ADIMLARI ve telafi durumlarim kontrol ederek hesaplama
yapar.

e Puantajlarin ders yiki bildirimi formlara gore
dogruluklarim1 BOlim Baskanu ile birlikte
kontrol eder.

e Tum 6deme belgelerini eksiksiz diizenleyerek
gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin
onayim alarak Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina sunar.

e Ilgili birimde 6n kontrollerinin de yapilmasim
saglayarak muhasebe yetkilisi onayma sunar.

e Banka listesinin onayindan sonra bankaya
gonderir ve 6deme yapilir.

SUREC PERFORMANS Dogru ve zamamnda 6denen ekders
GOSTERGELERI
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Lo v oo

Birim Kalite Fkibi
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EK DERS ODEME SURECINI BASLAT
Ekders Odemeleri Alns Semasi

Ekders 6deme sirecinin en 6nemli belgeleri olan ders yiki bildirim formu her dénemin basinda ilgili 6gretim
elemani tarafindan ekders.selcuk.edu.tr web adresi Gzerinden doldurularak bolum baskani onayma sunulur.

A 4

BOlum Baskan 6gretim elemammin ders yUki bildirim formunu haftalik ders programina gore inceleyerek onaylar.

A 4

Bolum Baskanligi ders yuki bildirim formlarimi muhasebe birimi sorumlusuna sevk eder. Muhasebe birimi
sorumlusu formlar1 Fakilte Yonetim Kurulu kararina gére uygun olup olmadigimi kontrol eder. Dekan imzasina
sunar.

Hayir !.-Iatalar d_U_zeI'FﬁI[nek
— 3| uzere ilgili bolime
gonderilir.

Ders yiku bildirim formlar
fakilte yonetim kuruluna gore

Evet

Her ay Ucretlendirme calismasina baslamadan 6nce 6gretim elemanlarmin izin,
rapor ve gorevlendirme alip almadiklarini ve terfi derslerini arastirir.

A 4

ekders.selcuk.edu.tr web adresinden hesaplatma yaparak bolim sekreterlerine
puantaj ¢iktilarmi alarak muhasebe birimine ulastirmalarimi sunar.

A 4

Muhasebe birim sorumlusu kendisine gelen puantajlari inceleyerek hata yoksa gerceklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisinin onayina sunar.

!

Puantajlarda hata yoksa !

Hatalar dizeltilmek Gzere
mril dpiéd gesl Ovaeekjeniadr Hizirlar.

@D

Onaylanan puantajlara gore gerekli bilgileri KBS sistemine isleyergﬁ’dﬂﬂme

}

Odeme belgesi ve eklerini Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina sunar. Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginin kendi is akisina gore kontrol edilen evraklar hata yoksa 6demeye sevk edilir.

!
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Hata Yoksa?

Hayir

Hatalar dizeltilmek
tzere ilgili bolime
gonderilir.

Muhasebe birimi sorumlusu banka listesini
tutanakla bankaya gonderir ve Bankanin kendi >
sisteminden formata gore gonderilir.

Banka banka listesinin kendilerine
ulagmasindan en ge¢ iki giin icinde ilgililerin
hesap numaralarina ek ders Ucretlerinin
yatirir.

HAZIRLAYAN
....... Jooiiid oo,
Birim Kalite Ekibi
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