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SUREG ADI : Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci
SUREC NO TARIH

SURECIN SORUMLULARI Dekanlik, Fakilte Sekreteri, Mali Isler

Sorumlusu
SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemani, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri,
ILISKisSi Dekanlik, Yonetim Kurulu, Rektorlik
UST SURECI Yénetim Isletim Sireci

Gorevlendirilen personelin Yolluk-Yevmiye

SURECIN AMACI Ucretlerinin Odenmesi

Kisinin talebi dogrultusunda yonetim kurulu karar1 alinmasi
ile baglar. Rektorliik makamindan onay alinarak ¢deme
Islemi ile son bulur.

SURECIN SINIRLARI

e Akademik Personel gérevlendirme yapilmast igin
dilekcge ile Bolim Bagkanligina bagvurur. Bolim
Bagkanliginin uygun gérmesi halinde Dekanliga
bagvuru yapilir.

e idari personel Dekanlik makamina basvurur.

e Talep Fakilte Yonetim kurulunda goristliir ve karar

Alinir.
e Rektorlik makamina sunulur. Rektorlik makami onay
SUREC ADIMLARI verirse onay dogrultusunda ilgili personel gider ve

gelir. Gorevden geldiginde yol giderlerini ve
Konaklama giderlerini gosterir. Faturalar1
muhasebebirimine teslim eder.

e Yol giderleri ve konaklama ucretleri muhasebe birimi
tarafindan duzenlenerek ilgili kisinin hesabina yatirilir.

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI ..
Yolluklara Ayrilan Butceden Yararlanan Kisi Sayist.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Birim Kalite Fkibi



Dokliman No:
AN SELCUK UNIVERSITESI Yaym Tarihi:
R EGITIM FAKULTESI Revizyon Tarihi:
SESITIM FAKOLYES) YOLLUK VE YEVMIYELERIN ODENMESI iSLEMLERI Revizyon No:
Sureci Is Akisi Sayfa:

Yolluk-Yevmiye Sireci Akis Semasi

¢ YOLLUK-YEVMIYELERIN ODENMESI SURECINI BASLAT)

Y
ogretim elemani konferans, seminer vb. etkinliklere
katilmak i¢in Boliim Baskanligina basvuruda bulunur.
idari personel Dekanlik makamina bagvuruda bulunur.

|
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(" ISLEM SONU Hayir Talep Bolim Bsk.liginca
B ~ uygun goruldi mu?
ThN~——— -

Bolim Bagkanligi Ogretim ilemanmin Talebini Uygun
Buldu ise Okul Miidiirliigiine ("\EVelim Kuruluna) Sunar

B&lim Bagkanhigi 6gretim elemaninin talebini uygun buldu
ise Dekanliga (Y®netim Kuruluna) sunar.

l

Talep Yonetim
Kurulunca uygun
goraldi mu?

-

\/

l Evet

o Hayir
{ ISLEM SONU | <«——

Yonetim Kurulunca uygun goriilen talep Rektorlik
makamina onaya sunulur.

Hayir

Talep Rektorlik
makaminca onaylandi
mi1?

s,

K ISLEM SONU )

l Evet

Rektorlik makaminca onaylandiktan sonra goreve gidilir.

v
Doniiste yolculuk-konaklama biletleri
muhasebeye teslim edilir.

— Muhasebe gorevlisi eldeki evraki
musbitelere gore hesaplamalar1 yapar.

A 4

. P Hesaplanan tutar ilgili kisinin
ISLEM SONU < hesabina havale edilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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