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Sayfa:
. is Akis Adimlari | Sorumlu - Tigili Dokiimanlar
Birimlerden gelen iade talepleri - Taginir Kayit Yetkilisi - 5018 sayili Kanun
incelenerek teslim alinacak - Tagimir Mal Yonetmeligi
malzeme kontrol edilir.
Malzeme eksik
veya arizali olarak’
mu teslim edilmek
isteniyor?
v
Teknik Komisyon kurularak tasinirin Zimmet Fisi (Diigme) * Tasm Kaynt Yetkilisi ~ 5018 sagh Ka“nun g
PR fir . P - Taginir Mal Yonetmeligi
eksikligi veya arizasinin kigisel diizenlenerek ilgiliye imzalatilip
kusurdan kaynaklanip kaynaklanmadig: malzeme ambar kayitlarina
hususunda rapor istenir, ahnir.
Kusur kigisel
kaynakli m?
. . . - Deger Tespit Komi -5018 11 K
Rayi¢ br{deh tesplt edilmek iizere Deger ceer Tespit Romisyond s Tasmﬁ-ag;all Y(asi‘;:meligi
Tespit Komisyonuna sevk edilir.
. ] . ] - Deger Tespit Komisyonu - Kamu Zararlarinin Tahsiline
Malzemenin degeri, tespit edilen rayic iliskin Usul ve Esaslar
bedel tizerinden ilgiliden tahsil Hakkindaki Yénetmelik
edilmek iizere "Kamu Zararlarinin - 5018 sayili Kanun
Tabhsiline iliskin Usul ve Esaslar - Tasimr Mal Y6netmeligi
Hakkindaki Yonetmelik" hiikiimleri
uygulanir.
Tiim islemler sonucu - Taginir Kayit Yetkilisi - Standart Dosya Plani
evraklarin birer sureti [g——
dosyalanir.
v
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Sayfa:
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlig - Tagtnur Kayit Yetkilisi - 5018 sayili Kanun
tarafindan yilsonu iglemlerinin yapilmasi - Tagimr Mal Yénetmeligi
icin EBYS iizerinden bildirim yapilir.
v
Tagmir Mal Yénetim Hesab, taginir kayit - Taginir Kayt Yetkilisi - 5018 sayili Kanun
) yetkililerince hazirlanir. - Tagimir Mal Yonetmeligi
v
HAYIR Saylmﬁ l;g;:m - Sayim Kurulu Uyeleri -5018 say1h Kanun

onaylandi mu?

Tasinir sayim ve dokiim cetveline dayanilarak ilgisine gére Harcama
Birimi Tagimr Mal Yonetim Hesab1 Cetveli, Miize Yonetim Cetveli
veya Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli diizenlenir.

=

Diizenlenen ve tagmir kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanan cetveller muhasebe kayitlarina
uygunlugu yoniinden kontrol edilerek onaylanmak iizere muhasebe yetkilisine génderilir.

v

Mubhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan cetvellerin aksine Tagimir
Sayim ve Dokiim Cetveli ile varsa sayimda noksan veya fazla bulunanlarin ¢ikis veya girigine
iligkin Tagmir Islem Figleri eklenir ve bir dosya halinde harcama yetkilisine sunulur.

HAYIR

Kayit ve iglemler usuliine

gore yapilmis m?

Harcama birimi Taginir Mal Yénetim Hesabi Cetvelinin
Tagmnir Sayim ve Dkiim Cetveline uygunlugu goriildiikten sonra
onaylanr,

h 4

( SURECSONU )

- Tasimir Kayit Yetkilisi

- Tagimir Kayit Yetkilisi

- Taginir Kayit Yetkilisi

- Tagimir Kayit Yetkilisi

- Tagimir Mal Yonetmeligi

- 5018 sayili Kanun
- Tagimir Mal Yonetmeligi

- 5018 sayil Kanun
- Tasimr Mal Yonetmeligi

- 5018 sayih Kanun
- Tagimir Mal Yonetmeligi

- 5018 sayili Kanun
- Tagimir Mal Yonetmeligi
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Sayfa:
is Akis Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
-Taginir Kayit Yetkilisi -5018 sayili Kanun

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi
tarafindan yil sonu iglemlerinin yapilmasi
icin EBYS iizerinden bildirim yapilir.

|
A4

Harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin
bagkanhiginda taginir kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az ti¢ kigiden
olugturulan Sayim Kurulu oluru alimir.

|
v
HAYIR

i
v EVET
Sayim Kurulu Fakiilte envanterine kayith tiim taginirlar sayar
ve TKYS iizerinden sayim tutanaklari olugturulur. Tutanaklar
Sayim Kurulu tarafindan imzalanir. Eksik ya da fazla taginir
tespit edilmesi durumunda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Tagmir Mal Yonetim Hesabi Cetveli ile Muhasebe kayitlan incelenir, Tagmir
Mal Yonetim Hesabi Cetveli ile Muhasebe kayitlar: arasinda kurus fark:
olusmusgsa, Kurus Farki Cetveli Hazirlanir. Tasinir Kayit Yetkilisi, Taginir
Kontrol Yetkilisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir,

m—

Sayim Tutanaklarina gére hesap ve yonetim cetvelleri hazirlanarak, Taginir

Kayit Yetkilisi, Taginir Kontrol Yetkilisi, Muhasebe Yetkilisine imzaya <%
sunulur.
|
v
HAYIR
Uygun mu?
|
y EVET

Sayim Kurulu Karari, Taginir Mal Yénetim Hesabi Cetveli, Kurus Farki
Cetveli (varsa) Strateji Geligtirme Daire Bagkanhgna elden teslim edilir.
EBYS iizerinden bildirim yapilir.

f
!
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- Sayim Kurulu Uyeleri

- Sayim Kurulu Uyeleri

- Harcama Yetkilisi
- Taginir Kontrol Yetkilisi
- Tagimir Kayit Yetkilisi

- Muhasebe Yetkilisi
- Tagimir Kontrol Yetkilisi
- Tagimr Kayit Yetkilisi

- Tagimir Kayit Yetkilisi

- Tagimir Mal Yonetmeligi

- 5018 sayili Kanun
- Tagimir Mal Yonetmeligi

- 5018 say1th Kanun
- Tagimir Mal Yonetmeligi

- 5018 sayih Kanun
- Tagimir Mal Yoénetmeligi

- 5018 sayili Kanun
- Tasinir Mal Yonetmeligi

- 5018 sayili Kanun
- Tagimir Mal Yonetmeligi
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Sayfa:
is Akis Adimlan ) ~ Sorumlu flgili Dokiimanlar
Birimin demirbag ve sarf malzeme - Tagimir Kayit Yetkilisi - 5018 say1ih Kanun
ihtiyacinin tespit edilmesi ve Harcama - Tagimr Mal Yonetmeligi
Yetkilisine bildirilir.
v
Gerekli kosullar saglanarak alinan malzeme ) i 501 LK
Taginir Kayit Yetkilisi tarafindan kontrol edilir. Tapmr Kayi Veddlist * -?-253115:]\}:;[ Y‘;r,'::t‘me“g,-
y
Aunbare sl s wlzeicler Musyens - Muayene Kabul Komisyonu - 5018 say1h Kanun

Kabul Komisyonunun onayma sunulur,

]

EVET HAYIR

Malzemeler|

laginir KayIt Y etkiiisl
tarafindan TKYS sistemine
taginirlann girigi yapilir.
Sistem ilzerinden Harcama

Yonetim Sistemine (HYS)
gonderilir.

\T/

talep edilene]
uygun mu?

Fatura, onay belgesi ve
muayene kabul komisyon
raporuna dayamilarak taginir,
Tagimir Kayit Yetkilisi
tarafindan ¢ niisha TIF
diizenlenip imzalanarak, iki
niishasi satin alma birimine
gonderilir.

—

Hazirlanan
belgelerin bir
niishasi ise diger

Komisyon gerekgeli ret
raporu diizenler ve satin
alma birimine bildirir.

—¥
Uygun bulunmayan
malzemeler teknik
sartnameye uygun
gonderilmesi igin ilgili
firmaya iade edilir.

belgelerle
dosyalanarak
kaldirilir.

\
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- Muayene Kabul Komisyonu

- Taginir Kayit Yetkilisi

- Tagimir Kayit Yetkilisi

- Tasimir Kayit Yetkilisi

- Tagmir Kayit Yetkilisi

- Tagimir Mal Yénetmeligi

- 5018 sayili Kanun
- Tagimir Mal Yonetmeligi

- 5018 sayih Kanun
- Tagimir Mal Yonetmeligi

- 5018 say1li Kanun
- Tagimir Mal Yonetmeligi

- 5018 sayili Kanun
- Tagimir Mal Yonetmeligi
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Sayfa:
Is Alas Adimlar B Sorumlu I1gili Dokiimanlar
Istek Birim Yetkilisi, Taginir B s B
Kayit Yeﬂdlisinder:}emirbas s i;’;,if: ﬂ;%‘;ﬂ;engi
talebinde bulunur.
EVET Depoda yeterli HAYIR
miktarda var
mi?
A 4 - 5018 sayili Kanun
Zimmet Figi (Verme) Talebin karsilanamadig ilgili - Taginir Kayit Yetkilisi - Tagimir Mal Yonetmeligi
diizenlenerek talep birime bildirilir.
karsilanir.
v

Zimmetle verilen tagimira ait

barkotlama iglemi yapilarak - Tagimir Kayit Yetkilisi - 5018 sayil Kanun
Demirbag Listesi Hazirlanip - Tagimr Mal Yonetmeligi
ilgilive teslim edilir.
A 4
Tiim islemler - Tasimir Kayit Yetkilisi - 5018 sayili Kanun
sonucu evraklarin - Taginir Mal Yonetmeligi
birer sureti - Standart Dosya Plani
dosyalanir.
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Satin Alinan Taginirlarin Giris Islemleri Siireci Is
Sayfa:
Akisi ¥
is Akas Adlml};n - ) ‘Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Birimin demirbas ve sarf malzeme
ihtiyacinin tespit edilmesi ve Harcama } ilisi ) "
Yetkilisine Hildjrilir. Tasinr Kaytt Yetldl : f.g;ifr i ‘fﬁ;‘]‘l‘;‘;neﬁgj
v

Gerekli kosullar saglanaraK alinan malzeme
Tagmur Kayit Yetkilisi tarafindan kontrol edilir.

- Tagimir Kayit Yetkilisi

- 5018 say1h Kanun
- Taginir Mal Yonetmeligi

- Muayene Kabul Komisyonu - 5018 sayili Kanun
- Tagimir Mal Yonetmeligi
AYIR
EVET alzemeler "
talep edilene
uygun my? Komisyon gerekgeli ret - Muayene Kabul Komisyonu - 5018 sayili Kanun
raporu diizenler ve satin - Tagimir Mal Yénetmeligi
alma birimj:ie bildirir.
v
Uygun hulunmay:an
's"aﬂ”"‘:;: :le‘;':: - Tasimr Kayit Yetkilisi - 5018 sayil Kanun
Tamt V7 o T
gonderilmesi igin ilgili - Tagimir Mal Yonetmeligi
firmaya iade edilir.
1aginir KayIt Y erxinsi
tarafindan TKYS sistemine
tagtnurlarin girisi yapilrr. - Tagimir Kayt Yetkilisi - 5018 say1h Kanun
Sistem iizerinden Harcama - Tagimir Mal Yénetmeligi
Yénetim Sistemine (HYS)
gonderilir.
|
L 2
Fatura, onay belgesi ve
muayene kabul komisyon s
raporuna dayanilarak taginir, - Tagimir Kayit Yetkilisi - '?‘ 0 11?1 ]sragr,tl:l ]‘{ﬁm:;n .
Tagimr Kayit Yetkilisi 25 e 18l
tarafindan (g niisha TIF
diizenlenip imzalanarak, iki
niishasi satin alma birimine
gonderilir.
v
Hazirlanan
belgelerin bir
nishasi ise diger
belgelerle - Tagimir Kayt Yetkilisi
dosyalanarak
kaldinlir.
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