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Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar:
Erasmus+ Degisim Programi
Uygulama Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Madde 1- Amag
Bu yonergenin amaci, Selguk Universitesi’nde Erasmus+ Programinin isleyisine iliskin usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Madde 2-Kapsam

Bu yonerge, Erasmus+ Programina katilacak 0Ogrenci, akademik ve idari personel
hareketliligine iligkin stirecleri ve bu siireglerle ilgili konulari, ilgili birim ve kisilerin gorev ve
sorumluluklarini kapsar.

Madde 3-Dayanak

Avrupa Komisyonu tarafindan belirlenen ve Erasmus+ Universite Beyannamesi’'nde yer alan
ilkeler, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1t Merkezi Baskanlig1 (Tiirkiye Ulusal
Ajansi) tarafindan Erasmus+ Uygulama El Kitabi’nda belirlenen sartlar, uluslararasi anlagmalar
ve ilgili Yiiksekogretim Kurulu mevzuati, bu yonergenin dayanagini olusturur.

Madde 4-Tanimlar

Bu Yonergede gecen,

Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS): Ogrencilerin yurtdisinda aldiklar1 ve basarili
olduklar1 ders kredilerinin, bir yliksekdgretim kurumundan digerine transfer edilmesini
saglayan sistemi,

Birim: Fakiilte, Enstitii ve Yiiksekokulu,

Boliim/Anabilim/Anasanat Dali/Program Erasmus+ Koordinatorleri: Ilgili Bolim/
Anabilim/ Anasanat Dali/Program Baskanlar1 tarafindan atanan koordinatorii,

Egitim Anlasmasi (EA): Staj faaliyetinde yerlestirme siiresince yapilacak caligma programina
iligkin egitim anlagmasini,

Egitim Programi: Egitim Alma Hareketliligi faaliyetinden yararlanacak personeli i¢in El
Kitab1 hiikiimleri ve dnceliklerine gore hazirlanan ve kurumlarca onaylanan belgeyi,

Enstitii Anabilim Dali Erasmus+ Koordinatorii: EABD Bagkanligi tarafindan atanan
koordinatorii,

Erasmus+ Ogrenci Beyannamesi: Erasmus+ degisimine katilacak 6grencilere Universiteden
ayrilmadan dnce verilen ve 6grencinin hak ve yiikiimliiliiklerini belirten belgeyi,

Fakiilte / Yiiksekokul / Meslek Yiiksek Okulu Erasmus+ Koordinatérii: Ilgili birimin
Dekan/ Miidiir tarafindan atanan koordinatori,

Koordinatorliik: Selcuk Universitesi Erasmus+ Kurum Koordinatdrliigiinii,

Kurum Koordinatérii: Selguk Universitesi Erasmus+ Kurum Koordinatériinii,
Kurumlararasi Anlasma: Universitemiz Béliimleri ile Erasmus+ programi kapsamindaki
tiniversitelerin Boliimleri arasinda yapilan akademisyen, 6grenci degisimi ve staj anlagmasini,



Beneficiary Module (Yararlanici Modiilii): Avrupa Komisyonu’nun Erasmus+ Programi
kapsamindaki hareketlilik projelerine yonelik isbirligi, yonetim ve raporlama islemleri igin
olusturulmus web platformunu,

Cevrimic¢i Ogrenim Anlasmasi(OA): Degisime katilan 6grencinin alacagi dersler ile derslerin
kredisini gosteren ve karsilikli iki {iniversite Erasmus+ Boliim Koordinatori, Kurum
Koordinatorii ile 6grencinin dijital imzasini tasiyan ¢evrimici anlagmayi,

Ogrenci Sozlesmesi: Ogrencinin hibe alabilmesi i¢in Universite ile 6grenci arasinda yapilan
sOzlesmeyi,

Ogrenci Taahhiitnamesi: Ogrencinin Erasmus+ degisim siireci boyunca sorumluluklarimi
gosterir belgeyi,

Ogrenim/Staj izni: Erasmus+ degisiminden yararlanacak 6grenciye Fakiilte yonetim kurulu
tarafindan verilen izni,

Ogretim Programi: Ders Verme Hareketliligi faaliyetinden yararlanacak personeli i¢in El
Kitab1 hiikiimleri ve dnceliklerine gore hazirlanan ve kurumlarca onaylanan belgeyi,

Rektor: Selcuk Universitesi Rektoriinii,

Ulusal Ajans: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Merkezi Bagkanligini,
Uygulama El Kitabi: Yiiksekogretim kurumlarinin hareketlilik faaliyetlerini gerceklestiren
birimlerin isleyisine iliskin kural ve ilkeleri gostermek amaciyla Ulusal Ajans tarafindan
hazirlanan rehberi,

Universite: Selcuk Universitesini,

Universite Beyannamesi (UB): Erasmus+ programma katilabilmek igin yiiksekdgretim
kurumlarimin Avrupa Komisyonu tarafindan verilen belgeyi,

Universite Erasmus+ Komisyonu: Erasmus+ degisiminden yararlanacaklarin segme ve
degerlendirme caligmalarini yiiriiten komisyonu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Yetkili Kisi ve Birimler

Madde 5- Yetkili Kisiler ve Birimler

Yasal Temsilci

Universitenin Erasmus+ projelerinin Yasal Temsilcisi Rektdrliik Makami olup, “Erasmus
Kurumlararas1 Anlasmalar1” Rektor tarafindan imzalamir. Imza yetki devri kapsamina giren
konularda Kurum Koordinatorii tarafindan da imzalanabilir.

Erasmus+ Kurum Koordinatorliigii

Rektorliikk bilinyesinde calisan Erasmus+ Kurum Koordinatorliigli Erasmus+ anlagmalari
cercevesinde gelen degisim Ogrencilerinin ve Universite Erasmus+ Komisyonu kararlari
dogrultusunda gitmek {izere secilen 6grencilerin ~ idari ve mali islemlerini  yiiriitiir.
Erasmus+ Programi'ni liniversite i¢inde tanitir, tanitim materyallerini hazirlar ve koordinasyonu
saglar. {lgili {iniversitelerle degisime esas teskil eden yazismalar1 yiiriitiir; boliimlerin talepleri
dogrultusunda yenilenen anlasmalar1 onaylar; ilgili koordinatorlerle, iletisim iginde
calisir. Atanan veya gorev siiresi biten koordinatorlere iliskin bilgiler ilgili akademik birimlere
ve Kurum Koordinatorliigii'ne bildirilmelidir.

Kurum Koordinatorii

Universite Kurum Koordinatérii Universitede gorev yapan dgretim elemanlari arasindan Rektor
tarafindan atanir. Erasmus+ programlartyla ile ilgili her konuda Universite genelinde esgiidiimii
saglar. Erasmus+ ve 6grenim anlagmalarin1 imzalar veya bu konuda yetkilendirme yapar.
Ihtiyag duyulmas: halinde AB Komisyonu, Ulusal Ajans tarafindan belirlenen alt programlar
icin Rektor oluruyla gorevlendirme gerceklestirir. Universite Erasmus+ Komisyonu ile birlikte
kararlarin alinmasini ve yliriitiilmesini saglar.



Kurum Koordinatorii Yardimecilar:

Universite Kurum Koordinatér Yardimcilar, Universitede gdrev yapan 6gretim elemanlari
arasindan Kurum Koordinatoriiniin teklifi ve Rektoriin oluruyla en az kisi olarak atanir.
Universite genelinde esgiidiimii saglamada Kurum Koordinatériine yardimer olurlar. Kurum
Koordinatoriiniin - gorevlendirecegi konularda imza yetkisine sahip olurlar.  Kurum
Koordinatoriiniin - olmadigi durumlarda Erasmus Komisyonuna katilirlar. Kurum
Koordinatoriiniin gorev siiresi sona erdiginde Kurum Koordinatér Yardimcilariin da gorev
siiresi sona erer.

Universite Erasmus+ Komisyonu

Erasmus+ Uygulama Elkitabinin ilgili maddesine gore Rektorliik tarafindan resmi
gorevlendirme ile gorevlendirilmis, en az ii¢ asil ve {li¢ yedek iiyeden olusan komisyondur.
Erasmus+ Programi uygulama siirecinin seffaf ve adil bir sekilde ytiriitiilmesinden, hareketlilik
yapacak adaylarin bagvurularini Erasmus+ Uygulama El Kitabina gore degerlendirerek seffaf
ve adil bir sekilde se¢im yapilmasindan yetkili ve sorumludur.

Enstitiit Erasmus+ Koordinatorii

Enstitii Erasmus+ Koordinatorii ilgili Enstitii Mudiirii tarafindan atanir. Enstitii Erasmus+
Koordinatorii Erasmus+ Programu ile ilgili gelismeleri ve alinan kararlar1 Enstitii Anabilim Dali
Erasmus+ koordinatorlerine iletir. Enstitii Anabilim Dali Koordinatorleri arasinda esgiidiimii
ve alian kararlarin isleme konulmasini saglar. Gelen 6grenciler i¢in yabanci dil derslerinin
acilmasini saglar ve Koordinatorliige bildirir.

Enstitiit Anabilim Dali Erasmus+ Koordinatorii

Enstitii Anabilim Dali (EABD) Erasmus+ Koordinatorii ilgili EABD Baskanligi tarafindan
atanir. Lisansiistli programlarda Boliim Erasmus+ Koordinatorii ayni zamanda EABD
Erasmus+ Koordinatoriidiir. Disiplinlerarasi programlarin Erasmus+ koordinatorleri ise EABD
Bagkanlig1 tarafindan 6gretim iiyeleri arasindan atanir. Anabilim Dali Erasmus+ Koordinatorii
Erasmus+ programini EABD'de tanitir, bu program ile ilgili haberleri duyurur, degisim
programlarindan yararlanmak isteyen lisansiistii 6grencilere iiniversite ve ders se¢imlerinde
yardime1 olur; Rektorliik, Enstitii Erasmus+ Koordinatorii, Kurum Koordinatorligii ile
koordineli bir sekilde programa katilmak isteyen 6grencilerin se¢imi ve anlagmalarin yapilip
yuriitiilmesinden sorumlu olur. Yurtdisindan dénen 6grencileri degisim doneminde aldiklari
derslerin programlarina sayimlari konusunda yonlendirir. EABD Koordinatorleri, Erasmus+
degisim programi ile yurtdisindan gelen 6grencilere de ders se¢imleri konusunda danigsmanlik
yaparlar.

Fakiilte/Boliim Erasmus+ Koordinatorii

Fakiilte Erasmus+ Koordinatorii ilgili Fakiiltenin Dekani tarafindan atanir.  Fakiilte/Bolim
Erasmus+ Koordinatorii ilgili Boliim Baskani tarafindan atanir. Fakiilte/Boliim Erasmus+
Koordinatorii Erasmus+ programini ilgili bdliimde tanitir, bu program ile ilgili haberleri
duyurur, degisim programlarindan yararlanmak isteyen Ogrencilere iiniversite ve ders
secimlerinde yardimci olur; Rektorliik, Kurum Koordinatorliigii, Fakiilte/Boliim Koordinatorii
programa katilmak isteyen 6grencilerin kurumlararasi anlagmalarin yapilip ylriitiilmesinden
sorumlu olur. Siiresi biten anlagmalarla ilgili resmi goriisiinii bildirir. Yenilenmesine karar
verilen anlagmalarin goriismelerini ylriitiir. Yurtdisindan donen 6grencileri degisim doneminde
aldiklart derslerin programlarina sayimlart konusunda yonlendirir. Bologna Siireci hedefleri
dogrultusunda degisim rakamlarinin ve dengesinin istenilen seviyeye ¢ekilmesi konusunda
caligmalar yapar. Fakiilte/Boliim Koordinatorli, Erasmus+ programindan faydalanacak
ogrencilerin izin kararlarinin ve dontislerinde not denkligi kararlarinin ¢ikmasini saglar.
Fakiilte/Bo6liim Koordinatdrii, gelen 6grencilerin kayitlarinin yapilmasina yardimei olur. Gelen
ogrenciler i¢in yabanci dil derslerinin agilmasini saglar ve Koordinatorliige bildirir.



) UCcUNCU BOLUM )
Ogrenim Hareketliligi Kapsaminda Giden Ogrencilerin
Basvuru ve Degerlendirilme Siireci

Madde 6- Boliimlerin Degisimden Yararlanma Kosullar

Erasmus+ 6grenci degisimi kapsaminda degisimin yapilabilmesi i¢in 6ncelikle kurumlararasi
anlagmanin dijital olarak yapilmis olmasi ve c¢evrimi¢i sistemde yer aliyor olmasi
gerekmektedir.

Madde 7- Ogrencilerin Degisimden Yararlanma Kosullari

a- Ogrencinin;

-Tiirkiye Cumhuriyeti Vatandasi ve / veya

-Bagka iilkelerin vatandasi olmakla birlikte Universitemizde kayith Ogrenci olmasi
gerekmektedir.

b- Faaliyet siiresi, her bir 6grenim kademesi i¢in ayr1 ayr1 gecerli olmak iizere 2 il 12 ay
arasinda bir siire (1, 2 veya baz iilkelerin sistemlerine gére 3 donem) olabilir. Ogrenim
kademesi On lisans/lisans, yliksek lisans ve doktora diizeylerini ifade eder. Hibelendirme,
iiniversiteye tahsis edilen hibe miktarma gore yapilabilmektedir. Karma hareketlilikte,
hareketliligin toplam siiresi, yukarida belirtilen asgari ve azami siireler olmak {izere fiziksel
hareketlilik siiresi asgari 5 giin azami 30 giindiir. Karma hareketliligin tamamlayici bir pargasi
olarak mutlaka zorunlu bir sanal bilesen de olmalidir. Karma hareketlilige(sanal+fiziksel) en az
3 ECTS kredisi verilmelidir. Doktora hareketliliginde, kisa donem fiziksel hareketlilik asgari 5
giin azami 30 giindiir. Uzun donem doktora hareketliliginde ise asgari siire 2 ay azami siire 12
aydir. Uzun donem doktora hareketliligi tamamlayici bir staj programi igerebilir. Uzun dénem
doktora hareketliligi karma hareketlilik olarak gerceklestirilebilir. Faaliyet siiresinin kesintisiz
olarak gerceklesmesi gerekir.

c- Ogrenci programa katilacagi désnemde iiniversitenin onlisans/lisans/lisansiistii programina
kayitli olmalidir. Yabanci dil hazirlik sinifi ve dikey gegcis hazirlik programi ve intibak programi
ogrencileri, lisansiistii bilimsel hazirlik 6grencileri ile 6nlisans ve lisans programlarinin birinci
smifinda okuyan Ogrenciler Erasmus+ programindan yararlanamaz (Hazirhik smifi 1.simf
olarak kabul edilmez).

d-1.simf &grencileri  Onlisans/lisans/lisansiisti  Erasmus+ programina giiz donemi
transkriptindeki not ortalamasi ile bagvuruda bulunabilir.

e- Programa bagvuracak Onlisans ve lisans o6grencilerinin genel not ortalamasinin 4’liik
sistemde en az 2.20, olmas1 gerekmektedir. Lisansiistii program 6grencileri i¢in ise bu baraj
4’liikk sistemde en az 2.50 olarak belirlenmistir. Avrupa Komisyonu ve Ulusal Ajansca
yapilacak yeni diizenlemeler baglayicidir.



f- Ogrenci, Universite ve Ulusal Ajans tarafindan belirlenen kriterler ve ilan edilen tarihler
arasinda kayith oldugu boliime/programa basvuruda bulunmalidir. Disiplin cezasi ve alttan
dersinin olmasi 6grencinin bagvuru yapmasina engel teskil etmemektedir.

g- Ogrencinin, iiniversite tarafindan yapilacak olan yabanci dil smavina girmesi ve basarili
olmas1 gerekmektedir. Yiiksekogretim Kurulu tarafindan gecerliligi kabul edilen ulusal ve
uluslararasi sinavlar ilanda belirtilen 6lgiitler degerlendirmeye alinir.

Erasmus+ Yabanci Dil smnavinin gegerlilik siiresi aksi ilanda belirtilmedigi siirece her egitim
kademesinde mezun olana kadar gegerlidir. Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan yapilan
hazirlik yeterlik sinavina katilan 6grenciler istedikleri taktirde bu sinavdan aldiklar1 puani ya
da YOK/OSYM’ce kabul edilen merkezi dil sinavlarindan birinden veya esdegerligi kabul
edilen simavlardan aldiklar1 puanlar1 da Erasmus+ bagvuru stirecinde kullanabilirler. Gidilecek
olan liniversitenin 6gretim dilinin yaygin olarak konusulan dillerden birinden olmamasi ve/veya
iiniversite tarafindan bu dillerde yabanci dil sinavi yapilamamasi1 durumunda, 68rencinin s6z
konusu dil diizeyini de belgelendirmesi gerekmektedir.

h- Ogrenci statiisiinde degisimden yararlanacak Arastirma Gorevlileri basvuru asamasinda ilgili
Boliim Bagkanliginin ve Dekanlik/Enstitii Miidiirliigii'niin onayin alir.

Madde 8- Basvuru Islemleri ve Bagvurularin Degerlendirilmesi

a-Her y1l Erasmus+ Kurum Koordinatorliigii tarafindan 6grencilere yonelik tanitim toplantilar
yapilir. Bagvurularla ilgili bilgi Kurum Koordinatdrliigii’niin internet sayfalarinda ve birimlerin
ilan panolarindan duyurulur.

b- Basvuru tarihleri Universite Erasmus+ Komisyonu’nca belirlenen akademik takvimde
belirtilir.

c- Ulusal Ajans’in sagladigi bagvuru platformu iizerinden bagvurular dijital olarak alinir ve
degerlendirilir.

d- Universite Erasmus+ Komisyonu tarafindan yiiriitiilen Erasmus+ 6grenci yerlestirmeleri
sonucu bos kontenjan kalmasi durumunda Universite Erasmus+ Komisyonu bos kalan
kontenjanlar i¢in yeni bagvuru almak iizere bir bagvuru ve degerlendirme takvimi belirleyebilir.
e- Basvurular, “Universite Erasmus+ Komisyonu” tarafindan degerlendirmeye alinr.

f- Komisyon, basvurular1 degerlendirirken her sene i¢in Ulusal Ajans tarafindan belirlenen
ogrenci secim kriterlerini dikkate alir.

g- Degerlendirme sonucunda 6grencinin Erasmus+ nihai notu belirlenir ve siralamada bu not
dikkate alinir.

Degerlendirme sonuglari, programa bagvuran biitiin 6grencilerin aldiklar1 puanlar igeren asil
ve yedek aday ogrenci listesi sekilde liniversitenin web sayfasinda duyurulur.

Madde 9- Programa Secilen Ogrencilerin Islemleri

a- Kars1 iiniversite ile degisime esas teskil eden yazismalar Koordinatorliik tarafindan yapilir.
Kars1 iiniversite tarafindan istenen belgelerin hazirlanmasi 6grencinin sorumlulugundadir.
Ancak belgelerin hazirlanmasinda Boliim Koordinatorliigii ilgili 68renciye danigmanlik hizmeti
verir. Bagvuru evraklari kars1 {iiniversitelerin ilgili ofislerine 6grenci tarafindan, Kurum
Koordinatorliigii ile koordineli bir sekilde, son bagvuru tarihinden once iletilir.

b- Degisim programina seg¢ilen Ogrenci, Egitim hareketliliginden faydalaniyorsa Bolim
Koordinatériiniin damismanliginda ¢evrimici OA hazirlar. Ogrenci kendi OA’sim1 imzalar ve
OA’da belirlenen dijital imzalar1 tamamlar. Imza siireci kars1 iiniversitenin gerekli imzalari
atmasiyla tamamlanur.

c- Ogrencilerin OA’daki dersleri Boliim Koordinatdrii tarafindan tespit edilir. Tespit edilen
dersler bolim kurulunun teklifi ve fakiilte yonetim Kurulu'nun onaymn1 takiben
Koordinatdrliigii’ne iletilir. Ogrencinin yurt disina gittigi ddneme ait dersler arasinda alimasi
zorunlu dersleri varsa, bu dersler yonetim kurulu kararma ilave edilerek 6grencinin



bilgilendirilmesi gerekir. Belirlenen derslerde degisiklik olmas1 durumunda degisikligin bir (1)
ay icerisinde ilgili Bolime bildirilmesi ve her iki tarafin bu degisikligi onaylamasi
gerekmektedir.

d- Ogrencinin alacag: derslerin Universitede almakla yiikiimlii oldugu derslerle isim olarak
birebir 6rtlismesi gerekmez. Ancak igerik olarak yakin derslerin se¢ilmesine 6zen gosterilmesi
gerekir. Ogrencinin yurtdisinda alacagi derslerin iiniversitemizdeki hangi derslerin yerine
sayilacagi, yonetim kurulunca belirlenir.

e- Programa katilmak ftizere secilen Ogrenciler Avrupa Komisyonu tarafindan sunulan
Cevrimigi Dil Destegi’ni Erasmus Uygulama El Kitabi ilgili hiikiimlerine tabi olacaklardir.

f- Ogrenciler, gidecekleri iilkede diizenlenen Erasmus+ Yogun Dil Kurslarma (ingilizce,
Almanca hari¢) katilabilirler. Ogrencilerin Yogun Dil Programlarina katilimi igin resmi
bagvuru, ilgili Bolim Koordinatorii tarafindan yapilir. Erasmus+ Yogun Dil Kurslarina katilan
ogrenciler bu kurslar siiresince hibeden yararlanabilirler.

g- Degisim siiresince seyahat detaylar1 ve vize islemleri 6grencilerin kendi sorumlulugundadir.
h-Ogrenciler {iniversitenin veya Ulusal Ajansin internet sayfalarindan “Erasmus+ Ogrenci
Beyannamesi”ne eriserek temel haklarini ve sorumluluklarint 6grenebilirler.

1-Ogrenci Taahhiitnamesi imzalar.

i- Her 6grenci degisim hibesi almadan dnce Universite ile bir “Ogrenci Ogrenim Hareketliligi
Sozlesmesi” imzalar.

j- Ogrenci degisim hibesi, vergi, sosyal giivenlik ve/veya diger sosyal giderler, idari, yonetim
veya kayit ticreti herhangi bir kesintiye tabi tutulmaksizin Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
aracilifiyla ddenir.

k- Ogrencilere Ulusal Ajans tarafindan her yil belirlenen miktarlarda ve usullerde ddeme
yapilir.

- Ogrencinin yurtdisindaki dgrenimini herhangi bir nedenle birakmasi veya calismalarini
tamamlayamamas1 veya Ulusal Ajans tarafindan belirlenen kriterler ¢ercevesinde basarili
olamamas1 durumunda Universite, dgrenciden ddenen hibenin bir kisminin ya da tamaminin
geri 6denmesini talep edebilir.

m- Universite, dgrencilerin yurtdisinda 6grenim gordiikleri siire zarfinda hali hazirda aldiklari
burslarin ve kredilerin devaminin saglamasi igin iizerine diigen yiikiimliiliikleri yerine getirir.
Bu burs ve krediler 6grencinin yurtdisindaki O6grenimi sirasinda azaltilamaz, kesintiye
ugratilamaz ve sonlandirilamaz.

n- Ogrenciler yurtdisinda okuduklar siire zarfinda kendi iiniversitelerine ddemekle yiikiimlii
olduklar1 harglarint 6demeye devam ederler. Ayrica karst iiniversiteye Ogrenim iicreti
o0demezler. Karsi tiniversitelerden kendi 6grencilerinden talep ettikleri 6grenim iicreti disindaki
ticretleri 6grencilerden talep edebilirler. Ancak barinma, ulagim, kisisel harcamalar, beslenme,
saglik sigortasi vb. tiim masraflarin karsilanmasi 6grencilerin sorumlulugundadir.

o- Program cercevesinde &grenciler, yurtdisinda bulunduklari dénemde Universitemizden
alacaklar1 yandal ve ¢ift anadal egitimleri konusunda ilgili boliimiin onayina tabidir.

p- Ogrenciler yurtdisindaki dgrenimlerini tamamlayarak iiniversiteye dondiikten sonra “AB
Katilimc1 Anketi’ni sistem (Beneficiary Module) iizerinden doldurmak ve ilgili belgeleri
hazirlaylp Erasmus+ Kurum Koordinatorliigiine sunmakla yiikiimlidiirler. Faaliyet donemi
sonunda Ogrencinin ¢evrimi¢i AB anketini doldurmasi, mali destegin geriye kalan kisminin
O0denmesini talep etmesi olarak kabul edilir. Bakiye 6deme varsa, anketin doldurulmasini
miteakip en ge¢ 45 giin igcinde kalan 6deme yapilir. Hareketlilik ile ilgili belgelerini
tamamlamayan 0grencilerin hareketlilik donemleri gecersiz sayilir ve bu dgrenciler hibe hak
edemezler. Universite Erasmus+ Komisyonu tarafindan belirlenen ve Koordinatorliikce
duyurulan siire icerisinde 6grencilerin eksik/hatali belgelerini tamamlamasi istenir.

r- Aldig1 derslerin AKTS kredi ve not doniisiimleri ilgili Boliim yonetim kurulu tarafindan
yapilarak 6grencinin not durum belgesine islenir. Denklige iliskin birim (Enstiiitii, Fakiilte,



Yiiksekokul, MYO vd.) yonetim kurulu karari Kurum Koordinatorliigiine resmi yazi ile
gonderilir.

s- Ogrenci, basarili oldugu derslerin kredi toplami1 30/60 AKTS kredisinin altinda oldugu
takdirde veya basarisiz oldugu derslerin bulundugu durumda 6grenci, dondiikten sonra ilgili
birim ydnetim kurulunca daha once esdeger olarak belirlenen dersleri alarak 30/60 AKTS
kredisini tamamlamalidir.

Madde 10— Erasmus+ Staj Hareketliligi Yerlestirme Islemleri

a-Staj bagvurusu sirasinda kabul mektubu veren 6grenciye art1 puan uygulanir. Staj faaliyeti,
Ogrencinin egitim gordiigli mesleki egitim alaninda uygulamali is deneyimi elde etmesidir.
Staj yapilacak sektor, 6grencinin mevcut mesleki egitimi ile ilgili bir sektér olmalidir.

b- Degisim Programina secilen dgrenci bir EA hazirlar. Ogrencilerin EA‘daki calisma programi
ogrencinin boliim koordinatorii tarafindan onaylanir. Onaylanan program bdéliim kurulunun
teklif ve ilgili birim yonetim kurulunun onayini takiben Koordinatorliige iletilir.

c- Ogrenci Taahhiitnamesi imzalar.

d- Staj Hareketliligine katilim i¢in tiim islemlerini tamamlayan 6grencilere Boliim tarafindan
yonetim kurulu karar verilir.

e- Her 6grenci degisim hibesi almadan &nce Universite ile bir “Ogrenci Staj Hareketliligi
Sozlesmesi” imzalar.

f- Programa katilmak tizere secilen 6grenciler Avrupa Komisyonu tarafindan sunulan Cevrimigi
Dil Destegi’ni Erasmus Uygulama El Kitabi ilgili hiikiimlerine tabi olacaklardir.

g- Ogrenci degisim hibesi, vergi, sosyal giivenlik ve/veya diger sosyal giderler, idari, yonetim
veya kayit ticreti herhangi bir kesintiye tabi tutulmaksizin Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
aracilifiyla ddenir.

h- Ogrencilere Ulusal Ajans tarafindan her yil belirlenen miktarlarda ve usullerde ddeme
yapilir.

1- Ogrencinin yurtdis1 stajin1 herhangi bir nedenle (miicbir sebepler hari¢) birakmasi veya
tamamlayamamas1 veya Ulusal Ajans tarafindan belirlenen kriterler ¢ercevesinde basarili
olamamas1 durumunda, Universite dgrenciden ddenen hibenin tamamini geri ddemesini talep
eder.

i- Universite, 6grencilerin yurtdisinda 6grenim gordiikleri siire zarfinda hali hazirda aldiklar
burslarin ve kredilerin devamini saglamakla yiikiimliidiir. Bu burs ve krediler 6grencinin
yurtdisindaki 6grenimi sirasinda azaltilamaz, kesintiye ugratilamaz ve sonlandirilamaz.

j- Ogrenciler yurtdisindaki 6grenimlerini tamamlayarak {iniversiteye déndiikten sonra “AB
Katilimc1 Anketi’ni sistem (Beneficiary Module) iizerinden doldurmak ve ilgili belgeleri
hazirlayip Erasmus+ Kurum Koordinatorliigiine sunmakla yiikiimliidiirler. Faaliyet donemi
sonunda Ogrencinin ¢evrimi¢i AB anketini doldurmasi, mali destegin geriye kalan kisminin
O0denmesini talep etmesi olarak kabul edilir. Bakiye 6deme varsa, anketin doldurulmasini
miiteakip en ge¢ 45 giin icinde kalan 6deme yapilir. Hareketlilik ile ilgili belgelerini
tamamlamayan Ogrencilerin hareketlilik donemleri gegersiz sayilir ve bu 6grenciler hibe hak
edemezler. Universite Erasmus+ Komisyonu tarafindan belirlenen ve Koordinatdrliikge
duyurulan siire igerisinde 0grencilerin eksik/hatali belgelerini tamamlamasi istenir.

k- Ogrencinin stajda aldig1 kredi ilgili Béliim tarafindan grencinin not durum belgesi islenmesi
ve kredilendirilemeyen durumlarda stajin diploma ekinde gosterilmesi beklenir.

I- Mezun durumunda bulunan 6grenciler, basvuru yaptiklar sirada 6grenci olmalar sartiyla,
mezun olduklari 1 yil iginde staj hareketliligini gergeklestirebilirler.

Madde 11- Akademik Taninma



Yiiksekogretim kurumu, yurtdisinda gegirilen 6grenim donemine tam taninma saglamakla
ylikiimliidiir.

Tam Tanmnma su sekilde gerceklestirilmelidir: Misafir olunan kurumda alinan ve 68rencinin
ogrenim/staj anlagmasinda yer alan derslerin/stajin orijinal isimleri ve kredilerinin

transkript ve Diploma Eki’nde yer almasi dipnotlarda agik bir sekilde, 6grencinin Erasmus+
kapsaminda hareketlilikten faydalandiginin belirtilmesi gerekmektedir. Ayrica transkript ve
Diploma Eki’nde hangi derslerin Erasmus+ kapsaminda ve hangi yiiksekdgretim kurumunda
alindig1 anlasilir bir sekilde gosterilmelidir.

Madde 12- Erasmus+ Hibesinin Siiresi ve Odenme Sekli

a- Hibeler o yi1l i¢in Ulusal Ajans tarafindan belirlenen ve duyurulan sekilde 6denir

b- Erasmus+ hibesi alabilmesi i¢in Ogrencinin, Kurumlararasi anlagsma yapilmis olan
yurtdigindaki iiniversitede 6grenim hareketliligi i¢in iki (2) ile on iki (12) aylik bir zaman
diliminde staj hareketliligi i¢in iki (2) ile on iki (12) aylik bir zaman diliminde &grencinin
degisimden yararlandig1 anlagmada belirtilen siireyle 6grenimine devam etmesi gerekir. Bu siire
icerisinde dgrenciye 6denecek olan aylik hibe miktar1 her y1l Ulusal Ajans tarafindan belirlenir.
Ogrencinin hak ettigi toplam hibenin Universite Erasmus Komisyonu tarafindan belirlenen
yiizdelik ilk dilimi strecin baginda (o yil i¢in belirlenen miktarin banka hesabina yatmasi
kaydiyla) OA, Kabul Mektubu, Ogrenci Ogrenim Sozlesmesi, Hesap Bildirim Dilekgesi,
Ulasim bileti 6rnegi, vize ve pasaport bilgilerinin teslim edilmesinin ardindan 6grenciye ddenir.
Ulusal Ajans tarafindan, her yil ilan edilen basar1 Olglitlerine gore basarili olarak siireci
tamamlayip donen Ogrenciye geri doniis evraklarii tamamlamasi kaydiyla (AB Katilimer
Anketi, transkript, katilim sertifikas1 ve yasal siiresi icerisinde degistirilen 6§renim anlagmasi
ve taninma belgelerinin Koordinatorliige 6grenci tarafindan teslim edilmesi) hak edilen hibenin
kalan dilimi de 45 giin igerisinde 6denir. Belgelerin Koordinatorliige belirtilen siire igerisinde
teslim etme yiikiimliiliigii 6grenciye aittir. Basarisiz olan dgrenci, Ulusal Ajans ve Universite
tarafindan her yil ilan edilen ytikiimliiliiklere tabidir.

Madde 13- Adayhiktan Vazge¢cme

Asil adaymn degisime (saglik, ailevi, ekonomik, vb. nedenlerle) gidememesi s6z konusu
oldugunda bu durumun, degisime gidis tarihinden en az ii¢ (3) ay 6nce Boliimleri araciligiyla
resmi yazi ve ekinde Ogrencinin dilekgesi ile birlikte Koordinatorliige bildirilmesi
gerekmektedir. Bu durumda asil adayin yerine, ilan edilen sec¢im listesinde ilk siradaki yedek
adayin gitme hakkini dogurur.

) DORDUNCU BOLUM
Ogrenim Hareketliligi Kapsaminda Gelen Ogrencilerin
Basvuru ve Degerlendirilme Siireci

Madde 14- Basvuru

Selguk Universitesi'ne Erasmus+ &grencisi olarak gelmek isteyen o&grenci kendi ofisi
aracilifiyla aday Ogrenci olarak bildirilir. Erasmus+ Koordinatorliigliniin ¢evrimigi basvuru
platformuna kayit olarak bagvuru yapar. Bagvurular1 birimlerce kabul edilen ve boliimiin onay
yazistyla bildirilen 6grencilere Koordinatorliikge bilgilendirme yapilir. Bagvuru evraki ve
O0grenim anlasmasi alinan 6grencinin, iki tiniversite arasindaki kurumlararasi anlasma g6z
Ontine alinarak basvurusu degerlendirilir. Kabul edilen 6grencilere Koordinatorliik tarafindan
kabul mektuplar1 hazirlanir ve gonderilir. Kabul edilen 6grencilerin isimleri ve cinsiyetleri
Koordinatorliikkge Erasmus+ Evi’nden sorumlu yetkiliye bildirilir. Koordinatorliikge, birimlere
ogrencilerin listeleri gonderilir. Ilgili birimler dgrencilerin kayit islemlerini on giin icinde
tamamlayarak, Koordinatorligii bilgilendirir.



Madde 15- Ders Secimi ve Ogrenim Anlagmasi

Gelen 6grenci, Universite’de alacagi derslerin segimi i¢in Universite internet sayfasindan
ulagabilecegi Bilgi Paketinden veya bdoliim koordinatorlerinden isteyebilecegi AKTS
Katologundan yararlanir ve basvuru formunda alacagi dersleri belirtir. Derslerin agilmamasi
durumunda bagvuru formunda belirtilen derslerde degisiklik yapilabilir. Bo6lim/EABD
Erasmus+ Koordinatorleri Erasmus+ Programi kapsaminda gelen 6grencilerin alacagi derslerin
belirlenmesinden ve yiiriitilmesinden sorumlu olurlar ve 6grencilerin kayit formunu ilgili
birimlerce onaylanmasini saglarlar. Erasmus+ 6grencisi olarak gelecek olanlar ayrica basta
Ogrenim Anlasmasi olmak iizere talep edilen belgelerin birer &rnegini de Kurum
Koordinatorliigli'ne gonderirler. Erasmus+ programini tamamlayan &grencilerin not, devam
ve kredi bilgileri transkriptleri ilgili birimce Koordinatorliige ulagtirilir.

BESINCi BOLUM
Erasmus+ Personel Hareketliligi
Ders Verme ve Personel Egitimi

Madde 16- Personel Hareketliligi

Personel Hareketliligi, Ders Verme ve Personel Egitimi Hareketliligi olmak iizere iki tip

hareketliligi icerir.

a- Ders Verme Hareketliligi, iki sekilde gerceklesir; birincisi Universite’den yurtdisinda
ortak olunan bir yiiksekdgretim kurumuna ders vermek iizere gitmesi, ikincisi yurtdisinda

bir isletmede ¢alisan personelin Universite’ye ders vermek iizere davet edilmesi,

b- Ders Verme Hareketliliginden yararlanmak i¢in,

Personel ders verme hareketliligi, Tiirkiye’de EUB sahibi bir yiiksekdgretim kurumunda ders

vermekle yiikiimlii olan bir personelin, AB {iyesi veya Programla iliskili iilkelerden birinde

EUB sahibi bir yiiksekdgretim kurumunda; Programla iliskili olmayan iilkelerde ilgili iilkenin

yetkili kurumlarinca yiiksekdgretim kurumu olarak tanman ve Erasmus+ kurumlararasi

anlagsma imzalanan bir yiiksekdgretim kurumundaki &grencilere ders vermesine ve ders

vermeye iligkin olarak kars1 kurumla ortaklasa akademik/egitsel faaliyetler gerceklestirmesine

imkan saglayan faaliyet alanidir.

-Yurtdisinda bir yiiksekogretim kurumunda ders vermeyi planlayan personelin de isletmeden

personel davet etmek isteyen personelin/birimin de o yil i¢in hazirlanan Erasmus+ Uygulama

El Kitabinda verilen asgari sartlarin dikkate alinmasi suretiyle hazirlanan ve taraflarca kabul

edilen 1slak imzal1 ve onayl bir 6gretim programinin olmasi,

-O yil i¢in Ulusal Ajans tarafindan belirlenen minimum ders verme saatini karsi tiniversitede

yerine getirecek olmasi gerekir.

Ders Verme Hareketliliginden faydalanacak personelin se¢iminin adil ve seffaf olmasinin

saglanmasi acisindan ilgili yi1l Erasmus El Kitabi’nda belirtilen kriterler {izerinden

degerlendirme yapilir. Ilgili akademik yil i¢in Ulusal Ajans tarafindan belirlenen ulusal

oncelikler se¢im siirecinde géz dniinde tutulur.

Yararlanic1 faaliyetine baslamadan once Kurum Koordinatorliigliyle bir hibe sozlesmesi

imzalar. Bu sozlesme ile ilgili personelin Personel Hareketliligi programina katilacagi

kesinlesir.

Hareketlilik siiresini tamamlayan personel Personel Hareketliligi AB Katilime1 Anketi, seyahat

belgelerini ve Katilim Belgesi Koordinatorliige teslim etmekle yiikiimliidiir.

-Personel hareketliligine dair siire, kriter, hibe miktarlari, 6zel durumlar vb. Burada sayilmayan

hususlarda ilgili yilin Erasmus El Kitab1 hiikiimleri gegerlidir.

c- Personel egitimi hareketliliginden yararlanmak i¢in,



Personel egitim alma hareketliligi, Tiirkiye’de EUB sahibi bir yiiksekdgretim kurumunda
istihdam edilmis personelin, AB iiyesi veya Programla iliskili iilkelerden birinde EUB sahibi
bir yiiksekdgretim kurumunda; Programla iliskili olmayan {ilkelerde ilgili lilkenin yetkili
kurumlarinca yiiksekdgretim kurumu olarak taninan ve Erasmus+ kurumlararasi

anlasma imzalanan yiiksekogretim kurumlar1 ile emek piyasasinda aktif olan veya
egitimogretim, genglik, arastirma ve yenilik¢ilik alaninda faaliyet gdsteren herhangi bir kamuya
bagl veya 6zel kurulusta egitim almasina imkan saglayan faaliyet alamidir. Bu faaliyet
kapsaminda kisinin mevcut isi ile ilgili konularda sahip oldugu becerileri gelistirmek tizere
cesitli egitimler (isbasi egitimleri, gozlem siirecleri gibi) almast miimkiindiir. Basvurular,
bagvuru siirecinden once agiklanan ve o yil i¢in belirlenen kriterler gz Oniine alinarak
Erasmus+ Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve yerlestirmeler yapilir.

Yerlestirilen personel yurtdiginda gegirecegi siire i¢in ilgili birim yoneticisinden izin almakla
yukiimltidiir.

Tgili personel gitmeden &nce Universite ile arasinda bir hibe sézlesmesi imzalanir. Bu sézlesme
ile ilgili personelin Personel Hareketliligi programina katilacagi kesinlesir.

Hibeler o yil i¢in belirlenen ve duyurulan sekilde 6denir.

-Personel hareketliligine dair siire, kriter, hibe miktarlari, 6zel durumlar vb. Burada sayilmayan
hususlarda ilgili yilin Erasmus El Kitabi hiikiimleri gegerlidir.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Madde 17- Hiikiim Bulunmayan Haller

Bu Yénergede hiikiim bulunmayan konularda Selguk Universitesi Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi ile Selguk Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi ve Avrupa
Birligi Egitim ve Genglik Programlart Merkezi tarafindan her akademik yil i¢in hazirlanan
Erasmus+ Uygulama El Kitabinda gecen hiikiimlere goére, Kurum Koordinatorligi ve
Universite Rektorliigii tarafindan islem yapilir.

Madde 18- Bireysel Sorumluluk

Erasmus+ programi kapsaminda gerceklestirilecek faaliyetlerin tamami AB Komisyonu,
Tiirkiye Ulusal Ajansi, Universitemiz ve ortak iiniversitelerimiz koordinasyonunda
gerceklestirilmektedir. ilgili kurumlar, AB program kurallari, ulusal Ajans diizenlemeleri
kapsaminda degisim siirecini yiirlitmektedir. Yararlanicilar (6grenciler-personeller) faaliyet
siiresi boyunca bu koordinasyonun disinda kalan konularda (adli, saglik, olaganiistii durumlar
vb.) bireysel sorumluluk tagir.

Madde 19- Finansmanin Korunmasi

Universitemize ayrilan hibenin korunmasi ve dgrencilere aktarilan, fakat cesitli nedenlerle
iadesi zorunlu hibelerin iadesinin saglanmasi i¢in, mezun durumda olan Erasmus+
ogrencilerinin Koordinatorliikten onay almasi1 gerekmektedir.

Madde 20- Yiiriirlik
Bu Yonerge, Selcuk Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

Madde 21- Yiiriitme
Bu Yénerge hiikiimleri, Selcuk Universitesi Rektdrii tarafindan yiiriitiiliir.
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