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PROSESIN AMACI Meslek Yiiksekokulumuzda ihtiyag duyulan her tiirlii mal ve hizmetin aliminin ger¢eklesmesi.
KAPSAMI Meslek Yiiksekokulumuzda yapilan satin alma islemlerini kapsar.
GIRDILERI Ihtiyag listeleri CIKTILARI | Fatura bilgileri
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR idari personel Ofisler Bilgisayar, fotokopi cihazi, yazici vb.
. o Egitim-Ogretim, Sosyal ] o )
ETKILEDIGI PROSES Faaliyetler, Ogrenci Kayit, ETKILENDIGI PROSES | Egitim-Ogretim, Sosyal Faaliyetler,
Hizmetici Egitim, YGG Ogrenci Kayit, Hizmeti¢i Egitim, YGG
PERFORMANS KRITERLERI | istek listeleri-Gergeklesmis satin alma islemleri
KONTROL KRIiTERLERI 4734 sayih Kamu Thale Kanunu, istek listeleri, ger¢eklesmis satin alma islemleri
GOZ. GECiRME PERiYODU 1yl | PROSES HEDEFI | Proses Sartlarma % 100 Uygunluk
PROSES SORUMLUSU Miidiir, Yiiksekokul Sekreteri, Mutemet (Muhasebe ve Satin Alma Memuru)
SORUMLU PROSES AKIS PLANI oL
) ) Birimlerden
Ilgili birimler Ihtiyacin ortaya ¢ikmast gelen ihtiyag
listeleri
.. et Yaklasik
Muhasebe memuru | Yaklasik maliyetin hesaplanmasi ( zorunlu degildir. ) maliyet
tablosu
Yiiksek(_)kul Onay belgesi alinmasi Onay belgesi
sekreteri
Yiiksekokul ; Piyasa fiyat
" C Piyasa fiyat aragtirmasi yapilmasi aratirma
sekreteri belgesi
Yiiksekokul Alimin gergeklesmesi Satin alma
sekreteri belgesi
Muayene
Muhasebe memuru, . . . kabul
Komisyon iiyeleri Muayene kabul islemlerinin yapilarak malin teslim alinmasi Komisyon
tutanagi
Muhasebe memuru Odemeye iliskin belgelerin hazirlanmasi Odeme emri
Yuksek(_)kul Muhasebe birimi tarafindan tutarin hak sahibine ddenmesi Fatura bilgileri
sekreteri
. Thtiyag fazlas: {iriin talebinde bulunulmasi, piyasa fiyat arastirmas1 yapilmadan satin alma isleminin
RISKLER - . . . .
gerceklestirilmesi, muayene igleminin yetersiz yapilmasi.
FIRSATLAR Satin alma iglemlerinin Sayistay tarafindan denetlenmesi, iiniversite iist yonetiminden ddenek isteniyor olmasi.
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