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SELGUK UERSITESI EGITIM-OGRETIM
SAGLIK HIZMETLERI HIZMETLERI PROSESI Sayfa No 1
MESLEK YUKSEKOKULU
PROSESIN AMACI Meslek Yiiksekokulumuz biinyesinde bulunan boliimlerde yiiriitiilen egitim-6gretim hizmetlerini belirleyerek,

mesleki yetkinlige sahip teknik elemanlar yetistirmek.

KAPSAMI Meslek Yiiksekokulumuzda verilen egitimleri kapsar.
Imzali yoklama listesi,
GIiRDILERI Akademik takvim, Staj takvimi, Kayit yaptiran 6grenci listesi CIKTILARI | Diploma alan 6grenci
sayist
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Akademik personel, Idari Siniflar, laboratuarlar, ofisler | Bilgisayar, Egitim-Ogretim cihazlar, yazici
personel vh.
Ogrenci Kayit, Sosyal o . .
ETKILEDIGi PROSES Fagaliyetler,ySann A}llma, ETKILENDIGi PROSES Ogrenci Kayat, Sosyal Faaliyetler, Satn
. O, Alma, Hizmet i¢i Egitim, YGG
Hizmetici Egitim, YGG
PERFORMANS KRITERLERI | Ogrenci memnuniyeti orani, bagvuru/mezuniyet orani, Akademik takvime uyum, Staj takvimine uyum
2547 sayih Yiiksek Ogretim Kanunu, S.U Egitim-Ogretim Yonetmeligi, S.U Senato Kararlar1, Saglik Hizmetleri
KONTROL KRIiTERLERIi MYO Yonetim Kurulu Kararlari, Rektorliik Tarafindan Belirlenen Akademik Takvim, MYO Koordinatorligii

Tarafindan Belirlenen Staj Takvimi

GOZ. GECIRME PERiYODU

1 yil

| PROSES HEDEFI | Proses Sartlarma % 100 Uygunluk

PROSES SORUMLUSU

Miidiir, KYS Temsilcisi, Miidiir Yardimcilari, Yiiksekokul Sekreteri

SORUMLU

PROSES AKIS PLANI

KONTROL KRIiTERLERi

Ogrenci isleri memuru

Ogrenci kayd

Kayit yapmaya hak kazanan
ogrenci listeleri

Boliim bagkanti

Ogretim elemanlarma ders dagilim

Ders dagilimi toplanti
tutanag ve/ veya yonetim
kurulu karar1

Boliim baskani, Miidiir
Yardimcilari, Miidiir

Ders programlarinin yapilmasi ve ilan edilmesi

Ders programu gizelgesi,
web sayfasi

Ogrenci isleri memuru

1. Smif listelerinin olusturulmasi

Kayit yaptiran grenci
listeleri

Ilgili 6gretim elemanlar

Derslerin baglamasi

Akademik takvim, 6grenci
yoklama listeleri

Miidiir yardimcilari, Bolim
baskanlar1

Sinav programi ve gozetmenlik listelerinin belirlenmesi

Akademik takvim, program
cizelgesi

Ilgili dgretim elemani ve
gozetmen
Ogretim elemanlari

Ara (vize) sinavlarin yapilmasi

Akademik takvim, simnav
programi ve gbzetmenlik
listesi

Ilgili 6gretim elemant

Ara sinav notlarinin bilgisayar ortamina girilmesi

Otomasyon sonug listesi

Ogrenci isleri memuru / ilgili
Ogretim elemant

Mazeret sinavlarinin duyurulmasi / yapilmasi / bilgisayar ortamina girilmesi

Web sayfasi / otomasyon
sonug listesi

Hazirlayan
Kalite Yonetim Temsilcisi

Onaylayan
MUDUR

Dr. Ogr. Uyesi Bayram ATASAGUN

Prof. Dr. Giilsin ARSLAN

Sayfa No
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MESLEK YUKSEKOKULU
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRITERLERI

Ilgili 6gretim elemanlar1 ve
gbzetmen Ogretim elemanlart

Genel (final) sinavlarinin yapilmasi

Akademik takvim, sinav
programi ve gzetmenlik
listesi

Ilgili 6gretim elemani

Genel (final) smav notlarmin bilgisayar ortamia girilmesi

Otomasyon sonug listesi

Ogrenci isleri memuru

Staj takviminin duyurulmasi / bagvuru islemleri

MY O Koordinatorliigiinden
gelen staj takvimi, web sitesi

Ilgili dgretim elemanlari ve
gbzetmen Ogretim elemanlari

Biitiinleme sinavlarinim yapilmasi / notlarinin bilgisayar ortamina girilmesi

Akademik takvim, sinav
programi ve gdzetmenlik
listesi

Ogrenci isleri memuru / flgili
O0gretim elemant

Mezun konumunda olup tek dersten kalan 6grencilerin tespit edilmesi / tek ders
siav duyurusunun yapilmasi / sinavin gergeklestirilmesi / notlarin yonetime
teslim edilmesi

Transkript / web sitesi /
otomasyon sonug listesi

Ilgili 6gretim elemanlart,
Boliim bagkanlari

Staj evraklarini teslim eden 6grencilerin staj notlarinin bilgisayar ortamina
girilmesi

Staj dosyalari, staj not ¢izelgesi

Ogrenci isleri memuru

Mezun konumuna gelen dgrencilerin diplomalarinin hazirlanmasi

Transkript, liste (rapor.exe)

Ogrenci kayd: esnasinda yanlis ya da eksik evrak bulunmasi, gretim elemanlarma ders dagilimlarinin zamanindal
yapilamamasi, 6grenci igleri tarafindan sinif listelerinin olusturulamamasi, ders zamanlarinda elektrik kesintisi,

RiSKLER sinavlar esnasinda sinav ogretim elemanmin ya da smav gozetmeninin okulda bulunmamasi, staj duyurularinin|
zamaninda yapilamamasi, sinavlar esnasinda 6grencilerin kopyaya tesebbiis etmesi, ilgili personelin hasta olarak]
okula gelememesi.

Yeterli 6gretim elemanina sahip olmak, dgretim elemanlarimin tarifeli seferlere bagli kalmaksizin kendi araglari ile|
okula gelip gitmeleri, staj takviminin S.U MYO Koordinatorliigii tarafindan belirlenmesi, Akademik Takvimin

FIRSATLAR e . . e . o . s .
Rektorliik tarafindan belirlenmesi, konularinda egitimli personelin bulunmasi ve ihtiyag¢ halinde gerekli egitimlerin|
diizenlenmesi.

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi MUDUR Sayfa No
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Dr. Ogr. Uyesi Bayram ATASAGUN

Prof. Dr. Giilsin ARSLAN




