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RET VE IADE ISLEMLERININ HYS’DE YURUTULMESI




RET VE IADE ISLEMLERININ ELEKTRONIK
ORTAMDA GERCEKLESTIRILMESINE
[ILISKIN USUL VE ESASLAR

Amac :

Bu Tebligin amaci, nakden veya mahsuben tahsil edilen
tutarlardan mevzuati geregince yapilan ret ve 1ade islemlerinin
elektronik ortamda yiirtitiilmesini saglamaktir.




Kapsam :

» Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri ile merkezi
yonetim kapsaminda olmamakla birlikte Hazine ve Maliye
Bakanliginca (Muhasebat Genel Miidiirliigii) gelistirilen bilisim
uygulamalari tizerinden ret ve 1ade 1slemlerini gergeklestiren
kamu 1dareleri bu Teblig hiikiimlerine tabidir.

» Vergi dairelerince yiriitiilen ret ve 1ade islemleri ile vergi
gelirlerinden yapilacak ret ve 1ade 1slemler1 bu Teblig kapsaminda

degildir.




Tanimlar :

Bu Tebligde gecen;
a) Bakanhk: Hazine ve Maliye Bakanligini,
b)  Harcama birimi: Kamu idaresi biit¢esinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,

c)  Harcama yonetim sistemi: Bakanlik tarafindan gelistirilen ve muhasebe yonetim sistemi ile entegre ¢alisan,
odeme emri belgesi ile eki kanitlayici belgelerin elektronik ortamda olusturuldugu biligim sistemini,

d)  Kamu idaresi: 2 nci maddenin birinci fikrasinda belirtilen her bir kamu idaresini,

e)  Kamtlayici belge: Ilgili mevzuatina gére, ret ve iadesi yapilacak islemlerin belirlenmis usul ve esaslara uygun
olarak yapilmasina iligkin olan ve 6deme emri belgesine eklenen belgeyi,

f)  Muhasebe islem fisi: Mali islemlerin muhasebelestirilmesine esas bilgileri i¢ceren ve muhasebe yetkilisince
Imzalanan muhasebe belgesini,

9) Muhasebe yonetim sistemi: Bakanlik tarafindan gelistirilen ve harcama yonetim sistemi ile entegre calisan,
odeme emri belgesi ile eki kanitlayici belgelerin elektronik ortamda iletildigi, muhasebe islem fislerinin
elektronik ortamda olusturuldugu bilisim sistemini,

hy  Odeme emri belgesi: Kamu idarelerinin biit¢elerinden yapilacak 6demeler ve diger demelere iliskin bilgiler ile
bu siirecte gorevli ve sorumlu olanlarin onay veya imzalarinin bulundugu ve ekinde gergeklestirme belgelerinin
yer aldig1, muhasebe islem fisine eklenmesi zorunlu belgeyi,

i) Retve iade belgesi: Ret ve iade islemlerine ait gerekli bilgileri gdsteren ve 6deme emri belgesine eklenen

belgeyi,

ifade eder.




Tahsilat kayitlarinin harcama birimleriyle
paylasilmasi

Bakanlik¢a, muhasebe yonetim sisteminde kamu 1daresi defterine
harcama birimi adina yapilan tahsilatlarin, harcama yonetim sistemi
lizerinden, 1lgili kamu i1daresinin/harcama biriminin erisim ve
kontroliine agilmasi saglanir.




Ret ve 1ade 1slem stireci

Tahsilatlardan yapilacak ret ve iadeler, harcama birimlerince
ilgili mevzuati geregi diizenlenmesi gereken belgelerin 6deme emri
belgesine eklenerek elektronik ortamda muhasebe birimlerine
iletilmesi suretiyle gerceklestirilir.

Ret ve 1ade siireci baslatildiginda harcama yonetim sisteminde
otomatik olarak ret ve iade belgesi olusturulur.




Birinci fikra kapsaminda yapilacak islemler; 18/10/2022 tarihli
ve 31987 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Muhasebat Genel
Miidiirligi Genel Tebligi (Sira No: 78) (Harcamalarin Elektronik
Ortamda Gergeklestirilmesi)’nde belirtilen usul ve esaslara gore
yurutilir.

Harcama birimince diizenlenen ret ve 1adelere iliskin 6deme
emri belgesi ve eklerinin elektronik ortamda muhasebe birimine
iletilmesi lizerine, muhasebe birimince gerekli kontroller yapilarak

muhasebelestirme i1slemler1 gerceklestirilir.



Bakanlik, kamu i1daresi ve/veya tahsilatin kaydedildigi yardimci
hesap bazinda siirecin harcama yonetim sistemi tizerinden yapilmasini
zorunlu hale getirebilir.

Besinci fikraya gore zorunluluk getirilen 1slemler Bakanlikca,
harcama birimlerine ve muhasebe birimlerine duyurulur.




Sorumluluk

Harcama birimlerinin ve muhasebe birimlerinin ilgili mevzuattan
kaynakli sorumluluklar1 devam eder.

Ret ve 1ade 1slemlerine iliskin harcama birimince muhasebe
birimine yapilmasi gerekli bildirimler, harcama yOnetim sistemi
tizerinden ddeme emri belgesi diizenlenmesi ve muhasebe yonetim
sistemine gonderilmesi suretiyle yapilmis sayilir.




Yetki

Bakanlik, bu Teblig kapsamindaki is ve 1slemleri kilavuzlar ile
aciklamaya ve ortaya ¢ikacak tereddiitleri gidermeye yetkilidir.




HAZINE ve MALIYE BAKANLIGI
Muhasebat Genel Miidiirligii ‘niin Yazisi

5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun EK 4 tincii
maddesinde; "(1) Bu Kanun kapsaminda yer alan tiim 1s ve islemler
elektronik ortamda gerceklestirilebilir. Bu maddenin uygulanmasi ile
ilgili olarak Hazine ve Maliye Bakanlhigi;

a) Defter, kayit, belge ve benzeri 1¢eriklerin elektronik ortamda
olusturulmasi, kaydedilmesi, iletilmesi, muhafaza ve ibrazina
iliskin usul ve esaslar1 belirlemeye,

b) Elektronik ortamda gerceklestirilen islemlerin kaynagi,
biitiinligu, gizliligi ve glivenliginin saglanmasina yonelik
sertifika altyapisi olusturmaya veya mevcut olan altyapilar
kullanmaya, ... yetkilidir." hiikmiine yer verilmistir




Anilan maddeye ve Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi Uygulama Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik ile Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi'nin ilgili hiikiimlerine dayanilarak
kamu idareleri adina nakden veya mahsuben tahsil edilen tutarlardan mevzuati geregince ret ve iadesi
yapilmasi gereken 6demelerin elektronik ortamda yiiriitiilmesini saglamak amaciyla Muhasebat Genel
Miidiirliigii Genel Tebligi (Sira No: 89) (Ret ve Iade Islemlerinin Elektronik Ortamda Gergeklestirilmesine
[liskin Usul ve Esaslar) 22/05/2024 tarih ve 32553 say1l1 Resmi Gazete'de yayimlanmistir.




S6z konusu Teblig kapsaminda, Harcama Yonetim Sisteminde (HYS) kontrol diizeyinin
artirilmasi, birimler arasi1 yazismalarin azaltilarak zaman ve maliyet tasarrufunun saglanmasi ve
islemlerin elektronik ortamda gerceklestirilmesi amaciyla "Ret ve lade Islemleri Modiilii" ile "Ret ve
Iade Belgesi" gelistirilmis ve uygulamaya hazir hale getirilmistir.




Mevcut durumda muhasebe birimince harcama birimi adina kayit altina alman tahsilatlardan
yapilmas: gereken ret ve iade Odemeleri muhasebe birimince Muhasebe Yonetim Sistemi
tizerinden gergeklestirilmektedir.

Gelistirilen "Ret ve Iade Modiilii" ile Muhasebe Yonetim Sisteminde kamu idaresi defterine ilgili
harcama birimi adma kaydedilen tahsilat kayitlarinin, HYS iizerinden harcama biriminin erisim ve
kontroliine agilmasi saglanacaktir.




Ret ve iade islemlerine iliskin siire¢, harcama birimince Merkezi Yo6netim Muhasebe Yonetmeligi
geregi hazirlanmasi gereken belgeler ile HYS'de otomatik olarak olusturulan "Ret ve lade Belgesi"nin
odeme emri belgesine eklenmesi ve 6deme emri belgesi ile eki kanitlayici belgelerin elektronik ortamda
muhasebe birimine iletilmesi suretiyle ytiriitiillecektir.




Uygulamaya iliskin detaylara, ekte ve HYS Yardim modiiliinde yer alan "Harcama Yonetim
Sistemi Ret ve Iade Islemleri Uygulama Kilavuzu" isimli dokiimandan erisim saglanabilecektir.
Bu ¢ercevede, 29/07/2024 tarihinden itibaren, kamu idareleri adina nakden veya mahsuben tahsil
edilen tutarlardan (vergi, resim, harg gibi vergi dairelerince tahsil edilenler hari¢) mevzuati geregince ret
ve iadesi yapilmasi gereken 6demelerin harcama birimlerince "Ret ve lade Islemlerinin Elektronik
Ortamda Gergeklestirilmesine Iliskin Usul ve Esaslar konulu (Sira No: 89) Muhasebat Genel Miidiirliigii
Genel Tebligi" hiikiimlerine gore HY S'de yiiriitiilmesi gerekmektedir.




Harcama YoOnetim Sistemi Ret ve Iade
[slemleri Uygulama Kilavuzu

Harcama siireclerinde kontrol diizeyinin artirilmasi, birimler aras1 yazigmalarin
azaltilarak zaman ve maliyet tasarrufunun saglanmasi amaciyla Harcama Y Onetim
Sisteminde (HYS) “Ret ve Iade Islemleri Modiilii” olusturulmustur. Muhasebe birimince
(tiim muhasebe birimlerince harcama birimi adina olabilir) Muhasebe Y 0netim Sisteminde
harcama birimi adina yapilan tahsilatlar HYS’de harcama birimince sorgulanabilmektedir,
Sorgulanan tahsilatlardan ret ve iade siireci baslatilmak istenen kayitlar secilerek Odeme
Emri Belgesi (OEB) olusturulacaktir. Olusturulan OEB ekine hangi tahsilatlarin ret ve iade
6demesinin yapildig: bilgisini gosteren “Ret ve lade Belgesi” eklenecektir. Ayrica Merkezi
Y6netim Muhasebe Yonetmeliginde sayilan diger belgeler de elektronik ortamda OEB
ekine eklenerek Muhasebe Yonetim Sistemine iletilecektir. Harcama birimince OEB ve
eklerinin elektronik ortamda muhasebe birimine iletilmesi durumunda muhasebe birimince;
ilgili mevzuatindan kaynaklanan yetki, gorev ve sorumluluklar ¢er¢evesinde gerekli
kontroller yapilarak muhasebe 1slem fisi diizenlemek suretiyle muhasebelestirme 1slemleri
yapilacaktir.
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Ret ve iade islemleri ekraninda, ret ve iade islemi yapilmak istenen gelirlere iliskin gelir no, tarih aralif, tahsilat kayit no gibi alanlardan biri

velveya bir ka1 secilerek butonuna basildifinda, her hangi bir muhasebe birimi tarafindan harcama birimi adina kayitlara alinmis
gelirler HY'S ekranina asagida gériildiigii gibi yansimaktadur:
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Gelir Goriintiileme

Harcama birimi adina listelenen gelirlerden goriintiilenmek istenen gelir isaretlenip, butonuna basildifinda, ilgili gelire iligkin

bilgiler ekram ag¢ilmaktadir.
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Ret ve Iadenin Odeme Emrinin Olusturulmas:

Kullanic: tarafindan, listelenen gelirlerden édeme emn olusturmak istenen gelir kalemi 1saretlenerek butonuna basildifinda
asagida yer alan ekran agihir:
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Agilan ekranda, ret ve iade islemi yapilmak istenen gelir kalemine iliskin &denecek tutar alam girilerek butonuna basilir.
Ret/iade Ekle . . .
ekle butonuna basilmasiyla s6z konusu islemin Gdeme talebi olusmus olur.
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Ek-1

Odeme talebi olusturulmus olan ret ve iade talebinin 6deme emri belgesini olusturmak icin “Odeme Islemleri” modiiliinden devam edilir.

Odeme talebi islemlerinden, iliskili kayt tiirii “Ret ve lade” isaretlenerek yapilacak sorgu sonucunda, harcama birimince Ret ve fade Islemleri

modiiliinden olusturulan ddeme taleplen listelenir.
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Odeme emri belgesi olusturulmak istenen ret ve 1adenin &deme talebine tiklanarak Odeme Emel Obugtur butonuna basilir. Odeme emri olustur
butonuna basildiktan sonra agilacak Odeme Emri Belgesi Giris kisminda, ddeme tiirii alanlar otomatik gelmektedir.
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Odeme emri belgesi detay sayfasinda hak sahibi bilgileri muhasebe sisteminde gelir kalemi detayinda kimin adina alinmussa o kisi bilgileri

otomatik yansitilmaktadir.

Odeme kalemi tilrii ise degistirilemez sekilde sistem tarafindan “Gelirlerin Ret ve ladesi” seklinde otomatik getirilecektir.
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Bu sekilde hazirlanan ddeme emri belgesi, difer 6deme emri belgeleri gibi (veri giris gérevlisi varsa bu gérevli tarafindan) gerceklestirme

gorevlisi onay1 ve harcama yetkilisi e-imzas1 ile muhasebe birimine gonderilecektir. Odeme Emrinin onaylanmast ile sistem tarafindan ilgili 5deme

emri belgesine otomatik olarak “Ret ve lade Belgesi” eklenecektir. Bu belge, gelirden yapilan ret ve iade islemlerine iliskin gerekli bilgilerin yer

aldif belgedir.
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Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Tahsilat islemlerinin dogru ve eksiksiz yapilabilmesi i¢in birimler tarafindan
bilgilendirilmelerin asagidaki hususlara dikkat edilerek yapilmasi 6nem arz
etmektedir.

1) Tahsilat hesabimiza yapilan 6demelerde 6demenin ne i¢in yapildiginin agik,
anlasilir ve dogru bir sekilde yazilmasi

2) Odeme baska birinin hesabindan yapilmus ise ilgili kisinin TC, Ad Soyad
bilgilerinin belirtilmesi

3) Tahsilat hangi birim adina yapilacaksa agiklamaya eklenmesi




Ret ve lade Islemleri Icin;

1) Odeme yapilan kisinin kimlik, banka ve tutar bilgilerinin dogru girilmesi

2) Taleplerin dilek¢e formatina uygun olarak alinmasi ve varsa kanitlayici
evraklarin ilgililerden talep edilmesi

3) Islem siirecleri tamamlanincaya kadar evrak takibinin dikkatle yapilmasi

4) Ret ve 1ade 1slemi i¢cin kanunen belirlenen bir siire varsa bu siire i¢erisinde
1slem siireclerinin tamamlanmasi




Tesekkiir Ederim...
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