SELCUK U-II-\lI(I:\./ERSiTESI Dokiman No | TF-BM-YR-02
TEKNOLOJI FAKULTESI Rev!zyon Tarihi 13.12.2021
e —. KARIYER PLANLAMA TAKIP OFiSi Revizyon No 06
SELCUK UNIVERSITESI R . Lo S Savia No 14
TEKNOLOJi FAKULTESI ~ BILGISAYAR MUHENDISLIGI BOLUMU y

ISLETMEDE MESLEKI EGIiTiM UYGULAMA ESASLARI
1) iISLETMEDE MESLEKI EGITIMIN AMACI

a) Ogrencilere lisans programlariyla ilgili isletmeleri yakindan tanitmak,

b) Ogrencilerin dgrenim siireleri i¢inde kazandiklar1 bilgi ve deneyimlerini pekistirmek igin
uygulama yaparak lisans programlarina iliskin bilgi ve gorgiilerini arttirma imkani
saglamak,

c) Almis olduklart teorik bilgileri kullanabilme ve uygulamaya aktarma becerisini
kazandirmak,

d) isletmede Mesleki Egitim yaptiklar1 kurumun gorevli personeli ve miisterileri ile uyumlu
calisma ve iyi iletisim kurabilme aligkanligin1 kazandirmak,

e) Sektorde yasanan teknolojik gelismeleri tanimalarini saglamak.

2)ISLETMEDE MESLEKiI EGITIM YAPILABILECEK KURUM VE
KURULUSLARIN OZELLIiKLERI

Bolim Isletmede Mesleki Egitim Komisyonunca belirlenen ve Isletmede Mesleki Egitim
havuzunda bulunan is yerlerinde Isletmede Mesleki Egitim yapilabilir. Ogrenciler isletme
onerilerinde asagidaki maddeye dikkat etmelidir.

a) Isletmede Mesleki Egitim yapilacak isletmelerde ilgili alanda biri lisans mezunu olmak

tizere toplam 3 teknik personel bulunmalidir.
3) ISLETMEDE MESLEKI EGIiTiM ONCESi YAPILACAK iSLEMLER

a) Ogrenciler Isletmede Mesleki Egitim, Bolim Isletmede Mesleki Egitim Komisyonu
tarafindan belirlenerek protokol yapilan isyerlerinde veya Boliim Isletmede Mesleki
Egitim Komisyonunun onayint almak suretiyle kendi belirleyecekleri yerlerde
yapabilirler. Onay almmmamis yerlerde Isletmede Mesleki Egitim yapan &grencilerin
Isletmede Mesleki Egitim gegersiz sayilir.

b) Ogrenciler, Isletmede Mesleki Egitim oncesindeki giiz doneminde, Boliim Isletmede
Mesleki Egitim komisyonu tarafindan boliim web sayfasinda ilan edilen e-formu

doldurmalidirlar.
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¢) Ogrenciler, Isletmede Mesleki Egitim yapacaklar1 bahar dénemi ders baslangig tarihinden
once asagida verilen Isletmede Mesleki Egitim evraklarini 1slak imzali olarak elden veya

kargo yoluyla Fakiilte Kariyer Planlama ve Takibi Ofisi (KPTO)’ne ulastirmalidir.

* FORM1 — Isyeri ve Personel Bilgi Formu

* FORM4 — Isletmede Mesleki Egitim Sézlesmesi

* FORM9 — Ogrenci Beyan ve Taahhiitnamesi

* FORM10 - Isletmede Mesleki Egitim Dersi Riza Beyan Formu
* fsletmede Mesleki Egitim Protokol(i

d) isletmede Mesleki Egitim islemleri Isletmede Mesleki Egitim ve Staj Otomasyonu

Uzerinden gergeklestirilecektir.

e) Isletmeler, Isletmede Mesleki Egitim ve Staj Otomasyonuna 6n kayit olmalidirlar. On
kayitlar 6grenci igleri tarafindan incelenip, igyeri hesabi aktif hale getirilecektir. Daha
onceki dénemlerde kayit yaptiran isyerlerinin tekrar kayit yaptirmasina gerek yoktur.
Ogrenciler, isyerlerini bu konuda ydnlendirmelidirler.

f) Isyerleri, ilgili Isletmede Mesleki Egitim donemi icin, otomasyon iizerinden 6grenci
talebinde bulunmalidirlar. Agiklama kismina talep ettikleri 6grencilerin isimlerini
yazabilirler. Ogrenciler, isyerlerini bu konuda ydnlendirmelidirler.

g) Ogrencilerin Isletmede Mesleki Egitim ve Staj Otomasyonu hesaplari, Isletmede

Mesleki Egitim komisyonu tarafindan donem baslamadan aktif hale getirilir.
4) ISLETMEDE MESLEKI EGIiTiM RAPORUNUN HAZIRLANMASI

a) Isletmede Mesleki Egitim raporu, Isletmede Mesleki Egitim ve Staj Otomasyon sistemi
Uzerinden hazirlanacaktir.

b) Isletmede Mesleki Egitim raporu, guinliik olarak girilmelidir.

c) Isletmede Mesleki Egitim raporu, en ge¢ isletmede Mesleki Egitim yapilan dénemin
final tarihinin ilk haftasinda tamamlanmis olmalidir.

d) Isletmede Mesleki Egitim raporu, isletmede Mesleki Egitim programinin amaglarina
uygun olarak verilen icerigi saglayacak sekilde hazirlanmalidir.

e) Isletmede Mesleki Egitim raporunu olusturacak bilgiler ders notu, kitap bilgisi, internet
ve elektronik kaynaklardan kopya seklinde olmamalidir. Bilgiler kaynak gdstermek

kosuluyla diger kaynaklardan alinan bilgi, resim ve grafiklerle desteklenebilir.
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f) Isletmede Mesleki Egitim raporunda isyeri kazanimlari ve yapilan islerle ilgili
cizimlere, grafiklere, projelere ve hesaplamalara yer verilmelidir. Mumkinse kod,
fotograf ve videolarla desteklenmelidir.
g) Isletmede Mesleki Egitim raporu hazirlanirken yararlanilan kaynaklar ilgili sayfada
veya toplu olarak raporun son sayfalarinda verilebilir.
h) Isletmede Mesleki Egitim raporunun son sayfasinda Isletmede Mesleki Egitimden elde

edilen veriler ve beceriler degerlendirilecek; firma, teknik calisma yoniinden
incelenerek daha verimli ve karl caligmasini saglamak icin yapilmasi gerekenler ve
karsilagilan sorunlarla ilgili tespitler ve bu tespitler hakkinda gelistirilecek uygun

onermeler bulunacaktir.

5) ISLETMEDE MESLEKi EGIiTiM BiTIMINDE YAPILACAK iSLEMLER

a)

b)

Ogrenci, Isletmede Mesleki Egitim yapilan donemin final tarihinin ilk haftasinda isyeri
raporlarint gézden gegirmeli ve eksiksiz tamamlamalidir.

Isyeri, 6grencinin devam durumlarimi ve degerlendirmelerini, isletmede Mesleki Egitim
ve Staj Otomasyonu (zerinden, Isletmede Mesleki Egitim yapilan dénemin final
tarihinin ilk haftasinda tamamlamalidir. Ogrenciler, isyerlerini bu konuda
yonlendirmelidirler.

Isyeri, Isletmede Mesleki Egitim Degerlendirme Formu ve Ogrenci Devam Cizelgesini,
Isletmede Mesleki Egitim ve Staj Otomasyonu Gzerinden ¢iktisii alip, 1slak imzali
olarak elden veya kargo yoluyla Bolim Isletmede Mesleki Egitim komisyonuna

ulastirmalidir.

6) ISLETMEDE MESLEKI EGITIM DEVAM DURUMU VE DEGERLENDIRME

a)

b)

Ogrencilerin Isletmede Mesleki Egitim siiresince devami zorunludur. Ogrenci isletmeden
izinsiz ayrilamaz. Hastalik, birinci derece yakinlarinin hastaligi, vefat: gibi acil
durumlarda izin kullanabilir. Isletmede Mesleki Egitim siiresince en fazla %20 oraninda
mazeret izni (saglik raporlar1 dahil) kullanabilir. Aksi durumda 6grenci devamsizliktan
dersi tekrar etmek zorundadir.

Degerlendirme; Denetci Ogretim Uyesi, Isletmede Mesleki Egitim Yetkilisi ve Boliim Is
Yeri Egitimi Komisyonu tarafindan yapilacaktir. Bu degerlendirme sonunda Denetci

Ogretim Uyesi’nin notunun %20°si, Isletmede Mesleki Egitim Yetkilisi’nin notunun
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%60°1 ve Boliim Is Yeri Egitimi Komisyonu’nun notunun %20’sinin toplamu, isletmede

Mesleki Egitim Komisyonu tarafindan final notu olarak girilir.

c) Bu dersle ilgili butlinleme veya tek ders hakki verilmeyecektir. Gegerli bir mazeret

sebebiyle, belirlenen siire icerisinde istenen evraklari teslim edemeyen 6grencinin notu

bltunleme tarihlerinde girilecektir.

7) ONEMLI TARIHLER

a) Isletmede Mesleki Egitim, 8. Yariyilda uygulanir. Mevcut yarryilda akademik takvimdeki

derslerin baslangig tarihi, isletmede Mesleki Egitimin baslangic tarihi olarak; akademik

takvimdeki derslerin bitis tarihi ise Isletmede Mesleki Egitimin bitis tarihi olarak

belirlenmistir. Ogrenciler bu tarihler arasinda Isletmede Mesleki Egitimi yapmak

zorundadirlar.

b) Denetgi  Ogretim Uyesi, Isletmede Mesleki Egitim Yetkilisi ve

Komisyon

Degerlendirmeleri donemin bitiminden en ge¢ 1 hafta sonra boliim baskanligina teslim

edilmesi gerekir.

c) Surecle ilgili takvim fakultenin internet sitesinden temin edilecektir.

8) YATAY GECIS, DIKEY GECiS OGRENCILERININ iSLETMEDE MESLEKI

EGITIMI

Isletmede Mesleki Egitim uygulama esaslart normal 6grencilere uygulandig: haliyle yatay ve

dikey gegis dgrencilerine uygulanir. Bu dgrenciler de isletmede Mesleki Egitim dersini almakla

yukumludurler.

9) YURT DISINDA iSLETMEDE MESLEKIi EGIiTiM

Erasmus anlagmasi kapsaminda yurtdisinda Isletmede Mesleki Egitim yapilabilir. Ogrenci

kendi imkanlari ile de yurt disinda Isletmede Mesleki Egitimini yapabilir.




