ISLETMEDE MESLEKI EGITiM SURECLERI

e Isletmede Mesleki Egitim dersini, Selcuk Universitesi Teknoloji Fakiiltesi isletmede Mesleki
Egitim Yonergesi 12.b maddesi uyarinca ilgili dénemde devam zorunlulugu gerektiren dersi
bulunmayan, Genel Adirlikli Not Ortalamasi 1.8 lizerinde ve STAJ-1 dersini basarili sayllmis
O6grenciler yapabilecektir.

e Gilz/Bahar Dénemi ders kayitlar sirasinda alinan miifredata goére Isyeri Egitimi veya
Isletmede Mesleki Egitim dersi segilmeli ve danisman onaylar sirasinda mutlaka
onaylatilmalidir.

e Selguk Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Isletmede Mesleki Egitim Y&nergesi bélim sayfamizda
yer almaktadir.

e Isletmede Mesleki Egitim dersine ait siirecin akis diyagrami asagidaki linkte verilmistir.
Isletmede Mesleki Egitimin siregleri ile ilgili akademik takvim asadidaki linkte verilmistir.
Gerekli evraklarin linkleri asadida verilmistir.

https://tf.selcuk.edu.tr/index.php?lang=tr&birim=033004&page=1445

Isletmede Mesleki Egitim (IME) Oncesinde Yapilacak Islemler:

e Ogrenci, IME yapmak icin basvuracagi dénemde IME yapabilecegini ifade eden IME Danisman
Onay formunu, Sigorta Beyan formu ve Riza Beyan formunu bolim sekreterligine teslim eder.
Ogrencinin sigorta islemleri KPTO birimi tarafindan gerceklestirilecektir.

e Bolim IME komisyonu, IME baslangig tarihinden en geg bir ay énce dgrencilerle, 6grenci ve
firma bilgilerinin yer alacadi e-form paylasacak ve 6dgrencilerin bu formu 5 is guni iginde
doldurmasi gerekmektedir.

e Ogrencilerin bélim sekreterine bdlim web sayfasindaki evraklar (isyeri bilgi formu, IME
sézlesmesi, IME protokolii) doldurup 1slak imzal olarak elden ya da kargo yoluyla 5 is gini
icinde teslim etmeleri gerekmektedir.

e B&lim IME komisyonu, basvurusu kabul edilen ve edilmeyen 6grencileri belirleyerek 3 is giini
icerisinde ilan edecektir.

e Ogrencilerin herhangi bir isletme bulamamalari durumunda kendilerine bir isletme atanmasi
icin bélim IME komisyonuna dilekge ile basvuru yapmalari gerekmektedir. Ilgili 6grenciler,
bélim IME komisyonu aracilidi ile IME veritabaninda yer alan firmalarla anlasmasi icin
yoOnlendirilirler.

e IME komisyonu tarafindan evraklari onaylanan tim 6grenciler online islemlerin
gerceklestirilebilmesi icin ilgili isletmeler fakilte IME otomasyonuna kayit olmalar
gerekmektedir. (b8lim IME otomasyon linki => http://iye.selcuk.edu.tr)

isletmede Mesleki Egitim Boyunca Yapilacaklar

Ogrenci KPTO'dan aldidi sigorta belgesi ile isletmeye giderek IME editimine baslayacaklardir.
Ogrenciler, IME boyunca isletmenin giindiiz mesai saatlerine uymalari gerekmektedir.

e Ogrenciler Isletmede Mesleki Egitim siiresince zorunlu bir durum olmadikga izin alamazlar.
Zorunlu hallerde, isletmeden bir glin 6nceden izin alabilirler, kullanilan izin gliin sayisi
Isletmede Mesleki Egitim siiresinin % 20'sini astijinda ya da izinsiz veya mazeretsiz olarak
devamsizhigi olan dgrencilerin isletmede Mesleki Egitimi iptal edilecektir.

e Ogrenciler sadlik raporu alinmadikca, hastalik nedeniyle ise devamsizlik yapamazlar. Rapor
siiresi Isletmede Mesleki Egitim siiresinin %?20’ni asarsa, isletmede Mesleki Egitim siiresi
asan siire kadar uzatilmahdir. Aksi takdirde dgrenci, Isletmede Mesleki Egitiminden devamsiz
sayilacaktir.

e Ogrenciler, ilk iki hafta boyunca isletme degisikligi talebinde bulunamayacaklardir. Isletme
degistirmek isteyen égrenciler bdlim web sayfasinda yer alan ilgili evraklar ile bdlim IME
komisyonuna basvuru yapmalarn gerekmektedir. Basvurunun IME komisyonu tarafindan
uygun bulmasi halinde Isletme degisikligi gerceklestirilebilecektir.

e Ogrencilerin IME siresi boyunca, gerceklestirdikleri faaliyetlerini iceren IME raporlarini
giinlik olarak IME otomasyonuna yiliklemeleri gerekmektedir. Giinlik raporlarda ilgili
faaliyetle alakali teorik ve pratik bilgiler 6zglin sekilde anlatiimali ve gorseller ile
desteklenmelidir.



e Telefonla ya da yerinde denetim gergeklestiren 6gretim elemani, hazirlanan glinliik raporlari
dederlendirecedinden ginlik raporlarin sisteme girilmesi konusunda gereken o©6nem
gosterilmelidir. Raporlarda olusabilecek eksiklik dederlendirmede etkili olacaktir.

e Otomasyona girilen giinliik raporlar ile bdlim web sayfasinda paylasilan sablona (érnek IME
dosyasli, Bos IME dosyasi) uygun bir IME kitapgigi hazirlanmalidir. Bu kitapgik IME bittikten
sonra belirlenen tarihler arasinda dederlendirilmek Uizere bolim sekreterligine teslim
edilecektir.

e Ogrencinin devam durumu giinliik olarak isletme yetkilisi tarafindan otomasyona girilmelidir.
Ogrenci sadlik raporu almasi durumunda 3 is giini icinde raporunu otomasyona yiiklemeli,
dekanliga (tfdekanlik@selcuk.edu.tr ) ve KPTO birimine (kpto@selcuk.edu.tr) iletmeli ve
denetci 6gretim elemanina mutlaka bilgi vermelidir.

e Denetci Ogretim Elemanlarinin isletmede vyaptiklari denetimlerde, mazeretsiz olarak
isletmede bulunmayan 6grencilerin Isletmede Mesleki Egitimi basarisiz sayilacaktir.

e Ogrenciler, isyerlerinin mevzuatlarina, calisma kosullarina, disiplin ve is emniyetine iliskin
kurallarina uymak zorundadirlar. Odgrenciler grev, gbdsteri, ylrlyls, is yavaslatma vb.
eylemlerde bulunamazlar.

Isletmede Mesleki Egitim Sonrasinda Yapilacaklar

Isletme, IME otomasyon sistemi lizerinden 6grencinin notunu girmelidir.
Isletme yetkilisinin otomasyon {izerinden cikti alacad devam cizelgesi ve IME dederlendirme
formu 1slak imzah olarak kapali zarfta kaseli/muhirli olarak bolim sekreterligine belirlenen
tarihler arasinda teslim edilmelidir.

e Paylasilan sablona ve yazim kurallarina gore, ginliik ve haftalik raporlardan hazirlanmis IME
kitapcidi ilgili kisimlari imzalanmis sekilde dederlendiriimek Gzere bolim sekreterligine teslim
edilmelidir.

Isletmede Mesleki Egitim Degerlendirmesi

e Denetci Ogretim Uyesi, Isletme Yetkilisi ve Bdlium Isletmede Mesleki Editim Komisyonu
tarafindan yapilacaktir. Bu degerlendirme sonunda Denetci Ogretim Uyesi’‘nin notunun
%?20'si, Isletme Yetkilisi'nin notunun %601 ve Bélim Isletmede Mesleki Egitim
Komisyonu’nun notunun %20’sinin toplami, Isletmede Mesleki Egitim Komisyonu tarafindan
final notu olarak girilecektir.

e Bu dersle ilgili batliinleme veya tek ders hakki verilmeyecektir. Gegerli bir mazeret sebebiyle,
belirlenen siire igerisinde istenen evraklar teslim edemeyen 6grencinin notu butlinleme
tarihlerinde girilecektir.

Evraklar Icim Kargo Adresi: Selcuk Universitesi Alaeddin Keykubat Yerleskesi Teknoloji Fakiiltesi
A Blok Elektrik-Elektronik Mihendisligi Bolim Sekreterligi PK:42075 Selguklu / KONYA



